HAJDU-BIHAR MEGYEI
KORMANYHIVATAL

Iktatoszam: HB/13-1K/00029-1/2022.

A HAJDU-BIHAR MEGYEI KORMANYHIVATAL VEZETOJE 9/2022. (Ill. 1.) UTASITASA

A HAJDU-BIHAR MEGYEI KORMANYHIVATAL VEZETOJE 23/2020. (IV. 15.) UTASITASA A
HAJDU-BIHAR MEGYEI KORMANYHIVATAL MASOLATKESZITESI SZABALYZATA
MODOSITASAROL

Az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 55. § (8)
bekezdése alapjan, a kormanyzati igazgatasrol szo6lé 2018. évi CXXV. térvényre (a tovabbiakban:
Kit.), a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrél szolo
86/2019. (IV. 23.) Korm. rendeletre, a févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és mikdodési
szabalyzatardl szo6lé 3/2020. (ll. 28.) MvM utasitas mellékletére (a tovabbiakban: SZMSZ), valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatardl szo6l6 1/2022. (1. 14.) MvM
utasitasra (a tovabbiakban: EISZ) figyelemmel, a jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4)
bekezdésének i) pontjaban biztositott jogkdrben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. § A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: kormanyhivatal) masolatkészitési
szabalyzatardl szolo A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal vezet6je 23/2020. (IV. 15.) utasitasa
Melléklete a jelen utasitas Mellékletében foglaltak szerint médosul.

2. § A kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezet6i az utasitas hatalyba lépését kdvetben
haladéktalanul kételesek gondoskodni arrél, hogy a kormanyhivatal foglalkoztatottjai az utasitasban
foglaltakat megismerjék.

3. § Jelen utasitas 2022. marcius 1. napjan Iép hatalyba, és visszavonasig hatalyos.

Debrecen, idébélyegzé szerint.

Racz Rébert

kormanymegbizott
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Melléklet A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal vezet6je 9/2022. (lll. 1.) utasitasahoz

1. § (1) A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatardl sz6l6 A Hajdu-Bihar
Megyei Kormanyhivatal vezet6je 23/2020. (IV. 15.) utasitasa Mellékletének 4. § (3) bekezdésében
hatalyat veszti a ,A feljogositasnak nem feltétele a kiadmanyozasi jogkdr megléte. A masolatkészitéi
jogkdrrel feljogositas a masolatkésziték jegyzékének jovahagyasaval torténik, amelyben rendelkezni
kell

a) a papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat, illetve az elektronikus iratrél hiteles
papiralapu masolat készitésének engedélyezésérdl,
b) a masolhaté iratkdrrél.” szOvegrész.

(2) A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatardl sz6l6 A Hajdu-Bihar Megyei
Kormanyhivatal vezet6je 23/2020. (IV. 15.) utasitasa Mellékletének 4. §-a a kovetkezd (3a)-(3b)
bekezdéssel egészil ki:

4. § (3a) A feljogositasnak nem feltétele a kiadmanyozasi jogkér megléte. A papiralapu
masolat készitésének feltétele a kormanyhivatal egyedi iratkezelési szabadlyzatanak
megfelel6en hivatalos alapbélyegz6 hasznalatdara jogosultsdg, az elektronikus masolat
készitésének feltétele a kormanyhivatal elektronikus aldirasi és bélyegzési célu
tanuasitvanyokrél és nem aldiras célu hitelesité tanusitvanyokrél sz6l6 szabalyzatanak
megfeleléen szervezeti hitelesité bélyegzé hasznalatara jogosultsag.

(3b) A madsolatkészitbi jogkérrel feljogositdas a madsolatkésziték jegyzékének
Jjovahagyasaval térténik, amelyben rendelkezni kell

a) a papiralapu iratrél hiteles elektronikus masolat, illetve az elektronikus iratrol
hiteles papiralapi masolat készitésének engedélyezésérol,
b) a masolhaté iratkérrél.

(3) A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatardl sz6l6 A Hajdu-Bihar Megyei
Kormanyhivatal vezetéje 23/2020. (IV. 15.) utasitasa Mellékletének 4. § (4) bekezdésében hatalyat
veszti az ,&s — az allashely azonositészam és a feladatkor kivételével — a kormanyhivatal honlapjan”
szbvegrész.

2. § A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatardl szélé6 A Hajdu-Bihar
Megyei Kormanyhivatal vezet6je 23/2020. (IV. 15.) utasitasa Mellékletének 12. § (6) bekezdése a
kovetkezd c) ponttal egésziil ki:

12. § (6) [Egyezés esetén a nyomtatott iratot zaradékkal kell ellatni. A zaradék elhelyezhetd]
c) a pdfolvaso szoftver bélyegzé funkcidjaval.

3. § A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatardl szolé A Hajdu-Bihar
Megyei Kormanyhivatal vezet6je 23/2020. (IV. 15.) utasitdsa Mellékletének 16. §-a helyébe a
kovetkezd rendelkezés lép:

16. § Az 1. szamu melléklet szerinti adattartalmu nyilvantartas kezdete 2022. mdjus 1.
napja. A 2022. madjus 1. napjat megel6zéen a madsolatkészitésre feljogositottak
jegyzékében csak az 1. szamu melléklet szerinti adattartalom valtozasat kell feltiintetni.

4. § A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatardl sz6l6 A Hajdu-Bihar
Megyei Kormanyhivatal vezetdje 23/2020. (IV. 15.) utasitasa Mellékletének 1. szamu mellékletének
helyébe a jelen utasitas Mellékletének 1. szamu melléklete lép.

5. § A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal masolatkészitési szabalyzatarél szélé6 A Hajdu-Bihar
Megyei Kormanyhivatal vezetbéje 23/2020. (IV. 15.) utasitdsa Mellékletének 3. szdmu melléklete
helyébe a jelen utasitas Mellékletének 2. szamu melléklete lép.



A MASOLATKESZITESRE FELJOGOSITOTTAK JEGYZEKE

A MASOLATKESZITESRE FELJOGOSITOTTAK JEGYZEKE 20EE. hénap NN.
Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal/

Jarasi Hivatal

1. szamu melléklet

»1. szamu melléklet

Masolatkészitésre feljogositott adatai

Masolhato iratok adatai

Iratkor tipusa
(papiralapural

sszz:jzgre':i Feljogositas Szervezeti Irait:g::;gas elektronikus /
Sorszam [~ ceg Onall Vezeti sz Feljogositas egység (bejové / kimend el ol .
KH/JH z ; z : 2022. majus 1. Z (amelynek e papiralapt / Iratkor leirasa,
(SzmMSsz Név szervezeti | Osztaly szint/ P vége A / bejové és q o p
; 5 . vagy késébbi i iratairol a . L papiralapurdl megnevezése
szerint) egység feladatkor . (20EE.HH.NN) p kimend) : .
,d,atum masolat (legérdiilé elektronikus és
(20EE.HH.NN) készithetd) ?ista) elektronikusrol
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2. szamu melléklet
»3. Szamu melléklet
ELEKTRONIKUS MASOLAT ZARADEKANAK KOTELEZO TARTALMI ELEMEI

(iratkezeld rendszer altal tamogatott hiteles masolatkészités esetén)

1. A zaradék elnevezése.

2. Utalas arra, hogy a zaradékolt dokumentum az eredeti papir alapi dokumentummal megegyezd
hiteles elektronikus dokumentum.

3. A masolatkészitd szervezet (Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal) neve.
4. A masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve.

5. A masolatkészité rendszer megnevezése.

6. A masolatkészitési szabalyzat pontos megjeldlése.

7. A masolatkészitési szabalyzat internetes elérhetésége.

8. A masolatkészités idépontja.

9. A hitelesités idépontja.”
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