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A Baranya Megyei Kormanyhivatalt vezeté Kormanymeghizott
54/2017. (Xi1.15.) szami BMKvK utasitisa

az elektronikus iigyintézés biztositasaval kapcsolatos eljarésrendrél




A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. tbrvény 23.§ (4) bekezdés i) pontjdban meghatarozott
hataskérémben efidrva, a févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti &s miikddési szabalyzatérél
sz6l6 39/2016. {Xii. 30.) MvM utasitas (a tovabbiakban: SZMSZ) mellékletének 7.§ d) pontja és 115.§-
2 alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki

1.8

2.§

3.8

4§

A Baranya Megyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) elekironikus {igyintézés
biztositasaval kapcsolatos eljarasrendjét 2 Meliékietben foglaliak szerint hatarozom meg.

Jelen utasitas Mellékletében foglalt rendetkerések érvényesiilését a Pénzigyi és Gazdalkodasi
Foosztaly fBosztalyvezetbje rendszeresen, de legzlabb évente elléndrzi, fellivizsgalja, amelynek
tapasztalataird! tajekoztatia a Kormanymegbizoiiat.

(1} Jelen utasiias személvi hatilvs kiterjed & Korménymegbizottra, féigazgatora, igazgatora, a
Kormanyhivatal féoszialyainal és Snéild csztdiy jogellasi szetvezetli egységeinél, valamint jarasi
hivatalaindl (2 tovabbiakban egvitt szervezell egység) - @ mindenkor hatdlyos Kozszolgélati
Szabalyzatban meghatarozoft - foglalkoztatotiakra.

(2) Jelen utasitas targyi hatalya az egyuttmiikcdo szerv 4ltal kozhitelesen nyilvantartott adatokra,
az egyitimikods szerv &Mtal @z Ggy érdemében meghozott dontésekre, a kdzigazgatssi
hatésagok altal kiadoit szakhatdsagi allésfoglalasokra, azon szerzddésekie, amelyek
tekintetéhen jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir el6, a Kormany &ltal rendeletben
meghatérozott tovébbi informéacitkra terjed ki

Jelen utasitas 2018. januar 1. napjan lép hatalyba.

5.§ Az utasiis roviditett elnevezése: Informacidatadasi Szabalyzat.

Pécs, 2017. december 15.

Dr. Horvéth Zoltan
Kormanymegbizott
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1.  Altaldnos részﬁ - az egyitttmitksdd szerv és az
informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Z. Az egyiittmi{ikédd szerv alapadatai
Hivatalos teljes ndy Baranya Megye &Gmmnybwam%

| Adé6szém | 15789240-2-02 ' ' |

3. Az informaciéatadasi szabdlyzat alapadatal

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasolk altaldnos szabalyairdl sz616 2015. évi COXXI,
térvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos hatdskérd terileti
allamigazgatasi szervek tekintetében az iranyité allamigazgatési szerv, teriileti kamarék tekintetében az
orszagos kamara, e szervekre kiterjedd hatallyal egységes informacioatadasi szabalyzatot fogadhat el.

3.1. Egységes informacidatadasi szabalyzat alapadatat

%ggwg@s mfc}rmauoazadasa szahaﬁyzat
Az egyseg@s mf@rmacmatadag sz&baiyzatot l
kiadd szerv megnevezes& - ]

%ferzm

Kgadés datuma : l e f

3.2. Egvediinformacitdtadasi szabdlyzat alapadatai

Egyedi informaciéataddsi szabdlyzat A Earanya Megyes Karmanyhzvamit vez&m
megnevezése K@rmanymeg@smtt - '

5 54/2017. {(*i 15 :} szdmid BMKvK utasitdsa
8z e§ek€immkﬁ5 lgyintézés biztositasaval
kapcsolatos eljarasrendrél

Verzid ' ' ' vi.0 ' ' E
Kiadas détuma - 2017, december 15. :
Hatélyossag kezdete 2018, januér 1. i

ranyits éifamégazga’iésé szerv/orszigos kamara §g@ﬂf§§§em
vezetBjének jovahagydsa
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Il Kilénds rész - az egyes nyilvantartisok és a hozzdjuk tartozd
adatataddsi feliiletek adatai

1. Egyiuttmikidd szerv szakteriiletel (igycsoportai)

¢ Szocialpolitikai és Gyamigyi Rendszer, valamint a Pénzbeli és Természetbeni ellatisok
Rendszer és a Foglalkoztatasi ¢s Kozfoglalkoztatasi Adatbazis szakteriilet

Z. Az egylittmikddé szerv Szocidipolitikai és Gydmiigyi Rendszer, valamint
a Pénzbeli és Természetbeni elldtésok Rendszer és a Foglalkoztatdsi és
Kézfoglalkoziatdsi Adathdzis

Z.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiitim{ikédd szervnél rendelkezésre 3li6 dokumentumok felsarolisa

» aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelsiése:
o 2011. évi CVI. torvényt a kbézfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatdshoz
kapcsoldd, valamint egyéb térvények modositasardi

Az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol sz4l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet
33. § (1) bekezdése alapjan elektronikus lgyintézés esetén az egyes iratkezelési
feladatok olyan szakrendszerben is megvalosithatéak, amelynek alapfunkcidja nem az
iratkezelési miveletek végrehajtdsanak tdmogatasa, tovabba ugyanezen jogszabélyhely
(5) bekezdése értelmében az elektronikus iratokat az elektronikus dokumentumtéroldsi
szolgaltatds szabdlyai szerint vagy mas olyan irattdroldsi megoldas alkalmazasaval kell
megGrizni, amely az elektronikus irat hitelességének tartds megérzését is biztositja.

> az egylttm(k6ds szerv hatéskori feladatainak felsorolasa {milyen tigyben hoz déntést);
Apolasi dij, aktiv kordak ellétdsdval kapcsolatos, egészségiigyi szolgdltatds rdszorultsdgi
alapon, kézgydgyelldias

» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen dgyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast):

> szerzGdési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések térgya, amelyek tekintetében
jogszabdly szerzédéskatési kotelezettséget ir eld).
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Informacidataddsi szabdlyzat vi.0 - Baranya Megyei Kormanyhivatal

2.1.3.3.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Az adatkezel§ szerv — a tOrvényben meghatdrozott feladatai elldtdsa céljabol — sziik kor{i kivétellel - a
biintetSligyekben eljaré hatésagoknak, a birdsdgnak, az ligyészségnek, a rend6rségnek, a nemzetbiztonsdgi
szolgdlatoknak, az &llami adé — és vdmhatdsdgnak, a blniigyi nyilvantarté szervnek, a nyugdiibiztositdsi
igazgatasi szervnek, az allampolgarsagi tigyekben eljdré szervnek, az idegenréndészeti hatésagnak, valamint a
menekiiftiigyi hatésagnak adhat 4t adatot.

2.1.3.3.2.3. Az informatikai egyittmiikodési szolgaltatas (adatitadis) rendelkezésre alldsa
e arendelkezésre allas vallalt célértéke: 100 %
¢ arendelkezésre allas szamitasanak modja: (tervezett lizemidS — szolgaltatd tevékenysége

Réviditések

TervUi - Tervezettizemids

miatti kiess idd) / Tervezett lizemidd

 Kiesiddldeg Nem a Szolgltaté tevékenysége miatti kiesd id6 — idegen hibas kiesés |

Kiesid6Kévet  : Kovetkezményes kies6 id6

‘Kiesid8Sajat | a Szolgaltatd tevékenysége miatti kiesd id6

Telili - Tehes:tett izemids - ) S
MRA T m Ren_d.elke-zés're él.lés_
P mltaSIMmodszer it e
TeljUi =TervUi-Kiesidésajat
EKM, =TteUi/TervUi e A 15 P A 5o 1
2.1.3.3.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositasa
e A nyilvantartds felé elektronikus Gton, az Eurdpai Unié Bizottsiga altal fejlesztett informatikai

rendszeren, illetve altala biztositott biztonsagos halézaton valdsul meg az adatkdzlés, azonban
néhany tagallam rendszeré még nem késziilt fel az elektronikus kiildésre, igy papir alapon
tovabbitjak a kotelezd adattartalmat,

ellendrzési eljarasok leirdsa: Az adatkOzlések esetében manudlis személyazonositds és
elézménykeresést kdvetSen sziletik dontés a nyilvdntartdsba vételr6l. Amennyiben valamely
okbdl nem azonosithaté be az adatszolgéliatdsban érintett személy, tovabbi informéciot kériink az
adatkozI6t6l elektronikus Gton és az arra adott valaszt kévetGen torténik a nyilvantartasba vétel.
adattisztitdsi megolddsok leirdsa: Az adatok modositasara és torlésére kizardlag a blniigyi
nyilvantartasi rendszerrél, az Eurdpai Uni6 tagallamainak birésédgai dital magyar allampolgérokkal
szemben hozott itéletek nyilvdntartasarol, valamint a biinligyi és rendészeti biometrikus adatok

13




informdci6atadasi szabalyzat v1.0 _ ~ Baranya Megyei Kormanyhivatal

nyilvantartasarol sz6lé 2009. évi XLVII. torvény rendelkezései alapjan, valamely cselekmény
bekbvetkezésekor vagy idGtartam elteltekor, az adatkdzi6 aital kozolt adatok alapjan van
lehetdség.

s 2

Amennyiben az egyes informdciddtaddsi szolgéltatasokra eltérd eljgrisok vonatkeznak, o fenti adatokat
szolgaltatdsonként kell kifejteni {a szolgditatds egyértelmi azonositdsa mellett).

2.1.3.3.2.5. Az informécidatadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozasa esetén

A nyilvantartasbdl teljesftett adatszolgaltatas a nyilvantartds aktualis, vagy korabbi (torténeti) adataira iranyul.
Figyelemmel arra, hogy az adatszolgéitatas feltételeinek is az adatigénylés idSpontjdban kell fennéliniuk, a
jovére nézve teljesitett adatszolgéltatds nem értelmezhetd. gy tehdt az eisGdleges adat véltozasardl az
adatigényld kizdrélag egy Gjabb adatszolgéltatas irdnti kérelem benydijtasa Gtjan szerezhet tudomadst.

Ez alol természetesen kivételt jelent, ha a nyilvantart6 észleli, hogy hibas adatot szoigdltatott az adatigényld
részére, ebben az esetben az adatszolgiltatast helyeshbiti.

2.1.3.3.3.1. Az informAci6atadasi szabalyzat mddositasa esetén kévetend? eljaras, ezen beliil az
informaéciéatadasi szolgaltatds igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

A nyilvantartdsbdl térténd adatszolgaltatast jogszabaly teszi lehetévé. Az informacidatadasi szabélyzat ezeket a
rendelkezéseket koveti. Ennél fogva, az informdcio ataddsi szabdlyzat véltozdsa csak jogszabaly-valtozashdi
adddhat.

A kozvetlen hozzaféréssel megvalosulé adatszoigiltatas esetén, a szolgéltatas feltételeinek megvaltozasardl a
szerv értesiti az adatigényl6t.

Az egyszer(i informdcioatadassal megvalésuld adatszolgaliatast a hatésag egyedi dontéssel teljesiti, amelynek
meghozatalara mindig a kérelem benydjtasakor hatdlyos jogszabalyi rendelkezések, és informacié atadasi
szabdlyzat irdnyado, igy ebben az esetben a killén téjékoztatés nem relevans, hiszen az adatszolgdltatss
esetleges megiagadasard! a hatdsag szintén egyedi dontést hoz.

2.1.3.3.3.2. Az informéciddtadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

A nyilvantartdsbdl tériénd adatszolgaltatdst jogszabaly teszi lehetévé. Az informacidataddsi szabélyzat ezeket a
rendelkezéseket kéveti. Ennél fogva, az informacié atadasi szabalyzat megsz(inése csak jogszabaly-valtozasbol
adédhat.

A kozvetlen hozzdféréssel megvalosuld adatszolgéltatss esetén, a szolgdltatas feltételeinek megvattozasard| a
szerv értesiti az adatigénylét,

Az egyszer(i informdcicatadassal megvaldsuld adatszolgaitatast a hatésdg egyedi dontéssel teljesiti, amelynek
meghozatalara mindig a kérelem benydjtasakor hatilyos jogszabalyi rendelkezések, és informacid atadasi
szabalyzat iranyad6, igy ebben az esetben a kilon tajékoztatés nem relevans, hiszen az adatszolgéltatds
esetleges megtagaddsardl a hatdsag szintén egyedi déntést hoz.
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