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A jogalkotasrél sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. 8§ (4) bekezdés i) pontjaban, a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirél sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 54. §-aban,
a foévarosi és varmegyei kormanyhivatalokrél, valamint a jarasi (févarosi keruleti) hivatalokrol szélo
568/2022. (XIl. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjaban, tovabbd a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok szervezeti és mikddési szabdalyzatardl szélé 15/2022. (XIl. 21.) MvM utasitas
Melléklete 7. § d) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel az elektronikus Ugyintézési
szolgéltatasok nyujtasara felhasznalhatd elektronikus alairashoz és bélyegzéhtz kapcsolddo
kovetelményekrél szold 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 13. § (5)
bekezdés a) pontjara, a Békés Varmegyei Kormanyhivatalnal az elektronikus alairasok és elektronikus
bélyegz6k hasznélatardl az alabbi utasitast adom ki.

1. 8

Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya kiterjed a Békés Varmegyei Kormanyhivatalban (a tovabbiakban: Kormanyhivatal)
foglalkoztatott valamennyi kormanytisztviselére, munkavallaléra, 6sztondijas foglalkoztatottra, valamint
mindazokra, akik szakmai gyakorlatukat a Kormanyhivatal valamely szervezeti egységénél toltik (a
tovabbiakban: korméanytisztvisels).

2. §

Az utasitas célja

(1) A Kormanyhivatal a Kiadmanyozasi Szabdlyzataban, illetve a Gazdalkodasi Szabalyzataban el&irt
szabalyok szerint kiadmanyozéasi, illetve pénzigyi ellenjegyzési joggal rendelkezé
kormanytisztvisel6 részére biztosithatjia a kormanytisztvisel6 nevére Kkidllitott kozigazgatasi
kévetelményeknek megfelelé mindsitett (alairast Iétrehozd eszkdzzel) vagy mindsitett tandsitvanyon
alapulo fokozott biztonsagu (eszkoz nélkiili) elektronikus alairas hasznélatat (a tovabbiakban:
személyes alairas).

(2) A Kormanyhivatal rendelkezik a Kormanyhivatal nevére kidllitott kozigazgatasi kdvetelményeknek
megfeleld mindsitett tandsitvanyon alapulé fokozott biztonsdgu elektronikus bélyegzével (a
tovabbiakban: szervezeti tandsitvany).

(3) A Kormanyhivatal a jogszabalyban megjelolt hitelesités-szolgaltatotol igénybe veszi a mindsitett
idébélyegzés szolgaltatast, amely hitelesen igazolja, hogy az elektronikusan alairt irat az
idébélyegzd elhelyezésének idépontjaban valtozatlan formaban létezett.

(4) Az utasitas célja, hogy meghatarozza a kormanytisztvisel6k altal hasznalt elektronikus alairasok és
bélyegzdk igénylésére, és az azzal kapcsolatos nyilvantartas vezetésére vonatkozé szabalyokat.

3. 8§

Kiadmanyoza4i alairas, szervezeti tanusitvany igényl  ésével kapcsolatos eljaras

(1) A kormanytisztvisel6 részére személyes alairas, szervezeti tanusitvany vagy id6ébélyegzés
szolgaltatas hasznalatanak biztositasat a jarasi hivatal vezetéje, a féosztalyvezeté vagy az
osztalyvezetd a Kormanyhivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztalya Informatikai Osztalyanal (a
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tovabbiakban: Informatikai Osztaly) kezdeményezi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban
foglaltak szerint, az NYO1 adatlapon. Az igény bejelentésének tartalmaznia kell az igényelt
szolgaltatas pontos megnevezését és a kiadmanyozasra val6 jogosultsagra térténd utalast.

Személyes aldiras igénylése esetén a kérelemhez csatolni kell a munkaltatéi jogkdr gyakorloja altal
kiallitott nyilatkozatot, amely a hitelesités-szolgaltaté el6tt igazolja a kormanytisztviselé
kiadmanyozasra valo jogosultsagat.

Az igénybejelentés alapjan az Informatikai Osztaly vezetdje intézkedik a sziikséges megrendelblap
és regisztracios Urlap elkészitése és a hitelesités-szolgaltatonak torténé megkildése vagy a
szervezeti tanudsitvany biztositasa irant.

A személyes aldirds igénylése esetén a tanusitvany hitelesités-szolgéltatd altali eléallitasat és
rendelkezésre bocsatasat, szervezeti tanudsitvany igénylése esetén a rendelkezésre bocsatast
kovetéen az Informatikai Osztaly vezetdje intézkedik a tanusitvany hasznalatdhoz esetlegesen
szilkséges alkalmazasoknak a kormanytisztviseld munkadllomasara torténd telepitése irant,
tovabbé afeldl, hogy a tanusitvany adatai az 5. § (1) bekezdése szerinti nyilvantartasba felvezetésre
keriljenek.

Amennyiben a személyes alairas chip kartyan vagy mas fizikai hordozén (eszk6zoén) talalhatd,
annak 6rzéséért a kormanytisztviseld felelds.

4. 8§

Vaéltozasok, hibak bejelentése

A korménytisztvisel6 altal hasznalt alairassal, tandsitvannyal kapcsolatos valtozasokat — ideértve
kulénosen, ha jogviszonya tekintetében valtozas torténik, vagy allashelye Ggy modosul, hogy a
tovabbiakban a tanUsitvany hasznalatara nem jogosult — a jarasi hivatal vezetdje, a féosztalyvezetd
vagy az osztalyvezetd haladéktalanul bejelenti az Informatikai Osztaly vezet6je részére, az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezései szerint, a tandsitvany felfliggesztése,
visszaallitdsa, illetve visszavonasa érdekében.

A kormanytisztviseld az altala hasznalt alairdssal, tanusitvannyal kapcsolatos hibat vagy sériilést az
osztélyvezeté Utjan jelzi az Informatikai Osztaly vezet6jének a hiba javitasa, illetve az eszkdz
cseréje iranti intézkedés érdekében.

A kormanytisztviseld az altala hasznélt alairas, tanidsitvany telepitett informécidinak méasok szamara
ismertté valasat, a munkaallomésénak virus- vagy egyéb kéartevé-fert6zottségét vagy azok gyanujat
a jarasi hivatal vezetbje, a féosztalyvezetd vagy az osztalyvezetd utjan haladéktalanul jelzi az
Informatikai Osztaly vezetdjének a tanusitvany esetleges felfliggesztése, visszavonasa, illetve az
eset kivizsgalasa érdekében.

A személyes alairds és a szervezeti tanasitvany rendszeres megujitasaért az Informatikai Osztaly
vezetdje felelbs.



5 8§

Nyilvantartas vezetése

(1) A Kormanyhivatal nyilvantartast vezet a személyes alairas, illetve szervezeti tanusitvany
hasznalatara jogosult kormanytisztvisel6krél. A nyilvantartas a jelen utasitas 1. melléklete szerinti
forméaban tartalmazza

a) a személyes alairds, szervezeti tanusitvany hasznalatara jogosult kormanytisztvisel6é viselt
nevét, szervezeti egységének, munkakorének megnevezését, kiadmanyozasra, elektronikus
masolatkészitésre / zaradékkészitésre vald jogosultsagot,

b) az alairasi tanusitvany nyilvanos adatait,
c) az alairas automatizalt ellenérzéséhez sziikséges webcimet,
d) a korménytisztvisel® elektronikus alairassal torténd kiadmanyozasra vald jogosultsagat,

e) az idépont megjeldlésével a tandsitvany statuszat (aktiv, lejart, visszavont, felfiggesztett, vagy
egyéb okbdl nem alkalmas a Kormanyhivatal nevében torténé eljarasra).

(2) A Kormanyhivatal az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast az elektronikus tajékoztatas szabalyai
szerint honlapjan a tandsitvany érvényességének lejartatdl szamitott 10 évig hozzaférhetévé teszi.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetéséért és a valtozasbejelentések alapjan torténé
aktualizdladsaért az Informatikai Osztaly vezetdje felelds.

6. §

Zaro rendelkezés

(1) Ez az utasitas 2023. marcius 13. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatalyat veszti az
elektronikus alairdsok és elektronikus bélyegzék nyilvantartasardl szo6lé6 16/2020. (IV. 2.) vezetdi
utasitas.

(2) A Korm. rendelet 13. § (5) bekezdés a) pontjaban el6irtak alapjan a jelen utasitast, tovabba az 5. §
(1) bekezdése szerinti nyilvantartast a jelen utasitas hatalyba Iépését kévetd 60 napon belil kézzé
kell tenni az 5. § (1) bekezdés e) pontja szerinti valamennyi tanudsitvany statusz feltiintetésével.

Békéscsaba, id6bélyegzé szerint

Dr. Takacs Arpad
féispan



1. melléklet

A Békés Varmegyei Kormanyhivatalnal hasznalt elektronikus alair

asokra és bélyegz 6kre vonatkoz6 adatok

2023. ... ....-i allapot szerint

A felhasznalé

A tanusitvany (a tandsitvany automatizalt ellenérzéséhez sziikséges webcim: https:/hiteles.gov.hu/cikk/21/tanusitvanytarak)
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