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Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal

a Kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet
Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal
Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi Féosztaly

igazgatasi ligyintézo
feladatkoér betdltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozott, illetve hatarozatlan idejli kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén varmegye, 3530 Miskolc, Mindszent tér 4.

Az ellatando feladatkorok:
igazgatasi Ugyintéz6i feladatok

Ellatandé feladatok:

Beérkezd és kimend iratok kezelése, digitalizalasa, iktatasa, masolasa, hitelesitése, iktatd
rendszerben térténé kezelése. Az Ugyiratok tovabbitasa vezet6k, Ugyintézdk, szervezeti egységek
részére, a kezelési feladatok irasbeli rogzitése, gépben torténé megjelenitése. Kimend iratok
postazasa, kdzlése. Elintézett hatésagi ligyek irattarozasi feladatainak elvégzése, iktatdé programban
valé rogzitése, tovabbitasa irattarba. Erdemi dontést nem igényld, a szakmai munkahoz kapcsol6dd
levéltervezetek 6nalld elkészitése. Szakterlleti nyilvantartasok vezetése, adminisztraciés feladatok
ellatasa, jelenléti ivek, szabadsagos kartonok vezetése.

A feladatkoérhé6z tartozé fobb tevékenységi korok:

A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolé 15/2024. (VI.
28.) KTM utasitas 70. és 71. § -aban foglaltak szerint ellatja a hivatal feladat- és hataskdérét érintéen a
koérnyezetvédelmi, természetvédelmi és hulladékgazdalkodasi hatésagi és igazgatasi feladatokat ellatd
szervek kijelolésérél szold kormanyrendeletekben és egyéb kildn jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi
CXXV. toérvény, a kormanyzati igazgatasi létszamgazdalkodasrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi
szerveket és azok foglalkoztatottjait érintd egyes személylgyi kérdésekrél szolé 88/2019. (IV. 23.)
Korm. rendelet, valamint a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Koézszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag
® (CselekvBképesség
e Blntetlen eléélet

o KoOzépfoku képesités: érettségi végzettség
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® Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
® kozigazgatasi alapvizsga (illetve szakvizsga),
® az ellatandé szakterileten szerzett szakmai tapasztalat és gyakorlati idé,

® kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizlgyi szakképesités, geoldgiai,
mezbgazdasagi, kertészeti, erdészeti, kdzigazgatasi, kdzgazdasagi, informatikai vagy
OKJ szerinti, a feladatkérh6z kapcsolodé tanulmanyi terlileten szerzett szakképesités

e felhasznaldi szintl Libre Office (irodai alkalmazésok) ismeretek.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e fényképpel ellatott, a palyazé személyi adatait tartalmazo, részletes szakmai dnéletrajz
a kozszolgalati személylgyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyljtésre, a
kbzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozé
szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasaroél szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint

® motivacios levél
® harom hoénapnal nem régebbi a kormanyzati igazgatasrél szdlé 2018. évi CXXV.

térvény 82. §-a szerinti kizar6 okot nem tartalmazé specidlis hatdsagi erkdlcsi
bizonyitvany (225. sorszam)

e iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet, idegen nyelvtudast igazold
okmanyok masolata

e nyilatkozat, mely szerint a benyujtott 6néletrajzaban és mellékleteiben foglalt
személyes adatainak az eljarassal 6sszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul

e nyilatkozat 6sszeférhetetlenségrol.

A feladatkor betolthet6ségének idopontja:
A feladatkor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.24.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciét Bese Barnabas f6osztalyvezetd nyujt, a
46/517-302-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

A palyazatok benyujthatok elektronikus uton a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal
Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios F6osztaly Humanpolitikai Osztaly részére cimezve a
human@borsod.gov.hu e-mail cimen keresztul. Kérjik a targyban feltlintetni a palyazati adatbazisban
szerepl6 azonositot (BO/06/02897-2/2025.), valamint a feladat megnevezését (igazgatasi Ugyintézd)!

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az érvényes palyazatot benyujték kodzul kivalasztott palyazék a munkaltatéi jogkér gyakorléja
képvisel6jével személyes konzultacidon vesznek részt.

A palyaztaté fenntartja azt a jogot, hogy a palyazat elbirdlasanak hataridejét meghosszabbitsa,
valamint megfelel6 palyazat hianyaban a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.21.

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu — 2025.10.10.
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:
A palyazat a kormanyzati igazgatasrol széld 2018. évi CXXV. térvény hatalya ala esik, igy a
foglalkoztatas kormanyzati szolgalati jogviszony keretei kozott torténik.



