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Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Kormányhivatal  

 

 

a Kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapján  

  pályázatot hirdet 

Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Kormányhivatal  

Környezetvédelmi, Természetvédelmi és Hulladékgazdálkodási Főosztály  

 

igazgatási ügyintéző 

feladatkör betöltésére.  

 

A kormányzati szolgálati jogviszony időtartama: 

Határozott, illetve határozatlan idejű kormányzati szolgálati jogviszony  

 

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő 

 

A munkavégzés helye: 

Borsod-Abaúj-Zemplén vármegye, 3530 Miskolc, Mindszent tér 4.  

 

Az ellátandó feladatkörök: 

igazgatási ügyintézői feladatok  

 

Ellátandó feladatok: 

Beérkező és kimenő iratok kezelése, digitalizálása, iktatása, másolása, hitelesítése, iktató 

rendszerben történő kezelése. Az ügyiratok továbbítása vezetők, ügyintézők, szervezeti egységek 

részére, a kezelési feladatok írásbeli rögzítése, gépben történő megjelenítése. Kimenő iratok 

postázása, közlése. Elintézett hatósági ügyek irattározási feladatainak elvégzése, iktató programban 

való rögzítése, továbbítása irattárba. Érdemi döntést nem igénylő, a szakmai munkához kapcsolódó 

levéltervezetek önálló elkészítése. Szakterületi nyilvántartások vezetése, adminisztrációs feladatok 

ellátása, jelenléti ívek, szabadságos kartonok vezetése. 

 

A feladatkörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

A fővárosi és vármegyei kormányhivatalok szervezeti és működési szabályzatáról szóló 15/2024. (VI. 

28.) KTM utasítás 70. és 71. § -ában foglaltak szerint ellátja a hivatal feladat- és hatáskörét érintően a 

környezetvédelmi, természetvédelmi és hulladékgazdálkodási hatósági és igazgatási feladatokat ellátó 

szervek kijelöléséről szóló kormányrendeletekben és egyéb külön jogszabályokban meghatározott 

feladatokat. 

 

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi 

CXXV. törvény, a kormányzati igazgatási létszámgazdálkodásról, valamint a kormányzati igazgatási 

szerveket és azok foglalkoztatottjait érintő egyes személyügyi kérdésekről szóló 88/2019. (IV. 23.) 

Korm. rendelet, valamint a Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Kormányhivatal Közszolgálati 

Szabályzatának rendelkezései az irányadók.  

 

 

Pályázati feltételek: 

 Magyar állampolgárság 

 Cselekvőképesség 

 Büntetlen előélet 

 Középfokú képesítés: érettségi végzettség 



 
 
 

Iktatószám: BO/06/02897-2/2025. 

 

 Vagyonnyilatkozat-tételi eljárás lefolytatása 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 közigazgatási alapvizsga (illetve szakvizsga), 

 az ellátandó szakterületen szerzett szakmai tapasztalat és gyakorlati idő, 

 környezetvédelmi, természetvédelmi, vízügyi szakképesítés, geológiai, 

mezőgazdasági, kertészeti, erdészeti, közigazgatási, közgazdasági, informatikai vagy 

OKJ szerinti, a feladatkörhöz kapcsolódó tanulmányi területen szerzett szakképesítés 

 felhasználói szintű Libre Office (irodai alkalmazások) ismeretek. 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 fényképpel ellátott, a pályázó személyi adatait tartalmazó, részletes szakmai önéletrajz 

a közszolgálati személyügyi nyilvántartásra és statisztikai adatgyűjtésre, a 

közszolgálati alkalmazottak és a munkavállalók személyi irataira vonatkozó 

szabályokról, valamint a kormányzati igazgatási szervek álláshelyeinek 

nyilvántartásáról szóló 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint  

 motivációs levél 

 három hónapnál nem régebbi a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. 

törvény 82. §-a szerinti kizáró okot nem tartalmazó speciális hatósági erkölcsi 

bizonyítvány (225. sorszám) 

 iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet, idegen nyelvtudást igazoló 

okmányok másolata  

 nyilatkozat, mely szerint a benyújtott önéletrajzában és mellékleteiben foglalt 

személyes adatainak az eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul  

 nyilatkozat összeférhetetlenségről. 

 

A feladatkör betölthetőségének időpontja: 

A feladatkör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.  

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.24. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Bese Barnabás főosztályvezető nyújt, a 

46/517-302-es telefonszámon. 

 

A pályázatok benyújtásának módja:  

A pályázatok benyújthatók elektronikus úton a Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegyei Kormányhivatal 

Jogi, Humánpolitikai és Koordinációs Főosztály Humánpolitikai Osztály részére címezve a 

human@borsod.gov.hu e-mail címen keresztül. Kérjük a tárgyban feltüntetni a pályázati adatbázisban 

szereplő azonosítót (BO/06/02897-2/2025.), valamint a feladat megnevezését (igazgatási ügyintéző)! 

 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

Az érvényes pályázatot benyújtók közül kiválasztott pályázók a munkáltatói jogkör gyakorlója 

képviselőjével személyes konzultáción vesznek részt. 

A pályáztató fenntartja azt a jogot, hogy a pályázat elbírálásának határidejét meghosszabbítsa, 

valamint megfelelő pályázat hiányában a pályázati eljárást eredménytelennek nyilvánítsa. 

 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.11.21. 

 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  

https://kozszolgallas.ksz.gov.hu – 2025.10.10. 
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A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:  

A pályázat a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény hatálya alá esik, így a 

foglalkoztatás kormányzati szolgálati jogviszony keretei között történik.  

 


