BUDAPEST FOVAROS
KORMANYHIVATALA

Munkatarsat keresiink

e-kézigazgatasi szakérté feladatok ellatasara

Iktatdszam: BP/1401/00700-3/2025

Ellatandé feladatok:

A Budapest Févaros Kormanyhivatala Févarosi Informatikai Féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé
e-kozigazgatasi szakért6 feladatok ellatasa.

A Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasok igénybevételének szélesitése, az Uj
csatlakozasok eléfeltételeinek vizsgalata, a csatlakozas menedzselése és az egyes szakmai
terlleteken a folyamatokba illesztés (folyamatszervezés) tamogatasa, kezdeményezése.

A Kormanyhivatal egyes szervezeti egységeinél mar alkalmazott e-Ugyintézési
tobbletfeladatok vizsgalata, végrehajtasi minéség novelése, az elvart végrehajtas tdmogatasa
kézvetlen moddon, oktatdbanyagok készitésével, személyes oktatasok lebonyolitasaval,
kozponti e-mail-re és hibabejelentd rendszerben érkezd levelek/bejelentések kezelésével.

Az e-lgyintézés okan alkalmazandd technikai feltételek biztositasa a Kormanyhivatal
szervezeti egységei szamara pl.: tanusitvanyok beszerzése és az ehhez kapcsolodo
adminisztracié és nyilvantartas vezetése, Hivatali tarhelyek igénylése és a kapcsolédd
nyilvantartas naprakészen tartasa.

A felmerlé tovabbi hibajelzések és igények kezelése, megvalaszolasa, vagy a megoldasaban
valo aktiv részvétel.

Részvétel az egyes szervezeti egységek informatikai fokuszu felmérésében.

Az e-Ugyintézéssel érintett, még bevezetés el6tt allo kilsé és belsé eljarasokhoz kapcsolodd
rendszerek megismerését kdvetéen részvétel a folyamatok elektronikus Ujra szervezésében, a
bevezetéshez és hasznalathoz kapcsolddo feladatokban.

Jelentkezési feltételek:

Magyar allampolgarsag

CselekvBképesség

Bintetlen el&élet

Erkdlcsi bizonyitvany (a Kit. 82. § szerinti 3 hdnapnal nem régebbi),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa (amennyiben a feladat ellatashoz sziikséges)

Felséfoku végzettség

Elvart kompetenciak:

Irodai szoftverek (LibreOffice, MS Office) magabiztos hasznalata

Onallosag, felelésségtudat, megbizhatosag

Uj ismeretek gyors megismerésének és elsajatitasanak képessége, rendszerszemlélet
Kivalo szébeli és irasbeli kommunikacios készség

Preciz munkavégzés

Magas foku terhelhetdség

A jelentkez6 elbiralasanal elényt jelent:

El6adoi, oktatdi attitld

Kormanyhivatali, &llamigazgatasi mikodés ismerete
Kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelési szabalyainak ismerete
Folyamatszervezd, igazgatasszervezd képesités



e Rendszerbevezetésben, rendszerek integraciéjaban és migracidjaban szerzett tapasztalat
o Kozigazgatasi alap- és/vagy szakvizsga megléte

Amit kinalunk:

Teljes munkaidé

Kormanyzati szolgalati jogviszony

Hatarozatlan idejl jogviszony

Stabil munkahely

Kiszamithaté hivatali munkarend

Munka és maganélet egyensulyanak biztositasa
Rendezett munkakoérnyezet, baratsagos kollégak
Csalad- és gyermekbarat juttatasi rendszer (pl. gyermeknevelési tamogatas, iskolakezdési
tamogatas stb.)

e Cafetéria juttatas

A jelentkezés benyujtasanak médja:

Keérjuk, hogy fényképes szakmai kdzigazgatasi 6néletrajzat és végzettségét, szakképzettségét igazolod
okiratai masolatat, valamint az Adatkezelési nyilatkozatat elektronikus formaban, az
allas.humanpolitika@bfkh.gov.hu e-mail cimre sziveskedjen eljuttatni. Az e-mail targyaként
sziveskedjen feltiintetni: ,,Allaspalyazat — Informatikai Féosztaly, e-kdzigazgatasi szakérté
feladatok”.

A jelentkezéshez kérjiik csatolni:
e Részletes fényképes szakmai Onéletrajz minta a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. szamu
melléklete alapjan
o Iskolai végzettségeit, szakképzettségeit igazold okiratok masolatait;
o Nyilatkozatat, mely szerint a benyujtott 6néletrajzaban és mellékleteiben foglalt személyes

adatainak az eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.
Letdlthet6: Adatkezelési

A munkavégzés helye: 1139 Budapest, Teve utca 1/A-C.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2025.06.08.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2025.06.16.

A palyazat elbiralasanak modja: A bizalmasan kezelt jelentkezések a beérkezés utan folyamatosan
kerllnek elbirdlasra. A palyazat elbiraldsanak eredményérdl a jelentkez6k elektronikusan kapnak
értesitést.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/JobAd/Info/108836
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https://kormanyhivatal.kh.gov.hu/sites/default/files/2023-08/oneletrajz-sablon.xls
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