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FEJER VARMEGYEI KORMANYHIVATAL
FOISPAN

Szam: FE/04/314-2/2023.
A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal vezetéje
2/2023. (I1. 20.) utasitasa

a kiadmanyozasrol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés 1) pontjaban foglalt
jogkdromben eljarva, a févarosi és varmegyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi
(févarosi kertileti) hivatalokrol szo6lo 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 31. § d) pontjaban
biztositott feladatkdr alapjan a Fejér Varmegyei Kormdanyhivatalban (a tovabbiakban:
Kormanyhivatal) a kiadmanyozas rendjére a kovetkezd utasitast adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya

1.§ Az utasitas szervi hatdlya kiterjed a Foispan altal kozvetleniil vezetett szervezeti
egységekre és a jarasi hivatalokra.

2. § Az utasitas személyi hatdlya kiterjed a Korményhivatal Fdispanjara, Féigazgatdjara,
Igazgatojara, fOosztalyainak, o©nallo osztalyanak, jarasi hivatalainak teljes ¢és
részmunkaidében foglalkoztatott, hatirozatlan, illetve hatarozott idore kinevezett
korméanytisztviseldjére, tovabba a munkaviszonyban 1évé munkavallalojara.

2. A kiadmanyozasi jog

3.§ Kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kdzbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiilsé szervnek vagy személynek cimzett irat kiadmanyozasara ad
felhatalmazast. Magéaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd intézkedést, a dontést, a
dontés kialakitdsanak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat, tovabba jelen
utasitdsban €s egyéb vonatkozd utasitasban vagy jogszabalyban meghatarozott jogokat
és kotelezettségeket.

4.§ A Kormanyhivatal, valamint a Féispan hatdskorében, feladatkérében a kiadmanyozasi
jog gyakorlasara a Fispan jogosult.

5.8 A jarasi hivatal, valamint a jarasi hivatalvezetd hataskorében, feladatkorében a
kiadmanyozasi jog gyakorlaséra a jarasi hivatalvezetd jogosult.



6.§ A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhdzhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhazas nem ¢érinti a hatadskor jogosultjanak személyét ¢és
feleldsségét. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhazhato.

7.§ Nem mindsiil a kiadméanyozési jog tovabb delegdlasanak, ha a kiadményozasi jog
cimzettjét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre vonatkozo szabalyok
szerint helyettesitik.

8.§ A kiadmanyozasra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kovetden — a
torvényesség, a szakszertiség betartasaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

9.§ A Foispan, Foigazgato, Igazgatdé kiadményozési jogkorébe tartozd dontéseket az
elokészitést végzo foosztalyvezetd, osztalyvezetd szigndjaval kell ellatni.

10. § Elektronikus kiadmanyozas esetén a szignod elektronikus személyes alairas képi
megjelenése a dokumentum elsé oldala aljan, kozépre igazitva az alabbiak szerint
alkalmazando:

»Szignodzta: Foosztalyvezetd/Osztalyvezetd neve, idobélyegzd”

11. § Kiils6 szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak kiadmanyozasi joggal
rendelkezd személy aldirasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

12. § A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelds.

3. A kiadmanyozas modja

13. § A Kormanyhivatalban — a hatosagi eljards sordn keletkezett iratok kivételével — a
Féispan nevében torténd kiadmanyozas esetére az 1. — 4. fiiggelék szerinti iratminta az
iranyadd. Az egyéb modon torténd kiadmanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon
kiilondsen az aldbbiakat kell feltiintetni:

a) azirat elsO lapjanak fejlécében:
a lap felsé részén kozépen Magyarorszag cimerét, alatta kozépre ,,FEJER
VARMEGYEI KORMANYHIVATAL?”, alatta kozépre — az atruhazott jogkorben
torténd kiadmanyozas esetén — a kiadmanyozo szervezeti egység (Féosztaly/Onallo
Osztaly) megnevezését,

b) azelsd lap fejléce alatt baloldalra:
ba) az iktatészamot,
bb) az ligyintéz0 nevét, telefonszamat,

c) azelso lap fejléce alatt jobb oldalra:
ca) az irat targyat,
cb) valasz esetén a hivatkozasi szamot,
cd) a mellékletek szdmat (10 lapig lapszam szerint, azon feliill csomag

megjeldléssel),

d) az iktatdszam alatt a cimzésben: a cimzett nevét, beosztasat, székhelyének cimét
vagy e-mail cimét,

e) az irat zard részét kovetden az ,Ertesiilnek:” cim alatt azon személyek, szervek
felsorolésa, akik az irat példanyait kapjak,



f) az elsé és tovabbi lapok lablécében a Fdispan cimét, telefon- és faxszamat,
elektronikus elérési lehetdségét; atruhdzott hataskdrben torténd kiadményozas
esetén a kormanyhivatal kiadmdnyozdsra jogosult szervezeti egységének
(Féosztaly/Onallé jogallasti Osztaly/Osztaly) megnevezését, cimét, telefon- és
faxszamat, elektronikus elérési lehetdségét (e-mail cim, amennyiben rendelkezik
Hivatali kapu azonositoval, annak révid neve €s KRID azonositdja).

14. § Papir alapt kiadmanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a keltezés a szoveg alatt, a
zar6 részben, baloldalon a helység, év, honap, nap feltiintetésével torténik.

15. § Papir alapu kiadmanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a zard részben, jobboldalon
a kiadmanyozd, az atruhazott kiadmanyozasi jogkorben kiadméanyozo alédirasa, valamint
a korbélyegz6 lenyomata az alabbiak szerint torténik:

a) a kiadmanyozoi hataskor gyakorloja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhazott hataskorben kiadmanyozonak sajat gépelt neve felett sajat kezii
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabdl tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhazott hataskorben eljaro
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

,,féispan

nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"

16. § Elektronikus irat kiadméanyozésa - az elektronikus {igyintézés részletszabalyairol sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjdban és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes elektronikus alair6 tanusitvannyal torténik.
a) A kiadmanyozo6 elektronikus alairdsdnak képi megjelenése az alabbi:

,Digitalisan aldirta: kiadmanyozé neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyozoi hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem szikséges az alair6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kdvetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadmanyozas szabalyai szerint a ,,h” jelzés sziikséges, ott

elektronikus irat kiadmanyozasa soran a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitdlisan aldirta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:

,Helység neve, idébélyegz6 szerint”



17. § A kiadmanyoz6 elektronikus aladirasdnak képi megjelenése az elektronikus iraton jol
lathatd modon, lehetdség szerint az aldirast meghatarozo oldalon sziikséges elhelyezni,
ugy, hogy az a dokumentum szovegét ne takarja ki.

18. § Tobbes alairas esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.

19. § Tobb szervezeti egységet érintd, tobbes aldirds esetén a kiadmanyozé az utolsé oldalon,
jobb als6 sarokban, a pénziigyi ellenjegyzé az utolsé oldalon jobb felsé sarokban, a
foosztalyvezetd, onalldé osztalyvezetd (amennyiben nem 6 a kiadmanyozo) az utolséd
oldalon bal felsé sarokban, a jogi ellenjegyzé az utols6 oldalon bal als6 sarokban
helyezi el alairasképét. A szervezeti egységet éErintd, tObbes alairas esetén a
kiadmanyozo, a jogi ellenjegyz6, a pénziigyi ellenjegyzé ¢és egyéb ellenjegyzd
alairasképét a szervezeti egységen beliili dontés alapjan mindig ugyanazon a helyen
szlikséges szerepeltetni.

I1. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

4. A Foispan kiadmanyozasi joga

20. § A Foispan kiadmanyozza:

1)
2)
3)
4)

5)

10)

a képviseld-testiilet és szervei, onkormanyzati tarsulasok dontéseivel, miikddésével

kapcsolatban tett torvényességi feliigyeleti eszkdzoket,

a Térségi Fejlesztési Tandcs és szervei dontéseivel, miikodésével kapcsolatban tett

torvényességi feliigyeleti eszkozoket,

a nemzetiségi onkormanyzatok és szervei, onkormanyzati tarsuldsai dontéseivel,

miikddésével kapcsolatban tett torvényességi felligyeleti eszkdzoket,

a szakmai, modszertani kiadvanyokat, valamennyi helyi 6nkorményzatot érintd és a

Kormanyhivatal nevében kiadott korleveleket,

a helyi Onkormanyzat tulajdonaban 1évd tarsasigi részesedés vagy ingatlan

cseré¢jének — ha a cserével érintett onkormanyzati vagyon értéke a versenyeztetésre

vonatkozo torvényben eldirt értékhatart meghaladja — jovahagyasat,

a k6zos onkormanyzati hivatalba tartozo telepiilések kijelolését,

az ideiglenes hatallyal torténd jegyzoi kinevezést,

a teriiletszervezési eljarasok kezdeményezésére vonatkozo iratokat,

a szakmai iranyitd miniszter (vagy atruhazott hataskorben a szakteriiletért felelds

allamtitkéar), valamint a szakmai iranyitdsban kozremiikodé kozponti hivatal

vezetdje (atruhdzott hatadskorben a vezetd helyettese) (a tovabbiakban: szakmai

iranyitd) altal kiildott szakmai irdnymutatdsokkal, modszertani atmutatokkal és az

adatszolgaltatasra vonatkozo megkeresésekkel kapcsolatban a

Miniszterelnokségnek kiildendd anyagokat,

a szakmai iranyitok altal kért nem rendszeres adatszolgéltatdsokat, kiilondsen

azokat amelyek:

a) aKormanyhivatal egészére vonatkoznak,

b) a Kormanyhivatal, vagy egyes szakteriilet szempontjabol stratégiai
jelentdségliek,

c) aKormanyhivatal tobb 6nallo szervezeti egysége adatszolgaltatasan alapulnak,

d) orszagos 0sszegzését a Miniszterelndkség végzi, vagy koordinalja,

e) esetében jelentds sajtonyilvanossag varhato,
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11)

12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)

19)

20)

21)
22)
23)
24)

25)

26)

f) esetében a kiadméanyozas jogat egyedi dontéssel fenntartotta.

a minisztériumok ¢és a kozponti hivatalok, valamint a teriileti kormanyzati

igazgatasi szervek részére cimzett iratokat, kivéve:

a) szakhatosagi iratok,

b) rendszeres pénziigyi jelentések,

c) rendszeres statisztikai jelentések,

d) adobevallasok,

e) eseti adatszolgaltatdsok ¢€s jelentések, amelyekben a kiadmanyozas jogat nem
tartotta fenn,

f) érdemi dontést nem igényld, tovabbitando iratokat, illetve

g) egyedi dontés alapjan tovabbi iratokat,

a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli beruhazasokkal Osszefiiggo,

kapcsolatos intézkedéseket,

az orszaggyulési képviseldk részére kiildott iratokat,

az alapvetd jogok biztosa altal a Kormanyhivatalnal Ilefolytatott eljarasok

alkalméaval irasban kiadasra keriild, a Kormanyhivatal tevékenységével 6sszefiiggd

adatot, felvilagositast és tajékoztatast tartalmazé dokumentumokat,

a tertileti tervtanacs mitkodésével Osszefliggd eseti megbizasi szerzddéseket,

az ¢rettségi vizsga lebonyolitasaban részt vevd pedagogusokkal kotott

szerzddéseket,

a Varmegyei Védelmi Bizottsag (a tovabbiakban: MVB) dontéseit, a miikodésével

Osszefiiggd iratokat,

a Fejér Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium dontéseit, mikodtetésével

Osszefiiggd iratokat,

a Kormanynak alarendelt szervek teriileti szervei - a rendvédelmi szervek, valamint

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) kivételével - vezetdinek

kinevezését, felmentését, a szervek Ilétrehozasara, atszervezésére, valamint

jogallasuk és illetékességi teriiletiik modositdsdra tovabbd a foglalkoztatottjaik

létszamara €s koltségvetésiik megallapitasara vonatkozo javaslatokrdl kialakitott

véleményt,

a jogszabalyok altal a Kormanyhivatal feladatkorébe utalt vizsgak, valamint

felkészitd tanfolyamok, képzések, tovabbképzések tekintetében:

a) avizsgaztatdi, tovabba az oktatoi felkéréseket, megbizasi szerzodéseket,

b) az oktatok és a vizsgabizottsagok kijelolését, illetve a kijelolt oktatok és
vizsgabizottsagok jovahagyasra torténo felterjesztését,

c) aszolgaltatdsok megrendelését és a szolgaltatdi szerzodéseket,

a Korményhivatal éves és kozéptavu terveit, a tevékenységérdl szolo beszamolokat,

jelentéseket,

a Korményhivatal szervezeti ¢s miikodési szabalyzatara vonatkoz6 javaslatot,

a Kormanyhivatal szervezetét, miikodését ¢és tevékenységét meghatarozo

utasitasokat, szabalyzatokat,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon

dontéseket, amelyben a munkaltatoi jogot kozvetleniil gyakorolja, és amelyekben a

munkaltatdi jogot nem ruhdzta at a szervezeti egységek vezetdire,

a nevére szo0lo megkeresésekre, panaszokra, kozérdekli bejelentésekre, kozérdekii

adatigénylésekre adott valaszleveleket, amennyiben annak kiadméanyozas jogat

maganak fenn tartotta,

a Kormanyhivatallal, mint jogi személlyel Gsszefliggd kotelezettség-vallaldsokat,

nyilatkozatokat €s eldiranyzat-modositasokat,



27)

28)

29)
30)
31)

32)

33)
34)
35)
36)
37)
38)
39)

40)
41)
42)
43)

44)
45)

a valasztasok ¢és népszavazasok lebonyolitdsa informatikai feltételeinek
biztositasdval kapcsolatos dontéseket, az operativ technikai jellegli dontések
kivételével,

a kozbeszerzési eljards soran az ajanlatkéréi dontésnek mindsiild, valamint a
kotelezettségvallalast tartalmaz6 iratokat,

az éves kozbeszerzési tervet és modositasait,

a kozbeszerzés éves statisztikai 0sszegzését,

az ¢éves koltségvetési tervet, iddszaki koltségvetési jelentéseket, iddszaki
mérlegjelentéseket, éves koltségvetési beszamolot,

a leltarkorzetek kijelolésérdl szolo iratot, a leltarozasi bizottsag vezetdjének és
tagjainak megbizolevelét,

az éves leltarozasi litemtervet,

a belsd ellendrzési stratégiai tervet,

az éves belso ellenorzési tervet,

a belso ellendrzési tevékenységrdl szold éves beszamolot,

a soron kiviili vizsgalatok elrendelésére vonatkozo iratokat,

a jovahagyott intézkedési terveket,

a kiilso ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol
sz016 beszamolot,

a belso ellendrzési vezetd megbizolevelét,

az ellendrzési jelentéseket,

a foispani értekezletrdl késziilt emlékeztetoket,

a korrupcio elleni kiizdelem Osszehangolasaval, az integritas és esélyegyenldség
biztositasaval osszefliggésben keletkezett iratokat,

az adatvédelmi tisztvisel6 feladatellatasa soran keletkezett iratokat,

mindazokat az iratokat, amelyekben a kiadmanyozas jogat maganak tartotta fenn.

5. A Foéigazgat6 kiadmanyozasi joga

21. § A Foigazgato kiadmanyozza:

1)

2)

3)

4)

5)

a nevére szo6l0, valamint az Onkormdanyzatokkal, polgarmesteri hivatalokkal,
jegyzokkel, kozos Onkormanyzati hivatalokkal kapcsolatos megkeresésekre,
panaszokra, kozérdekli bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésekre adott
valaszleveleket,

a helyi onkormanyzat jegyzdje altal készitett egyedi iratkezelési szabalyzatokra
vonatkoz6 egyetértést, illetve az arra tett észrevételeket, valamint az ezzel
kapcsolatos kozbensd iratokat,

a szervezeti egységek altal a helyi dnkormanyzatok tekintetében végzett komplex
ellendrzések programjat €s az ellendrzésekrol késziilt 6sszefoglalokat,

a kozponti kormanyzati igazgatasi szervek teriileti szervei, a jarasi hivatalok
tekintetében — az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
(a tovabbiakban: Akr.) alkalmazasira vonatkozéan — végzett ellendérzésekrol
késziilt 6sszefoglalokat,

a foigazgatoi értekezletrdl késziilt emlékeztetoket,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallal6i jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.



6. Az Igazgaté kiadmanyozasi joga

22. § Az Igazgat6 kiadmanyozza:

1)

2)
3)

a nevére szo0lo megkeresésekre, panaszokra, kozérdekli bejelentésekre, kozérdekii
adatigénylésekre adott valaszleveleket,

az igazgatodi értekezletrdl késziilt emlékeztetdket,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggéd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

7. A Féispani Kabinet vezetéjének kiadmanyozasi joga

23. § A kabinetvezetd kiadmanyozza:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

a Foispan, sziikség szerint a Kormdnyhivatal programjainak megszervezésével,
koordinalasaval 6sszefliggd iratokat,

a Féispani kommunikacié napi miikodésével kapesolatos iratokat,

a Foéispan személyét ¢érintd sajtoesemények megszervezésének iratait,
hattéranyagait,

a nevére szo0ld6 megkeresésekre adott valaszleveleket, amennyiben annak
kiadmanyozasi jogat a Féispan maganak nem tartotta fenn,

a Foispani Kabinet, feladatkorét érintd panaszokra, kozérdekii bejelentésekre, adott
valaszleveleket, amennyiben annak kiadményozasi jogat a Féispan maganak nem
tartotta fenn,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggéd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

8. A Védelmi Bizottsag Titkarsaga vezetéjének kiadmanyozasi joga

24. § A Titkarsag vezetdje kiadmanyozza:

1)

2)

3)

a feladatkdrébe tartozo szervezeti, miikodési ligyekben keletkezet iratokat, a TVB
dontés-elokészitd €s hatarozatainak végrehajtasaval kapcsolatos iratokat a TVB
tagjai és Helyi Védelmi Bizottsdgok tagjai, valamint polgarmesterek irdnyaba,

a nevére szo0ld6 megkeresésekre, panaszokra, kozérdekii bejelentésekre adott
valaszleveleket,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

9. A Belso Ellendrzési Osztaly osztalyvezetdjének kiadmanyozasi joga

25. § Az osztalyvezetd kiadmanyozza:

a belso ellenérok megbizolevelét,

az ellendrzési programokat,

az ellendrzési jelentés-tervezeteket,

az ellendrzésekhez kapcsolodo levelezést,

az intézkedési tervek jovahagyasaval és végrehajtasaval osszefliggo iratokat és az
ehhez kapcsolodo levelezést,

a nevére szo0ld6 megkeresésekre, panaszokra, kozérdekii bejelentésekre adott
valaszleveleket,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.



26.§ A belsé ellendr kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyeket a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé kormanyrendelet a
jogkorébe utal.

10. Az Allami Féépitészi Iroda allami féépitészének kiadmanyozasi joga

27. § Az éllami f6épitész kiadmanyozza:

1) a terllet-rendezési, fejlesztési ¢és telepiilés-rendezési, fejlesztési, valamint
teleptilésképi ligyekben késziilt véleményezési iratokat,

2) az épitett kornyezet védelméért felelds szervként a kornyezeti vizsgalati eljarasban
keletkezo iratokat,

3) az allami foépitészi hataskorben a hatdsagi, szakhatosagi dontéseket, a szakkérdés
vizsgélat iratait, és a hatosagi ligyekben keletkezett egy¢b iratokat,

4) akisajatitasi vazrajz épitésiigyi zaradékolasanak iratait,

5) a teriileti tervtandcs miikodésével kapcsolatos véleményeket, iratokat, kivéve a
tertileti tervtanacs mukodésével 0sszefliggd eseti megbizasi szerzddéseket,

6) a foépitészi vizsgaval kapcsolatos iratokat,

7) azegyéb szakmai iratokat,

8) a nevére sz0l6 megkeresésekre, az allami f6épitészi feladatkdrt érintd panaszokra,
kozérdekti bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak a kiadmanyozasi jogat a Féispan maganak nem tartotta fenn,

9) az allami f6épitészi feladatkort érintden a minisztériumok és a kdzponti hivatalok,
valamint a teriileti kormdnyzati igazgatasi szervek részére cimzett eseti
adatszolgaltatdsokat €s jelentéseket, amelyekben a Foispan a kiadmanyozas jogat
maganak nem tartotta fenn,

10) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
iratokat, amelyekben munkaltatéi jogot gyakorol.

11. Agrar- és Vidékfejlesztést Tamogato Foosztaly kiadmanyozasi joga

28. § A féosztalyvezetd kiadmanyozza:

1) a nevére szold megkeresésekre, a fdosztaly feladatkorét érinté panaszokra,
kozérdekli bejelentésekre, kozérdeki adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadméanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

2) a fOosztaly feladatkdrét érintd iratokat, amelyekben a Foispan a kiadmanyozasi
jogat maganak nem tartotta fenn,

3) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

29. § Az atruhazott feladatokkal érintett intézkedések esetében dontéshozatalra, €s ezen
dontések kiadméanyozasara nem jogosult. A dontések kozlésével Osszefliggd feladatok
ellatasa soran a kijelolt munkatars a végrehajtasi szabalyozokban foglaltak szerint a
kiadmany hitelesitését végezheti el.

30. § A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Normativ Tamogatasok Kérelemkezelési Osztaly
osztalyvezetdje kiadmanyozza a kormdanyzati szolgéalati és a munkavallaloi
jogviszonnyal 0Osszefliggé mindazon dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat
gyakorol.



31.§ A Vidékfejlesztési  Beruhdzasok  Kérelemkezelési  Osztidly  osztalyvezetdje
kiadmanyozza a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaléi jogviszonnyal Gsszefiiggd
mindazon dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

32. § A Helyszini Ellendrzési Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza a kormanyzati szolgélati
¢s a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon dontéseket, amelyekben
munkaltatoi jogokat gyakorol.

12. Népegészségiigyi Foosztaly kiadmanyozasi joga

33. § A flosztalyvezetd kiadmanyozza:

1) a féosztaly teljes feladatkorét érint6 — egy meghatarozott szakteriilethez nem
rendelhetd — orszagos szintli szervekhez, szervezetekhez, hatdsagokhoz cimzett
iratokat, valamint a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont orszagos tisztiféorvosahoz
¢s szervezeti egységeihez, valamint az orszagos intézetekhez cimzett iratokat,
amelyekben a Foispan a kiadmanyozas jogat maganak nem tartotta fenn és nem
ruhdzta at az osztalyvezetdkre,

2) a Jarasi Hivatalok Népegészségiigyi Osztalyai szakmai munkajanak segitésével
kapcsolatos, altalanos tartalmu — egy meghatarozott szakteriilethez nem rendelhetd —
iratokat,

3) azon jarvanyliggyel €s infekciokontrollal kapcsolatos ligyekben keletkezett iratokat,
amelyek az egészségligyi szolgaltatok mikodését felfiiggesztik vagy korlatozzak,

4) az egészségiigyi valsaghelyzet kezelésével kapcsolatos iratokat,

5) az egészségfejlesztési tevékenységgel kapcsolatos iratokat,

6) anem fertdz6 betegségek epidemioldgiajaval kapcsolatos iratokat,

7) anépegészseégiigyi szlirésekkel kapcsolatos iratokat,

8) a velesziiletett rendellenességek orszagos nyilvantartdsaval (VRONY) kapcsolatos
iratokat,

9) aritka betegségek nyilvantartasaval kapcsolatos iratokat,

10)a halottvizsgalati bizonyitvanyok orvosszakmai feliilvizsgéalataval kapcsolatos
iratokat,

11)az egészségiigyi elemzésekkel ¢és statisztikai adatszolgaltatasokkal kapcsolatos
iratokat,

12)a laboratoriumi vizsgalatokkal kapcsolatos iratokat - a vizsgalati jegyzokonyvek,
eredménykoz10k és szakértdi vélemények kivételével,

13)az egészségligyi szolgaltatok vagy egyéb egységek miikodését korlatozo vagy
felfliggesztd dontéseket,

14)a nevére szold6 megkeresésekre, a fOosztaly feladatkorét érintd panaszokra,
kozérdekli bejelentésekre, kozérdekii adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadményozasi jogat a Féispan magéanak nem tartotta fenn,

15)a kormanyzati szolgéalati és a munkavallaloi jogviszonnyal 0sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol,

16) az egészségiigyi szolgaltatd vezetdjével valo levelezést és dontést,

17) a szakfeliigyeloknek irott leveleket,

18) az egészségiigyi igazgatasi ligyek iratait,

19) az egészségligyi alap- és szakellatas feliigyelettel kapcsolatos iratokat.

34. § A Jarvanyligyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) afert6z6 betegségekkel kapcsolatos iratokat,



2) a jarvanyokkal kapcsolatos iratokat, kivéve, amelyeket a fdosztalyvezetd
kiadmanyoz,

3) avéddoltasokkal kapcsolatos iratokat,

4) infekcidkontroll- ¢és korhazhigiénés iigyekben keletkezett iratokat, kivéve,
amelyeket a féosztalyvezetd kiadmanyoz,

5) a DDD-vel (sterilizalas, fertdtlenités, rovar-ragcsaloirtas) kapcsolatos iratokat,

6) a kormanyzati szolgélati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

35.8§ A varmegyei szakfeliigyel6 apoldo kiadmanyozza az apolds szakmai feliigyeleti
tevékenységgel kapcsolatos iratokat.

36.§ A varmegyei vezetd védond kiadmanyozza a védéndi szakmai feliigyeleti
tevékenységgel kapcsolatos iratokat.

37. § A Kozegészségiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) atelepiilés- és kornyezet-egészségiiggyel kapcsolatos iratokat,

2) az élelmezés- és taplalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos iratokat,

3) agyermek- és ifjusag-egészségiliggyel kapcsolatos iratokat,

4) a kémiai biztonsaggal kapcsolatos iratokat,

5) amunkahigiénés tevékenységgel kapcsolatos iratokat,

6) anemdohdnyzdk védelmével kapcsolatos iratokat,

7) a kormanyzati szolgélati és a munkavallaloi jogviszonnyal 0sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

38. § A Laboratoriumi Osztaly osztalyvezetdje kiadméanyozza:
1) a Laboratériumi Osztaly Kémiai és Bioldgiai Laboratorium, mint kiilon akkreditalt
részleg eredménykd6zldit, mérési jegyzokonyveit, szakértdi véleményeit,
2) a kormanyzati szolgéalati és a munkavallaloi jogviszonnyal 0sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

39. § A Laboratériumi Osztaly Zaj-, rezgés-, vilagitas Laboratdérium — mint kiilon akkreditalt
részleg — mérndke kiadmdnyozza a zaj, rezgés ¢és megvilagitds vizsgalatokkal
kapcsolatos vizsgalati jegyzokonyveket.

40. § A Laboratoriumi Osztaly Levegoétisztasag-védelmi Vizsgaldlaboratoriuma tekintetében
— mint kiilon akkreditalt részleg — a megbizott kormanytisztvisel6 kiadmanyozza a
laboratorium eredményk6zI6it, mérési jegyzokonyveit, szakértdi véleményeit.

13. Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi Féosztaly kiadmanyozasi joga

41.§ A  Csalddtdmogatasi ¢és  Tarsadalombiztositasi  Fdosztaly  féosztalyvezetdje
kiadményozza:

1) a nevére szold megkeresésekre, a foosztaly feladatkorét érintd panaszokra,
kozérdekli bejelentésekre, kozérdeki adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadméanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

2) afosztaly szakmai képzési tervét,

3) ablntetd feljelentéseket,

4) a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI. torvény (a
tovabbiakban: Tny.) 66. §-an alapuld kivételes nyugellatasok, nyugdijemelések és
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5)

6)
7)

8)

9)

10)
11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)

18)

egyszeri segélyek iranti kérelmekkel kapcsolatos javaslatokat, javaslati
jegyzékeket,

a kotelezd egészségbiztositasrol szolo 1997. évi LXXXIII térvény (a tovabbiakban:
Ebtv.) 50. §-an alapul6 egyszeri segélyek iranti kérelmekkel kapcsolatos javaslati
jegyzéket,

az Ebtv. 50. §-a alapjan méltanyossagbol megallapithatd csecsemdgondozasi dij,
gyermekgondozasi dij és tappénz ellatasok dontéseit,

a tarsadalombiztositasi kifizetOhely Iétesitésére kotott megallapodasokat (100 6
alatti),

a mas személy tulajdondban 1évé ingatlanon a lakascélu allami tdmogatasokkal
kapcsolatban az éllam javara fennallo jelzalogjog, valamint elidegenitési ¢és
terhelési tilalom érvényesitésével, torlésével, az azzal val6 rendelkezéssel
kapcsolatos jognyilatkozatokat, amennyiben azokat az Egészségbiztositasi ¢és
Nyugdijbiztositasi Ellendrzési Osztaly osztalyvezetdje ellenjegyezte,

az Ebtv., illetve a Tny. szerinti mulasztasi birsag, valamint az Akr. szerinti eljarasi
birsag kiszabasat kormanyzati igazgatasi szervek €s onkorményzatok esetében, a
maganszeméllyel szemben jogalap nélkiil felvett, illetve igénybe vett ellatas
visszatéritése, illetve megtéritése cimen fennalldo kdvetelésre az Ebtv. 72. § (1)
bekezdése alapjan méltanyossagbdl engedélyezett mérséklés, elengedés, vagy
részletfizetés targyaban hozott dontéseket, a kirott kamatra, késedelmi potlékra,
illetve mulasztasi birsdgra az Ebtv. 72. § (2) bekezdése alapjan méltanyossagbol
engedélyezett mérséklés, elengedés, vagy részletfizetés targyaban hozott
dontéseket, a nyugellatas visszafizetése, a megtérités és annak késedelmi potléka
cimén megallapitott kovetelést valamint a mulasztasi birsagtartozas a Tny. 94. §-a
szerint méltanyossagbol torténd mérséklése vagy elengedése, illetve részletfizetése
vagy fizetési halasztasa targyaban hozott dontéseket, a tartozasok torlését az
Egészségbiztositasi Alapot megilletd kovetelések esetében,

a tartozasok ,,0” szadmlaosztalyba torténd kivezetését,

az uigyintézési hataridd tullépés kisérdjegyzékének jovahagyasat,

a foosztaly feladatkdrében a szakmai irdnyité miniszter, illetékes allamtitkarsag,
valamint a szakmai irdnyitdé miniszter altal feladatellatisdba, valamint
intézkedéseinek ¢és dontéseinek elOkészitésébe kozremiikodoként bevont kdzponti
korményzati igazgatdsi szerv fel¢ a rendszeres, illetve rendkiviili jelentéseket,
adatszolgaltatdsokat, amelyekben a Fdispan a kiadméanyozas jogat maganak nem
tartotta fenn,

a Tny. 84-88. §-an valamint a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairol
¢s egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXCI. torvény (a tovabbiakban:
Mmtv.) 20. § (1) bekezdésén és az Ebtv. VIII. fejezetén alapuld megtéritési
tigyekben hozott fizetésre kotelezd hatarozatokat, valamint a jogalap nélkiil felvett
nyugellatasok visszakovetelésével kapcsolatos hatarozatokat,

az Mmtv. 20. § (1) bekezdésén alapuld tartozas elengedése, mérséklése,
részletfizetés engedélyezése targyaban hozott hatarozatokat,

az Mmtv. 13/A. § szerinti kivételes rokkantsagi ellatas iranti kérelem elbiralasaval
kapcsolatos hatarozatokat,

a birsag kiszabasat kormanyzati igazgatasi szervek és dnkormanyzatok esetében,

a kamat ¢s késedelmi potlék elengedése, birsag mérséklése, elengedése targyaban
hozott dontéseket,

a tOketartozas mérséklése, elengedése targyaban hozott dontéseket,
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19)

20)

42.§ Az

a csaladtamogatasi méltanyossagi ligyek felterjesztését a csaladok tdmogatasarol
sz0lo 1998. évi LXXXIV. térvény 22. §-a szerinti méltanyossagi ligyekben eljaro
Foispan felé,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

Egészségbiztositasi és Nyugdijbiztositasi Ellendrzési Osztaly osztalyvezetdje

kiadmanyozza:

1)

2)

11)

12)

13)

14)

43.§ Az

az osztdly szakmai iranyitasaval, feliigyeletével és ellendrzésével Osszefliggd
iratokat,

az osztaly hatosagi feladatellatasaval, tevékenységével kapcsolatos beszamolokat,
tajekoztatasokat, adatszolgaltatasokat,

a gyam-, vagy gondnokkirendelés kezdeményezését,

a 100.000 forintot meghaladd 0Osszegli fizetési kotelezettséget tartalmazo
dontéseket,

a fizetési kotelezettséget megallapitdo dontések visszavonasat,

a hivatalbdl inditott hatdsagi eljaras lezarasarol szolo dontéseket,

a torvényességi feliigyeleti eljaras meginditasra iranyul6 kezdeményezéseket,

az ellendri megbizoleveleket,

a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatok ellatasa tekintetében gyakorolt
feliigyeleti jogkor keretében hozott dontéseket,

az egészségbiztositasi pénztari hataskdrben, rehabilitdcidos hatdsagi feladatkorben,
altalanos hataskorti nyugdij-megallapitd szervként, tovabbad csaladtdmogatdsi és
lakastamogatasi hataskorben hozott dontés ellen inditott kozigazgatasi perekben,
valamint lakastdmogatasi ligyekkel osszefiiggésben a magyar allam nevében eljard
korményhivatal képviseletében polgari peres iligyekben a birdsdghoz cimzett
beadvanyokat,

a tarsadalombiztositasi kifizetohelyek altal hozott, az egészségbiztositas pénzbeli
ellatasaival, az lizemi balesettel, illetve a baleseti tappénzzel kapcsolatos dontés
ellen inditott kozigazgatasi perekben, amelyek alperese az Ebtv. 76. § (3)
bekezdése alapjan — figyelemmel a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol szo6ld
1997. évi LXXXIIL torvény végrehajtasarol szolo 217/1997. (XII. 1.) Korm.
rendelet 1. § (5) bekezdésére is — az egészségbiztositasi szervként eljard fovarosi és
varmegyei kormanyhivatal, a bir6saghoz cimzett beadvanyokat,

a lakascélu allami tAmogatasok és a babavaro tamogatas igénybevételi feltételeinek
valo megfelelés megallapitasa sordn - a babavard tamogatasrol szol6 44/2019. (1I11.
12.) Korm. rendelet 8. §-a alapjan - hozott dontéseket, melyekhez jogorvoslati
jogosultsag flizédik,

a mas személy tulajdondban 1évd ingatlanon a lakascélu allami tdmogatasokkal
kapcsolatban az allam javara fennallo jelzalogjog, valamint elidegenitési és
terhelési tilalom érvényesitésével, torlésével, az azzal vald rendelkezéssel
kapcsolatos jognyilatkozatokat, amennyiben azokat nem 6 ellenjegyezte,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

Egészségbiztositasi és Nyugdijbiztositasi Ellendrzési Osztaly nyugdijbiztositasi

ellendrzési feliilvizsgalati szakiigyintézdi a nyugdijbiztositasi ellendrzési szakteriilet
feladatkorébe tartozo ligyekben kiadmanyozzak:

1)

az ellendrzési szakteriilet feladatkorébe tartozo ligyekben a belsé megkeresésekre
adott valaszleveleket,
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2) az ellendrzési szakteriilet feladatkorébe tartozo ligyekben az 6ndlld jogorvoslattal
nem tamadhato végzéseket,

3) az ellendrzési szakteriilet feladatkorébe tartozo, a 100.000 forintot nem meghalado
Osszegli fizetési kotelezettséget tartalmazo dontéseket.

44. § Az Egészségbiztositasi és Nyugdijbiztositasi Ellendrzési Osztaly egészségbiztositasi
ellendrzési feliilvizsgalati szakiigyintézdi az egészségbiztositasi ellendrzési szakteriilet
feladatkorébe tartozo ligyekben kiadmanyozzak:

1) az ellendrzési szakteriilet feladatkorébe tartozo ligyekben a belsé megkeresésekre
adott valaszleveleket,

2) az ellendrzési szakteriilet feladatkorébe tartozo ligyekben az 6ndlld jogorvoslattal
nem tamadhato végzéseket,

3) lizemi baleseti jegyzOkonyveket,

4) kifizetohelyek részére a szakmai tajékoztatasokat, leveleket, poOtlasi hatarido
hosszabbitési engedélyeket,

5) 100 16 feletti kifizetohelyek nyilvantartasba vételérdl szolo értesitéseket,

6) az ellendrzési szakteriilet feladatkorébe tartozo, a 100.000 forintot nem meghalado
Osszegli fizetési kotelezettséget tartalmazo dontéseket.

45. § Az Egészségbiztositasi és Nyugdijbiztositasi Ellendrzési Osztaly egészségbiztositasi
ellendrzési ligyintézoi, egészségbiztositasi ellendrzési szakiigyintézdi, nyugdijbiztositasi
ellendrzési ligyintézoi, nyugdijbiztositasi ellendrzési szakiigyintézoi kiadmanyozzak:

1) az éltaluk lefolytatott vizsgalat eredményét tartalmazd feljegyzéseket,
jegyzoékonyveket,
2) a feladatkoriikbe tartozo ligyviteli jellegii leveleket.

46. § Az Egészségbiztositasi és Nyugdijbiztositasi Ellendrzési Osztaly jogi szakiigyintézdje
kiadmanyozza:

1) az egészségbiztositasi pénztari hataskorben, rehabilitacidés hatosagi feladatkdrben,
altalanos hataskorti nyugdij-megallapitd szervként, tovabba csaladtdmogatdsi és
lakastamogatasi hataskorben hozott dontés ellen inditott kozigazgatasi perekben,
valamint lakastdmogatasi ligyekkel osszefiiggésben a magyar allam nevében eljard
korményhivatal képviseletében polgari peres iligyekben a birdsdghoz cimzett
beadvanyokat,

2) az egészségbiztositasi pénztari hataskorben eljardo kormanyhivatal altal lefolytatott
baleseti megtéritési tligyekben a kozbensd hatosagi dontéseket, adatkéréseket,
megkereséseket,

3) a nyugellatds visszafizetése, megtéritése ¢és annak késedelmi poétléka cimén
megallapitott kdvetelés valamint a mulasztasi birsagtartozas a Tny. 94. §-a szerint
méltanyossagbol  torténd  mérséklésével  vagy  elengedésével, illetve
részletfizetésével vagy fizetési halasztasdval kapcsolatos ligyekben a kozbensd
hatdsagi dontéseket, adatkéréseket, megkereséseket.

47.§ Az Egészségbiztositdsi és Nyugdijbiztositdsi Ellendrzési Osztaly lakastdmogatasi
szakligyintézo 1. kiadmanyozza:
1) a lakascélu allami tdAmogatasok és a babavar6 tAmogatas igénybevételi feltételeinek
valo megfelelés megallapitasa sordn - a babavard tamogatasrol szolo 44/2019. (1I11.
12.) Korm. rendelet 8. §-a alapjan - hozott dontéseket, melyekhez jogorvoslati
jogosultsag flizédik,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

9)

10)

48.§ Az

a mas személy tulajdondban 1évd ingatlanon a lakascélu allami tdmogatasokkal
kapcsolatban az allam javara fennallo jelzalogjog, valamint elidegenitési és
terhelési tilalom érvényesitésével, torlésével, az azzal valé rendelkezéssel
kapcsolatos jognyilatkozatokat,

a nem hatdsagi tigykorben az ingatlaniigyi hatésagnak, onkormanyzati jegyzdjének,
adohatosagnak, pénzintézetnek cimzett tajékoztatast ¢és iratmegkiildést kérd
leveleket, 6nallo birdsagi végrehajtonak cimzett beadvanyokat,

azokat az ligykorébe tartozo hatosagi tligyekben hozott végzéseket, amelyekhez
jogorvoslati jogosultsag nem flizddik,

a lakascélu allami tamogatasokkal, a babavar6 tamogatds igénybevételi
feltételeinek valé megfeleldségi eljarassal és a harom- vagy tobbgyermekes
csaladok lakéscélu jelzaloghitel-tartozasainak cs6kkentésével kapcsolatos hatdsagi
¢s nem hatésagi tligykorben az lgyfeleknek, képviseldiknek, hatosagnak,
pénzintézeteknek, cimzett leveleket,  megkereséseket, tajékoztatasokat,
igazolasokat,

a lakascélu allami tAmogatasok és a babavard tamogatas igénybevételi feltételeinek
val6é megfelelOségi eljaras ligykorébe tartozd peres és nem peres ligyekben a jogi
képviselet ellatasa soran a birésagnak, mas hatosdgnak, o©Onallé birosagi
végrehajtonak cimzett beadvanyokat,

a hianypdétlasra, nyilatkozattételre felhivo végzéseket,

a belfoldi megkeresésre iranyuld végzéseket, a belfoldi megkeresésre adott
valaszokat,

a jogerdsitési/véglegesitési zaradékot, a jogerdsitésrdl/véglegesitésrél hozott
értesitéseket,

a mas személy tulajdondban 1évd ingatlanon a lakascélu allami tdmogatasokkal
kapcsolatban az allam javara fennallo jelzalogjog, valamint elidegenitési és
terhelési tilalom érvényesitésével, torlésével, az azzal vald rendelkezéssel
kapcsolatos jognyilatkozatokat, amennyiben azokat ellenjegyezték.

Egészségbiztositasi és Nyugdijbiztositasi Ellendrzési Osztaly lakdstamogatasi

szakiigyintézdje kiadmanyozza:

1)

2)

3)

5)

6)

azokat az ligykorébe tartozo hatosagi tligyekben hozott végzéseket, amelyekhez
jogorvoslati jogosultsag nem flizddik,

a lakascélu allami tamogatasokkal, a babavar6 tamogatds igénybevételi
feltételeinek valé megfeleloségi eljarassal és a harom-vagy tobbgyermekes
csaladok lakascélu jelzaloghitel-tartozasainak csdkkentésével kapcsolatos hatdsagi
¢s nem hatosagi ligykorben az iigyfeleknek, képviseldiknek, hatdsdgoknak,
pénzintézeteknek cimzett leveleket, megkereséseket, tajékoztatasokat, igazolasokat,
a hianypotlasra, nyilatkozattételre felhivd végzéseket,

a belfoldi megkeresésre iranyuld végzéseket, belfoldi, megkeresésre adott
valaszokat,

jogerdsitési/véglegesitési  zaradékot, a jogerOsitésrol/véglegesitésrol hozott
értesitéseket,

a nem hatosagi ligykdrben az ingatlaniigyi hatésagnak, dnkormanyzati jegyzdjének,
adohatosagnak, pénzintézetnek cimzett tajékoztatast ¢és iratmegkiildést kérd
leveleket.

49. § Az Adatbazis kezelési, Megtéritési és Méltanyossagi Ugyek Osztaly osztalyvezetdje
kiadményozza:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

az 0nallo jogorvoslattal tdmadhato végzéseket, kozgyogyellatasi iigyekben kiadott
feljegyzéseket,

a rendszeres és eseti adatszolgaltatasokat a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
¢és egyeb kiilso szerv részére,

az osztaly hatosagi feladatellatasaval, tevékenységével kapcsolatos beszamolokat,
tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat,

az osztdly szakmai iranyitasaval, feliigyeletével és ellenérzésével oOsszefliggd
iratokat,

a csdd, felszamoldsi, végelszamolési, végrehajtasi ligyek intézését az osztaly
valamennyi kovetelése vonatkozasaban,

az Ebtv. 67-68. §-an alapulo baleseti megtéritési eljarasokban a fizetésre kotelezd
hatarozatokat [Ebtv. 70. § (1) bekezdése szerinti fizetési meghagyasokat],

az Ebtv. 68/B. §-an alapul¢ fizetésre kotelezd hatarozatokat,

az Ebtv. 50. §-an alapuld egyszeri segélyek iranti kérelmekkel kapcsolatos
dontéseket, a Féispan altal jovahagyott javaslati jegyzék alapjan,

az egészségligyi szolgaltatasi jarulékfizetésre nem kdotelezett személy altal igénybe
vett egészségligyl szolgaltatds Egészségbiztositasi Alapot terheld koltségeinek
megtéritési eljarasokban hozott dontéseket,

az FEurépai Gazdasagi Térség tagallamaban igénybevett egészségiigyi
szolgaltatassal kapcsolatosan koltségvisszatéritési iigyekben hozott dontéseket,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

50. § Az Adatbazis kezelési, Megtéritési és Méltanyossagi Ugyek Osztaly nyugdijbiztositasi
nyilvantartasi szakiigyintézdje/ligyintézdje a nyilvantartdsi szakteriilet feladatkdrébe
tartozo iigyekben kiadmanyozza:

a bels6 megkereséseket, illetve a belsé megkeresésekre adott valaszleveleket,

a kiils6 megkeresésekre adott valaszokat,

a hatdsagi bizonyitvanyokat,

a betekintési jog gyakorlasa keretében kiadott Tny. 96. § (8) bekezdése szerinti
kivonatokat,

a 100.000 forintot nem meghaladd Osszegl fizetési kotelezettséget tartalmazo
dontéseket,

az 6nallo jogorvoslattal nem tamadhat6 végzéseket,

az eljarast felfiiggesztd végzéseket,

az egy¢b tligyviteli jellegli levelezést.

51. § Az Adatbazis-kezelési, Megtéritési és Méltanyossagi Ugyek Osztaly baleseti megtéritési

rrrrrr

dontéseket.

52.§ Az Adatbazis kezelési, Megtéritési és Méltanyossagi Ugyek Osztaly méltanyossagi
tigyintézdje kiadmanyozza:

1)
2)

3)

az Ebtv. 50. §-an alapuld egyszeri segélyek irdnti kérelmekkel kapcsolatos
kozbensd hatdsagi dontéseket,

az Ebtv. 50. §-a alapjan méltanyossagbol megallapithaté csecsemdgondozasi dij,
gyermekgondozasi dij és tappénz ellatdsok kozbensd hatosagi dontéseit,

az Ebtv. 72. § (2) bekezdése alapjan méltanyossagbol engedélyezett mérséklés,
elengedés, vagy részletfizetés targyaban hozott kozbensd hatosagi dontéseket.
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53.§ Az Adatbazis kezelési, Megtéritési és Méltanyossagi Ugyek Osztaly méltanyossagi
szakiigyintézdje kiadmanyozza a Tny. 66. §-an alapuld kivételes nyugellatas-emeléssel,
valamint egyszeri segéllyel kapcsolatos kozbiilsé iratokat, valamint a Fdispan altal
jovahagyott javaslati jegyz¢k alapjan a dontéseket.

54. § A Csaladtamogatasi és Pénzbeli Ellatasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

az lUgyfélszolgalat szervezésével kapcsolatos dokumentumokat,

az osztaly feladatkorébe tartozd iigyekben hozott érdemi (kérelemnek helyt ado,
elutasito, ellatast megsziintetd, visszafizetésre kotelezd) hatarozatokat,

az osztaly feladatkorébe tartozd iigyekben hozott egyszeriisitett hatarozatokat,
ellatas lejartaval Osszefliggd megsziinteté hatarozatokat, 6nallo jogorvoslattal
megtamadhat6 végzéseket,

az 6nallo jogorvoslattal nem tamadhat6 végzéseket,

a sajat hataskorben hozott dontés visszavonasa, modositasa targyadban hozott
dontéseket,

a nagycsalados foldgaz arkedvezménnyel kapcsolatos dontéseket,

a megkeresésekre a valaszleveleket,

a hatdsagi bizonyitvanyokat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

55.§ A Csaladtamogatasi és Pénzbeli Ellatasi Osztaly csalddtdmogatasi feliilvizsgélati
szakligyintéz6i/ligyintézoi kiadmanyozzak a csaladtamogatasi iigyekben:

1)

2)

az osztaly feladatkorébe tartozd iigyekben hozott érdemi (kérelemnek helyt ado,
elutasito, ellatast megsziintetd, visszafizetésre kotelezd) hatarozatokat,

az osztaly feladatkorébe tartozd iigyekben hozott egyszeriisitett hatarozatokat,
ellatas lejartaval Osszefliggd megsziintetd hatarozatokat, 6nallo jogorvoslattal
megtamadhat6 végzéseket,

az 06nallo jogorvoslattal nem tamadhat6 végzéseket,

a sajat hataskorben hozott dontés visszavonasa, modositisa targyadban hozott
dontéseket,

nagycsaladdos foldgaz arkedvezménnyel kapcsolatos dontéseket,

a megkeresésekre adott valaszokat,

a hianypotlasra torténd felhivast,

a hatdsagi bizonyitvanyokat.

56.§ A Csaladtamogatasi és Pénzbeli Ellatasi Osztaly csaladtamogatasi iigyintézoi,
csaladtdmogatési szakiigyintézdi kiadmanyozzak:

1)
2)

az osztaly feladatkorébe tartozo hatdsagi bizonyitvanyokat,
az osztaly feladatkorébe tartozo iligyekben a megkereséseket, hidnypotlasi
felhivasokat.

57.§ A Csaladtamogatasi ¢és Pénzbeli Ellatasi Osztaly egészségbiztositasi pénzellatasi
feliilvizsgalati szakiigyintézdi I. II. kiadmanyozzak pénzellatasi tigyekben:

1)

2)
3)
4)

az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben hozott érdemi (kérelemnek helyt ado,
elutasito, ellatast megsziintetd, visszafizetésre kotelezd) hatdrozatokat,

az osztaly feladatkorébe tartozo ligyekben hozott egyszertsitett hatdrozatokat,
0nall6 jogorvoslattal megtamadhato végzéseket,

az 6nallo jogorvoslattal nem tamadhat6 végzéseket,
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58.§ A

a sajat hataskorben hozott dontés visszavonasa, modositdsa targyadban hozott
dontéseket,

a megkeresésekre adott valaszokat,

a hianypétlasra torténd felhivast,

a hatdsagi bizonyitvanyokat.

Csaladtamogatasi és Pénzbeli Ellatasi Osztaly egészségbiztositasi pénzellatasi

feliilvizsgalati szakiigyintézo I1I. kiadmanyozza pénzellatasi tigyekben:

1) az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben az 6nalld jogorvoslattal nem tdmadhato
végzéseket,

2) a megkeresésekre adott valaszokat,

3) hianypotlasra torténd felhivast,

4) a hatosagi bizonyitvanyt.

59.§ A

Csaladtamogatasi és Pénzbeli Ellatasi Osztaly egészségbiztositasi pénzellatasi

ligyintéz0i, egészségbiztositasi pénzellatasi szakiigyintézoi kiadmanyozzak a biztositott

altal

60.§ Az
1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

61.§ Az

kért, folyositott pénzbeli ellatasrol szo616 igazolast.

Egészségbiztositasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
az osztaly nyilvantartasi feladatkorébe tartozé ligyekben hozott érdemi (kérelemnek
helyt add, elutasitd) hatdrozatokat,
az osztaly nyilvantartasi feladatkorébe tartozo iigyekben hozott egyszerisitett
hatarozatokat, ellatds lejartdval Osszefliggd megsziintetd hatarozatokat, 6nalld
jogorvoslattal megtamadhato végzéseket,
az osztdly a kozgyogyellatdsi igazolvannyal, lizemi balesetbdl, foglalkozasi
megbetegedésbol eredd egészségkarosodassal, keresOképesség és
keresOképtelenség ellendrzésével, anyatej elszamoldssal kapcsolatos érdemi
dontéseket,
az A1 hatdsagi bizonyitvanyokat,
az alkalmazando jog megallapitasat,
okirati eljardsok soran hozott hatdrozatokat, jogviszony-rendezési eljarasok
dontéseit,
a tartozasigazolasrol kiallitott hatosagi bizonyitvanyokat,
az igazgatasi szolgaltatdsi dij megfizetése aloli mentesség targyaban hozott
dontéseket,
a sajat hataskorben hozott dontés visszavondsa, modositasa targyaban hozott
dontéseket,
az egészségligyi ellatas biztositasara kotott megallapodéasokat,
az egészségbiztositasi nyilvantartasi feliilvizsgalat korébe tartozo tigyeket,
az osztaly szakmai iranyitasaval, feliigyeletével és ellendrzésével Osszefliggd
iratokat,
az osztaly hatdsagi feladatellatasaval, tevékenységével kapcsolatos beszamoldkat,
tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat,
az lUgyfélszolgalat szervezésével kapcsolatos dokumentumokat,
a kormanyzati szolgalati és a munkavallal6i jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

Egészségbiztositasi Osztaly egészségbiztositasi nyilvantartasi feliilvizsgalati

szakiigyintézdje kiadmanyozza:
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7)
8)

az Al-es hatdésagi bizonyitvanyokkal kapcsolatos jogviszonyok, jogosultsagok
ellenorzését,

az els6 TAJ —képzés ellendrzését,

EU-kartya érvénytelenitésének ellendrzését,

TAJ érvényesités ¢és érvénytelenités jovahagyasat,

HYDRA programban bejegyzett jogviszonyok, jogosultsagok ellendrzését,
jovahagyasat,

a KULFI programban TAJ szdm érvénytelenités és ujraérvényesités revizori
ellendrzését,

hatosagi bizonyitvanyokat,

belfoldi megkereséseket, attevd végzéseket.

62. § Az Egészségbiztositdsi Osztaly egészségbiztositasi nyilvantartasi szakiigyintézOk és
nyilvantartési ligyintézok kiadmanyozzak:

8)
9)

10)
11)
12)

13)
14)
15)
16)

17)
18)

63.§ Az

TAJ-t igazol6 hatdsagi igazolvanyokat,

EU kartya kiadasat €s érvénytelenitését,

HYDRA programban bejegyzett jogviszonyok, jogosultsdgok bejegyzését,

Al-es hatosagi bizonyitvanyokkal kapcsolatos jogviszonyok, jogosultsagok
bejegyzését,

FOGLINFO-ban foglalkoztatoi adatok bejegyzését,

foglalkoztatok  passziv  ellatdsok jogcimen  teljesitett adatszolgaltatasok
nyilvantartdsanak kezelését,

bejelentdk egészségiigyi szolgaltatds jogcimen teljesitett adatszolgéltatasok
nyilvantartasanak kezelését, okirati eljarasok és jogviszony-rendezései eljarasok
lefolytatasat,

egyéni bejelentdk egészségiigyi szolgaltatds jogcimen megallapitott jogosultsagok
nyilvantartasba vételét,

érdemi dontést nem igényld, a szakrendszerek altal PDF formatumban kiallitott
hatdségi bizonyitvanyokat,

elektronikus kiilsé adatszolgaltatasokat; kiils0 adatszolgéltatasokat,

az elektronikus ligyintézéshez kapcsolddo regisztracios lapok rogzitését,

kiilfoldi biztositas miatti TAJ érvénytelenités és Gjraérvényesités esetén tajékoztatod
levelet,

az Osztaly feladatkorébe tartozd érdemi dontést nem igényld kézbensd dontéseket,
az Osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben a belsé megkereséseket,

a hianypétlasi felhivasokat,

azokat a hatosagi bizonyitvanyokat, melyeket a TAJ/BSZJ szakrendszer PDF
formatumban az {igyintéz0 nevével hoz létre babavaro timogatés €s otthonfeltjitasi
tdmogatas intézése soran,

véglegessé valasi zaradékot, a véglegessé valasrol hozott értesitéseket,

egyeb tigyviteli jellegli levelezést.

Egészségbiztositasi Osztaly egészségbiztositasi szakiigyintézOk és tligyintézok,

egészségbiztositasi nyilvantartasi szakiigyintézok és iigyintézok kiadmanyozzdk a
kozgyodgyellatasi igazolvannyal, lizemi balesetbdl, foglalkozasi megbetegedésbdl eredd
egészségkarosodassal, keresOképesség ¢és keresOképtelenség ellendrzésével, anyatej
elszamolassal és gyogyaszati segédeszkozt napi rendszerességgel hasznald személyek
villamos energia tdAmogatasaval kapcsolatos:

1)
2)

feladatkorébe tartozé érdemi dontést nem igényld kozbensd dontéseket,
feladatkorébe tartozo ligyekben a belsé megkereséseket,
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belfoldi megkereséseket.

a hianypétlasi felhivasokat,

véglegessé valasi zaradékot, a véglegessé valasrol hozott értesitéseket,
egy¢eb ligyviteli jellegli levelezést.

64. § Az Adategyeztetési ¢s Nyugdijbiztositasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

Y
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

az Osztaly szakmai irdnyitasaval, feliigyeletével és ellendrzésével Osszefliggd
iratokat,

az Osztaly hatosagi feladatellatasaval, tevékenységével kapcsolatos beszamolokat,
tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat,

a gyam-, vagy gondnokkirendelés kezdeményezését,

a jogosultsagot érintd egyéb hitelt érdemlé modon tortént bizonyitds esetén a
korkedvezményre jogositd szolgalati id6 beszamitasara vonatkoz6 dontéseket,

a szolgalati 1d6k — ideértve a korkedvezményre jogositd szolgalati idoket is — egyéb
hitelt érdemlé modon torténd bizonyitasa esetén az elismerésre vonatkozd
dontéseket azokban az ligyekben, amelyekben a beszamitas jogosultsagot érint,

a havi 600.000 forint feletti nyugellatast, nyugdijszeri ellatdst megallapitod
dontéseket,

az Ugyintézési hatarid6 tallépés jelentéseket, a kiséréjegyzék 0Osszeallitasat,
ellenorzését,

a konszignacid jovahagyasat,

az egészségbiztositasi pénztari hataskdrben, rehabilitdcidos hatdsagi feladatkorben,
valamint  altalanos  hataskéri  nyugdij-megallapitd  szervként, tovabba
csaladtamogatasi €s lakastamogatasi hataskorben hozott dontés ellen inditott
kozigazgatési perekben a birdsaghoz cimzett beadvanyokat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

65. § Az Adategyeztetési ¢s Nyugdijbiztositasi Osztaly tligyfélszolgalati szakiigyintézdje

kiadmanyozza:
1) a havi 600.000 forint alatti nyugellatast, nyugdijszerli ellatast megallapito
dontéseket,
2) az 06nallo jogorvoslattal nem tamadhato végzéseket,
3) azeljarast felfliggesztd végzéseket,
4) azegyéb ligyviteli jellegli levelezést,
5) aszakkérdéssel kapcsolatos megkereséseket.

66. § Az Adategyeztetési ¢és Nyugdijbiztositasi Osztaly igényelbirdlasi és adategyeztetési
felillvizsgalati  ligyintézdi, igényelbirdlasi ¢és  adategyeztetési  feliilvizsgalati
szakligyintéz6i kiadmanyozzak:

1)

a nyugellatast és nyugdijszerii ellatdst megallapitd dontéseket 600.000 forint
Osszeghatarig,

az eljarast megsziintetd dontéseket,

az osztaly feladatkorébe tartozo ligyekben a hatosagi bizonyitvanyokat,

az egy¢b Osszegszerliséget nem érintd dontéseket,

az 6nallo jogorvoslattal nem tamadhat6 végzéseket,

a szakkérdéssel kapcsolatos megkereséseket.

67.§ Az Adategyeztetési és Nyugdijbiztositasi Osztaly igényelbirdlasi és adategyeztetési
ligyintéz0i, igényelbiralasi és adategyeztetési szakiigyintézoi kiadmanyozzak:
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az osztaly feladatkdrébe tartozo ligyekben a belsd megkereséseket,

a hianypétlasi felhivasokat,

az osztaly feladatkorébe tartozo iligyekben a nyilvantartdsi ¢és ellendrzési
megkereséseket,

a hatdsagi iigyekben keletkezett egyéb iratokat,

az adategyeztetési ligyekben a végzést kimutatassal.

68. § A Rehabilitacios Ellatasi és Szakértdi Osztaly osztalyvezetdje kiadméanyozza:

1)

2)

az osztdly szakmai iranyitasaval, feliigyeletével és ellendrzésével Osszefliggd
iratokat,

az osztaly hatosagi feladatellatasaval, tevékenységével kapcsolatos beszamolokat,
tajekoztatasokat, adatszolgaltatasokat,

az osztaly feladatkorébe tartozo hatosagi dontéseket,

a Mmtv. 20. § (1) bekezdésén alapulo visszafizetésre kotelezé hatarozatokat,

az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben a hatosagi bizonyitvanyokat,

az osztaly feladatkorébe tartozé iigyekben hozott 6nalld jogorvoslattal tamadhato
végzéseket,

a fizetési kotelezettséget megallapitdo dontések visszavono iratait,

a gyam-, vagy gondok kirendelés kezdeményez0 iratat,

a konszignaci6 jovahagyasat,

szakvélemények, orvosi vélemények, alkalmassagi vélemények visszavono iratait,
a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

69. § A Rehabilitacios Ellatasi és Szakértdi Osztaly orvosszakértéi kiadmanyozzak:

1)

6)

a komplex mindsités alapjan kiadott orvosi véleményeket ¢és Osszefoglalo
véleményeket,

a szakhatosagi allasfoglalasokat, szakkérdésben adott szakvéleményeket,

az orvosi véleményeket,

haziorvosokkal torténd levelezéseket,

kozati  jarmilivezetok  egészségi  alkalmassagi  vizsgalataval  kapcsolatos
megkereséseket, értesitéseket, felszolitasokat, az alkalmassagi véleményt,
szakvélemények, orvosi vélemények, alkalmassagi vélemények visszavono iratait.

70. § A Rehabilitacios Ellatasi és Szakértdi Osztaly asszisztensei kiadméanyozzak:

1)
2)
3)
4)

5)

a feliilvizsgalaton torténd megjelenésrol sz616 értesitéseket,

a megkereséseket,

a hianypoétlasi felhivasokat,

az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben hozott 6nallé jogorvoslattal nem
tamadhat6 végzéseket,

egyeb tigyviteli jellegli levelezést.

71. § A Rehabilitacios Ellatasi és Szakértéi Osztaly foglalkozasi rehabilitacios és szocialis
szakértdi kiadmanyozzak a szakértdi véleményeket €s az 6sszefoglald véleményeket.

72.§ A Rehabilitaciés Ellatasi és Szakértéi Osztaly elbirdlasi tigyintézdi, elbiralasi
szakiigyintéz6i kiadmanyozzak:

1)

az osztaly feladatkdrébe tartozo iigyekben a megkereséseket, a hidnypotlasi
felhivasokat,
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2)

3)

az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben hozott 6nallé jogorvoslattal nem
tamadhat6 végzéseket,
egyeb tigyviteli jellegli levelezést.

73. § A Rehabilitacios Ellatasi és Szakért6i Osztaly elbiralasi feliilvizsgalati szakiigyintézdje,
ligyintézdje kiadmanyozza:

1)
2)
3)
4)

5)

az osztaly feladatkorébe tartozo hatosagi dontéseket,

a Mmtv. 20. § (1) bekezdésén alapulo visszafizetésre kotelezé hatarozatokat,

az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben a hatosagi bizonyitvanyokat,

az osztaly feladatkorébe tartozé iigyekben hozott 6nalld jogorvoslattal tamadhato
végzéseket,

a konszignaci6 jovahagyasat.

74. § Foglalkozasi rehabilitacios szakiigyintézo kiadmanyozza:

az egylttmiikodési kotelezettséghez kapcesolodo iratokat,

igazolasi kérelem elfogadéasa esetén a megjelenésrdl szolo értesitést,
az igazolast aktiv kortiak ellatdséhoz,

az értesitést a név- és lakcimvaltozasrol,

az értesitést a rehabilitacids ellatas felfiiggesztését kovetden,

az értesitést elbiralo ligyintézo részére,

az értékeld lapot,

az értesitést a torlésrol,

a felszolitast szolgaltatas kérdknél,

10) a szolgaltatas ny0jtasi tervet és modositasait,

11) aprogramzaro értékeldlapot,

12) az ajanlattételi lapot,

13) akdzvetitdlapot,

14) munkaerdpiaci programokhoz kapcsolodo igazolasokat,
15) egyéb tigyviteli jellegli levelezést.

75. § A Tarsadalombiztositasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

az osztaly szakmai iranyitasaval, feliigyeletével és ellendrzésével Osszefliggd
iratokat,

az osztaly hatdsagi feladatellatasaval, tevékenységével kapcsolatos beszamoldkat,
tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat,

a gyam-, vagy gondnokkirendelés kezdeményezését,

a jogosultsagot érintd egyéb hitelt érdemlé modon tortént bizonyitds esetén a
korkedvezményre jogosito szolgalati id6 beszdmitasara vonatkoz6 dontéseket,

a szolgalati idok — ideértve a korkedvezményre jogosito szolgalati idoket is — egyéb
hitelt érdemld modon térténd bizonyitdsa esetén az elismerésre vonatkozd
dontéseket azokban az ligyekben, amelyekben a beszdmitas jogosultsagot érint,

a havi 600.000 forint feletti nyugellatast, nyugdijszerii ellatast megallapito
dontéseket,

az ugyintézési hatarido tullépés jelentéseket, a kiséréjegyzeék 0Osszeallitasat,
ellendrzését,

a konszignaci6 jovahagyasat,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggéd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.
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76. § A Tarsadalombiztositdsi Osztaly igényelbiralasi és adategyeztetési feliilvizsgélati
ligyintézd/szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
1) a nyugellatast és nyugdijszerli ellatast megallapité dontéseket 600.000 forint
Osszeghatarig,
2) az eljarast megsziintetd dontéseket,
3) az osztaly feladatkorébe tartozo ligyekben a hatosagi bizonyitvanyokat,
4) azegyéb Osszegszeriiséget nem érintd dontéseket,
5) az 06nall6 jogorvoslattal nem tdmadhato végzéseket,
6) a szakkérdéssel kapcsolatos megkereséseket.

77.§ A Tarsadalombiztositasi Osztaly igényelbiralasi és adategyeztetési
ligyintézd/szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
1) az osztaly feladatkdrébe tartozd tigyekben a nyilvantartasi és ellendrzési
megkereséseket,
2) az osztaly feladatkdrébe tartozd megkereséseket,
3) ahianypotlasi felhivasokat,
4) ahatdsagi iigyekben keletkezett egyéb iratokat,
5) az adategyeztetési ligyekben a végzést kimutatassal.

roor1s o

adategyeztetési szakiigyintézdje kiadmanyozza nyugdij tigyekben a megtéritési feleldsség
megalapozasahoz sziikséges megkereséseket.

14. Foglalkoztatasi, Foglalkoztatas-feliigyeleti és Munkavédelmi Féosztaly
kiadmanyozasi joga

79.8§ A  Foglalkoztatasi, Foglalkoztatas-feligyeleti ¢és  Munkavédelmi  Fdosztaly
foosztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) a Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap (a tovdbbiakban: NFA) varmegyei keretének
felhasznalasardl sz616 dontéseket,

2) A NFA varmegyei keretének felhasznalasaval 0sszefliggd szerzdéseket,

3) a GINOP-5.2.1-14-2015-00001  ,,Ifjusagi  Garancia” projekt varmegyei
részprojektje pénziigyi keretének gazdalkodasaval kapcsolatos dontéseket,

4) a GINOP-5.1.1-15-2015-00001 ,,Ut a munkaerdpiacra” projekt varmegyei
részprojektje pénziigyi keretének gazdalkodasaval kapcsolatos dontéseket,

5) a GINOP-6.1.1-15-2015-00001 ,,Alacsony képzettséglick ¢és kozfoglalkoztatottak
képzése” projekt varmegyei részprojektje pénziigyi keretének gazdalkodéasaval
kapcsolatos dontéseket,

6) a GINOP 5.3.10-17 ,,A strukturalis valtozasokhoz valo alkalmazkodas segitése”
kiemelt projekt varmegyei részprojektje pénziigyi keretének gazdalkodasaval
kapcsolatos dontéseket,

7 A GINOP Plusz-3.2.1-21 HA munkavallalok és vallalatok
alkalmazkodoképességének és termelékenységének javitisa a munkaerd
fejlesztésén keresztiil” elnevezésli projekt varmegyei részprojektije pénziigyi
keretének gazdalkodasaval kapcsolatos dontéseket,

8) A GINOP-10.1.1-21 ,,Agazati bértamogatas a COVID-19 jarvany munkaerdpiaci
hatsainak kezelésére” elnevezésli projekt varmegyei részprojektje pénziigyi
keretének gazdalkodasaval kapcsolatos dontéseket,
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9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)
21)

22)

23)
24)
25)

26)
27)

28)

29)
30)
31)

A GINOP-5.3.16-VEKOP-20 ,,Veszélyhelyzeti bértamogatas kutatasfejlesztési
munkahelymeg0Orzés céljabol” elnevezésti projekt varmegyei részprojektje
pénziigyi keretének gazdalkodasaval kapcsolatos dontéseket,

A TOP Pusz-3.1.1-21-FE1-2022-000001 azonositoszamu, Szent Istvan Program-
Gazdasagfejlesztési és Foglalkoztatasi Partnerség cimli projekt varmegyei
részprojektje pénziigyi keretének gazdalkodasaval kapcsolatos dontéseket,

a Jarasi Hivatalok Foglalkoztatdsi Osztdlyai szakmai munkdjanak segitésével
kapcsolatos, altalanos tartalmu iratokat,

az orszagos kozfoglalkoztatdsi programok tamogatasaval kapcsolatban hozott
hatosagi szerzodéseket, a pénzeszkozok visszakovetelésérdl szold hatosagi
dontéseket, a tamogatast elokészitd iratokat,

a Kormanyhivatal hataskorébe tartozo foglalkozast eldsegitdé tamogatas
megallapitdsaval kapcsolatos hatosagi dontéseket, valamint a pénzeszkdzok
visszakovetelésével kapcsolatos hatarozatokat,

az allaskeresOk vallalkozova valasat eldsegitd tamogatdsaval kapcsolatos
dontéseket,

a harmadik orszagbeli allampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasahoz sziikséges
munkavallalasi engedélyezésével kapcsolatos, valamint a tartdzkodasi engedélyhez
szlikséges szakhatdsagi allasfoglalasokkal kapcsolatos dontéseket,

a kozigazgatasi birsag kiszabasarol szolo hatarozatot,

a magan-munkakozvetitok és kolcsonzOk nyilvantartasba vételével kapcsolatos
hatosagi dontéseket,

a mindsitett kdlcsonbeadok nyilvantartasaval kapcsolatos dontéseket,

az éves munkaerd-piaci ellendrzési tervet,

a féosztaly éves munkatervét,

a féosztaly-, valamint a 320/2014. (XII. 13.) Korm. rendeletben foglalt szakmai
iranyitoi hataskorében eljarva a jarasi hivatalok foglalkoztatasi osztdlyai éves
szolgaltatasi tervét és képzési irdnyokra vonatkozo6 tervét

a nevére szO0lo6 megkeresésekre, a fOosztaly feladatkorét érinté panaszokra,
kozérdekti bejelentésekre, kozédekli adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadmanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

a varmegyei NFA kovetelésallomanyabol behajthatatlansag miatti kifizetések
engedélyezését,

a NFA varmegyei kereteinek gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi €és szamviteli
adatszolgaltatasokat,

a varmegyei NFA-ra vonatkozd koltségvetési  jelentéseket, iddszaki
mérlegjelentéseket, koltségvetési beszamolot,

a varmegyei NFA leltarozasi utasitasat és iitemtervét,

a fOosztaly feladatkorében a szakmai irdnyitd miniszter, illetékes allamtitkdrsag,
valamint a szakmai iranyitd6 miniszter altal feladatellatasdba, valamint
intézkedéseinek és dontéseinek elokészitésébe kozremiikodoként bevont kdzponti
korményzati igazgatasi szerv felé¢ a rendszeres, illetve rendkiviili statisztikai- €s
egyéb jelentéseket, adatszolgaltatdsokat, beszamolokat, amelyekben a Fdispan a
kiadmanyozas jogat maganak nem tartotta fenn,

a munkaerd-piaci ellendrzéssel kapcsolatos iratokat: a megbizolevelet, a helyszini
ellenOrzésrol szolo értesitést,

a kizaras targyaban hozott dontéseket,

az 1.000.000,-Ft és annal nagyobb 0sszegli birsag kiszabasarol szol6 dontést,

a hatdsagi szerzddéseket,
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32)

33)

az allaskeresési ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitdé tamogatasok tekintetében
méltanyossagi jogkorben hozott dontéseket,

a kormanyzati szolgélati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

80. § A Munkaerdpiaci és Alapkezeld Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

Y

2)

3)

a NFA pénzeszkozeinek miikodésével, az alaprészek felhasznalasaval kapcsolatban
keletkezett iratokat, a kovetelések torlésének alapjaul szolgald belsd bizonylatot,

a Kormanyhivatal hataskorébe tartozd a fOosztaly utjan kezelt foglalkoztatast
eldsegitd tamogatasi ligyekben keletkezett kozbensd dontéseket, javaslatokat,
egyeb értesitd és tajékoztato leveleket,

az allaskeresok vallalkozova valasat eldsegitd tdmogatasaval kapcsolatos dontés
elokészitd iratokat, végzéseket, egyéb értesitd, tajékoztatd leveleket,

a bérgarancia tdmogatiassal kapcsolatos értesitd, t4jékoztatd leveleket,
egyenlegkdzloket,

a statisztikai, elemzési tevékenységgel kapcsolatos iratokat,

a potlolagos adoigazolasokat, szallitokkal kapcsolatos szamlareklaméciokat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

81. § A Kozfoglalkoztatasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

a NFA kozfoglalkoztatdsi  eldiranyzat  pénzeszkozeinek — miikddésével,
felhasznaldsaval kapcsolatos iratokat,

a végrehajtasi eljaras soran keletkezett iratokat,

a harmadik orszagbeli éallampolgarok foglalkoztatasdhoz kapcsolédd kozbensd
iratokat (végzések, megkeresések),

a harmadik orszagbeli, illetve szabad mozgas és tartdzkodas jogéaval rendelkezd
személyek engedélymentes foglalkoztatasahoz kapcsolddo igazolasokat,

az allaskeresési ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitdé tamogatasok tekintetében
méltanyossagi  jogkdrben  hozott dontést eldkészité iratok  (végzések,
megkeresések),

a munkaerdpiaci ellendrzések eredményeképpen késziilt intézkedési javaslat,
megkeresések,

a magan-munkakozvetitok és kolcsonzok nyilvantartdsba vételével kapcsolatos
kozbensd iratok, egyéb értesitd és tajékoztatd levelek, adatszolgaltatdsok
megkiildése, felszolitas adatszolgaltatas teljesitésére,

a mindsitett kolcsonbeadok nyilvantartdsaval kapcsolatos adatszolgaltatasok
megkiildését, kozbenso iratokat

a dontés véglegesitésérdl késziilt irat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

82. § A Foglalkoztatas-feliigyeleti és Munkavédelmi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)

3)
4)

a munkaiigyi birsagot kiszabo hatarozatot 1.000.000,-Ft alatti Gsszegli birsag
esetében,

a munkavédelmi birsagot kiszabd hatarozatot 1.000.000,-Ft alatti 6sszegli birsag
esetében,

a kozigazgatasi birsagot kiszabd hatarozatot,

a hatdsagi iigyekben keletkezett egyéb iratokat, és kdzbensd dontéseket,
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10)
11)
12)
13)
14)
15)

a nevére sz0lo megkeresésekre, az osztdly feladatkorét érintd panaszokra,
kozérdeki bejelentésekre adott valaszleveleket,

a jogorvoslati eljarasban keletkezett iratokat,

a halalos vagy stilyos munkabaleseti vizsgalati anyagok felterjesztését,

a foglalkozasi megbetegedések, fokozott expozicios esetek kivizsgalasi anyaganak
a munkahigiénés és foglalkozas-egészségiigyi szervhez megkiildott iratokat,

a rakkelt6 tevékenység bejelentésének visszaigazolasat,

a megkereséseket, attételeket,

a fizetési konnyitést, részletfizetést, illetve fizetési halasztést,

az Osztaly feladatkorébe tartozé eljarasi birsagot,

a munkavédelmi ¢s foglalkoztatas-feliigyeleti hatosag szakmai tanacsadasat,

a végrehajtasi iigyek iratait,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggé mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

83. § A munkaiigyi, munkavédelmi szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

1)
2)
3)

az ellendrzés és eljaras soran keletkezett egyéb iratokat, és kozbensd dontéseket,

a helyszini birsagot,

az eljards  eredményeként hozott hatdrozatokat, végzéseket kivéve:
munkavédelmi/munkaiigyi birsag.

15. Agrariigyi Foosztaly kiadmanyozasi joga

84. § Az Agrarligyi Foosztaly féosztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

85.§ A

a nevére szO0lo6 megkeresésekre, a fOosztaly feladatkorét érinté panaszokra,
kozérdekli  bejelentésekre, kozérdeki igénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadmanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

a foosztaly feladatkorét érintdé szakmai feliigyeletet ellatd szervek felé kiildendd
iratokat, amelyekben a Foéispan a kiadmanyozasi jogat maganak nem tartotta fenn,

a jarasi hivatalok, kiilondsen azok élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségiigyi
osztalyai munkéjanak segitésével kapcsolatos iratokat, iranymutatasokat,

az 1.000.000. forint és anndl nagyobb Osszegli birsag kiszabasara vonatkozo
dontést,

a jogorvoslati eljarasok valamennyi iratat,

a féosztaly feladatkdrébe tartozo {ligyekben, kiilondsen a birdsagi tigyek
képviseletére adott meghatalmazasokat,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggé mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol,

az engedélykoteles termékek vizsgalatinak eredményeit, melyeket a
vizsgalatvezetd ndvényvédelmi szakiigyintézo elézetesen a szigndjaval ellatott,
egyéb a fdosztaly feladatkorében, a hatdlyos szabélyzatok altal kifejezetten mas
szamara kiadmanyozasra at nem adott iratokat, dokumentumokat.

varmegyei  f6allatorvos kiadmanyozza az  Elelmiszerldnc-biztonsagi ¢és

Allategészségiigyi Osztaly feladatkrébe tartozo hatdsagi iigyekben hozott dontéseket.

86. § Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly osztalyvezetd foallatorvosa
kiadmanyozza:

1)

a nevére sz0lo megkeresésekre, az osztdly feladatkorét érintd panaszokra,
kozérdekli  bejelentésekre, kozérdeki igénylésekre adott valaszleveleket,
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amennyiben annak kiadmanyozasi jogat a fOosztalyvezetd nem tartotta fenn
maganak,

2) az osztaly feladatkdrét érinté szakmai feliigyeletet ellatd szervek felé kiildendd
iratokat, amelyekben a féosztalyvezetd nem tartotta fenn maganak,

3) a jarasi hivatalok, kiilondsen azok élelmiszerlanc-biztonsagi és allategészségligyi
osztalyai munkdjdnak segitésével kapcsolatos iratokat, irdnymutatisokat,
amennyiben a féosztalyvezetd nem tartotta fenn maganak,

4) az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly feladatkorébe tartozod
hatosagi ligyekben hozott dontéseket, amennyiben a varmegyei féallatorvos nem
tartotta fenn maganak,

5) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

87. § A Foldmiivelésiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) ahatdsagi tigyekben hozott dontéseket,
2) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszetfiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

88. § A foldmiivelésiigyi szakiigyintéz6 kiadmanyozza a mez6- és erdégazdasagi hasznositast
foldek végrehajtasi, felszamoldsi vagy Onkormanyzati adossagrendezési eljaras
keretében arverés utjan torténd értékesités ligyiratai koziil az arverés helyszinén hozott
hatarozatokat.

89. § A vadaszati szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

1) avad védelmérdl, a vadgazdalkodasrdl, valamint a vadaszatrol szold 1996. évi LV.
torvényben, az Orszdgos Magyar Vadaszkamararol szolo 1997. évi XLVIL
torvényben eldirt els6fokt vadaszati hatosagi feladatokkal kapcsolatos tligyiratokat,

2) a vadgazdalkodasi iigyben a renddrségtol érkezd megkeresésekkel kapcsolatos
iratokat,

3) atrofeabiralattal kapcsolatos iigyiratokat.

90. § A halgazdalkodasi szakiigyintézé kiadméanyozza:
1) a halgazdalkodasrol és a hal védelmérdl szold 2013. évi CII. torvény altal
meghatarozott elséfoku halgazdalkodasi hatosagi tigyiratokat,
2) a halgazdalkodasi iigyben a renddrségtdl érkezd megkeresésekkel kapcsolatos
iratokat.

91. § A Novény-¢és Talajvédelmi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) ahatdsagi tigyekben hozott dontéseket,
2) atelepiilésrendezési tervek véleményezését,
3) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

92. § A talajvédelmi feliigyeld kiadmanyozza a talajvédelmi feladatkorbe tartoz6 valamennyi
ligytipusban a szakhatosagi allasfoglalasokat és a szakkérdés vizsgalatrol készitett
feljegyzéseket, a kozbenso végzéseket, az attétel kivételével.

93. § A novényvédelmi feliigyeld kiadmanyozza:
1) andvény-egészségiigyi bizonyitvanyokat,

2) andvényvédelmi jegyzokonyveket,
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3) azoldség-gylimdles mindségellendrzési bizonyitvanyokat,

4) a helyszini ellendrzéskor kiszabott mindségvédelmi birsagrol sz616 dontést,

5) a novényvédelmi feladatkorbe tartozd valamennyi tligytipusban a szakhatosagi
allasfoglalasokat.

94. § A Vetdmag- ¢és Szaporitdanyag-feliigyeleti Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) ahatosagi tigyekben hozott dontéseket,
2) avetdmag-mindsito bizonyitvanyokat,
3) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

95.§ A vetdmag laboratérium vetOmag-feliigyeleti iigyintézdje kiadmanyozza a vizsgalati
jegyzokonyveket.

96. § A vetdmag ¢és szaporitdanyag feliigyelok kiadmanyozzak:
1) szant6foldi jegyzokonyveket,
2) mintavételi jegyzOkonyveket,
3) hatosagi ellendrzési jegyzokonyveket,
4) egyéb szakmai allasfoglalasokat.

16. Foldhivatali Féosztaly kiadmanyozasi joga

97. § A Foldhivatali Féosztaly féosztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) a foldhivatali osztalyok szakmai munkajanak segitésével, illetve koordinalasaval
kapcsolatos iratokat, tovabba az Osszes szakteriilet vonatkozasdban a koordinacios
feladatokkal kapcsolatos iratokat, ide értve a szakteriileteket tamogatd informatikai
rendszerek mitkddésének koordinacidjaval kapcsolatos iratokat,

2) a fdosztaly feladatkorét érintd statisztikai és egyéb jelentéseket, munkatervet,
beszamolot,

3) a nevére szold6 megkeresésekre, a fOosztaly feladatkorét érinté panaszokra,
kozérdekli  bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadméanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

4) a foosztaly feladatkorét érintd, 2.000.000 forint és annal nagyobb 0sszegli birsagot
megallapité dontést,

5) a fdosztaly feladatkorét érintden a minisztériumok és kozponti hivatalok, valamint
a teriileti korményzati igazgatasi szervek részére cimzett eseti adatszolgaltatasokat
¢s jelentéseket, amelyekben a kiadmanyozas jogat a Féispan maganak nem tartotta
fenn, valamint az érdemi dontést nem igényld, tovabbitando iratokat,

6) kamarai jogtandcsosként a Fdosztaly feladatkorét érintd kozigazgatdsi peres,
kiilonleges kozigazgatasi peres ¢€s egyéb kozigazgatasi és egyéb birosagi
eljarasokban benyujtott birosagi beadvanyokat,

7) afdosztalyt érintden a birosagi ligyek képviseletére adott meghatalmazast,

8) a kormanyzati szolgélati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

98. § A Foldhivatali Osztaly 2.-5. osztalyvezetdi kiadmanyozzak:
1) a jogszabaly alapjan a foldhivatal hataskorébe tartozo dontéseket, egyéb iratokat,
kiilonosen:
a) a foldvédelmi hatosagi ligyet lezard dontést,
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2)

3)

5)

6)

7)

8)

b) a term6fold hasznositdsaval kapcsolatos kotelezettség teljesitésének hatosagi
ellendrzése korében alkalmazott birsagot megallapité dontést,
c) a foldhasznalati nyilvantartdsba vald bejelentési kotelezettség teljesitésének
hatosagi ellendrzése korében alkalmazott birsagot megallapitdé dontést,
d) a biztonsagi okmannyal Osszefiiggd kotelezettségek ellendrzése korében tett
intézkedéseket,
e) aszamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer szolgaltatasait igénybe vevok
ellenorzése soran tett intézkedéseket,
f) a felmérési, térképezési és teriiletszamitasi hiba kijavitasa kdrében lefolytatott
eljarast lezard érdemi dontést,
g) atulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljaras soran hozott érdemi dontést,
h) az ingatlan-nyilvantartas datalakitasaval, 1) munkarészek kozszemlére
tételével kapcsolatos eljaras érdemi dontéseit.
a foldhivatali feladatok végrehajtasdhoz kapcsolodd statisztikai és  egyeb
jelentéseket, munkaterveket, beszamolot, dsszesitéseket, a tdjékoztatokat,
a soron kiviili eljarast engedélyezé iratot,
a biztonsagi elemek (biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke)
atvételét, kezelését, megrendelését, elszamolasat, jegyzOkonyvezését, selejtezését,
a birdsagi jogorvoslati kérelmek megkiildése kapcsan keletkezett, a koordinacios
feladatokat ellatd osztaly részére megkiildendo iratot,
a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszer igénybevételéhez sziikséges
érdemi dontéshozatal soran keletkezett iratot,
a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhazasokat érintd
tigyekben meghozott eljarast lezaré dontéseket,
a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

99. § A Foldhivatali Osztaly 1. osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

10)

a leterheltség vizsgalataval kapcsolatos iratokat,

az lgyintézést veszélyeztetd korlilmény jelzését és azonnali intézkedésekre tett
javaslatot tartalmaz¢ iratot,

a f6ldkonyv, illetve a nagy tomegii adatok levalogatasanak engedélyezését,

az informatikai rendszerekhez vald hozzaférést biztositd jogosultsdgok naprakész
kiosztasanak, és nyilvantartasanak ellendrzésénél tapasztalt hibas bedllitds esetén
készitett jelentést,

az ingatlanligyi hatosagi tevékenység korébe tartozd hatdsagi iigyben hozott
dontést, egyéb iratot,

az ingatlan-nyilvantartds kezelése, az adatokban, jogokban ¢&s tényekben
bekovetkezett valtozdsok folyamatos €rvényesitése korében torténd dontéseket és
egy¢b iratokat,

a term6fold hasznositdsaval kapcsolatos kotelezettség teljesitésének hatosagi
ellendrzése korében alkalmazott birsagot megallapité dontést,

a foldvédelmi hatosagi ligyet lezard dontést,

a foldhasznalati nyilvantartasba vald bejelentési kotelezettség teljesitésének
hatosagi ellendrzése korében alkalmazott birsagot megallapitdé dontést,

a termOfold iddleges és végleges mas célu hasznositasaval, a miivelés alol kivett
teriiletek  Gjrahasznositasaval, a termofold engedély nélkiili mas célu
hasznositasaval kapcsolatos eljarasok dontéseit,
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11)

12)

13)
14)

15)

a biztonsagi okmaénnyal Osszefiiggd kotelezettségek ellendrzése korében tett
intézkedéseket,

a foldforgalmi torvénybdl eredd szerzési feltételek, korlatozasok ¢€s tilalmak
betartdsanak ellendrzése, jogkovetkezmények alkalmazasa korében tett
intézkedések dontéseit,

a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelent0ségli beruhazasokat érintd
tigyekben foldmérési és foldiigyi szakteriileten meghozott dontéseket,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol,

a foldszerzésre iranyuld tgylet hatdsagi jovahagyasara iranyuld eljarast lezaro
dontéseket.

100. § A Foldhivatali Osztaly 1. foldforgalmi szakteriiletet ellatd, foldhivatali feladatkorben
eljar6 kormanytisztviseldje kiadmanyozza a telepiilési onkormanyzat jegyzdje részére a
foldforgalmi szerz6dés kozzétételét vagy ismételt elrendeld végzést, a helyi
foldbizottsag jovahagyasahoz is kotott foldforgalmi szerzddések esetében a helyi
foldbizottsag megkeresését, az ingatlanligyi hatdsdg részére a fold tulajdonjoganak
atruhdzésara irdanyul6 szerzodés benyujtasa tényének feljegyzésére iranyuldé megkeresést
¢s a foldszerzéshez sziikséges hatdsagi bizonyitvanyt.

101. § A Foldhivatali Osztaly 1. hivatali fétanacsos kormanytisztvisel6i ingatlaniigyi hatdsagi
jogkoriikben eljarva kiadméanyozzak:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

a hat6sagi megkeresésre kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokat,

a vizszintes ¢és magassagi alappont-halozat Iétesitésével, megsziintetésével,
athelyezésével, karbantartdsdval és helyredllitdsdval kapcsolatos jogszabalyokban
eldirt ligyiratokat,

a geodéziai koordindcid és bejelentési kotelezettséggel kapcesolatos intézkedéseket,
adatszolgaltatasokat,

a foldmérési, térképészeti tevékenység korébe tartozd hatdsagi ligyben hozott
dontést, egyéb iratot,

a szakteriiletet érintd statisztikai adatok Osszedllitasanak, felterjesztésének egyéb
iratait,

a szakteriiletet érintd igazgatasi szolgaltatasi dij beszedése, behajtdsa érdekében
teendd dontést, egyéb iratot,

a részarany-foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zds tulajdon megsziintetésével
kapcsolatos tligyiratokat, intézkedéseket,

a telekalakitasi eljarassal kapcsolatos foldmérési feladatok elldtdsdnak dontéseit,
egy¢eb iratokat,

a foldmérési és foldiigyi feladatok végrehajtasahoz kapcsolodo felterjesztéseket,
allasfoglalasokat, jelentéseket, vizsgalatokat, ellendrzéseket,

a szakhatosagi allasfoglalasok kiadasat, szakkérdés elbiralasat,

a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével
kapcsolatos feladatok koordinaldsa, a foldmérési feladatok végrehajtasa korében
hozott dontést, egyéb iratot,

a szakfeliigyeleti dontéseket,

a felmérési, térképezési és terliletszamitasi hiba kijavitasa korében lefolytatott
eljarast lezaro érdemi dontést,

az ujfelméréssel, térképfelujitassal, foldrendezéssel kapcsolatos elOkészitési,
adatszolgaltatasi és nyilvantartasi feladatok, valamint a telepiilések igazgatasi
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15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)

25)
26)

hatarvéltozasaval Osszefliggd foldmérési hatdsagi feladatok ellatasa érdekében
sziikséges intézkedések egyéb iratait, dontéseit,

az 0j térképek készitése, annak eldkészitése, az allami atvételi eljaras hatosagi és
egy¢b feladatai kapcsan felmeriild dontéseket, egyéb iratokat,

az ujfelmérés, térképfelujitas, uj térképmiivek kozszemlére tételével kapcsolatos
hatosagi feladatok ellatasa érdekében hozott dontéseket, egyéb iratokat,

a regiondlis és telepiilési teriiletfejlesztési, szabdlyozasi és rendezési tervezetek
véleményezését,

a foldligyi szakteriilet tevékenységi korébe tartozo hatosagi iigyben hozott dontést,
egy¢b iratot,

a kirott foldvédelmi jarulék és birsag behajtasa, az eredeti allapot helyreallitasi
kotelezettségének végrehajtasa korében sziikséges dontéseket, egyeb iratokat,

a foldhasznalati eljards soran keletkezd eljardsi koltség, birsag, adok modjara
behajtandd koztartozas érvényesitése korében tett intézkedés egyéb iratait,
dontéseit,

a parlagfii elleni kozérdekli védekezéssel kapcsolatos eljarasok iratait,

a termOfoldek hasznositasi, valamint ideiglenes- ¢és mellékhasznositasi
kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtdsanak egyéb
iratait, dontéseit,

a term6fold hasznositdsaval kapcsolatos kotelezettség teljesitésének hatosagi
ellendrzése korében alkalmazott birsagot megallapitd dontés elokészitd iratait,

a foldhasznalati nyilvantartasba vald bejelentési kotelezettség teljesitésének
hatdséagi ellenérzése korében alkalmazott birsdgot megallapitd dontés eldkészitd
iratait,

a foldvédelmi hatdsagi ligyet lezar6d dontést, illetve annak el6készitd iratait,

a szaktertletet €érintd statisztikai adatok Osszeallitasanak, felterjesztésének egyéb
iratait.

102. § A Foldhivatali Osztaly 6. osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

a jogszabaly alapjan a foldhivatal hataskorébe tartozo dontéseket, egyéb iratokat, az
ligyet lezar6 dontést,

a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljaras soran hozott érdemi dontést,

a foldhasznalati nyilvantartasba vald bejelentési kotelezettség teljesitésének
hatosagi ellendrzése korében alkalmazott birsagot megallapitdé dontést,

az ingatlan-nyilvantartas atalakitasaval, Gj munkarészek kozszemlére tételével
kapcsolatos eljaras érdemi dontéseit,

altalanos jellegli tajékoztatdsokat, informaciok megadasat tartalmazo iratokat,
tovabba iratmasolatok kiadasat és a soron kiviili eljaras engedélyezését,

a biztonsagi okménnyal Osszefiiggd kotelezettségek ellendrzése korében tett
intézkedéseket,

a biztonsagi elemek (biztonsagi papir, atpantold cimke és biztonsagi pecsétcimke)
atvételét, kezelését, megrendelését, elszamolasat, jegyzOkonyvezését, selejtezését,

a fOldhivatali feladatok végrehajtasdhoz kapcsolodo statisztikai és  egyéb
jelentéseket, munkaterveket, beszamolot, 0Osszesitéseket, a tajékoztatdok
Osszeallitasat,

a birosagi jogorvoslati kérelmek megkiildése kapcsan keletkezett, a koordinacids
feladatokat ellatd osztaly részére megkiildendd iratot,

a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszer igénybevételéhez sziikséges

rrrrr

érdemi dontéshozatalt,
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11)

12)

nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhdzasokat érintd ligyekben
az ingatlan-nyilvantartasi szakteriileten meghozott dontéseket,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggé mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

103. § A Foldhivatali Osztaly 1.-6. kamarai jogtanacsosi feladatait ellato kormanytisztviseldi
kiadmanyozzak:

1)

104.§ A

a Foldhivatali Foosztaly feladatkorét érinté kozigazgatasi peres, kiilonleges
kozigazgatasi peres ¢és egyéb koOzigazgatasi birdsagi eljardsokban benyujtott
birésagi beadvanyokat.

Foldhivatali Osztaly 1.-6. foldhivatali feladatkorében eljaré kormanytisztviseloi

foldmérési szakteriiletet érintd tigyekben kiadmanyozzak:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)
9)

10)

11)

12)
13)
14)

15)

a jogszabaly altal a foldmérési szakteriilet feladatkorébe utalt, személyére szignalt
hatdsdgi ¢és egyéb iligyek dontéseit, egyéb iratait, a felmérési, térképezési és
teriiletszamitasi hiba kijavitasa korében lefolytatott eljaras egyéb iratait €s az azt
lezar6 érdemi dontést elokészito iratokat,

a foldmérési, térképészeti tevékenység korébe tartozd hatdsagi iigyben hozott
dontést, egyéb iratot,

a szaktertletet €érintd statisztikai adatok Osszeallitasanak, felterjesztésének egyeb
iratait,

a foldmérési szakteriiletet érintd igazgatasi szolgaltatasi dij beszedése, behajtasa
érdekében teendd dontést, egyéb iratot,

a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével
kapcsolatos feladatok koordinaldsa, a foldmérési feladatok végrehajtdsa korében
hozott dontést, egyéb iratot,

a telekalakitasi eljarassal kapcsolatos foldmérési feladatok elldtdsdnak dontéseit,
egy¢eb iratokat,

az id6szakos helyszinelések egy¢b iratait, dontéseit,

a szakhat6sagi allasfoglalasok kiadasat, szakkérdés elbiralasat,

a térképi adatok szamitogépes elérhetdségének biztositdsa korében keletkezd
dontést, egyeb iratot,

az ujfelméréssel, térképfeltjitassal, foldrendezéssel kapcsolatos eldkészitési,
adatszolgaltatasi ¢és nyilvantartasi feladatok, valamint a telepiilések igazgatasi
hatarvéltozasaval Osszefliggd foldmérési hatdsagi feladatok ellatasa érdekében
sziikséges intézkedések egyéb iratait, dontéseit,

az 4llami ingatlan-nyilvantartasi térképi adatbazis allami alapadat tartalmdban
bekovetkezett valtozasok folyamatos vezetése, a valtozasokhoz kapcsolodo sajatos
célu foldmérési munkdk mindsitése és zaradékoldsa, a munkék eredeti allapotban
valo taroldsa ¢és kezelése, és az ehhez kapcsolddd adatszolgaltatas korében
keletkezd egyéb iratokat, dontéseket,

az ingatlan-nyilvantartdsi térképi adatbazisbol torténd masolat szolgaltatas
dontéseit, egyéb iratait,

a numerikus ingatlan-nyilvantartasi térképek esetében az adat ¢és térképtari
feladatok ellatasa korében felmertiild intézkedések egyéb iratait, dontéseit,

az uj térképek készitése, annak el0készitése, az allami atvételi eljaras hatosagi és
egy¢b feladatai kapcesan felmeriild dontéseket, egyéb iratokat,

az ujfelmérés, térképfelujitas, ) térképmiivek koézszemlére tételével kapcsolatos
hatdsagi feladatok ellatasa érdekében hozott dontéseket, egyéb iratokat,
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16)
17)
18)

19)

20)
21)
22)
23)
24)

25)

105.§ A

a terepi ¢és térképi allapot Osszhangjanak biztositasa ¢érdekében folytatando
1doszakos helyszinelés egy¢€b iratait, az észlelt eltérések rendezésének dontéseit,

a felmérési, térképezési és teriiletszdmitasi hiba kijavitasa korében lefolytatandd
eljarés, ingatlan-nyilvantartasi atvezetés soran keletkezé dontéseket, egyéb iratokat,
az ¢épiiletlétesités, bontas, bovités ingatlan-nyilvantartasi atvezetésével kapcsolatos
eljaras lefolytatdsanak dontéseit, egyéb iratait,

az alappont halézat korében felmeriild helyszinelési, karbantartasi és helyreallitasi
feladatok sziikségességének észlelése, tovabba engedély nélkiil
elmozditott/elpusztult geodéziai alappont esetén keletkezd iratokat,

az allami alapadatok kezelése, taroldsa, a térképtar muikodtetése soran keletkezo
egy¢eb iratokat, dontéseket,

a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhazasokat érintd
tigyekben meghozott kzbensd intézkedéseket, egyéb iratokat,

a sajat hataskorben hozott jogorvoslati dontéseket,

a jogorvoslati kérelmek elbiralasra vald megkiildésének el6készitd iratait,

a szakteriiletet érint0 iratkezelési, ligyviteli, ligyfélszolgalati teendok végzése soran
keletkezd egyéb iratokat, dontéseket,

altalanos jellegli tajékoztatasokat, informéaciok megadésat tartalmazo iratokat, irat
masolatok kiadasat.

Fo6ldhivatali Osztaly 1.-6. foldhivatali feladatkdrében eljaré kormanytisztviseldi

foldiigyi szaktertiiletet érintd ligyekben kiadmanyozzak:

1)

2)

3)
4)

)
6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

a jogszabaly altal a foldiigyi szakteriilet feladatkdrébe utalt, személyére szignalt
hatosagi és egyéb ligyek dontéseit, egyéb iratait,

a foldhasznalati nyilvantartas vezetése, ¢és az abbol meghatarozott korben és célra
torténd adatszolgaltatds korében hozott dontéseket, valamint a masolat kiadas
iratait,

a foldiigyi szakteriilet tevékenységi korébe tartozd hatdsagi ligyben hozott dontést,
egyéb iratot,

a sajat hataskorben hozott jogorvoslati dontéseket,

a jogorvoslati kérelmek elbiralasra valo megkiildésének elkészitd iratait,

a term6fold iddleges ¢és végleges mas célu hasznositdsaval, a miivelés alol kivett
terliletek  Gjrahasznositisaval, a termd6fold engedély nélkiili mas célu
hasznositasaval kapcsolatos eljarasok dontéseit, egyéb iratait,

a szakteriiletet érint0 statisztikai adatokkal kapcsolatos iratokat,

a kirott foldvédelmi jarulék és birsag behajtasa, az eredeti allapot helyreallitasi
kotelezettségének végrehajtasa korében sziikséges dontéseket, egyéb iratokat,

a foldhasznalati eljards soran keletkezd eljarasi koltség, birsag, adok moddjara
behajtandd koztartozds érvényesitése korében tett intézkedés egyéb iratait,
dontéseit,

a parlagfii elleni kozérdekli védekezéssel kapcsolatos eljardsokkal Osszefiiggd
iratokat,

a termOfoldek hasznositasi, valamint ideiglenes- ¢és mellékhasznositasi
kotelezettségének ellendrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtdsanak egyéb
iratait, dontéseit,

a foldmindsitési feladatok és a mivelési ag valtozasokkal kapcsolatos osztalyba
sorolasok elvégzése korében keletkezd egyéb iratokat, dontéseket,

a foldhasznalati nyilvantartasba vald bejelentési kotelezettség teljesitésének
ellendrzése, jogszabalyban eldirt intézkedés foganatositasa dontéseit, egy¢€b iratait,
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14)

15)
16)
17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)
24)

25)

a kozségi mintatér-jegyzékek vezetése, sziikség szerint ) mintaterek kitlizése,
jarasi mintatér pusztuldsa esetén az illetékes hatosag értesitése korében felmeriild
egy¢b iratokat, dontéseket,

szakhat6sagi allasfoglalasok kiadasat, szakkérdés elbiralésat,

a term6fold hasznositdsdval kapcsolatos kotelezettség teljesitésének hatosagi
ellenérzése korében alkalmazott birsagot megallapité dontés elokészitd iratait,

a foldhasznalati nyilvantartasba vald bejelentési kotelezettség teljesitésének
hatosagi ellendrzése korében alkalmazott birsagot megallapitd dontés elOkészitd
iratait,

a foldvédelmi hatosagi ligyet lezard dontés elokészito iratait,

a foldiigyi szakteriiletnél felmeriild igazgatdsi szolgéltatasi dijak, birsagok
beszedésével, nyilvantartasaval, nyomon kovetésével kapcsolatos intézkedés
dontéseit, egyéb iratait,

a foldmivesek, a mezdgazdasagi termeldszervezetek ¢és a mezdgazdasagi
tizemkozpontok nyilvantartdsanak vezetésével, kapcsolodd adatszolgaltatassal
kapcsolatos eljaras soran keletkezé dontéseket, egyéb iratokat,

a foldhasznalati szerzOdések hatdsagi jovahagyasa soran hozott dontéseket, egyéb
iratokat,

a foldforgalmi torvénybdl eredd szerzési feltételek, korlatozasok ¢€s tilalmak
betartdsanak ellendrzése, jogkovetkezmények alkalmazasa korében tett
intézkedések egyéb iratait, dontéseit,

a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhazasokat érintd
tigyekben meghozott kzbensd intézkedéseket, egyéb iratokat,

a szakteriiletet érint0 iratkezelési, ligyviteli, ligyfélszolgalati teendok végzése soran
keletkezd egyéb iratokat, dontéseket,

altalanos jellegli tajékoztatasokat, informéaciok megadésat tartalmazo iratokat, irat
masolatok kiadasat.

106. § A Foldhivatali Osztaly 1.-6. foldhivatali feladatkorében eljaré kormanytisztviseléi az
ingatlan-nyilvantartasi szakteriiletet érintd ligyekben kiadmanyozzak:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

a jogszabaly altal az ingatlan-nyilvantartasi szakteriilet feladatkorébe utalt,
személyére szignalt hatosagi és egyéb ligyek dontéseit, egyéb iratait,

az ingatlanligyi hatosagi tevékenység korébe tartozd hatdsagi iigyben hozott
dontést, egyeb iratot,

a sajat hataskorben hozott jogorvoslati dontéseket,

a jogorvoslati kérelmek elbiralasra valé megkiildésének elokészito iratait,

az ingatlan-nyilvantartas kezelése, az adatokban, jogokban ¢&s tényekben
bekovetkezett valtozdsok folyamatos €rvényesitése korében torténd dontéseket és
egy¢b iratokat,

az ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dijak beszedésével, adok mddjara
torténd behajtasaval, annak nyilvantartdsanak vezetésével kapcsolatos dontést,
egy¢b iratot,

a foldforgalmi torvénybdl eredd szerzési feltételek, korlatozasok ¢és tilalmak
betartasanak ellendrzése, illetve a jogkdvetkezmények alkalmazasa korében tett
intézkedések dontéseit, egyéb iratait,

a tulajdoni lap potlasaval kapcsolatos eljaras korében sziikséges kozbensd
intézkedések dontéseit, egyéb iratait, az érdemi dontés elokészito iratait,

a megsziint munkarészek tarolasa, masolat kiadéasa, az okirattar kezelése korében
keletkez6 dontéseket, egyéb iratokat,
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10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)

18)
19)

20)
21)
22)

az ingatlan-nyilvantartas atalakitasaval, Gj munkarészek kozszemlére tételével
kapcsolatos feladatok kozbensd dontéseit, egyéb iratait, az érdemi dontés
elokészito iratait,

a szakterliletet érint6 statisztikai adatokkal kapcsolatos iratokat,

a biztonsagi elemek, biztonsdgi okmanyok szabalyszerii, biztonsadgos kezelése,
felhasznalasa, tarolasa, értékesitése, valamint a tulajdonilap-masolat szolgaltatasa
korében tett intézkedések dontéseit, egy¢eb iratait,

a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszer igénybevételéhez sziikséges
érdemi dontéshozatalt el6készito iratokat, a hozzaférési jogosultsaggal rendelkezo
felhasznalok adatlekérdezései jogszerliségének ¢és a Dbiztonsagi eldirdsok
betartasanak ellendrzésében valdo részvétellel kapcsolatos egyéb iratokat,
dontéseket, és az érdemi dontés elokészito iratait,

a fekvéshatar valtozas kapcsan hozott dontést €s egyéb iratokat,

a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli beruhazasokat érintd
tigyekben meghozott kézbenso intézkedéseket, egyéb iratokat,

az ingatlan-nyilvantartdsb6l — azok részeir6l — torténé madsolat kiadasa,
adatszolgaltatas kapcsan tett intézkedések iratait,

a szakmai bevételek nyilvantartasaval, azonositasaval, szamlazasaval kapcsolatos
feladatok teljesitésének egy¢€b iratait,

ingatlantulajdon fennallasarol sz616 hatdsagi bizonyitvanyt,

a szakteriiletet érint0 iratkezelési, ligyviteli, ligyfélszolgalati teendok végzése soran
keletkezett iratokat,

az értéktari feladatokkal kapcsolatos iratokat,

a KCR miikodtetéséhez sziikséges adatszolgaltatas soran keletkezett iratokat,
altalanos jellegli tajékoztatasokat, informéaciok megadésat tartalmazo iratokat, irat
masolatok kiadasat.

17. Hatosagi Foosztaly kiadmanyozasi joga

107. § A féosztalyvezetd kiadmanyozza:

1)

2)
3)

4)

6)

7)

a Hatosagi ¢és Oktatasi Osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben az elsé és
masodfoku hatdsagi dontéseket, a hatdsagi tigyekben keletkezett egyéb iratokat,
Hatosagi és Oktatasi Osztaly altal végzett célellendrzések dokumentumait,

a nevére szO0lo6 megkeresésekre, a fOosztaly feladatkorét érinté panaszokra,
kozérdekti bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadmanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

az €rettségi vizsga szervezésével kapcsolatos kifizetések teljesités- igazolasat,

a Hatosagi és Oktatasi Osztaly feladatkoreit érintben a minisztériumok és a
kozponti hivatalok, valamint a teriileti kormanyzati igazgatasi szervek részére
cimzett eseti adatszolgaltatdsokat és jelentéseket, amelyekben a kiadmanyozas
jogat a FOispan nem tartotta fenn, valamint az érdemi dontést nem igényld,
tovabbitando iratokat,

a hivatasos gondnokok, hivatasos tamogatdk megbizasi jogviszonyanak
keletkezésével, modosulasaval és megsziinésével 0sszefliggd szerzodéseket,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.
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108. § A Hatosagi ¢és Oktatasi Osztaly osztilyvezetdje kiadméanyozza a kormdanyzati
szolgalati ¢és a munkavallaléi jogviszonnyal 0Osszefiiggd mindazon dontéseket,
amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

109.§ A Hatésagi ¢és Oktatasi Osztdly kamarai jogtandcsosi feladatokat ellato
kormanytisztviseldje kiadmanyozza a féosztaly feladatkorét érintd kozigazgatasi peres,
kiilonleges kozigazgatsi peres és egyéb kozigazgatasi birdsagi eljarasokban benyujtott
birodsagi beadvanyokat.

110. § A Hatosagi és Oktatasi Osztaly érettségi vizsga szervezésével kapcsolatos feladatokat
ellato tigyintézdje kiadmanyozza az érettségi vizsga szervezésével kapcsolatos iratokat.

111. § A Torvényességi Feliigyeleti Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) a Torvényességi Felligyeleti Osztaly altal végzett célellendrzések programjat és az
ellendrzésekrdl készitett dokumentaciot, amelyekben a kiadmanyozds jogat a
Foispan maga vagy a Féigazgato részére nem tartotta fenn,

2) a Kormanyhivatal mas szervezeti egységével kdzremiikddve folytatott ellendrzések
soran a Torvényességi Feliigyeleti Osztaly altal végzett ellendrzések részjelentését,

3) az Emberi Erdéforrds Tamogataskezel6hoz és a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.-hez
felterjesztendd nemzetiségi Onkormanyzati jegyzOkonyvek kisérdleveleit, érdemi
dontést nem igényld tovabbitando iratokat, tdjékoztatokat, jelentések kiséréleveleit,

4) a helyi és nemzetiségi Onkormdanyzat, Onkormanyzati tarsulds feladat- ¢és
hataskorébe tartoz6 informaciod-, adatkérést, konzultacié kezdeményezését, illetve
ezzel kapcsolatosan jarasi hivatal megkeresését, amelyekben a kiadmanyozas jogat
a Féispan maga vagy a Foéigazgat6 részére nem tartotta fenn,

5) atorvényességi feliigyeleti irasbeli kapcsolattartds modul hozzaférési jogosultsagai
valtozasanak tovabbitasat a rendszergazda felé,

6) a torvényességi felligyeleti eljaras kapcsan a — jogszabalysértés megsziintetésére
biztositott hataridd kérelemre torténd — hataridé-hosszabbitasi engedélyeket,

7) azon eljarasbol torténd kizarasrol szold dontéseket, ahol a jegyz0 a tarsashazak
torvényességi felligyeleti eljardsdban nem vehet részt,

8) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol,

9) a jegyzonek, illetve az allami adohatdsagnak szolod informacidkéréseket azokrol a
személyekrdl ¢és koztartozasaikrol, akiknek a koztartozds-mentessége a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény,
valamint a nemzetiségek jogair6l szold 2011. évi CLXXIX. térvény méltatlansagi
eljarasra vonatkoz6 szabalyai szerint vizsgalat targyat képezi.

112.§ A Torvényességi  Feliigyeleti  Osztaly  jogi  szakvizsgaval  rendelkezd
korménytisztvisel6i kiadmanyozzdk a helyi Onkormanyzatok mikodésével és
dontéshozataldval kapcsolatos birdsagi beadvanyokat.

113. § Az Igazsagiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) a kozérdekli munka biintetés tigyekben hozott munkahely kijel6ld hatarozatokat,
attételrol szo616 iratokat,
2) az aldozatsegitési ¢és jogi segitségnyujtasi feladatkdrben, a hatdsagi tigyekben
hozott els6fokt hatosagi dontéseket,
3) a természetes személyek addssagrendezéséhez kapcsoldddan benyujtott birdsagi
beadvanyokat, a csaladi vagyonfeliigyeld kijelolésérél a birdsag szamara kiildott
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4)

5)
6)
7)

értesitést, tovabba ellenjegyzd jogkorében eljarva ellenjegyzi az egylittmiikodési
megallapodast, az egyezségi javaslatot ¢és a csaladi vagyonfeliigyelok altal
kiadméanyozand6 egy¢b iratokat,

a blintetdligyi és szabalysértési kozvetitoi eljarasokban a mas kormanyhivatal altali
k6zremukodésre sz016 felkéréseket,

a kozigazgatasi birosagi kereseteket és egyéb birdsdgnak cimzett beadvanyokat,

az érdemi dontést nem igényld tovabbitando iratokat,

a kormanyzati szolgélati és munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

114. § A partfogé feliigyelok kiadmanyozzak a kozérdekili munka biintetés tigyekben hozott
munkahely kijel6l6 hatarozatokon a véglegesitési zaradékot.

115. § A jogi segitségnyujtasi, aldozatsegitési szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
1) a hidnypotlasra, nyilatkozattételre felhivd végzéseket,
2) a megkeresést tartalmazd végzéseket, a megkeresésre adott valaszokat,
3) a dontések véglegessé valasarol szolo értesitést.
4) a hatdsagi bizonyitvanyt.

116. § A csaladi vagyonfeliigyel6 kiadmanyozza:
1) a hidnypotlasra, nyilatkozattételre felhivo leveleket,
2) a megkeresést tartalmazo leveleket, a megkeresésre adott valaszokat,
3) az ingatlaniigyi hatosagnak, Onkormanyzat jegyzdjének, addohatésagnak,

hitelezonek, pénzintézetnek, onallo birosagi végrehajtonak,
Beliigyminisztériumnak cimzett tajékoztatast ¢s iratmegkiildést kérd leveleket,

5) az egyiittmiikodési megallapodast,
4) az egyezségi javaslatot.

117. § A Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

az elsd ¢és masodfoku, illetve feliigyeleti jogkdrben hozott érdemi hatdsagi
dontéseket,

a Szocialis ¢s Gyamiigyi Osztaly feladatkorébe tartozo hatdsagi szerzodéseket,

a hivatdsos gondnokok, hivatasos tdmogaték képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos iratokat,

a szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatok/intézmények miikddési
nyilvantartasba vételét tantisitd tantsitvanyokat,

a Szocialis és Gyamiigyi Osztaly feladatkorét érintd kozigazgatasi peres €s egyéb
kozigazgatasi birosagi eljarasokban benytjtott birdsagi beadvanyokat,

a Kormanyhivatal honlapjan és a Szocialis Agazati Portdlon torténd szakmai
kozzétételeket,

a Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly feladatkorébe tartozo hatosagi ellendrzésrdl sz616
értesitéseket, a hatosagi ellendrzéshez kotelezden eldirt szakértd kirendelését,
hatdsdgi ellendrzéshez tarshatdosdg bevondsat tartalmazo iratot, a hatosagi
ellendrzés elvégzésére sz0lo megbizolevelet, a hatosagi ellendrzésekkel
kapcsolatos intézkedések iratait, illetve a hatosagi ellendrzés lezarasat tartalmazo
iratot,

a Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly feladatkorébe tartozo feliigyeleti ellendrzések
programjat, 6sszefoglald anyagat, illetve jelentését, s ennek az ellendrzott szervezet
szamara torténd megkiildésérdl sz61o iratot,
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9)

10)

11)
12)

a Korményhivatal maés szervezeti egységével egyiittmiikodve folytatott
ellendrzések soran a Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly altal végzett ellendrzés
részjelentését,

a Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly feladatkorét érintéen a minisztériumok ¢és
kozponti hivatalok, valamint a teriileti kormanyzati igazgatdsi szervek részére
megkiildendé iratokat, amelyekben a Féispan a kiadmanyozas jogat maganak nem
tartotta fenn,

a Szocialis és Gyamiigyi Osztaly feladatkorét érintd egyéb szakmai iratokat,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

118. § A Szocialis és Gyamiigyi Osztaly szocialis és gyamiigyi feladatokat ellatd ligyintézoi

kiadmanyozzak:

1) az elsé, masodfoku hatdsagi ligyekben és a feliigyeleti eljaras soran hozott, a 116.
§-ban foglaltakon tul egyéb (kdzbensd) végzéseket, illetve iratbekérést tartalmazéd
leveleket,

2) aszakkérdés vizsgalatat kérd leveleket,

3) a hatésagi dontések véglegessé valasi zaradékat, a véglegessé valasrol hozott
értesitéseket,

4) a szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatok/intézmények miikodési
nyilvantartasdba bejegyzett adatairdl szo6l6 értesitéseket,

5) masodfokl tigyintézés soran eléfordulo, jogkovetkezménnyel nem jaro, értesités,

tajékoztatas céljara szolgalo leveleket.

18. Epitésiigyi és Orokségvédelmi Foosztaly kiadmanyozasi joga

119. § Az Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly féosztalyvezetdje kiadméanyozza:

1)

2)

3)

a nevére szold megkeresésekre, a fOosztaly feladatkorét érintd panaszokra,
kozérdekli bejelentésekre, kozérdeki adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadméanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

a flosztaly feladatkdreit érintden a minisztériumok és a kozponti hivatalok,
valamint a terlileti kormanyzati igazgatisi szervek részére cimzett eseti
adatszolgaltatasokat és jelentéseket, amelyekben a kiadmanyozas jogat a Fdispan
maganak nem tartotta fenn, valamint az érdemi dontést nem igényld, tovabbitando
iratokat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

120. § Az Epitésiigyi és Epitésfeliigyeleti Osztaly 1. osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)

az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi ligyekben az eljarast lezard dontéseket,
az épitésiigyi €s épitésfeliigyeleti hatosagi ligyekben, azokat a kozbensd dontéseket,
amelyekkel szemben 0Onalldé jogorvoslatnak van helye, valamint az eljarast
meginditd végzéseket a hivatalbol inditott eljarasokban,

az egy¢b szakmai iratokat,

az ¢pitésligyi osztalyt érintd megkeresésekre ¢€s egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket,

a birésagnak megkiildendd iratokat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.
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121. § Az Epitésiigyi és Epitésfeliigyeleti Osztaly 2. osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi ligyekben az eljarast lezaro dontéseket,

2) az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi iigyekben, azokat a kdzbensd dontéseket,
amelyekkel szemben 0Onalldé jogorvoslatnak van helye, valamint az eljarast
meginditd végzéseket a hivatalbol inditott eljarasokban,

3) azegyéb szakmai iratokat,

4) az osztalyt érinté megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket,

5) abirdésagnak megkiildend? iratokat,

6) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

122. § Epitésiigyi szakiigyintézo, épitésiigyi-igazgatasi szakiigyintézO, épitésiigyi igazgatasi

tigyintéz6 kiadmanyozza:

1) az épitésiigyi €s épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasok soran keletkezd azon —a 120. -
121. §-ban nem emlitett — iratokat, dontéseket, amelyekkel szemben ©nallo
jogorvoslatnak nincs helye,

2) ¢pitésiigyi, épitésfeliigyeleti nyilvantartasi adatokra vonatkozd megkeresésekre
nyujtott adatszolgaltatast,

3) lakdépiilet egyszerli bejelentéséhez kapcsolodo tajékoztatast (ingatlan tulajdonos,
szakmai testiiletek, polgarmester),

4) jegyzokonyveket, egyéb hivatalos feljegyzéseket.

123. § Az Orokségvédelmi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) az orokségvédelmi hatosagi ligyekben az eljarast lezaro dontéseket,

2) az orokségvédelmi hatosagi ligyekben, azokat a kdzbensd dontéseket, amelyekkel
szemben Onallo jogorvoslatnak van helye, valamint az eljardst megindito
végzéseket a hivatalbol inditott eljarasokban,

3) aszakkérdés vizsgalat kérésére adott valaszokat,

4) az egyéb szakmai iratokat,

5) az orokségvédelmi osztalyt érintd megkeresésekre €s egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket,

6) abirésagnak megkiildend? iratokat,

7) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

124. § Orokségvédelmi szakiigyintézé kiadmanyozza
1) az orokségvédelmi hatdsagi eljarasok soran keletkezé azon — a 122. §-ban nem
emlitett — iratokat, dontéseket, amelyekkel szemben 6nalld jogorvoslatnak nincs
helye,
2) régészeti jelentéseket,
3) egy¢éb hivatalos feljegyzéseket.

19. Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi és Fogyasztovédelmi Foosztaly
kiadmanyozasi joga

125. § A Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi €s Fogyasztovédelmi Foosztaly
féosztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) a nevére szold megkeresésekre, a foosztaly feladatkorét érinté panaszokra,
kozérdekli bejelentésekre, kozérdeki adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadméanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,
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2) akizaras targyaban hozott dontéseket,

3) az 1.000.000 Ft és annal nagyobb Osszegli birsag kiszabasarol sz6l6 dontést,

4) ahatdsagi szerzodést,

5) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

126. § A Kozlekedési Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) akozlekedési hatosagi tigyekben hozott dontéseket,

2) az Osztaly feladatkorét érintd megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket,

3) az Osztaly feladatkorét érintéen benyujtandé birdsagi beadvanyokat,

4) az Osztaly feladatkorét érintd, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo
182/2022. (V. 24.) Korm. rendeletben kijelolt szakminiszter altal vezetett
minisztérium, illetve a Budapest Févaros Kormanyhivatala felé kiildendd iratokat,
amelyekben a Foéispan a kiadmanyozasi jogat magénak nem tartotta fenn,

5) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

127. § A Kozlekedési Osztaly ligyintézdje kiadmanyozza:
1) kozlekedési hatosagi tligyekben dontéssel nem jarod iratokat (jegyzOokonyv,
vizsgaidépont igazolas, tachograf kartya igénylésérdl igazolas, stb.)
2) a helyszini hatosagi ellendrzés alapjan keletkezd iratokat, valamint az ellendrzés
alapjan haladéktalanul meghozandé dontéseket.

128. § A koziti és telephelyi ellendr kiadmanyozza a kdzhti jarmiivek megvizsgalasarol szolo
5/1990. (IV. 12.) K6HEM rendelet 14. § (7) és (10) bekezdése, valamint a 15. § (3)
bekezdése szerinti eljarassal kapcsolatos dontéseket.

129. § A miszaki vizsgabiztos kiadmanyozza a kozati jarmilivek megvizsgalasarol szolo
5/1990. (IV. 12.) K6HEM rendelet 11. §-a és a 12. § (1) bekezdése szerinti eljarassal
kapcsolatos dontéseket.

130. § A tantsitdé szervezetek altal foglalkoztatott miiszaki vizsgabiztos kiadmanyozza a
kozati kozlekedésrol szold 1988. évi 1. torvény 24/A. §-dban foglalt eljards soran
keletkezd iratokat.

131. § Az Utiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) ahatosagi ligyekben hozott dontéseket,

2) az Osztaly feladatkorét érintd megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket,

3) az Osztaly feladatkorét érintéen benyujtandé birdsagi beadvanyokat,

4) az Osztaly feladatkorét érintd, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo
182/2022. (V. 24.) Korm. rendeletben kijelolt szakminiszter altal vezetett
minisztérium, illetve a Budapest Févaros Kormanyhivatala felé kiildendd iratokat,
amelyekben a Foéispan a kiadmanyozasi jogat magénak nem tartotta fenn,

5) az Osztaly feladatkorébe tartozo tligyekben keletkezett iratokat, amelyekben a
Fdispan a kiadmanyozés jogat maganak nem tartotta fenn,

6) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.
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132. § Az utiigyi szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

1)

2)
3)

az utak ¢épitésének, forgalomba helyezésének ¢és  megsziintetésének
engedélyezésérol szolo 93/2012. (V. 10.) Korm. rendelet 22. § (3) bekezdése
szerinti helyszini szemle soran jegyzokonyvbe foglalt engedélyt,

a helyszini szemle keretében kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokat,

a szakkérdés vizsgalatanak kérését.

133. § A Fogyasztovédelmi Osztaly osztalyvezetdje kiadméanyozza:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

134.§ A

az Osztaly feladatkorét érintd megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket,

az Osztaly feladatkorét érintd, a minisztériumok és a kozponti hivatalok, valamint a
teriileti kormanyzati igazgatési szervek részére cimzett iratokat,

a fogyasztovédelmi és piacfeliigyeleti hatdsdgi iigyekben benyljtandod birdsagi
beadvanyokat,

a szabalysértési feljelentéseket,

a hatosagi eljards soran hozott nem érdemi dontéseket (végzéseket), tajékoztato
iratokat,

az eljarasi koltség viselésérdl sz616 dontést,

a végrehajtasi eljaras soran kiildendd iratokat,

a fogyasztovédelmi hatosagi iigyekben hozott dontéseket,

a piacfeliigyeleti hatosagi tigyekben hozott dontéseket,

a probavasarlasban kozremiikodo személy megbizolevelét,

a termék értékesitési lancolatanak feltarasa érdekében kiadott iratot,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

fogyasztovédelmi szakiigyintézé kiadmanyozza a helyszini ellendrzés soran az

ideiglenes intézkedést elrendeld végzéseket.

135. § A Mérésiigyi és Miiszaki Biztonsagi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)
3)

4)
5)

a mérésiigyi és a miiszaki-biztonsagi hatosagi tigyekben hozott dontéseket, hatosagi
tigyekben keletkezett egyéb iratokat,

az Osztaly feladatkorét érintd, a minisztériumok és a kozponti hivatalok, valamint a
teriileti korményzati igazgatasi szervek részére cimzett eseti adatszolgaltatasokat és
jelentéseket,

az Osztaly feladatkorét érintéen benyljtando birdsagi beadvanyokat,

az Osztaly feladatkdrébe tartozo ligyekben keletkezett iratokat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

136. § A mérésiigyi szakiigyintéz6 kiadmanyozza a hitelesitési bizonyitvanyokat.

137. § A miiszaki biztonsagi szakiigyintézé kiadmanyozza:

1)
2)

a nyomastartd berendezések bejelentd, nyilvantartd és idészakos ellendrzési lapjait,
a benzin tarolasabol, elosztasabol és a toltdallomason a gépjarmi feltdltésébol
szarmaz6 illékony szerves vegyiilet (VOC) csokkentését szolgald rendszerek
megfeleldségének igazolasat.
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20. Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi ¢és  Hulladékgazdalkodasi  Féosztaly

kiadmanyozasi joga
138.§ A Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi ¢és Hulladékgazdalkodasi Fdosztaly
féosztalyvezetdje kiadmanyozza:

1) azegységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasban hozott ligyzaré dontést,

2) az Osszevont kornyezeti hatasvizsgalati és egységes kornyezethasznalati
engedélyezési eljarasban hozott tigyzar6d dontést,

3) akdrnyezeti hatasvizsgalati eljarasban hozott ligyzaré dontést,

4) az egységes kornyezethasznalati engedély feliilvizsgalati eljarasban hozott {igyzard
dontést,

5) az 500.000 Ft és annal nagyobb 6sszegli birsag kiszabasarol sz616 dontést,

6) a kozérdekii adatszolgaltatas teljesitésével, kornyezeti informacié megismerésével
kapcsolatos ligyek iratait,

7) aNemzeti Kdrnyezetvédelmi Programhoz adott véleményt,

8) azideiglenes védetté nyilvanitassal kapcsolatos iratokat,

9) atermészetvédelmi kartalanitasi eljarasban hozott ligyzaré dontést,

10) alevegdvédelmi dvezet bejegyzési eljarasban hozott ligyzard dontést,

11) ahatdsagi szerzodést,

12) akornyezeti és természetvédelmi karelharitassal kapcsolatos ligyzard dontést,

13) a biintetd feljelentést, a szabalysértési feljelentést, és a renddrségi megkereséssel
kapcsolatos iratokat,

14) a kornyezethasznalat korlatozasaval, megtiltasaval kapcsolatos ligyzard dontést,

15) akiemelt ligyekrdl készitett jelentést,

16) a nevére szold megkeresésekre, a fOosztdly feladatkérét érintd panaszokra,
kozérdekti bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésekre adott valaszleveleket,
amennyiben annak kiadmanyozasi jogat a Féispan magénak nem tartotta fenn,

17) a fOosztaly feladatkdreit érintden a minisztériumok ¢€és a kozponti hivatalok,
valamint a teriileti kormdnyzati igazgatasi szervek részére cimzett eseti
adatszolgaltatdsokat ¢s jelentéseket, amelyekben a kiadmanyozas jogat a Fdispan
maganak nem tartotta fenn, valamint az érdemi dontést nem igényld, tovabbitandd
iratokat,

18) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal 6sszefiiggd mindazon

dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

139. § Az Engedélyezési és Szakhatdsagi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a 138. § 1)-4) pontjaban, 10)-11) pontjadban meghatarozott ligyek kdzbensd iratait,

az eldzetes vizsgalati eljarasban hozott dontést,

a kornyezetvédelmi feliilvizsgélati eljarasban hozott dontést,

a kornyezetvédelmi teljesitményértékelési eljarasban hozott dontést,

az eldzetes konzultacios eljarasban hozott véleményt,

az engedélyezési ligyekben:

a) a légszennyezd forrds 1étesitési €s miikodési engedélyezési eljarasban hozott
dontést,

b) az egyedi hatarérték megallapitasi eljarasban hozott dontést,

c) azajkibocsatési hatarérték megallapitasi eljarasban hozott dontést,

d) a zajkibocsatasi hatarérték megallapitas aloli mentesség adasi eljarasban hozott
dontést,

e) azajcsokkentési intézkedési terv jovahagyasi eljarasban hozott dontést,
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7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)
17)

18)
19)

20)

21)
22)

23)
24)

25)
26)

f) az épitdipari zajterhelési hatarérték betartasa aldli felmentés adasi eljarasban
hozott dontést.

az egyéb hatdsagi ligyekkel 0sszefiiggésben keletkezett iratokat,

mas hatosdg engedélyezési eljarasdban hozott véleményt, szakhatosagi

allasfoglalast,

az ETDR épitési és hasznalatbavételi engedélyezési eljarasban hozott véleményt,

a hat6sagi bizonyitvanyt,

a telepiilési Kornyezetvédelmi Programmal kapcsolatban hozott véleményt,

a rendezési tervvel kapcsolatban hozott véleményt,

az asvanyokkal, Osmaradvanyokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezési

eljarasban hozott dontést,

a védett teriileten kutatés, gytijtés, kisérlet engedélyezési eljarasban hozott dontést,

a nemzetkdzi egyezmény hatdlya ald tartozd fajok tartdsanak és szallitdsanak

engedélyezési eljarasban hozott dontést,

az ,,ex lege” védett objektumok kijeldlési eljarasban hozott dontést,

a védett allatfajokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezési eljarasban hozott

dontést,

a védett teriileten fakivagas, -telepités engedélyezési eljarasban hozott dontést,

a védett novényfajokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezési eljarasban hozott

dontést,

a védett teriiletek foldhasznalati véltozasanak engedélyezési eljardsban hozott

dontést,

a védett teriileten vegyszerhasznalat engedélyezési eljardsban hozott dontést,

a védett, fokozottan védett teriileten tevékenység engedélyezési eljarasban hozott

dontést,

a kornyezetvédelmi és természetvédelmi hatosagi ¢€s igazgatdsi eljarasok

tigymenetével kapcsolatos tajékoztatast,

a hatosagi tligyben az eljards felfiiggesztésével, valamint sziineteltetésével

kapcsolatos dontést,

a szakrendszerekkel kapcsolatos levelezési iratokat,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon

dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

140. § Az Engedé¢lyezési és Szakhatdsagi Osztaly (szak)iigyintézdje kiadméanyozza:

1)
2)
3)

9)
10)

11)
12)

az iigy hivatalbdl torténd attételérdl szolo végzést,

a vezetékjogi engedélyezési eljarasban adott véleményt,

az ETDR ¢épitési és hasznalatbavételi engedélyezési eljarasban hozott véleményt,

a telephely engedélyezési eljarasban hozott véleményt,

az ut engedélyezési eljarasnal jegyzé megkeresésére hozott véleményt,

a telekalakitasi engedélyezési eljarasban hozott véleményt,

az iizlet, kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos eljarasban hozott véleményt,

a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési
eljarasrol szolo 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Khvkr.)
hatdlya ald tartozo ligyekre vonatkozoan mas hatosagtol érkezett tdjékoztatassal
kapcsolatos ligyintézés soran hozott iratot,

az ingatlan-nyilvantartasi eljarasban hozott véleményt,

a foldhivatali eljarasban (teriilet-felhasznalasi engedélyezési eljaras) adott
véleményt,

az erdészeti eljardsokban hozott véleményt,

a halaszattal kapcsolatos eljarasban hozott véleményt,
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13)
14)
15)

16)

a vadaszati eljardsban hozott véleményt,

a viziigyi, vizvédelmi engedélyezési eljarasban hozott szakhatosagi allasfoglalast,

a természetvédelmi egy€b nem hatosagi ligyekkel (vadaszati litemterv, vadaszati,
halaszati) kapcsolatos iratokat,

a természetvédelmi hatoséagi iigyek soran keletkezett kozbensd iratokat.

141. § Feliigyeleti és Végrehajtasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)

3)

22)
23)
24)

25)
26)

27)
28)

29)

a138.§5), 11), 13) és 15) pontjdban meghatarozott ligyek kozbenso iratait,

a kornyezetvédelmi tényfeltards elrendelésére, jovahagydsdra irdnyuld eljarasban
hozott dontést,

a kornyezetvédelmi beavatkozas elrendelésére, jovahagyasara iranyuld eljardsban
hozott dontést,

a monitoring elrendelésére, jovahagyasara iranyul6 eljarasban hozott dontést,

a természetvédelmi kivizsgalasi eljaras soran hozott dontést,

a természetvédelmi tényfeltarasi eljards soran hozott dontést,

a természetvédelmi beavatkozasi eljaras soran hozott dontést,

a felszdmolasi eljaras kezdeményezése sordn keletkezett iratokat,

a kornyezetszennyezés tényének foldhivatali bejegyzésével kapcsolatos iratokat,

a végrehajtas meginditasat, illetve foganatositasat tartalmaz6 dontést,

az eljarasi birsagot tartalmaz6 dontést,

a 138. § 5) pontjdban foglaltak kivételével a kornyezetvédelmi és a
természetvédelmi szankciot megallapitdo dontést,

az invazids védett, illetve CITES hatalya ala tartozd egyedekkel kapcsolatos
feltigyeleti dontéseket (lefoglalas, elkobzas, elhelyezés),

a hatosagi iigyben az eljaras felfliggesztésével, valamint sziineteltetésével
kapcsolatos dontést,

a kornyezetvédelmi, valamint a természet- és tajvédelmi ellenérzéssel kapcsolatban
hozott dontést,

a mas hatosag altal kezdeményezett eljards hivatalbol torténd lefolytatasaval
kapcsolatos dontést,

az eseti adatszolgaltatas feldolgozasaval kapcsolatos dontést,

a kornyezetvédelmi azonositd lapok feldolgozasaval kapcsolatos dontést,

a csdd-, felszdmolasi eljards soran hozott dontést,

a végelszamolasi eljaras soran hozott dontést,

az TUveg-hdzhatdsu gazkibocsatas, fokozottan védett allat- és ndvényfajok
kapcsolatos ligyintézés soran hozott dontést,

a tulajdonos és egyéb adatvaltozasrol bejelentéssel kapcsolatos iigyintézés sordn
hozott dontést,

a felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo allapotvizsgalatra torténd
kotelezés tigyében hozott dontést,

a felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsoldddan, a kdrnyezeti karok
rendezésére hozott dontést,

a kornyezetvédelmi feliilvizsgélatra kotelezd dontést,

a kornyezetvédelmi, valamint a taj-€s természetvédelmi kdételezési eljaras soran
hozott dontést,

a légszennyezés intézkedési terv benyujtasara kotelezés soran hozott dontést,

a fokozottan védett novény és allatfajok ¢élohelyével kapcsolatos korlatozas
elrendelése soran hozott dontést,

a védett és fokozottan védett faj tartasi feltételének megéllapitdsa soran hozott
dontést,
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30) a Khvkr. hatdlya ald tartozo tigyekre vonatkozéan mas hatdsagtol érkezett
tajékoztatassal kapcsolatos ligyintézés soran hozott dontést,

31) azlizemi karelharitasi terv jovahagyasaval kapcsolatos dontést,

32) atelepiilési onkormanyzat kornyezetvédelmi targyu rendeletéhez adott véleményt,

33) a hatosagi bizonyitvanyt,

34) a szakrendszerekkel kapcsolatos levelezési iratokat,

35) az egyéb hatosagi iigyekkel sszefliggésben keletkezett iratokat,

36) a kornyezetvédelmi ¢és természetvédelmi hatosagi és igazgatasi eljarasok
tigymenetével kapcsolatos tajékoztatast,

37) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

142. § A Feliigyeleti ¢s Végrehajtasi Osztaly (szak)iigyintézdje kiadméanyozza:

1) az LM adatszolgaltatas feldolgozéasaval kapcsolatos iratokat,

2) aFAVI adatlapok feldolgozasaval kapcsolatos iratokat,

3) az 6zonkarosito anyag bejelentésének ellendrzésével kapcsolatos iratokat,

4) afelszamolassal, végelszamolassal kapcsolatos alabbi kozbensd iratokat:

5) ahianypotlasi felhivast,

6) atényallas tisztazasara torténd felhivast, megkeresést,

7) aszakhatosdg megkeresését,

8) akézbesitési vélelmet,

9) atajékoztato €s tajékoztatast kérd levelet,

10) a végrehajtas elrendelésére iranyulod iigyekkel kapcsolatos kovetkezd kozbensd
iratokat:

11) ateljesités igazolasara torténd felszolitast,

12) atényallas tisztazasara torténd felhivast,

13) a megkeresést,

14) a kézbesitési vélelmet,

15) a feliigyeleti dijfizetési kotelezettség megallapitdsdra iranyuld eljarassal
kapcsolatos iratokat,

16) az Orszagos Kornyezeti Informaciés Rendszerhez (OKIR) kot6dd adatszolgaltatasi
igyekben irt, adatbekéréssel, illetve az tligyfelek tajékoztatasaval kapcsolatos
leveleket.

143. § A Feliigyeleti és Végrehajtasi Osztaly (szak)iigyintézdje kiadméanyozza a helyszini
szemlével megvalosuld hatdsagi ellendrzés soran az Akr. 101. § (1) bekezdés a)
pontjara figyelemmel az eljaras meginditasardl szo6lo iratot.

144. § A Hulladé¢kgazdalkodasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) azengedélyezési iigyekben:
a) ahulladékgazdalkodas engedélyezési eljarasban hozott dontést,
b) a hulladékgazdalkoddsi Iétesitmények, valamint {izemi gy(jtOhely-
lizemeltetési szabalyzat jovahagyasaval kapcsolatos dontést,
c¢) a hulladékgazdalkodasi engedélyes adataiban torténd modositasaval
kapcsolatos dontést,
d) ahulladékgazdalkodas nyilvantartasba vételi eljarasban hozott dontést,
e) a hulladékgazdalkodasi nyilvantartasi eljaras adatmodositasaval kapcsolatos
dontést,
2) az elhagyott hulladék felszdmoldsaval kapcsolatos hatdsagi eljarasban hozott
liigyzaro dontést,
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3) a hulladékgazdalkodasi hatdskorben kotelezés kiaddsara iranyuld eljarasban
meghozott dontést,

4) avégrehajtas meginditasat, illetve foganatositasat tartalmazd dontést,

5) az eljarési birsagot tartalmazo dontést,

6) a 138. § 5) pontjaban foglaltak kivételével a hulladékgazdalkodési hataskorben
szankci6 megallapitasara irdnyul6 hatdsagi eljarasban az ligyzard dontést,

7) a veszélyes hulladékokkal kapcsolatos tevékenység korlatozasaval, megtiltasaval
kapcsolatos ligyzard dontést,

8) a hulladéklerako létesitési és rekultivacios engedélyezési eljarasban hozott ligyzard
dontést,

9) aveszélyes hulladék besorolasi eljardsban hozott igyzaré dontést,

10) az autdbontok bejelentdlapjainak feldolgozasaval kapcsolatos eljarasban hozott
dontést,

11) az erémiivi adatlapok feldolgozéasaval kapcsolatban hozott dontést,

12) az ilizemeld hulladéklerakok adatszolgaltatasaval kapcsolatban hozott dontést,

13) a PCB anyagokkal kapcsolatos bejelentések feldolgozasaval kapcsolatban hozott
dontést,

14) a PCB anyagokkal kapcsolatos ellendrzés soran hozott dontést,

15) a hulladékgazdalkodasi hatdséagi, piacfeliigyeleti és tanusitdsi eljarasaiban az
ellendrzések soran hozott dontést,

16) a hulladék bejelentdlap feldolgozasaval kapcsolatos dontést,

17) aveszélyes hulladék bejelentélapok feldolgozasaval kapcsolatos dontést,

18) a hulladék-szallitas, begytjtés, kapcsolatos ligyintézés soran hozott dontést,

19) a hulladék lerakasi jarulékfizetésre kotelezettek bejelentkezésének nyilvantartasba
vétele soran hozott dontést,

20) a hulladékgazdalkodasi tevékenységet ellatd gépek, berendezések, felszerelések
miszaki feliilvizsgalatara vonatkozo tevékenység szakmai feliigyeleti eljarasdban
hozott dontést,

21) mas hatosagok hatosagi eljarasaiban kért szakkérdésekre vagy szakhatosagi
allasfoglalas kérésekre adott szakvéleményt,

22) a Fdosztaly mas osztalyaitol érkezett szakkérdés vizsgalatokban adott véleményt,

23) az egyéb hatosagi ligyekkel 0sszefiiggésben keletkezett iratokat,

24) a hulladékgazdalkodasi hatdsagi és igazgatasi eljarasok ligymenetével kapcsolatos
tajékoztatast,

25) a hatosagi lgyben az eljards felfiiggesztésével, valamint sziineteltetésével
kapcsolatos dontést,

26) a szakrendszerekkel kapcsolatos levelezési iratokat.

145. § A Hulladé¢kgazdalkodasi Osztaly (szak)iigyintézdje kiadméanyozza:

1) HIR adatszolgaltatas feldolgozasaval kapcsolatos iratokat,

2) a végrehajtas elrendelésére és foganatositdsara iranyulod iigyekkel kapcsolatos
kovetkezd kozbensd iratokat:
a) ateljesités igazolasara torténd felszolitast,
b) atényallas tisztazasara torténd felhivast,
c) amegkeresést,

3) a feliigyeleti dijfizetési kotelezettség megallapitasara irdnyuld eljaréssal
kapcsolatos iratokat,

4) az Orszagos Kornyezeti Informécidos Rendszerhez (OKIR) kotddo adatszolgaltatasi
tigyekben irt, adatbekéréssel, illetve az tigyfelek tajékoztatdsdval kapcsolatos
leveleket,
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)
6)

146.§ A

a Féosztaly mas osztalyaitol érkezett szakkérdés vizsgalatokban adott véleményt,
a helyszini szemlével megvalosuldo hatosagi ellendrzés soran felvett hivatalos
feljegyzést.

Hulladékgazdalkodasi Osztaly szakiigyintézdje kiadméanyozza a munkakori

leirasdban foglaltak szerint a sajatos épitményfajtdk korébe tartozd honvédelmi és
katonai célu épitményekkel Osszefliggd hulladékgazdalkodasi tigyekkel kapcsolatos
iratokat.

147.§ A

Foosztaly kijeldlt, jogi végzettségli szakiigyintézdje kiadmanyozza a Fdosztaly

feladatkorét érintd kozigazgatdsi peres birdsagi eljarasokban benyujtott birdsagi
beadvanyokat.

21. A Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly kiadmanyozasi joga

148. § A foosztalyvezetd kiadméanyozza:

1y
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)
11)
12)

13)

a minisztériumok, kozponti hivatalok részére teljesitett, pénziigyi targyu rendszeres
statisztikai jelentéseket,

a Magyar Allamkincstdr részére benyujtott, tartozasallomanyra vonatkozo
adatszolgaltatast,

a Magyar Allamkincstar Teriileti [gazgatosaganak kiildott jelentéseket,

a nevére szold megkeresésekre, a fOosztaly feladatkorét érintd panaszokra,
kozérdekli bejelentésekre, kozadat igénylésekre adott valaszleveleket, amennyiben
annak kiadmanyozasi jogat a FOispan magéanak nem tartotta fenn,

a flosztaly feladatkdreit érintden a minisztériumok és a kozponti hivatalok,
valamint a terlileti kormanyzati igazgatidsi szervek részére cimzett eseti
adatszolgaltatasokat és jelentéseket, amelyekben a kiadmanyozas jogat a Fdispan
maganak nem tartotta fenn, valamint az érdemi dontést nem igényld, tovabbitando
iratokat,

a foosztaly feladatkorébe tartozo koltségvetési forrashoz és hazai forrasbol
szarmazd koltségvetési tamogatasokhoz, valamint eurdpai unids tamogatasokhoz
kapcsolddo belséd tdjékoztatokat, a Korméanyhivatal szervezeti egységei részére e
témakorben kiildott, adatbekérést tartalmazo belso iratokat,

a foosztaly feladatkorébe tartoz6, a Kormanyhivatal szervezeti egysége részére
kiildott, a Kormanyhivatal projekt/tdmogatasbol megvalosult eszkozeit érintd belsd
valtozasokrol kért adatszolgaltatasi felhivast tartalmazo belsé iratokat,

a fizetési meghagyasokat,

a gazdalkodassal 0sszefiiggd dontések, kotelezettségvallalas (tipikusan szerzddéses
kapcsolat) elokészitésével kapcsolatos kiilsé gazdalkodok, onkorményzatok, az
allamigazgatas egyéb szervezeti egységei felé torténd megkereséseket,
valaszleveleket,

a valasztasok ¢s népszavazdsok lebonyolitdsa informatikai feltételeinek
biztositasaval kapcsolatos operativ technika jellegli dontéseket,
kotelezettségvallalast nem tartalmazd kozbeszerzési iratokat, amelyek nem
tartoznak a kdzbeszerzési referens kiadmanyozasi jogkorébe

a bruttd 100.000 forint feletti, a kozbeszerzési értékhatart el nem éro beszerzések
megrendeléseit,

foosztalyi értekezletrdl, illetve projekt értekezletrdl késziilt jegyzOkonyveket,
emlékeztetoket,
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14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

a foosztaly feladatkorét érintd, koltségvetési forrashoz és hazai forrasbol szarmazo
koltségvetési tAmogatasokhoz, valamint eurdpai unios tamogatasokhoz kapcsolodo
ellendrzésekhez kapcsolodo levelezést,

a foosztaly feladatkorébe tartozd projekt fenntartasi iddszakédban indikatorok
teljesitési adataival/pénziigyi adatokkal/jelentésekkel kapcsolatos projektgazdéaktol
érkez6 adatbekéréseket (TOP, GINOP, TAMOP, TIOP, stb.),

a féosztaly feladatkorébe tartozo projekt megvalositasi iddszakdban a tamogatasi
szerzO0dés  szerinti  teljesitési  adatokkal/pénziigyi  adatokkal/jelentésekkel
kapcsolatos projektgazdaktél érkezé adatbekéréseket (TOP, GINOP, TAMOP,
TIOP, stb.),

a féosztaly feladatkorébe tartozd helyszini ellendrzésen/monitoring latogatason a
kedvezményezett hivatalos képviseletében tett nyilatkozatokat, jegyzékonyveket,

a foosztaly feladatkorébe tartozo célfeladatokhoz kapcsolodd teljesitések
igazolasat,

a féosztaly feladatkorébe tartozo projekt bankszamlak tligyintézésével kapcsolatos
levelezést,

a féosztaly feladatkorébe tartozo projektekkel kapcsolatos levelezést, elektronikus
adatszolgaltatas tekintetben a szervezeti és idObélyegzdvel ellatott elektronikus
alairast,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

149. § Az Informatikai Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)

2)

9)
10)

a Kormanyhivatal miikddéséhez sziikséges infokommunikécios eszkozok
fenntartasaval, miikodtetésével, tizemeltetésével kapcsolatos belsd tajékoztatokat, a
Korményhivatal szervezeti egységei részére e témakorben kiildott technikai
informaciokat, adatbekérést tartalmazo belso iratokat,

a Kormanyhivatal szervezeti egységei részére kiildott, a Kormanyhivatal
infokommunikacios eszkozeit érintd belsd valtozasokrol kért adatszolgéltatasi
felhivast tartalmazo belso iratokat,

az osztaly altal készitett szerzddéstervezetekhez kapcsolodo levelezést, a megkotott
megallapodasok szerz6do félhez kapcsolddo levelezést,

az infokommunikécios eszkdzokkel kapcsolatos ajanlat-kéréseket,

az informatikai biztonsaggal kapcsolatos belsé iratokat,

a nevére sz0l6 megkeresésekre adott valaszleveleket,

az osztaly feladatkdrébe tartozo, bruttdé 100.000 forint alatti beszerzések
megrendeléseit,

az osztaly feladatkorét érintd6 beszerzésekkel kapcsolatos tdjékoztatokat, a
Kormanyhivatal szervezeti egységei részére kiildott, technikai informaciokat
tartalmazo belso iratokat,

az osztaly feladatkorébe tartoz6 arajanlat-kéréseket,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

150. § A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a szamlakifogasokat,

az egyenlegkozlést, illetve annak elfogadasat,

a fizetési felszolitasokat, illetve a felszolitasra adando valaszt, a fizetési meghagyas
elleni kifogast, az inkasszot és az inkassz6 elleni kifogast,

a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosaganak kiildott jelentéseket,

47



5)

6)

8)

9)
10)

11)

12)
13)

14)

15)
16)
17)

18)

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal és az 6nalld birdsagi végrehajtok altal kiildott,
jovedelemre vonatkozo letiltasokra adott valaszt,

munkaviszony- és jovedelemigazolasokat,

a kotelezettségvallalasokkal, megrendelésekkel ¢és teljesitésigazolasokkal
kapcsolatos hivatalon beliil kikiildott iratokat,

a Magyar Allamkincstar felé benyujtott, egységes rovatazonositok kozotti rendez6
tételeket tartalmazo atutalasi kiegészitd szelvényt,

a készpénzfelvételi igény-bejelentési bizonylatot,

a bevételek beazonositasara vonatkozd, szervezeti egységeknek megkiildott
megkereséseket,

a Nemzeti Ado- és Vambhivatal részére kiildott, altalanos forgalmi adora, cégautd
adora ¢€s rehabilitacios hozzajarulasra vonatkoz6 bevallasokat,

az aktiv koruak ellatdsaval kapcsolatos levelezést, ligyeket,

az osztaly feladatkorébe tartozo koltségvetési forrashoz és hazai forrdsbol szarmazo
koltségvetési tamogatasokhoz, valamint eurdpai unids tdmogatadsokhoz kapcsolddod
belsé tajékoztatokat, a Korményhivatal szervezeti egységei részére e témakdrben
kiildott, adatbekérést tartalmazo belso iratokat,

a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben egyéb munkaltatéi jogokat gyakorol, (sajat gépjarmiivel
torténd munkaba jaras is),

a Kormanyhivatal szervezeti egysége részére kiildott, a Kormanyhivatal eszkozeit
érint6 belsé valtozasokrol kért adatszolgaltatasi felhivast tartalmaz6 belso iratokat,
a féosztaly el6készitésében létrejott szerzodések kikiildését a szerzddo fél részére, a
szerzOdés elokészitése soran munkaanyagok kikiildésének levelezését,

a Kormanyhivatal szervezeti egysége részére kiildott, a Kormanyhivatal eszkozeit
érint6 belsd valtozasokrol kért adatszolgaltatasi felhivast tartalmazo belso iratokat,
a személyi jovedelemadd bevallashoz kiallitott éves jovedelemigazoldsokat,

151. § A bérszamfejtésért felelés munkatars az eseti jovedelemigazolasokat.

152. § A Beruhdzasi és Uzemeltetési Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

9)

a Kormanyhivatal miikddéséhez sziikséges vagyonelemek fenntartasaval,
mikodtetésével, lizemeltetésével, az ahhoz kapcsolodd elszamoldsokkal
kapcsolatos bels6 tajékoztatokat, a Kormanyhivatal szervezeti egységei részére e
témakorben kiildott, adatbekérést tartalmazo belso iratokat;

a beszerzésekkel kapcsolatos tajékoztatokat, a Kormanyhivatal szervezeti egységei
részére kiildott, technikai informaciokat tartalmazo belso iratokat;

a szervezeti egység elokészitésben létrejott megallapodasok kikiildését a szerz6do
fél részére, a szerzddés elOkészitése soran munkaanyagok kikiildésének levelezését,
az osztaly feladatkdrébe tartozo, bruttdé 100.000 forint alatti beszerzések
megrendeléseit,

a szerzddott partnerek felé szerzddésteljesitéséhez sziikséges levelezést, mindségi
¢észrevételeket, garancidlis igények tovabbitdsat a tarsosztalyra,

az osztaly feladatkorét érintd6 beszerzésekkel kapcsolatos tdjékoztatokat, a
Korményhivatal szervezeti egységei részére kiildott, technikai informéciokat
tartalmazo belso iratokat,

az osztaly feladatkorébe tartoz6 arajanlat-kéréseket,

a nevére sz0lo megkeresésekre adott valaszleveleket,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.
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153. § A Beruhazasi és Uzemeltetési Osztaly munkatarsa jogosult a hulladékkal kapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettség benyujtasara elektronikus feliileten.

154. § A Tamogatasi és Beszerzési Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

1)
2)
3)
4)

5)

az osztaly feladatkorébe tartozo, bruttd 100.000 forint alatti beszerzések
megrendeléseit,

az osztaly feladatkdrét érintd beszerzésekkel kapcsolatos tajékoztatokat, a
Kormanyhivatal szervezeti egységei részére kiildott, technikai informdaciokat
tartalmazo belso iratokat,

a nevére sz0lo megkeresésekre adott valaszleveleket,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol,

a féosztaly elokészitésében létrejott szerzodések kikiildését a szerzddo fél részére, a
szerzOdés elokészitése soran munkaanyagok kikiildésének levelezését.

155. § A kijelolt kdzbeszerzési referens jogosult az elektronikus kozbeszerzési rendszerben a
Korményhivatalt regisztralni, ezaltal a rendszerben a szervezet részérdl super useri
jogosultsagot és a hozza kapcsolodd kiadmanyozast ellatni.

156. § A kozbeszerzési referens kiadmanyozza a kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett
azon iratokat, melyek a kovetkezd eljarasi cselekményekkel dsszefliggésben keriilnek
kibocsatasra: felkérés igazolasok benyujtasara, felkérés ajanlati kotottség fenntartasara,
részvételre jelentkezok értesitése az ajanlattételi felhivas megkiildésének idOpontjardl,
hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérése, felhivas szamitasi hiba javitasara, indokolas
kérése aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetén.

22.Jogi, Humanpolitikai és Koordinacios Foosztaly kiadmanyozasi joga

157. § A féosztalyvezetd kiadmanyozza:

1)

2)

3)

4)

6)
7)

8)

a nevére szo0ld6 megkeresésekre adott valaszleveleket, amennyiben annak
kiadményozasi jogat a Féispan maganak nem tartotta fenn,

a foosztaly feladatkorét érintd panaszokra, kozérdekii bejelentésekre, kozadat
igénylésekre adott valaszleveleket, amennyiben annak kiadmanyozdsi jogat a
Foispan magédnak nem tartotta fenn,

a foosztaly feladatkorét érintden a minisztériumok ¢és a kozponti hivatalok,
valamint a terlileti kormanyzati igazgatisi szervek részére cimzett eseti
adatszolgaltatasokat ¢s jelentéseket, amelyekben a kiadmanyozas jogat a Fdispan
maganak nem tartotta fenn, valamint az érdemi dontést nem igényld, tovabbitando
iratokat,

a rendszeresen kiildendé huméanpolitikai jelentéseket,

egyes adatszolgaltatasokhoz, 0Osszegzd jelentésekhez, beszamolokhoz a
Kormanyhivatal szervezeti egységeitdl sziikséges adatbekéréseket,

a féosztaly feladatkorébe tartozo belsd tajékoztatdkat,

az éves beszamoloval, az ellendrzési tervekkel, egyes ellendrzési feladatokkal, az
tigyrendben megjelolt — egyes koordinacids feladatokkal, kozigazgatés-
korszertisitési €s mindségfejlesztési — feladatokkal, az intézményi munkaterv
elkészitésével kapcsolatos feladatokkal 6sszefliggd iratokat,

a kormanytisztviselok, koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével, vizsgaival
Osszefliggésben:
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a) a képzési igényfelméréssel, az éves ¢és kozéptava terv elkészitésével
Osszefiiggo iratokat,
b) atanfolyam és vizsga-halasztasi kérelmek engedélyezését,
c) asikeres vizsgakrol utdlagosan kért igazolasokat,
d) atanfolyam és vizsgaszervezéssel Osszefliggd egyéb (az el6zd alpontokban fel
nem sorolt) iratokat,
9) abiztonsagi vezetdi hataskdrében a feladatkorébe tartozo iratokat,
10) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

158. § A Humanpolitikai Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza a korményzati szolgalati és a
munkavallaloi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon dontéseket, amelyekben munkaltatoi
jogokat gyakorol.

159. § A Jogi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
1) az osztaly altal ellatott tigyekben a birdsagi (korménytisztviseldi dontobizottsagi)
beadvanyokat,
2) akoveteléskezeléssel kapcsolatos iratokat,
3) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

160. § A Jogi Osztaly perképviseleti feladatokat ellaté kormanytisztvisel6i kiadmanyozzak az
osztaly altal ellatott ligyekben a birdsdgi beadvanyokat. A Kormanytisztvisel6i
Dontébizottsag eldtti  jogvitdban, valamint azon birosagi iigyekben, amelyekben
kotelezd a jogi képviselet, az eljards soran keletkezett iratokat kizarolag az osztaly
kamarai jogtanacsos kormanytisztviseldje kiadmanyozza.

161.§ A Jogi Osztaly koveteléskezelési feladatokat ellatd  kormdanytisztviseldi
kiadméanyozzak a koveteléskezeléssel kapcsolatos iratokat.

162. § A Koordinacios Osztaly osztalyvezetdje kiadméanyozza a kormdnyzati szolgélati,
munkavallaloi jogviszonnyal 0sszefiiggd mindazon dontéseket, amelyekben munkaltatoi
jogkort gyakorol.

163. § A Koordinaciés Osztaly projektvezetéi feladatokat ellatd munkatarsa a KOFOP -1.0.0-
VEKOP-15-2016-00042 azonositd szamu projekt (a tovabbiakban: projekt)
vonatkozasaban kiadmanyozza:

1) atajékoztato €s tajékoztatast kérd belso leveleket,

2) ateljesités igazolassal 6sszefliggd iratokat,

3) a szakmai megvaldsitassal, projektzarassal, ellendrzésekkel kapcsolatos
adatszolgaltatassal Osszefliggd leveleket, kozbensd iratokat,

4)  aprojekttel kapcsolatos szakmai véleményeket,

5) aprojekt altal fejlesztett rendszerrel és a felhasznaldkkal kapcsolatos iratokat,

6) a projektet érintéen a minisztériumok €s a kozponti hivatalok, valamint a tertileti
korményzati igazgatasi szervek részére cimzett eseti adatszolgaltatisokat ¢és
jelentéseket, amelyekben a Féispan a kiadmanyozéas jogat magénak nem tartotta
fenn, valamint az érdemi dontést nem igényld, tovabbitando iratokat.
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23. Jarasi hivatalok kiadmanyozasi joga
164. § A Kormanyhivatal jarasi hivatala kiadmanyozasi rendjét a jarasi hivatalvezets 4ltal
kiadott kiadmanyoz4si szabélyzat tartalmazza, mely az utasitas 1-8. mellékletét képezi.
I1I. Fejezet
Zaro rendelkezések
24. Hatalyba léptet6 rendelkezés
165. § Jelen utasitds 2023. marcius 1. napjan Iép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a

kiadmanyozésrol sz616 37/2022. (XII. 14.) féispéni utasitas

Székesfehérvar, 2023. februar 20.

NN

Dr. Simon Laszl6 \ 7., & /
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1. melléklet
A 2/2023. (1I. 20.) utasitashoz
A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Bicskei Jarasi Hivatal hivatalvezetdjének
1/2023. (II. 20.) szabalyzata

a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Bicskei Jarasi Hivataldban (a tovabbiakban: Jarasi
Hivatal) a kiadmanyozas rendjére a kovetkezd szabalyzatot adom ki:

1)

2.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire ¢és a teljes €s
részmunkaidében foglalkoztatott, hatarozatlan, illetve hatarozott iddre kinevezett
valamennyi vezetdjére, kormanytisztviseldjére, tovabba a munkaviszonyban 1évo
munkavallalojara.

A kiadmanyozasi jog

2) Kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre, dontésre,

3)

valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiadméanyozéasara ad felhatalmazast.
Magaban foglalja az intézkedést, a kozbensd intézkedést, a dontést, a dontés
kialakitdsanak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat, tovabba jelen utasitdsban ¢€s
egyéb vonatkozd utasitdsban vagy jogszabdlyban meghatarozott jogokat ¢és
kotelezettségeket.

A Jarési Hivatal, valamint a jardsi hivatalvezetd hataskorében, feladatkdrében a
kiadmanyozasi jog gyakorlasara a jarasi hivatalvezetd jogosult.

4) A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, azt

5)

6)
7)
3.

8)

visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hataskor jogosultjanak személyét és
feleldsségét. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhat6. Nem mindsiil a
kiadmanyozasi jog tovabb delegalasanak, ha a kiadmanyozasi jog cimzettjét tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre vonatkozo szabalyok szerint helyettesitik.

A kiadmanyozasra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kovetden — a
torvényesség, a szakszerliség betartdsaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

Kiils6 szervhez vagy személyhez iratot, kiadméanyt csak kiadméanyozasi joggal rendelkezd
személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo6 felelds.

A kiadmanyozas modja

A kiadmanyozo6 aldirasa a kdvetkezd:
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Papir alapu kiadméanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a zard részben, jobboldalon
a kiadmanyozd, az atruhazott kiadmanyozasi jogkorben kiadméanyozo alédirasa, valamint
a korbélyegz6 lenyomata az alabbiak szerint torténik:

a) a kiadmanyozdi hataskor gyakorldja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhazott hataskorben kiadményozonak sajat gépelt neve felett sajat kezi
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabol tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhdzott hataskorben eljard
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"

9) Elektronikus irat kiadméanyozédsa - az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolod
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjaban ¢és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes elektronikus alair6 tanusitvannyal torténik.

a) A kiadmanyozo6 elektronikus alairdsdnak képi megjelenése az alabbi:

,Digitalisan aldirta: kiadmanyozé neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyoz6i hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem szikséges az alair6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kdvetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadmanyozas szabalyai szerint a ,,h” jelzés sziikséges, ott

elektronikus irat kiadmanyozasa soran a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitdlisan aldirta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:
,Helység neve, idébélyegzd szerint”
10)A kiadmanyoz6 elektronikus aldirdsanak képi megjelenése az elektronikus iraton jol
lathatd mddon, lehetdség szerint az aladirdst meghatarozo oldalon sziikséges elhelyezni,

ugy, hogy az a dokumentum szovegét ne takarja ki.

11)Tobbes alairas esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.

53



12) Tobb szervezeti egységet érintd, tobbes aldiras esetén a kiadmanyozo6 az utolsé oldalon,
jobb alsé sarokban, a pénziigyi ellenjegyzd az utols6 oldalon jobb felsé sarokban, a
féosztalyvezetd, onalld osztalyvezetd (amennyiben nem 6 a kiadmanyozo) az utolso
oldalon bal fels6 sarokban, a jogi ellenjegyz6 az utols6 oldalon bal alsé sarokban helyezi
el aldirasképét. A szervezeti egységet érintd, tobbes aldiras esetén a kiadméanyozo, a jogi
ellenjegyzd, a pénziigyi ellenjegyzd ¢és egyéb ellenjegyzd aldirasképét a szervezeti
egységen beliili dontés alapjan mindig ugyanazon a helyen sziikséges szerepeltetni.

II. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai
4. A Jarasi Hivatalvezet6 kiadmanyozasi joga

13) A jarasi hivatalvezetd kiadmanyozza:

a) A Foispan altal meghatarozott belsd szabalyzatokat, egyéb intézkedéseket.

b) A Foispan elozetes, vagy (rendkiviili siirgdsségii esetben) egyidejli tajékoztatasaval a
kézponti kormanyzati igazgatdsi szervek részére cimzett iratokat, kivéve azokat,
amelyekben a Féispan a kiadményozas jogat fenntartotta.

c) A birdsagok és iigyészségek vezetd részére cimzett iratokat (kivéve: az egyedi ligyek
iratait, a rendszeres pénziigyi jelentéseket, a rendszeres statisztikai jelentéseket).

d) A kormanyzati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon dontéseket,
amelyekben a munkaltatéi jogot kozvetleniil gyakorolja, és amelyekben a munkaltatoi
jogot nem ruhdzta 4t a szervezeti egységek vezetdire.

e) A védelmi igazgatasra vonatkozé jogszabalyokban a jarasi hivatalvezetd, mint a Helyi
Védelmi Bizottsdg elndke feladat- és hataskorébe tartozd védelmi igazgatdsi
dontéseket.

f) A nevére sz0l6 megkeresésekre, a Jarasi Hivatal hatdskorét érinté panaszokra,
kozérdeki bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésekre adott valaszleveleket.

g) Jarasi Hivatali beszamolokat, munkaterveket és az ellenérzési terveket.

h) A kozigazgatasi peres eljardsokban az ligyintézOk altal elkészitett védiratokat és
alperesi nyilatkozatokat.

5. A Kormanyablak Osztaly kiadmanyozasi joga

14) A Kormanyablak Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) Az osztaly hatdsagi feladatellatdsaval, tevékenységével kapcsolatos beszamoldkat,
tajékoztatokat, adatszolgaltatasokat.

b) Az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrol szold torvényben, valamint az annak
felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben meghatarozott feladatokhoz tartozo
dontést.

c) A kozlekedési igazgatasi hatosagi eljarasban hozott dontéseket.

d) A polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartdsarol szolo torvényben,
valamint az annak felhatalmazasa alapjan kiadott rendeletekben meghatarozott
feladatokhoz kapcsolodo dontéseket.

e) Koltségmentesség engedélyezésérdl szo16 végzést.

f) Okmanyirodai nyilvantarté rendszerbdl torténd adatszolgéltatas engedélyezését.

g) A biztonsagi elemek (biztonsagi papir, atpantolé cimke, biztonsagi pecsétcimke)
atvételét érintd iratot.
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h) A korményzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

15) A kormanyablak (szak)iigyintéz6 kiadmanyozza:

a) A Kormanyablak Osztalyon intézhetd ligyek esetében az eljards soran keletkezd
adatlapokat, bizonylatokat és regisztracids nyugtakat.

b) Az iigyfeleknek sz610, jogkdvetkezménnyel nem jaro értesitoket.

c) A hatosagi ligyekben azokat az elséfoku hatosagi dontéseket €s azon kozbensd
intézkedéseket, amelyek ellen 6nall6 jogorvoslatnak nincs helye.

d) A végrehajtassal kapcsolatos dontéseket.

e) A gépjarmii ideiglenes kivonasarol rendelkezd hatarozatokat.

f) Az ligyfélszolgalaton atvett kérelmek ¢és mellékleteik tovabbitasa céljabol készitett
kisérdleveleket.

6. A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

16) A Hatdsagi és Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) Az osztaly hatdsagi feladatellatdsaval, tevékenységével kapcsolatos beszamoldkat,
tajékoztatokat, adatszolgaltatasokat.

b) Illetékesség hianya vagy valtozasa miatti irattartételrdl szolo dontéseket.

c) Az altalanos igazgatasi feladatkorben hozott érdemi dontéseket.

d) A gyamhatosagi ligyekben hozott érdemi dontéseket.

e) Birdsagi beadvanyokat, keresetleveleket.

f) Szerzédések zaradékkal torténd ellatasat.

g) A szocialis ligyekben hozott — ligyintézdre at nem ruhazott - érdemi dontéseket.

h) A kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

1) Hadigondozasi ligyekben hozott hatarozatokat és érdemi dontéseket.

J) Az egyszerisitett hatosagi ellendrzésekkel kapcsolatos hatdsagi dontéseket.

k) Az oktatasi iigyekben hozott érdemi dontéseket.

1) A szocialis ellatasokkal kapcsolatos utalasi alloméany kiadmanyozésa.

13) A szocialis (szak)ligyintéz6 1. kiadmanyozza:

a) A feladatkorébe tartozo tigyekben hozott érdemi dontésnek nem mindsiilé végzéseket
(értesités az eljards meginditasarol, idézés, értesités, szakhatosdgi megkeresések,
hianypotld végzések), jogkdvetkezménnyel nem jard értesitd, tajékoztatd leveleket,
1dézést, belso adatkérést.

b) Kozbensd intézkedés keretében tarsszervek, hatésdgok megkeresését iratbeszerzés
céljabol.

c) A hatosagi iigyekben szakkérdés megkeresési kérelmet.

14) A szocialis-hatosagi (szak)iigyintézo I1. kiadmanyozza:

a) A feladatkorébe tartozd iigyekben az érdemi dontésnek nem mindsiild végzéseket
(értesités az eljaras meginditasarol, idézés, értesités, szakhatosagi megkeresések,
hianypo6tlo végzések), jogkdvetkezménnyel nem jard értesitd, tdjékoztatd leveleket,
1dézést, belsod adatkérést.

b) Kozbensd intézkedés keretében tarsszervek, hatosdgok megkeresését iratbeszerzés
céljabol.

c) A hatosagi ligyekben szakkérdés megkeresési kérelmet.

55



15) A gyamiigyi (szak)ligyintézo és az ligyfélszolgalati ligyintézd kiadméanyozza:
a) A feladatkorébe tartozo tigyekben az érdemi dontésnek nem mindsiilé végzéseket

(értesités az eljaras meginditasarol, idézés, értesités, hidnypotld végzések).

b) Jogkovetkezménnyel nem jaro értesitd, tajékoztatd leveleket, idézést, belso adatkérést.
c) Kozbensd intézkedés keretében tarsszervek, hatésagok megkeresését iratbeszerzés

céljabol.

16) A hatosagi-igazgatasi (szak)iigyintéz6 kiadméanyozza:
a) A feladatkorébe tartozod iigyekben az érdemi dontésnek nem mindsiild végzéseket

(értesités az eljaras meginditasarol, idézés, értesités, hidnypotlo végzések),

b) Jogkovetkezménnyel nem jard értesitd, tdjékoztatd leveleket, idézést, belsd

adatkérést.

c) Kozbensé intézkedés keretében tarsszervek, hatésagok megkeresése iratbeszerzés

céljabol.

d) Egyszerisitett hatosagi ellendrzések soran, a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

7. Az Elelmiszerlinc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztily kiadmanyozasi joga

17) Az

Elelmiszerlanc-biztonsagi  és  Allategészségiigyi  Osztaly  osztalyvezetdje

kiadmanyozza:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

A bejelentési kotelezettség ala tartozo, tovabba egyes nagy gazdasagi karral jard
allatbetegségek ¢és zoonozisok megeldzésére, lekilizdésére, illetve kartételiikk
csokkentésére iranyuld megeldzo tevékenység soran hozott érdemi dontéseket.

Egyéb allat jarvanyvédelemmel kapcsolatos szakmai feladatokkal kapcsolatos
iigyekben hozott érdemi dontéseket.

Az éllati eredetli melléktermék kezelését, szallitasat végzo lizemek nyilvantartdsanak
vezetése, a tevékenység felligyeletével kapcsolatos tigyekben hozott érdemi
dontéseket.

Els6fokt jarvanyiigyi, allatvédelmi, kartalanitasi valamint €16 allat, szaporitdoanyag
eloallitassal, szallitdssal, kereskedelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaval
kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket.

Az exporttal és importtal, belsé piaci kereskedelemmel ¢és belfoldi szallitassal
kapcsolatos allategészségiligyi hatosagi eldirasok érvényesitése, az allatok és allati
eredetli termékek exportjaval kapcsolatos egyes belfoldi és nemzetkozi feladatok
ellatasaval kapcsolatos tigyekben hozott érdemi dontéseket.

Tenyészetek ¢és tartdsi helyek Iétrehozasara irdnyuld kérelmezési -eljarasokkal
kapcsolatos tigyekben hozott érdemi dontéseket.

Viagoallatok vagas utdni mindsitésével kapcsolatos hatosagi feliigyelet, els6foku
engedélyek kiadasa, nyilvantartas vezetésével kapcsolatos ligyekben hozott érdemi
dontéseket.

Nyilvéantartds vezetése az engedélyhez kotott tevékenységekrdl, tenyésztd
szervezetekrdl, varmegyei korzetbe sorolt tenyészetekrél (TIR, ENAR) hozott érdemi
dontéseket.

Bejelentésre kotelezett ¢lelmiszer eldallitd 1étesitmények, elsé magyarorszagi tarolasi
helyek, vadgyiijté helyek, allati eredetli melléktermék eltérd artalmatlanitasanak
nyilvantartasba vétele.

Elelmiszer-vallalkozasok tevékenységének, az élelmiszer-eléallitd, -elosztd, ¢és
forgalomba hozo I1étesitmény harmadik orszagba iranyulé exportra valo
alkalmassaganak, a jarvanyligyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi ¢és ¢élelmiszer-
mindségi eldirasok betartasnak, az ¢lelmiszerek termelésének, eldallitasanak,
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k)

D

feldolgozasanak, taroldsanak, szallitisanak és forgalomba hozatalanak, illetve az
ennek soran kozremikodd személyekre vonatkozd egészségligyi alkalmassagi és
higiénés eldirdsok betartasanak ellendrzése sordn hozott érdemi dontéseket.

Az ¢élelmiszer-vallalkozasoknal bevezetett ,,JJ6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon
kovetési, az élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabalyozasi
pontok”-ra (HACCP) vonatkozé rendszerek, valamint az élelmiszer-vallalkozasoknal
felhasznalt tisztito- ¢és fertdtlenitdszerek, fertStlenitd eljarasok megfeleldségét,
beleértve a rovar- €s ragcsaloirtast is, feliigyelete soran hozott érdemi dontéseket.

Az emberi fogyasztasra szant allatok és az élelmiszereket kisérd bizonyitvanyok,
okiratok megfeleldségének ellendrzése soran hozott érdemi dontéseket.

m) Az ¢élelmiszer-mérgezések ¢és - fertdzések feltardsa az élelmiszerlancban az

¢lelmiszerek vonatkozasaban, a kivaltdo okok felderitése, az események elemzése, a
sziikséges intézkedések megtétele jabb események megeldzése érdekében hozott
érdemi dontéseket.

Vagoallat-vizsgalat a kozfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett,
kifogott, gyljtott) allatok husvizsgalata soran hozott érdemi dontéseket.

Az egyes ¢lelmiszerek feldolgozasra ¢és emberi fogyasztasra vald alkalmassaganak
elbiralasaval kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket.

Az  ¢élelmiszer-biztonsdggal  kapcsolatban  felmeriild  aktudlis  kérdésekrol,
problémakrol, megeldzésiik modjarol nytjtott tajékoztatassal kapcsolatos iratokat.
Kistermel6i ¢élelmiszer-eléallitok nyilvantartasba vétele és tevékenységiik ellendrzése
soran hozott érdemi dontéseket.

Epitési ¢és hasznalatba vételi engedélyezési eljarasban hozott szakhatosagi
hozzajarulést, szakkérdés vizsgalatat.

A kolcsonds megfeleltetés ellendrzése soran hozott érdemi dontéseket.

Az éllatok tartasanak allatvédelmi szabalyaival kapcsolatos érdemi dontéseket.

Az allatgydgyaszati készitmények és hatdanyagaik eldallito helyeivel, eldallitasi
koriilményeivel €s az allatgyogyaszati, illetve gyogyhatasu készitmények forgalomba
hozatalanak koriilményeivel kapcsolatos érdemi dontéseket.

A kormanyzati szolgalati és a munkavallaldi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

18) A hatosagi allatorvos kiadmanyozza:

a)
b)

Kozbensd intézkedés keretében tarsszervek, hatosagok megkeresését iratbeszerzés
céljabol.

Az els6foku jarvanyligyi, allatvédelmi, kartalanitasi, valamint €16 allat, szaporitdanyag
eldallitassal, szallitdssal, kereskedelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaval
kapcsolatos tigyekben hozott érdemi dontéseket. Az élelmiszer-mérgezések és —
fertozések feltarasa az élelmiszerlancban az élelmiszerek vonatkozasaban, a kivaltd
okok felderitése, az események elemzése, a sziikséges intézkedések megtétele tjabb
események megeldzése érdekében hozott érdemi dontéseket.

A vagoballat-vizsgalat a kozfogyasztasra, illetve az egyéb okbol levagott (elejtett,
kifogott, gylijtott) allatok husvizsgalata soran hozott érdemi dontéseket.

Az egyes ¢élelmiszerek feldolgozasra €s emberi fogyasztasra vald alkalmassaganak
elbiralasaval kapcsolatos iigyekben hozott érdemi dontéseket.

A kolcsonds megfeleltetés ellenérzése soran hozott érdemi dontéseket, eljarasi
cselekményeket.

A hatodsagi ellenérzésekkel €és az egyszeriisitett hatosagi ellendrzésekkel kapcsolatos
jegyzokonyveket.
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g)
h)

)

k)
D

A kistermel6i élelmiszer-eléallitok nyilvantartasba vétele ¢és tevékenységiik
ellendrzése sordn hozott érdemi dontéseket.

Siirgds ¢és indokolt esetben: a bejelentésre kotelezett élelmiszer eldallitd 1étesitmények,
els6 magyarorszagi taroldsi helyek, vadgyljté helyek, allati eredetli melléktermék
eltérd artalmatlanitasanak nyilvantartasba vételét.

A feladatkorébe tartozo iigyekben az érdemi dontésnek nem mindsiilé dontéseket
(értesités az eljards meginditasarol, idézés, értesités, hianypotld végzések,
felterjesztések).

Feladatkorébe tartozo tigyekben hozott kozbiilsé dontések (ideiglenes, azonnali
hatalya: forgalombol térténd kivonas, tevékenység felfiiggesztése, korlatozo egyéb
intézkedések, korlatozo intézkedések feloldasa).

Bizonylatok ellenjegyzését.

Siirgds jelentéseket.

19) Az élelmiszer-biztonsagi feliigyeld (szak)iigyintézd kiadmanyozza:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

i)

Kozbens6 intézkedés keretében a tarsszervek, hatosagok megkeresését iratbeszerzés
céljabol.

Stirgds €s indokolt esetben: a bejelentésre kotelezett ¢lelmiszer eldallitd 1étesitmények,
els6 magyarorszagi tarolasi helyek, vadgyiijtd helyek, allati eredetli melléktermék
eltérd artalmatlanitasdnak nyilvantartasba vételét.

Stirgds ¢és indokolt esetben a kistermeldi élelmiszer- eldallitok nyilvantartasba vételét
¢s tevékenységiik ellendrzése soran hozott érdemi dontéseket.

Stirgds ¢s indokolt esetben: az élelmiszer-mérgezések és - fertdézések feltarasat az
¢lelmiszerlancban az élelmiszerek vonatkozasaban, a kivaltd okok felderitését, az
események elemzését, a sziikséges intézkedések megtételét wjabb események
megeldzése érdekében hozott érdemi dontéseket.

Az  ¢élelmiszer-biztonsdggal  kapcsolatban  felmeriild  aktudlis  kérdésekrol,
problémakrol, megeldzésiik modjarol nytjtott tajékoztatassal kapcsolatos iratokat.

A hat6sagi ellendrzésekkel és az egyszeriisitett hatdsagi ellendrzésekkel kapcsolatos
jegyzokonyveket.

A feladatkorébe tartozo tigyekben az érdemi dontésnek nem mindsiild dontéseket
(értesités az eljaras meginditasarol, idézés, értesités, hianypotlo végzések).
Elelmiszerlanc-biztonsagi iigyekben hozott kozbiilsé dontéseket (ideiglenes, azonnali
hatalya: forgalombdl torténd kivonds, tevékenység felfiiggesztése, korlatozé
intézkedések feloldasa).

Stirgos jelentéseket.

8. A Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga

20) A Foglalkoztatasi Osztaly vezetdje kiadmanyozza:

a)
b)
©)
d)

Az osztaly hatdsagi feladatellatdsaval, tevékenységével kapcsolatos beszamolokat,
tajékoztatokat, adatszolgaltatasokat.

A kiils6 szervektol érkezett megkeresésre adott valaszokat, kivéve azokat, amelyekben
a jarasi hivatalvezetd a kiadmanyozas jogat maganak nem tartotta fenn.

A feladatkorébe, illetve a tevékenységi teriiletéhez tartozo tigyekben kiilsé szervekkel,
munkaltatokkal, intézményekkel torténd levelezést.

A Gazdasag-tjrainditasi Foglalkoztatasi Alapbol ¢és Eurdpai Unids forrasbol
tamogatott  foglalkoztatasi tdmogatasok megallapitdsara vonatkozd hatosagi
szerzOdéseket, a tamogatasi kérelem elutasitasira vonatkoz6 hatarozatokat, a
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tdmogatds megsziintetésére vonatkozo hatdrozatokat, a tdmogatds modositasara
vonatkoz6 szerzddést, a timogatas visszakovetelésére vonatkozo hatarozatokat.

e) GINOP-5.2.1 Ifjusdgi Garancia Rendszerrél és a keretében megvaldsulod Ifjusagi
Garancia munkaerdpiaci programban tamogatott képzésekkel ¢és bérjellegi
tdmogatasokkal kapcsolatos hatosagi szerzddéseket, hatirozatokat, egyiittmiikddési
megallapitasokat, eljarasjogi dontéseket.

f) a GINOP 5.1.1. -15-2015-00001 ,,Ut a munkaerépiacra” munkaerdpiaci program
keretében nyujtott foglalkoztatast el0segitd tamogatasok megallapitasaval kapcsolatos
egylittmiikdési megallapodasokat, hatosagi szerzodéseket, hatdrozatokat, végzéseket.

g) Az egyszerusitett hatosagi ellendrzésekkel kapcsolatos dontéseket.

h) A kormanyzati szolgdalati jogviszonnyal és a munkavallaléi jogviszonnyal 6sszefliggd
mindazon dontéseket, amelyekben munkaltatdi jogokat gyakorol.

21) A Foglalkoztatasi Osztaly ellatasi (szak)iigyintézdje kiadmanyozza:

a) Az allaskeres6k nyilvantartasaval kapcsolatos hatdsagi  bizonyitvanyokat ¢és
igazolasokat.

b) A nyilvantartasba vétellel kapcsolatos hidnypotlasra felszolitd végzést.

c) Az allaskeres6k nyilvantartasba vételével kapcsolatos dontéseket: a nyilvantartasbol
torld hatarozatot, nyilvantartas sziinetelését elrendelé hatdrozatot, nyilvantartas
szlineteltetését megsziintetd hatdrozatot.

d) Az éallaskeresési ellatas megallapitasaval kapcsolatos dontéseket: a hidnypotlasra
felszolito végzést, az ellatast megallapitd és az ellatast megallapitd hatérozat
modositasardl szolo hatarozatot, az ellatast sziineteltetését elrendeld és az ellatast
megsziintetd hatarozatot.

e) A kiilsO szervek szamara kiildott allaskeresési ellatassal és nyilvantartassal kapcsolatos
levelezést.

f) A kozérdekli munkavégzés ligyintézése tekintetében az elkovetd megjelenésérdl szolo
igazolast, a szabalysértési hatosag részére késziilt értesitéseket, az elkdvetd
felszolitasat a foglalkoztathatdsagi szakvélemény beszerzésére, a kijelold lapot,
igazolast az ligyfél részére a teljesitésrol.

22) A foglalkoztatési (szak)iigyintéz6 kiadméanyozza:

a) Az allaskeres6k nyilvantartasba vételével kapcsolatos dontéseket: a nyilvantartasbol
torld hatarozatot, a nyilvantartas sziinetelését elrendeld hatdrozatot, a nyilvantartas
szlineteltetését megsziintetd hatdrozatot.

b) Az tigyfelek kiértesitésérol és a behivasarol szolo leveleket.

c) Az egyiittmiikodési korbe tartozé felszolitasokat.

d) A kozigazgatasi hatosagi eljaras soran a tényallas tisztazasa érdekében adatkérd,
iratkérd leveleket.

e) A munkaerdigények rogzitésének igazolasat.

f) A kozvetitélapokat.

g) A foglalkoztathatosagi vizsgalatra szol6 beutalokat.

h) Az éllaskeresOk nyilvantartasdval kapcsolatos hatosagi bizonyitvanyokat.

23) Az aktiv eszkoz szakiigyintézd ¢és a kozfoglalkoztatési szakiigyintézd kiadmanyozza:
a) A kozfoglalkoztatas munkaerd-piaci ellendrzési jegyzokonyvet.
b) A tamogatasokkal kapcsolatos leveleket.
¢) A hianypotlasra felszolitd végzeést.
d) A munkaerdigények rogzitésének igazolasat.
e) A kozvetitélapokat.
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f) A szakmai teljesitésigazolasokat a tdmogatasra vonatkozd pénzkezelési szabalyzat
szerint.

g) A foglalkoztathatdsagi vizsgalatra sz616 beutaldkat.

h) Az ligyintézdi javaslatokat.

1) Az egyszersitett hatésagi ellendrzésekkel kapcsolatos jegyz6konyveket.

I1I. Fejezet
Zaro rendelkezések

24) Ez a szabélyzat 2023. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

25) A szabalyzat hatdlyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal Bicskei Jarasi Hivatal hivatalvezet6jének a kiadményozasrél szolé
3/2022. (XII. 14.) szabalyzata.

Bicske, 2023. februar 20.

bd
Szab6 Gabor
' hivatalvezet6
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2. melléklet
A 2/2023. (I1. 20.) utasitashoz
A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Dunaujvarosi Jarasi Hivatal hivatalvezetéjének
1/2023. (I1. 20.) szabalyzata
a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Dunaujvarosi Jarasi Hivataldban (a tovabbiakban: Jarasi
Hivatal) a kiadményozas rendjére a kdvetkezd szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

1) A szabalyzat hatidlya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire, a teljes ¢és
részmunkaidében foglalkoztatott, hatarozatlan, illetve hatarozott iddre kinevezett
valamennyi vezetdjére, kormanytisztviseldjére, tovabba a munkaviszonyban 1évo
munkavallalojara.

2. A kiadmanyozasi jog

2) Kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiadméanyozéasara ad felhatalmazast.
Magaban foglalja az intézkedést, a kozbensd intézkedést, a dontést, a dontés
kialakitdsanak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat, tovabba jelen utasitdsban ¢€s
egyéb vonatkozd utasitdsban vagy jogszabdlyban meghatarozott jogokat ¢és
kotelezettségeket.

3) A Jéarasi Hivatal, valamint a jarasi hivatalvezeté hataskorében, feladatkorében a
kiadmanyozasi jog gyakorlasara a jarasi hivatalvezetd jogosult.

4) A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hataskor jogosultjanak személyét és
feleldsségét. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhat6. Nem mindsiil a
kiadmanyozasi jog tovabb delegalasanak, ha a kiadmanyozasi jog cimzettjét tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre vonatkozo szabalyok szerint helyettesitik.

5) A kiadményozésra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kovetéen — a
torvényesség, a szakszerliség betartdsaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

6) Kiilsd szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak kiadmanyozasi joggal rendelkez6
személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

7) A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelds.

3. A kiadmanyozas modja

8) A kiadmanyozo alairasa a kdvetkezo:

61



Papir alapu kiadméanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a zard részben, jobboldalon
a kiadmanyozd, az atruhazott kiadmanyozasi jogkorben kiadméanyozo alédirasa, valamint
a korbélyegz6 lenyomata az alabbiak szerint torténik:

a) a kiadmanyozdi hataskor gyakorldja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhazott hataskorben kiadményozonak sajat gépelt neve felett sajat kezi
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabol tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhdzott hataskorben eljard
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"

9) Elektronikus irat kiadméanyozédsa - az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjaban ¢és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes elektronikus alair6 tanusitvannyal torténik.

a) A kiadmanyozo6 elektronikus alairdsdnak képi megjelenése az alabbi:

,Digitalisan aldirta: kiadmanyozé neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyoz6i hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem szikséges az alair6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kdvetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadmanyozas szabalyai szerint a ,,h” jelzés sziikséges, ott

elektronikus irat kiadmanyozasa soran a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitdlisan aldirta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:
,Helység neve, idébélyegzd szerint”
10)A kiadmanyoz6 elektronikus aldirdsanak képi megjelenése az elektronikus iraton jol
lathatd mddon, lehetdség szerint az aladirdst meghatarozo oldalon sziikséges elhelyezni,
ugy, hogy az a dokumentum szovegét ne takarja ki.

11)Tobbes alairas esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.

12) Tobb szervezeti egységet érintd, tObbes alairas esetén a kiadményozo az utolsé oldalon,
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jobb als6 sarokban, a pénziigyi ellenjegyz0 az utolsd oldalon jobb felsé sarokban, a
foosztalyvezetd, onalld osztalyvezetd (amennyiben nem 6 a kiadmanyozo6) az utolso
oldalon bal felsé sarokban, a jogi ellenjegyzd az utolsé oldalon bal alsé sarokban helyezi
el alairasképét. A szervezeti egységet €rintd, tObbes alairas esetén a kiadmanyozo, a jogi
ellenjegyz6, a pénziigyi ellenjegyzd és egyéb ellenjegyzd aldirasképét a szervezeti
egységen beliili dontés alapjan mindig ugyanazon a helyen sziikséges szerepeltetni.

II. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

4. A Jarasi Hivatalvezeto kiadmanyozasi joga

13) A Jarasi Hivatalvezetd kiadményozza:

a) A Jarasi Hivatal miikodését megallapitd szabalyzatokat, hivatalvezetdi intézkedéseket.

b) A szakmai, modszertani kiadvanyokat.

c) Eseti jelleggel a jaras valamennyi helyi dnkormanyzatat érintd, a Hivatal nevében
kiadott korleveleket.

d) A kozponti kormanyzati igazgatasi szervek, valamint a birdsagok és iigyészségek
vezetdi részére cimzett iratokat (kivéve: az egyedi ligyek iratait, a rendszeres pénziigyi
jelentéseket, a rendszeres statisztikai jelentéseket, illetve egyedi dontés alapjan tovabbi
iratokat).

e) A nevére sz6l6 megkeresésekre, a Jarasi Hivatal hataskorét érinté panaszokra,
kozérdeki bejelentésekre, kozérdekil adatigénylésre adott valaszleveleket, amennyiben
annak kiadmanyozasi jogat maganak tartotta fenn.

f) A jarasi hivatali beszdmolokat, munkaterveket, ellendrzési terveket.

g) Mindazon iratokat, melyek a hivatal egészét érintik.

h) Az alapvetd jogok biztosa megkeresésével Osszefiiggd iratokat.

1) Mindazokat az iratokat, amelyekben a kiadmanyozas jogat maganak tartotta fenn.

J) A Helyi Védelmi Bizottsag feladatkorébe tartozé iratokat.

k) A kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyben a munkaltatoi jogot kozvetleniil gyakorolja, és amelyekben a
munkaltatdi jogot nem ruhazta at a szervezeti egységek vezetdire.

1) A biintetd- és a szabalysértési feljelentéseket.

m)Az egyszerisitett hatosagi ellendrzési eljarasokban - az azonnali dontések kivételével-
az eljaras soran hozott dontéseket.

5. A Kormanyablak Osztaly kiadmanyozasi joga

14) A Kormanyablak Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az Osztaly feladatkdrébe tartozo
iigyekben:

a) Valamennyi elséfoku hatdsagi hatarozatot.

b) Valamennyi elséfokti hatdsagi végzést, kivéve, amely az {igyintézd/szakiigyintézo
részére atruhdzasra keriilt.

c¢) Valamennyi olyan egyéb iratot, amely nem  Kkeriilt atruhdzasra az
ligyintéz6/szakiligyintézo részére.

d) A kormanyzati szolgdlati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

15)A Kormanyablak Osztdly korményablak referense az Osztily feladatkorébe tartozo
iigyekben kiilon munkamegosztasi rend alapjan kiadmanyozza:
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a)
b)

c)

Valamennyi elséfoku hat6sagi hatarozatot.

Valamennyi els6foku hatosagi végzést, kivéve, amely tligyintézd/szakiigyintézd részére
atruhazasra kertilt.

Valamennyi olyan egyéb iratot, amely nem keriilt atruhazasra ligyintéz6/szakiigyintézd
részére.

16) A kormanyablak tigyintéz6/szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

a)
b)

c)

Okmanyiratokat.

Az eljarast meginditd végzést, idézést, értesitést, megkeresést, hataskor-illetékesség
hianya miatti attételeket.

Az eljaras soran keletkezd alabbi egyéb iratokat: adatlapok, bizonylatok, regisztracios
nyugtak, kisérdlevelek, egy¢eb iratok.

6. A Hatdsagi Osztaly kiadmanyozasi joga

17)A Hatésagi Osztaly osztalyvezetéje kiadmanyozza az Osztily feladatkérébe tartozo
iigyekben:

a)
b)

c)

d)
¢)

Az ligyintézOre at nem ruhazott érdemi dontéseket.

Az eljarast megsziintetd végzéseket.

Az osztalyt érintd megkeresésekre, panaszokra adott valaszleveleket, ¢és valamennyi
olyan egyéb iratot, amely nem kertilt atruhazésra az ligyintézd részére.

Statisztikai adatszolgaltatasokat.

A kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggé mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

18)A hatosagi-igazgatasi-, €s a szocidlis- {ligyintézd/szakiigyintéz6 kiadmanyozza -
amennyiben kiadmanyozasra valé jogosultsagat munkakori leirasa tartalmazza:

Hatdsagi és igazgatasi feladatkorben:

g)

h)

Az 6vodai foglalkozdsokon valo részvétel aldli felmentéssel kapcsolatos iigyekben
hozott dontéseket, egyéb iratokat, kivéve az osztalyvezetd 4&ltal kiadmanyozott
végzéseket.

Az irasbeli érettségi vizsgaval kapcsolatos iratokat.

Az lizemeltetési feladatok ellatasaval kapcsolatos ligyekben keletkezett iratokat.

A gépjarmiivek koordinalasaval kapcsolatos iratokat.

Az lizletszerlien végzett tarsashaz kezeldi és ingatlan kezel6i tevékenység bejelentésével
¢és nyilvantartasba vételével kapcsolatos iigyekben hozott dontéseket, egyéb iratokat,
kivéve az osztalyvezetd altal kiadméanyozott végzéseket.

A temetkezési szolgaltatasi tevékenység engedélyezésével kapcsolatos ligyekben hozott
dontéseket, egyéb iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

A lezart és miikodd temetdk fenntartasaval €s lizemeltetésével kapcsolatos ligyekben
hozott dontéseket, egyéb iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadményozott
végzéseket.

Az egyszerusitett hatosagi ellendrzések soran a helyszinen hozott azonnali dontéseket.
A levegOtisztasag-védelmi iigyekben hozott dontéseket, egyéb iratokat, kivéve az
osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

Szocialis feladatkorben:

a)

Az iddskortiak jaradékanak megéllapitasaval kapcsolatos tligyekben hozott érdemi
dontéseket, egyéb iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.
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b)
c)
d)
e)
f)

g)

A kozgyogyellatas megallapitasaval kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket,
egy¢b iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

Az 4polési dij megallapitasaval kapcsolatos tigyekben hozott érdemi dontéseket, egyéb
iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

A gyermekek otthongondozasi dijanak megallapitdsaval kapcsolatos iigyekben hozott
dontéseket, egyéb iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

Az egészségligyi szolgaltatasra valo jogosultsag megallapitasa igyekben hozott érdemi
dontéseket, egyéb iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

A hadigondozotti ellatassal kapcsolatos iligyekben hozott érdemi dontéseket, egyéb
iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

Az aktiv koruak ellatasaval kapcsolatos iigyekben hozott érdemi dontéseket, egyéb
iratokat, kivéve az osztalyvezetd altal kiadmanyozott végzéseket.

7. A Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

19)A Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az Osztily feladatkdrébe tartozo
iigyekben:

a)
b)

A hatosagi tigyekben az érdemi dontéseket, illetve minden olyan végzést, amely ellen
kozigazgatasi per inditdsdnak van helye.

Az osztaly feladatkorébe tartozd hatosagi tigyekben a birdsagi kereseteket €és egyéb
birdsagi beadvanyokat.

Az osztalyt érintd megkeresésekre, panaszokra adott valaszleveleket.

Statisztikai adatszolgaltatast.

Szerzédések zaradékolasat.

A kozigazgatasi per kezdeményezése miatti védiratokat, nyilatkozatokat.

Valamennyi olyan egyéb iratot, amely nem kertilt atruhdzésra az tigyintézo részére.

A kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggé mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

20)Gyamiigyi ligyintéz6/szakiigyintézé kiadmanyozza:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

A gyamiigyi eljaras soran hozott azon kozbensd végzéseket, melyek ellen ©nallo
jogorvoslatnak nincs helye.

A megkeresésre adott valaszokat.

A Gyamiigyi Osztaly hataskorébe tartozod, a feladatellatassal osszefiiggésben irt levelet
(adatbekérés, tajékoztatas, irattovabbitas).

Az iskolaztatdsi tAmogatés sziineteltetés megsziintetésének kezdeményezése targyaban
készitett leveleket.

Az eljaras soran az érdemi dontés véglegessé valasarol szolo értesitést.

Kézbesités napjat megallapitd iratokat.

8. Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

21)Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza
az Osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben:

a)

b)

A Dbejelentési kotelezettség ala tartozo, tovabba egyes nagy gazdasagi karral jard
allatbetegségek ¢és zoonoOzisok megeldzésére, lekiizdésére, illetve kartételiik
csokkentésére irdnyuld megel6zo tevékenység sordn hozott érdemi dontéseket.

Egyéb allat jarvanyvédelemmel kapcsolatos szakmai feladatokkal kapcsolatos tigyekben
hozott érdemi dontéseket.
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g)
h)

)

k)

D

Az allati eredetli melléktermék kezelését, szallitasat végzd iizemek nyilvantartasdnak
vezetése, a tevékenység felligyeletével kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket.
Az elséfoku jarvanyligyi, allatvédelmi, kartalanitasi valamint €16 allat, szaporitdanyag
eloallitassal, szallitassal, kereskedelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaval kapcsolatos
iigyekben hozott érdemi dontéseket.

Az exporttal és importtal, belsd piaci kereskedelemmel ¢és belfoldi szallitassal
kapcsolatos allategészségligyi hatosagi eldirdsok érvényesitése, az allatok ¢és allati
eredetli termékek exportjaval kapcsolatos egyes belfoldi és nemzetkozi feladatok
ellatasaval kapcsolatos tigyekben hozott érdemi dontéseket.

Tenyészetek ¢és tartdsi helyek Iétrehozasara irdnyuld kérelmezési eljarasokkal
kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket.

Kolcsonos Megfeleltetéssel kapcsolatos iigyek esetében a jovahagyas, véglegesités
soran hozott érdemi dontéseket.

Vagoallatok vagas utani mindsitésével kapcsolatos hatosagi feliigyelet, els6foku
engedélyek kiaddsa, nyilvantartast vezetésével kapcsolatos tligyekben hozott érdemi
dontéseket.

Nyilvantartds vezetése az engedélyhez kotott tevékenységekrdl, tenyésztd
szervezetekrdl, varmegyei korzetbe sorolt tenyészetekrdl (TIR, ENAR) hozott érdemi
dontéseket.

Bejelentésre  kotelezett élelmiszer- vagy takarmanyvallalkozasi Iétesitmények
nyilvantartasba vétele, kiilon engedély kiadasa kiilon engedély koteles élelmiszerek
forgalmazasaval kapcsolatos iigyekben hozott érdemi dontéseket.
Elelmiszer-vallalkozasok tevékenységének, az élelmiszer-eldallito, -elosztd, és -
forgalomba hozo I1étesitmény harmadik orszdgba iranyuld exportra vald
alkalmassaganak, a jarvanyligyi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
eldirasok betartasnak, az ¢€lelmiszerek termelésének, eldallitasanak, feldolgozasanak,
tarolasanak, szallitdsdnak ¢s forgalomba hozataldnak, illetve az ennek soran
kozremiikodé személyekre vonatkozo egészségiligyi alkalmassagi €s higiénés eldirasok
betartasanak ellendrzése soran hozott érdemi dontéseket.

Az ¢élelmiszer-vallalkozasoknal bevezetett ,,J6 Higiéniai Gyakorlatot”, a nyomon
kovetési, az élelmiszer-visszahivasi és a ,veszélyelemzés, kritikus szabdlyozasi
pontok”-ra (HACCP) vonatkoz6 rendszerek, valamint az élelmiszer-vallalkozasoknal
felhasznalt tisztito- és fertotlenitdszerek, fertdtlenitd eljarasok megfeleldségét, beleértve
a rovar- ¢s ragcsaloirtast is, feliigyelete soran hozott érdemi dontéseket.

m) Az emberi fogyasztisra szant allatok és az ¢lelmiszereket kisérd bizonyitvanyok,

n)

okiratok megfeleldségének ellendrzése soran hozott érdemi dontéseket.

Az élelmiszer-mérgezések és -fertdzések feltarasa az élelmiszerlancban az élelmiszerek
vonatkozasadban, a kivaltd okok felderitése, az események elemzése, a sziikséges
intézkedések megtétele ujabb események megeldzése érdekében hozott érdemi
dontéseket.

Viagoallat-vizsgélat a kdzfogyasztasra, illetve az egyéb okbdl levagott (elejtett, kifogott,
gyujtott) allatok husvizsgalata soran hozott érdemi dontéseket.

Az egyes ¢lelmiszerek feldolgozéasra és emberi fogyasztasra vald alkalmassaganak
elbiralasaval kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket.

Az ¢élelmiszer-biztonsaggal kapcsolatban felmertilé aktudlis kérdésekrdl, problémakrol,
megeldzésiik modjarol nyajtott tajékoztatassal kapcsolatos iratokat.

Kistermel6i ¢élelmiszer eldallitok nyilvantartasba vétele és tevékenységiik ellendrzése
soran hozott érdemi dontéseket.

Az engedélyezési kotelezettség hatidlya ald nem tartozd takarmany-vallalkozasi
l1étesitményt nyilvantartasba vételével kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket.
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t)

u)
v)

A takarmany-eldallito és takarmanyt forgalomba hozo 1étesitményeket engedélyezése és
ellendrzése soran; a lejart etethetdségi, felhasznalhatdsagi, illetve mindségmegoOrzési
idejli takarmany forgalomba hozatalaval, valamint a mindségében karosult takarmany
felhasznalasaval kapcsolatos ligyekben hozott érdemi dontéseket.

Szakhatosagi hozzajarulést, szakkérdések kapcesan kialakitott véleményt.

Kozérdekt bejelentések, panaszok kivizsgalasarol hozott iratokat.

w) A kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggé mindazon

dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

22)A hatosagi allatorvos kiadmanyozza a foallatorvos atruhézott kiadmanyozasi jogkorébe
tartozd érdemi dontésekhez kapcsolodo kozbensd dontéseket, eljarasi cselekményeket.

23) Az ¢lelmiszer-biztonsagi feliigyeld (szak)iigyintéz6 kiadmanyozza:

a)

b)

©)
d)

Siirgés ¢és  indokolt esetben: bejelentésre  kotelezett  €lelmiszer-  vagy
takarmdnyvallalkozasi 1étesitmények nyilvantartasba vétele, kiilon engedély kiadasa
kiilon engedély koteles ¢lelmiszerek forgalmazasaval kapcsolatos tigyekben hozott
érdemi dontéseket.

Stirgdés ¢és indokolt esetben: az élelmiszer-mérgezések és - fertozések feltdrasa az
¢lelmiszerlancban az élelmiszerek vonatkozasaban, a kivaltd okok felderitése, az
események elemzése, a sziikséges intézkedések megtétele ujabb események megeldzése
érdekében hozott érdemi dontéseket.

Az élelmiszer-biztonsadggal kapcsolatban felmeriilé aktualis kérdésekrol, problémakrol,
megeldzésiik modjardl nyujtott tajékoztatassal kapcsolatos iratokat.

Az egyszerusitett hatosagi ellendrzések soran a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

9. A Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga

24) A Foglalkoztatasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az Osztaly feladatkorébe tartozo
iigyekben:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)

A feladatkorébe, illetve a tevékenységi teriileté¢hez tartozo ligyekben kiilsé szervekkel,
intézményekkel torténd levelezést.

Az illetékességi terliletén (a szolgaltatasi feladatelldtdsa korében miikodési tertiletén)
miikodo kozigazgatasi szervek szakmai szervezeteinek kiildott iratokat.

A kormanyzati szolgélati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

Az osztaly tevékenységével kapcsolatos munkatervet, beszdmolot, rendszeres
statisztikai jelentéseket és adatszolgaltatasokat.

A koltségvetésbdl nyujtott tamogatas biztositékaul szolgald zalogjog, bankgarancia,
ovadék tekintetében kotott szerzédéseket.

A Gazdasag-ujrainditasi Foglalkoztatasi Alapbdl finanszirozott foglalkoztatast eldsegitd
tamogatasok (képzési tamogatas, bérkdltség és bértdmogatas, munkatapasztalat szerzés,
munkahelymego6rzé tdmogatas, vallalkozova valasi tamogatas, lakhatasi tamogatas, a
kozfoglalkoztatottak elhelyezkedési juttatdsa ¢és a szakmai segitdé tamogatasa,
munkaerdpiaci szolgaltatds, mobilitdas tamogatas) valamint a kozfoglalkoztatas
tamogatds megallapitdsaval kapcsolatos hatdsagi szerzddések, hatarozatokat,
végzéseket.

A GINOP 5.2.1., GINOP 5.1.1., uniés munkaerdpiaci programok és a projektek
keretében nyujtott foglalkoztatast eldsegitd tamogatasok (képzési tdamogatas, bérkoltség
¢s bértamogatds, munkatapasztalat szerzés, munkaerdpiaci szolgdltatds, mobilitas
tamogatas, vallalkozova valéasi timogatas) megallapitdsaval kapcsolatos egylittmikodési
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megallapitasokat, hatosagi szerzddéseket, hatirozatokat, végzéseket, valamint a
fellebbezések ¢s a felterjesztésekkel kapcsolatos iratokat.

h) A GINOP-6.1.1-15 ,,Alacsony képzettségliek és kozfoglalkoztatottak képzése” projekt
keretében nyujtott képzési tamogatasok megallapitdsaval kapcsolatos hatdsagi
szerzOdéseket, hatarozatokat, eljarasjogi dontéseket, valamint a foglalkoztatas
egészségligyl vizsgalatra vonatkozd beutaldkat.

1) A Jardsi Hivatal hataskorébe rendelt foglalkoztatast eldsegitd tdmogatasokkal
kapcsolatos visszakoveteld hatdrozatokat, részletfizetési hatarozatokat és az ezekkel
kapcsolatos iratokat.

J) Az allaskeresOk ellatasaval kapcsolatos iigyiratok koziil az egydsszegl kifizetésre
vonatkozé hatarozatokat, a kizarasra vonatkozo hatarozatokat, a visszakovetelo
hatarozatokat, az unidés munkavallalokra vonatkozé levelezést, a részletfizetéssel
kapcsolatos végzéseket.

k) A végrehajtassal kapcsolatos iigyiratokat.

1) Az allaskeresOk ellatasdnak teljesitésigazolasat, az aktiv eszkdzds szamfejtéseket a
kiilon pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint.

m) Az osztaly hataskorébe tartozd ligyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormanyhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birosagi
beadvanyokat, a birdsag és 6nallo birdsagi végrehajtdo megkeresésére adott valaszokat.

n) A mindségiranyitasi tevékenységgel kapcsolatos beszamoldkat, jegyzokonyveket €s
egyeéb eljarasi iratokat.

0) A szabad mozgés és tartozkodas jogéaval rendelkezd személyek valamint a harmadik
orszagbeli allampolgarok engedélymentes magyarorszagi foglalkoztatdsanak tligyiratait.

p) A rendbirsag fizetésére valo kotelezés soran hozott dontéseket.

25) Az ellatasi ligyintéz6/szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

a) Az allaskeresok nyilvantartasba vételével kapcsolatosan keletkezett tigyiratokat.

b) Az allaskeresOk ellatasaval kapcsolatos iligyiratokat, a teljes eljarasra torténd attérés
tajékoztatokat,kivétel az egydsszegli kifizetésre vonatkozd hatdrozat, a kizarasra
vonatkozé hatarozatokat, a visszakoveteld hatarozat, az unidés munkavallalokra
vonatkoz6 levelezés, és a részletfizetéssel kapcsolatos iigyiratokat.

26) Az aktiv eszkoz ligyintézd/szakiigyintézd kiadményozza:

a) A munkaerdigényekkel, kozvetitéssel, aktiv eszkozO0s tamogatasokkal ¢és az
elszamolasokkal kapcsolatosan keletkezd, dontést nem igényld iratokat.

b) A kozérdekii munkavégzéssel kapcsolatban keletkez6 ligyiratokat (igazolas, felszolitas,
értesités, kijelolés, attétel).

c) Az aktiv eszk6zos szamfejtéseket a kiilon pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint.

d) A kozfoglalkoztatds munkaerd-piaci ellendrzési jegyzokonyveket.

e) A foglalkoztathatosagi szakvéleményre vald beutaldsokat.

f) Az egyszerisitett hatosagi ellendrzések soran a helyszinen hozott azonnali dontéseket és
a jegyzOkonyvet.

g) Az egyszerisitett hatésagi ellendrzések soran a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

h) Az allaskeres6k nyilvantartasaval kapcsolatos hatdsdgi bizonyitvanyokat és
igazolasokat.
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10. A Népegészségiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

27)A Népegészségiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az osztaly hatadskorébe tartozo
iigyekben:

a)

g)

Az alapellatashoz és a jardbeteg szakellatdshoz tartozd egészségligyi mitkddési
engedélyeket, egyéb nem egészségiigyi tevékenységhez kapcsolodd miikodési
engedélyeket, mikodési engedély modositasokat, miikodési engedély visszavondsokat.
Panaszkivizsgéalasok kapcsan kiadott hatarozatokat.

Birsag kiszabasat tartalmaz6 hatarozatokat.

Valamennyi szakteriiletre vonatkozolag az ligy érdemében, tovabba az ligy folyaman
keletkezett hatarozatokat.

Hatosagi bizonyitvanyt, a szakkérdések vizsgalata soran keletkezett feljegyzéseket.
Idészakos ¢és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi Féosztaly és a Kormanyhivatal
illetékes szervezeti egysége felé.

A kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggé mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

28)Kozegeszségligyi-jarvanyligyl  szakiigyintézd, ¢élelmezés-egészségligyl szakiigyintézo,
kémiai biztonsagi szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

g)

A népegészségiigyi osztaly hataskorébe tartozo itigyekben keletkezett végzéseket,
szakvéleményeket (jarvanyligy, korhazhigiéne, kornyezet- és telepiilés-egészségiigy,
¢lelmezés- ¢€s taplalkozas-egészségiigy, gyermek- ¢és ifjusdg-egészségligy, kémiai
biztonsag),

Az egyszerusitett hatosagi ellendrzések soran a helyszinen hozott azonnali dontéseket.
Bejelentett  kereskedelmi tevékenységek, kozmetikum gyartasi tevékenységek
kozegészségiigyi véleményezését, tudomasul vételét.

Veszélyes anyaggal/keverékkel végzett tevékenység bejelentések visszaigazoldsa soran
keletkezett iratokat.

Nem hatosagi jellegli levelezéseket, a szakkérdések vizsgdlata soran felmeriild egyéb
levelezéseket.

Sirnyitassal, halott szallitdssal, ravatalozén kiviili ravatalozdssal kapcsolatos
engedélyeket.

Az id6északos ¢és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi Fdosztaly és a Kormanyhivatal
illetékes szervezeti egysége felé.

29)Egészségiigyi igazgatasi szakiigyintézé kiadméanyozza:

a)

Az egészségligyi szolgaltatok jogszabdly szerint bejelentés koteles egészségiligyi
tevékenység, vagy miikodést érintd valtozasok tudomdsul vétele és nyilvantartasba
vétele kapcsan keletkezett iratokat.

A népegészségiigyi osztaly egészségligyi igazgatas tevékenységi korébe tartozd
iigyekben keletkezett végzéseket.

Nem hatosagi jellegli levelezéseket.

Az egészségiigyi dolgozok nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumokat.

Az iddészakos ¢€s ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi Foosztaly és a Korméanyhivatal
illetékes szervezeti egysége felé.

30)Jarasi szakfeliigyeld apol6 kiadméanyozza:

a)
b)

Az egészségiigyl szolgaltatok apolasszakmai feliigyeletével kapcsolatos végzéseket,
szakvéleményeket.
Apolasszakmai vélemény megadasa soran keletkezett iratokat.
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c) Nem hatosagi jellegli levelezéseket.

d) Az egészségiigyi dolgozdok nyilvéantartasaval kapesolatos dokumentumokat.

e) Az id0szakos és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi Féosztaly és a Kormanyhivatal
illetékes szervezeti egysége felé.

31)Jarasi vezetd védénd kiadmanyozza:
a) A védonoi szakfeliigyelettel kapcsolatos végzéseket, szakvéleményeket.
b) Nem hat6sagi jellegii levelezéseket.
c) Az idészakos és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi Fbosztaly és a Kormanyhivatal
illetékes szervezeti egysége felé.

32)Csaladvédelmi szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
a) Terhesség-megszakitasra iranyul6 kérelem elbirdlasa kapcsan keletkezett iratokat.
b) Nem hatosagi jellegii levelezéseket.

III. Fejezet
Zaro rendelkezések

33)Ez a szabalyzat 2023. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.
34)Hatalyat veszti a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Dunatjvéarosi Jarasi Hivatal
hivatalvezet6jének a kiadmanyozasrol szo16 3/2022. (XII. 14.) szabalyzata.

I>,‘\[ ) ;‘,:".;

[/ V4. ‘9

Dr. KoYics Pétér,
hivatalvezeté i

.
~N T
SN

Dunatjvéros, 2023. februar 20.
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3. melléklet
A 2/2023. (1I. 20.) utasitashoz
A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Enyingi Jarasi Hivatal hivatalvezetojének
1/2023. (II. 20.) szabalyzata
a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Enyingi Jarasi Hivataldban (a tovabbiakban: Jarasi
Hivatal) a kiadmanyozas rendjére a kovetkezd szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

1) A szabalyzat hatalya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire ¢és a teljes €s
részmunkaidében foglalkoztatott, hatarozatlan, illetve hatarozott iddre kinevezett
valamennyi vezetdjére, kormanytisztviseldjére, tovabba a munkaviszonyban 1évo
munkavallalojara.

2. A kiadmanyozasi jog

2) Kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiadméanyozéasara ad felhatalmazast.
Magaban foglalja az intézkedést, a kozbensd intézkedést, a dontést, a dontés
kialakitdsanak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat, tovabba jelen utasitdsban ¢€s
egyéb vonatkozd utasitdsban vagy jogszabdlyban meghatarozott jogokat ¢és
kotelezettségeket.

3) A Jéarasi Hivatal, valamint a jarasi hivatalvezeté hataskorében, feladatkorében a
kiadmanyozasi jog gyakorlasara a jarasi hivatalvezetd jogosult.

4) A kiadmanyozési jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hataskor jogosultjanak személyét és
feleldsségét. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhat6. Nem mindsiil a
kiadmanyozasi jog tovabb delegalasanak, ha a kiadmanyozasi jog cimzettjét tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre vonatkozo szabalyok szerint helyettesitik.

5) A kiadményozésra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kovetéen — a
torvényesség, a szakszerliség betartdsaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

6) Kiilsd szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak kiadmanyozasi joggal rendelkez6
személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

7) A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelds.

3. A kiadmanyozas modja

8) A kiadmanyozo alairasa a kdvetkezo:
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Papir alapu kiadméanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a zard részben, jobboldalon
a kiadmanyozd, az atruhazott kiadmanyozasi jogkorben kiadméanyozo alédirasa, valamint
a korbélyegz6 lenyomata az alabbiak szerint torténik:

a) a kiadmanyozdi hataskor gyakorldja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhazott hataskorben kiadményozonak sajat gépelt neve felett sajat kezi
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabol tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhdzott hataskorben eljard
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"

9) Elektronikus irat kiadméanyozédsa - az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjaban ¢és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes elektronikus alair6 tanusitvannyal torténik.

a) A kiadmanyozo6 elektronikus alairdsdnak képi megjelenése az alabbi:

,Digitalisan aldirta: kiadmanyozé neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyoz6i hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem szikséges az alair6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kdvetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadmanyozas szabalyai szerint a ,,h” jelzés sziikséges, ott

elektronikus irat kiadmanyozasa soran a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitdlisan aldirta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:
,Helység neve, idébélyegzd szerint”
10)A kiadmanyoz6 elektronikus aldirdsanak képi megjelenése az elektronikus iraton jol
lathatd mddon, lehetdség szerint az aladirdst meghatarozo oldalon sziikséges elhelyezni,

ugy, hogy az a dokumentum szovegét ne takarja ki.

11)Tobbes alairas esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.
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12) Tobb szervezeti egységet érintd, tobbes aldiras esetén a kiadmanyozo6 az utolsé oldalon,
jobb alsé sarokban, a pénziigyi ellenjegyzd az utols6 oldalon jobb felsé sarokban, a
féosztalyvezetd, onalld osztalyvezetd (amennyiben nem 6 a kiadmanyozo) az utolso
oldalon bal fels6 sarokban, a jogi ellenjegyz6 az utols6 oldalon bal alsé sarokban helyezi
el aldirasképét. A szervezeti egységet érintd, tobbes aldiras esetén a kiadméanyozo, a jogi
ellenjegyzd, a pénziigyi ellenjegyzd ¢és egyéb ellenjegyzd aldirasképét a szervezeti
egységen beliili dontés alapjan mindig ugyanazon a helyen sziikséges szerepeltetni.

I1. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

4. A Jarasi Hivatalvezeto kiadmanyozasi joga

13) A Jarasi Hivatalvezeté kiadményozza:

a) a szervezet egészEt érintden készitett jelentéseket, beszamolokat,

b) a jogszabalytervezetekrdl, elbterjesztésekrél a felettes szerv részére készitett
véleményeket,

c) a nevére szoldo megkeresésekre, panaszokra, kozérdekli bejelentésekre, kozérdekii
adatigénylésekre adott valaszleveleket, amennyiben annak kiadmanyozas jogat
fenntartotta,

d) a Jaradsi Hivatal miikddését szabalyozo intézkedéseket, belsé szabalyzatokat,
korleveleket,

e) a kormanyzati szolgélati és a munkavallaléi jogviszonnyal Gsszefliggdé mindazon
dontéseket, amelyben a munkaltatoi jogot kozvetleniil gyakorolja, és amelyekben a
munkaltatdi jogot nem ruhazta at a szervezeti egységek vezetdire,

f) a felettes szervvel folytatott levelezéseket, altalanos feladatellatas soran keletkezett
iratokat,

g) a Jarasi Hivatal éves terveit, litemterveit,

h) a vezetdi €s apparatusi iilésrdl késziilt emlékeztetoket,

1) a Helyi Védelmi Bizottsag dontéseit, és a bizottsag miikddése sordn keletkezett iratokat,

J) ajaréas valamennyi 6nkormanyzatat, jegyz0djét érintd megkereséseket, korleveleket,

k) mindazokat az iratokat, amelyekben a kiadményozas jogat magéanak tartotta fenn.

5. A Kormanyablak Osztaly kiadmanyozasi joga

14) A Kormanyablak Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) a Kormanyablak Osztaly els6fokt érdemi hat6sagi hatdrozatait, valamint végzéseit, a
hivatalos leveleket, a kizards targydban hozott dontéseket a kormanyablak
iigyintézd/szakiigyintézo kiadmanyozasanak kivételével,

b) a feladatkorét érintd kozigazgatasi peres eljarasokban benytjtott birdsagi beadvanyok
iratait,

c) a nevére sz0lo megkeresésekre, az osztaly feladatkorét érintdé panaszokra, kozérdekii
bejelentésekre adott valaszleveleket, amelyekben a jarasi hivatalvezeté a kiadméanyozas
jogét nem tartotta fenn,

d) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal 0Osszefiiggdé mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

15) A kormanyablak tigyintéz6/szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
a)  a Beliigyminisztérium altal vezetett nyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatast,
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b)
c)

e)

)
h)
j)
k)

D

az eljaras meginditasarol szolo végzést,

az illeté¢kesség hidnya miatt, iratattételrdl szolo iratot, végzést,

a véglegessé valasrol szolo értesitést, végzést,

a dontés kozlésérol szolo hirdetményt,

a jegyzOkonyvet, hivatalos feljegyzést,

a megkeresést, a megkeresés teljesitését,

a jarmi tulajdonjog valtozasahoz kapcsolodo bejelentési kotelezettség elmulasztasa,
késedelmes teljesitése miatt kiallitott leletezésrol szo616 iratot,

a végrehajtasi eljaras elrendelésérdl szolo végzést,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Akr)) 94. § (2) bekezdése szerint hatdrozatnak mindsiild hatosagi bizonyitvanyt,
igazolvanyt, valamint a hatdsagi nyilvantartasba tortént bejegyzést,

az Akr. 37. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint elSterjesztett kérelmek,
beadvanyok tovabbitasaval kapcsolatos iratokat,

a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (févarosi keriileti)
hivatalokrol szolo 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet 10. szamu mellékletében
meghatdrozott kiegészitd szolgaltatasok iratait.

6. A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

16) A Hatdsagi és Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadméanyozza:

a)

b)

f)
g)

az osztalyt érinté ligyekben az érdemi dontéseket, az eljardst megsziintetd
végzéseket, kérelmet visszautasité végzéseket, azokat a dontéseket, amelyek ellen
0nall6 jogorvoslatnak van helye, valamint a szerzodések zaradékolasat,

a birosagi kereseteket és egyéb birdsagi beadvanyokat,

az osztalyt érintd statisztikai adatszolgaltatast,

a nevére szo0l6 megkeresésekre, az osztaly feladatkorét érinté panaszokra, kozérdekli
bejelentésekre adott valaszleveleket, amelyekben a jarasi hivatalvezetd a
kiadméanyozas jogat nem tartotta fenn,

a jogorvoslathoz kapcsolodd kereset varmegyei kormanyhivatalhoz torténd
felterjesztését, a védiratot, az alperesi nyilatkozatot,

a jogosulatlanul felvett ellatas részletekben torténd visszafizetésének engedélyezését,
a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 6sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

17)A gyamiigyi ligyintézd/szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

az eljarast meginditd végzéseket, idézéseket, megjelenésre szold értesitéseket, az
iratattételeket, nyilatkozattételre, hidnypotlasra sz616 felhivasokat,

a megkeresésekre vonatkozo végzéseket, a megkeresésekre adott valaszokat,

az 6nallo jogorvoslattal meg nem tdmadhato végzéseket,

az egyedi iligyek kapcsan felmeriilt kiilonb6z0 értesitéseket, tantsitvanyokat,
kozbensé iratokat (jegyzOkonyveket, hivatalos feljegyzéseket, leveleket),
megkereséseket,

az érdemi dontések véglegessé valasarol szolo értesitéseket.

18) A szocialis ligyintézd/szakiigyintézd kiadmanyozza:

a)

b)
c)

az eljarast meginditdé végzést, idézést, az iratattételt, a nyilatkozattételre,
hidnypotlasra sz6l6 felhivast,

az osztaly feladatkorében kiallitott hatosagi bizonyitvanyt,

megkereséseket, értesitéseket, igazolasokat, tajékoztatast,
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d)

az osztaly altal vezetett szocialis ellatdsokra vonatkozo nyilvantartasbol a kiilonbozo
hatosagok részére torténd adatszolgaltatast,

az eljaras soran keletkezd kozbensd iratot (jegyzOkonyvet, hivatalos feljegyzést,
levelet), dontést, mely ellen 6nall6 jogorvoslatnak nincs helye,

az egyszerisitett hatosagi ellendrzés keretében az azonnali intézkedést igényld
esetben a helyszinen hozott dontést.

19) A hatosagi igazgatasi ligyintézd/szakiigyintézé kiadméanyozza:

a)
b)

c)

idézést, értesitést, tajékoztatast, felhivast, megkeresést, jegyzOkodnyvet, hivatalos
feljegyzést, levelet,

az eljardas soran keletkezd kozbensé intézkedéseket, amelyek ellen 0nallo
jogorvoslatnak nincs helye,

az egyszerisitett hatosagi ellendrzés keretében az azonnali intézkedést igényld
esetben a helyszinen hozott dontést.

7. A Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga

20) A Foglalkoztatasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a)

b)

n)
0)
p)

a GINOP- 6.1.1-15 ,,Alacsony képzettségliek ¢és kozfoglalkoztatottak képzése”
projekt keretében nyujtott képzési tamogatasok megallapitasaval kapcsolatos
hatdsagi szerzddéseket, hatdrozatokat, eljarasjogi dontéseket, valamint a foglalkozas
egészseégligyi vizsgalatokra vonatkozo beutalokat,

a Nemzeti Foglalkoztatasi Alapbdl illetve eurdpai unids forrasokbol tdmogatott
foglalkoztatdsi  tamogatasokkal, valamint kozfoglalkoztatds tdmogatasaval
kapcsolatos dontéseket- hatosagi szerzddéseket, azok mddositasat, megsziintetését, a
visszautasitd dontést, egyeb eljarasi dontéseket- azon tamogatasok tekintetében,
melyek hatdskorének cimzettje a jarasi hivatal vezetdje,

a foglalkoztatasi tdamogatasara, kozfoglalkoztatas tdamogatasara benyujtott kérelem
attételét a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatosaghoz,

az aktiveszkoz tamogatasok visszakdvetelésével kapcsolatos hatdsagi dontéseket,

az allaskeresési tdmogatasok visszautasitasara vonatkozé hatosagi dontéseket,

az allaskeresési timogatasok visszakdvetelésével kapcsolatos dontéseket,

az uniés munkavallalokra vonatkozo levelezést,

a rendbirsag kiszabasarol sz616 hatarozatot,

kozfoglalkoztatasbol torténd kizard hatarozatot,

a kozfoglalkoztatdsi tamogatasok helyszini ellendrzésérol szold értesitést, az
ellendrzésrdl  késziilt jegyzOkonyvet, az ellendrzés eredményeként készitett
intézkedési javaslatot,

statisztikakat, elemzéseket, az osztaly szakmai munkajaval Osszefiiggd, a felettes
szerv részére készitett beszamolokat, jelentéseket,

a nevére sz0l6 megkeresésekre, az osztaly feladatellatdsa soran érkezd panaszokra,
kozérdeki bejelentésekre adott valaszleveleket,

a birosagi kereseteket és egyéb birdsagi beadvanyokat,

a jogorvoslathoz kapcsolddo kereset korméanyhivatalhoz torténd felterjesztését,

a munkaltatok részére késziilt hirleveleket, adatszolgéltatast kérd leveleket,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

21) Az ellatasi ligyintézd/szakiigyintézd kiadmanyozza:
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az allaskeresdk nyilvantartasba vételére, a nyilvantartasbol torténdé torlésére
vonatkozo hatarozatokat,

b) az allaskeresési jaradékot megallapitd, allaskeresési jaradék folyodsitasat
megsziintetd, sziineteld, tovabbfolyodsitast elrendeld hatdrozatokat, egydsszegii
kifizetésre vonatkozo hatarozatokat,

c) a nyugdij elotti allaskeresési segélyt megallapitd, folydsitdsat megsziintetd,
szlineteld, tovabbfolyositast elrendeld hatarozatokat,

d)  hianypétlasra felszolitd végzéseket,

e) allaskeresési ellatasok szamfejtése kapcsan a szakmai teljesitésigazolast,

f)  azellatasi és nyilvantartasba vételi kérelem attételét,

g)  az allaskeresési tiamogatdsokkal kapcsolatos igazolasokat, hatdsagi bizonyitvanyokat,

h)  foglalkoztatast helyettesit tamogatassal kapcsolatos értesitéseket,

i)  az ugyfelek kiértesitését, behivasat, figyelmeztetéseit, egyiittmiikodési korbe tartozo
felszolitasokat,

j)  a kozigazgatasi hatdsagi eljaras soran a tényallas tisztdzasa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informacié bekérése),

k)  akozérdekli munkavégzés sordn a szabalysértési eljarassal kapcsolatos tigyiratokat,

)  afeladatkorébe tartozo hatdsagi tigyekben keletkezett egyéb iratokat.

22)Az aktiv eszkoz tigyintézd/szakiigyintézé és a foglalkoztatasi tigyintézd/szakiigyintézd

kiadmanyozza:

a) a munkaerdigények rogzitésének igazolasat, kozvetitdlapokat, foglalkoztathatdsagi
vizsgalatra beutaldkat, hianypdtlasokat, értesitéseket, behivasokat,

b) az allaskeresdk nyilvantartasba vételére, a nyilvantartasbol torténd torlésére vonatkozd
hatarozatokat,

c) akozfoglalkoztatasi tamogatasok ellenérzésérol késziilt jegyzokonyveket,

d) a kozigazgatasi hatdsagi eljards soran a tényallas tisztazdsa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informacié bekérése),

e) a feladatkorébe tartozo aktiv eszkoz tdmogatdsokkal kapcsolatban keletkezett iratokat
(ligyintézdi javaslatot, hidnypdtlasokat, teljesitésigazolasokat), illetve a szamfejtéseket
a kiilon pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint

f) az egyszerlisitett hatosagi ellenérzés keretében a jegyzokonyvet, tovabba az azonnali

intézkedést igényl6 esetben hozott dontést.

III. Fejezet
Zaro rendelkezések

23)Jelen szabalyzat 2023. marcius 1. napjan lép hatalyba.
24)Hatalyat veszti a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Enyingi Jarasi Hivatal
hivatalvezet6jének a kiadmanyozasrél sz616 3/2022. (XII. 14.) szabalyzata.

Enying, 2023. februar 20.
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4. melléklet

A 2/2023. (1I. 20.) utasitashoz

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Gardonyi Jarasi Hivatal hivatalvezetéjének

1/2023. (II. 20.) szabalyzata

a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Gardonyi Jardsi Hivatalaban (a tovabbiakban: Jarasi
Hivatal) a kiadmanyozas rendjére a kovetkezd szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

1)

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire és a teljes és
részmunkaidoben foglalkoztatott, hatarozatlan, illetve hatarozott idore kinevezett
valamennyi vezetdjére, kormanytisztviseldjére, tovabba a munkaviszonyban 1évo
munkavallalojara.

2. A kiadmanyozasi jog

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiilsé szervnek vagy személynek cimzett irat kiadmanyozdsira ad
felhatalmazast. Magaban foglalja az intézkedést, a kozbensd intézkedést, a dontést, a
dontés kialakitdsanak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat, tovabba jelen
utasitasban ¢és egyéb vonatkozd utasitdsban vagy jogszabalyban meghatarozott
jogokat és kotelezettségeket.

A Jéarasi Hivatal, valamint a jarasi hivatalvezetd hataskorében, feladatkorében a
kiadmanyozasi jog gyakorlaséra a jarasi hivatalvezetd jogosult.

A kiadményozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hataskdr jogosultjanak személyét és
felel0sségét. Az atruhazott kiadméanyozasi jog tovabb nem ruhdzhat6. Nem mindsiil a
kiadmanyozasi jog tovabb delegalasanak, ha a kiadmdnyozasi jog cimzettjét tavolléte
vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitésre vonatkoz6 szabalyok szerint
helyettesitik.

A kiadményozasra jogosultaknak a dontést — az elokészités ellendrzését kovetden — a
torvényesség, a szakszerliség betartdsdval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben
eldirt hataridoben kell meghozniuk.

Kiils6 szervhez vagy személyhez iratot, kiadméanyt csak kiadmanyozdsi joggal
rendelkezd személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelds.

3. A kiadmanyozas modja

8)

A kiadmanyozo6 aldirasa a kovetkezo:
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Papir alapu kiadméanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a zard részben, jobboldalon
a kiadmanyozd, az atruhazott kiadmanyozasi jogkorben kiadméanyozo alédirasa, valamint
a korbélyegz6 lenyomata az alabbiak szerint torténik:

a) a kiadmanyozdi hataskor gyakorldja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhazott hataskorben kiadményozonak sajat gépelt neve felett sajat kezi
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabol tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhdzott hataskorben eljard
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"

9) Elektronikus irat kiadmanyozésa - az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjaban és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes -elektronikus aldir6 tanusitvannyal
torténik.

a) A kiadményozo elektronikus alairasanak képi megjelenése az alabbi:

,Digitalisan alairta: kiadmanyozo neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyozoéi hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem sziikséges az aldir6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kovetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadméanyozéas szabalyai szerint a ,h” jelzés sziikséges, ott

elektronikus irat kiadmanyozasa sordn a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyoz6é neve, beosztisa helyett digitalisan aldirta: helyettes neve,
idébélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alébbi:
,Helység neve, idobélyegzd szerint”
10)A kiadményozo elektronikus aldirasanak képi megjelenése az elektronikus iraton jol
lathatd6 modon, lehetdség szerint az aladirdst meghatarozd oldalon sziikséges

elhelyezni, gy, hogy az a dokumentum szdvegét ne takarja ki.

11)Tobbes aldiras esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.
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12)Tobb szervezeti egységet érintd, tobbes alairds esetén a kiadmanyoz6 az utolsd
oldalon, jobb alsé sarokban, a pénziigyi ellenjegyz6 az utolsé oldalon jobb felsd
sarokban, a flosztalyvezetd, 0ndllo osztidlyvezetd (amennyiben nem &6 a
kiadmanyozd) az utolsé oldalon bal felsé sarokban, a jogi ellenjegyz0 az utolséd
oldalon bal als6 sarokban helyezi el aldirasképét. A szervezeti egységet érintd, tobbes
alairds esetén a kiadmanyozd, a jogi ellenjegyzd, a pénziigyi ellenjegyzd és egyeb
ellenjegyz6 alairasképét a szervezeti egységen beliili dontés alapjan mindig
ugyanazon a helyen sziikséges szerepeltetni.

I1. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

4. A Jarasi Hivatalvezet6 kiadmanyozasi joga

13) A Jarési Hivatalvezetd kiadmanyozza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

)
k)

a felettes szervek részére késziild jelentéseket, beszamolokat, terveket és
tajékoztatokat,
a jogszabalytervezetekrdl, el6terjesztésekrdl a felettes szervnek készitett
véleményeket,
a kozigazgatasi szervek (allamigazgatasi, Onkormanyzati) részére adott
tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat,
kozérdekli bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésekre, panaszokra adott
érdemi valaszokat,
az ligyészi felhivas alapjan hozott dontést, valamint az ligyészi jelzésre tett
intézkedést,
az egységes jogalkalmazas megkonnyitését célzo utasitasokat és korleveleket,
a Jarasi Hivatal belsé miikodésével dsszefliggd intézkedéseket,
a kiils6 szervektdl érkezett megkeresésekre adott valaszokat, illetve a kiilsd
szervekhez intézett megkereséseket, adatkéréseket,
a minisztériumok és a kozponti hivatalok, valamint a teriileti kormanyzati
igazgatasi szervek részére cimzett iratokat, (kivéve:

ha) szakhatdsagi iratok,

hb) rendszeres pénziigyi jelentések,

hc) érdemi dontést nem igényld, tovabbitand6 iratokat,

he) egyedi dontés alapjan tovabbi iratokat),
a kormanyzati szolgéalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Gsszefiiggd
mindazon dontéseket, amelyben a munkaltatoi jogot kdzvetleniil gyakorolja,
¢s amelyekben a munkaltatéi jogot nem ruhazta 4t a szervezeti egységek
vezetoire,
a nevére szo0lo, a Jarasi Hivatal vagy a kormanytisztviseld eljarasaval
Osszefliggd panaszokra adandd valaszokat,
mindazon iratokat, hataskorébe tartozo dontéseket ¢és intézkedéseket,
megkereséseket ¢s valaszleveleket, amelyek kiadméanyozéasanak jogat
esetenként magéanak fenntartja.

5. A Kormanyablak Osztaly kiadmanyozasi joga

14) A Kormanyablak Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:
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a) a Kormanyablak Osztaly feladatkorében hozott hatosagi dontéseket, tovabba
a jogorvoslathoz kapcsolodo és egyéb felterjesztéseket, beadvanyokat, kivéve
a 15. pontban foglaltakat,

b) a kormanyzati szolgélati és a munkavallaloi jogviszonnyal 0Osszefliggd
mindazon iratokat, amelyekben egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol.

15) A Kormanyablak Osztaly (szak)ligyintézdi kiadmanyozzak:

a) a hatosagi eljards sordn az eljarast meginditd végzéseket, idézéseket,
megjelenésre sz0l6 végzéseket, az eljaras soran készitet feljegyzéseket,
iratbekéréseket, iratattételeket, jegyzokonyveket,

b)  amegkereséseket €s az azokra adott valaszokat,

C) a véglegessé valasrol sz616 értesitéseket,

d) a feladatkorébe tartozo szakteriileten, kiilondsen: nyilvantartdsok vezetése,
hatosagi igazolvanyok kiadasa soran keletkezd adatlapokat és igazolasokat,
hatésagi bizonyitvanyokat, hatésdgi igazolvanyokat, személyi adat ¢&s
lakcimnyilvantartasbol €s a gépjarmii nyilvantartasbol adatszolgéltatasokat,
valamint mindazokat a nem érdemi dontéseket, melyek ellen 0néllo
jogorvoslattal nem lehet élni.

6. A Hatdsagi és Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

16) A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) az osztaly feladatkorébe tartozéd tigyekben hozott dontéseket, igazolasokat,
birosagi keresetleveleket ¢és beadvanyokat, zaradékokat, tovabba a
jogorvoslathoz kapcsolodd és egyéb felterjesztéseket, valamint jogosultsag
szerinti nyilvantartasi bejegyzéseket, kivéve a 17. pontban foglaltakat,

b) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggd
mindazon iratokat, amelyekben egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol.

17) A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly (szak)iigyintéz6i kiadmanyozzak:

a) a hatdsagi eljaras soran az eljarast megindité végzéseket, idézéseket, a
megjelenésre sz6lo végzéseket, az eljards soran felvett jegyzokonyveket,
feljegyzéseket, hidnypotlasi/nyilatkozattételi felhivasokat, iratattételeket,
sziikség esetén ezeknek az érintettek szamdra torténd megkiildésérdl szolo
leveleket, tovabba jogosultsag szerinti nyilvantartasi bejegyzéseket,

b)  aszemle elrendelésérdl szold végzéseket,

C) a megkereséseket és az azokra adott valaszokat,

d)  avéglegessé valasrol szolo értesitéseket,

e) mindazokat a nem érdemi dontéseket, melyek ellen 6néllé jogorvoslattal nem
lehet élni,

f) az egyszerisitett hatosagi ellendrzés keretében az azonnali intézkedést
igényld esetben hozott dontést.

7. A Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga

18) A Foglalkoztatasi Osztaly osztdlyvezetdje kiadméanyozza az osztaly feladatkdrébe
tartozo ligyekben:
a) a foglalkoztatasi tAmogatasokra vonatkozé hatosagi szerzédéseket.
b) a pénzeszkozok visszakdvetelésével kapcsolatos hatdsagi dontéseket,
c) a Gazdasag-tjrainditasi Foglalkoztatasi Alapbol nyujtott foglalkoztatési
tamogatasokkal, valamint a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos dontéseket -
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d)

g)

h)

)

k)

D

m)

hatosagi  szerzddéseket, azok  modositdsat,  megsziintetését a
visszakoveteléssel ¢és a kizarassal kapcsolatos hatosagi dontéseket, egyéb
eljarasi dontéseket. (Az aldbbi tdmogatasok tekintetében: munkaviszonyban
allok  képzésének  tdmogatasa,  vallalkozéva  valas  tamogatasa,
munkahelymegdrzés tamogatasa, allaskeresést Osztonzé  juttatas
kozfoglalkoztatas tamogatasa, bértamogatas, mobilitasi tAmogatas, lakhatasi
tamogatas, elhelyezkedési juttatds.),

a kormanyzati szolgélati és a munkavallaloi jogviszonnyal 0Osszefiiggd
mindazon dontéseket, amelyekben egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol,

az ideiglenes védelemre jogosultként elismert személyek foglalkoztatasaval
¢s juttatasaval kapcsolatos hatarozatokat, végzéseket,

a GINOP 5.1.1. -15-2015-00001 ,, Ut a munkaerépiacra” munkaerépiaci
program keretében nyujtott foglalkoztatast eldsegitd tamogatasok
(allaskeresést 6sztonzo juttatas bérkoltség €s bértamogatas, munkatapasztalat
szerzés, munkaerdpiaci szolgaltatds, mobilitds tdmogatdsa) megallapitasaval
kapcsolatos egyiittmiikodési megallapodasokat, hatdsagi szerzodéseket,
hatarozatokat, végzéseket,

a GINOP.5.2.1-14-2015-00001 az Ifjisagi Garancia Rendszer keretében
megvalosulo Ifjusagi Garancia Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ
Program keretében nyujtott foglalkoztatast eldsegitd tadmogatasok
(allaskeresést 0sztonzo juttatds, bérkoltség és bértamogatas, munkatapasztalat
szerzés, munkaerdpiaci szolgaltatds, mobilitds tdmogatasa) megallapitasaval
kapcsolatos egylittmiikodési megallapodasokat, hatdsdgi szerzddéseket,
hatarozatokat, végzéseket,

az allaskeresési ellatdsok ¢és a jardsi hivatal hataskorébe rendelt
foglalkoztatast eldsegité tdmogatasok tekintetében a méltdnyossagi jogkor
gyakorldsa soran hozott dontéseket,

a kiils6 szervektol érkezett megkeresésre adott valaszokat,

feladatkorébe, illetve a tevékenységi teriiletéhez tartozd tligyekben kiilsd
szervekkel, intézményekkel torténd levelezést, kiilondsen a jogorvoslathoz
kapcsolodo és egyéb felterjesztéseket, beadvanyokat,

a foglalkoztatdsi tamogatasok ¢és az allaskeresési ellatasok elutasitasaval,
visszakovetelésével kapcsolatos hatdsagi dontéseket,

a nevére sz6ld megkeresésekre, panaszokra, kozérdekli bejelentésekre adott
vélaszleveleket, amelyben a Jarasi Hivatalvezetd a kiadmanyozas jogat nem
tartotta fenn,

a kormanyzati szolgéalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Gsszefiiggd
mindazon iratokat, amelyekben egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol.

19) Az ellatési (szak)iigyintézok kiadmanyozzak:

a)
b)

©)
d)

e)

az allaskeresOk nyilvantartasba vételével kapcsolatos hatosagi dontéseket,

az  allaskeres0k  ellatasainak  megallapitasarol, sziineteltetésérol,
megsziintetésérdl szolo hatdsagi dontéseket €és a hatdsagi bizonyitvanyokat,
az allaskeresési tamogatasokkal, allaskeresdkénti nyilvantartassal kapcsolatos
hatdsagi bizonyitvanyokat,

az tugyfelek kiértesitését, behivasat, figyelmeztetését, egylittmiikodési korbe
tartozo felszolitasokat,

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras soran a tényallas tisztazasa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informacio bekérése),
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f) munkaerdigények rogzitésének igazolasat, kozvetitdlapokat, értesitéseket,
behivasokat,
g) a kozérdekli munkavégzés sordn a szabalysértési eljardssal kapcsolatos
ligyiratokat.
20) A (szak)iigyintéz0 kiadmanyozza az egyszerisitett hatdsdgi ellenérzés keretében a
jegyzbkonyvet, tovabbd az azonnali intézkedést igényld esetben hozott dontést.
21) A (szak)ligyintéz6 kiadmanyozza mindazokat a nem érdemi dontéseket, melyek ellen

onallo jogorvoslattal nem lehet élni.

I1I. Fejezet
Zaro rendelkezések

22) Ez a szabalyzat 2023. marcius 1. napjan 1ép hatdlyba.

23) Hatalyat veszti a Fejér Varmegyei Kormdényhivatal Gardonyi Jarasi Hivatal
hivatalvezetdjének a kiadmanyozasrdl sz616 3/2022. (XII. 14.) szabalyzata.

Gardony, 2023. februar 20.

Sagi Tibor
hivatalvezeto




5. melléklet
A 2/2023. (1I. 20.) utasitashoz
A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Martonvasari Jarasi Hivatal hivatalvezetojének
1/2023. (II. 20.) szabalyzata
a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Martonvasari Jarasi Hivataldban (a tovabbiakban: Jarasi
Hivatal) a kiadmanyozas rendjére a kovetkezd szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

1) A szabalyzat hatdlya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire ¢és a teljes és
részmunkaidoben foglalkoztatott, hatarozatlan, illetve hatarozott idére kinevezett
valamennyi vezetdjére, kormdanytisztviseldjére, tovabba a munkaviszonyban [évd
munkavallalojara.

2. A kiadmanyozasi jog

2) Kiadményozési jog az tligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiadmanyozasara ad felhatalmazast.
Magaban foglalja az intézkedést, a kozbensO intézkedést, a dontést, a dontés
kialakitasanak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat, tovabba jelen utasitasban és
egyéb vonatkozd utasitdsban vagy jogszabalyban meghatarozott jogokat ¢és
kotelezettségeket.

3) A Jarasi Hivatal, valamint a Jarasi Hivatalvezetd hataskorében, feladatkdrében a
kiadményozasi jog gyakorlaséra a jarasi hivatalvezetd jogosult.

4) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hatadskdr jogosultjdnak személyét ¢&s
felelosségét. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhat6. Nem mindsiil a
kiadményozasi jog tovabb delegdlasanak, ha a kiadméanyozasi jog cimzettjét tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre vonatkozo szabalyok szerint helyettesitik.

5) A kiadmanyozasra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kdvetden — a
torvényesség, a szakszerliség betartasaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

6) Kiils6é szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak kiadmanyozasi joggal rendelkezd
személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

7) A kiadmanyozott irat tartalmaért €s alakisagaért a kiadmanyozo felelds.

8) A kiadmanyozasi jog jogosultjanak tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — ha jogszabaly
eltéréen nem rendelkezik — a helyettesitési rend szabalyainak megfeleléen alakul a
kiadményozasi jog gyakorlésa.
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I1. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

3. A Jarasi Hivatalvezeto kiadmanyozasi joga

9) A Jarasi Hivatalvezetd kiadméanyozza:

a) a felettes szerv részére késziild jelentéseket, beszdmoldkat, terveket ¢&s
tajékoztatokat,

b) a jogszabalytervezetekrdl, eloterjesztésekrol a felettes szervnek készitett
véleményeket,

c) a kozigazgatasi szervek (kormanyzati igazgatasi, onkormanyzati szervek) részére
adott tajékoztatdsokat, adatszolgaltatasokat,

d) a Jaradsi Hivatal mukodésével, feladatellatasaval kapcsolatos kozérdeki
bejelentésekre, kozérdekli adatigénylésre, panaszokra adott érdemi véalaszokat,

e) az lgyészi felhivas alapjan hozott dontést, valamint az ligyészi jelzésre tett
intézkedést,

f) az egységes jogalkalmazas megkonnyitését célzo utasitasokat és korleveleket, a
jérasi hivatal bels6é miikodésével 6sszefiiggd intézkedéseket,

g) a kiils6 szervektdl érkezett megkeresésekre adott valaszokat,

h) a Helyi Védelmi Bizottsdg dontéseit, a bizottsag mitkddése soran keletkezett

iratokat,

1) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaloi jogviszonnyal Gsszefliggd
dontéseket,

j) mindazon {gyet, amelyben a kiadmdnyozds jogat magédnak egyedileg
fenntartotta.

4. A Kormanyablak Osztaly kiadmanyozasi joga

10) A Kormanyablak Osztaly vezetdje kiadmanyozza az osztily feladatkdrében hozott
dontéseket, tovabba a jogorvoslathoz kapcsolddo felterjesztéseket.

11)A Kormanyablak tigyintézé VII. munkakort bet6ltd kormanytisztviseld kiadmanyozza az
Ercsi Kormanyablak feladatkorében hozott dontéseket.

12) A Korményablak iigyintézok kiadmanyozzak a feladatkoriikbe tartozo hatosagi tigyekben
keletkezett iratokat a 10) pontban foglaltak kivételével.

13)A (szak)iigyintézd kiadmanyozza az egyszerlsitett hatosagi ellendrzés keretében a
jegyzOkonyvet, tovabba az azonnali intézkedést igényld esetben hozott dontést.

5. A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga:

14) A Hatdsagi ¢és Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az osztaly feladatkorébe
tartozo iigyekben:
a) a hatdsagi és gyamhatdsagi iigyekben az érdemi dontéseket,
b) a hatosagi ligyekben a birosagi kereseteket és egyéb birosagi beadvanyokat,
c) a szerzOdések zaradékolasat,
d) a statisztikai adatszolgaltatasokat,
e) ajogorvoslati kérelmekhez kapcsolodo felterjesztések iratait.
15)A (szak)ligyintézok a feladatkoriikben kiadmanyozzak a kozbensé eljaréasi cselekmények
soran keletkezd iratokat (kiilondsen értesités, idézés, hianypotlasra felhivas, megkeresés,
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jegyzokonyv, feljegyzés, egyéb tajékoztatod levél, valamint mindazon nem érdemi dontés,
amely ellen 6nall6 jogorvoslattal nem lehet €Ini).

16)A (szak)iigyintéz6 kiadmanyozza az egyszerlsitett hatdsagi ellendrzés keretében a
jegyzokonyvet, tovabba az azonnali intézkedést igényld esetben hozott dontést.

6. A Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga

17) A Foglalkoztatasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az osztaly feladatkdrébe tartozo
iigyekben:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

)

a Nemzeti Foglalkoztatasi Alapbol nyujtott tdmogatasok megallapitasaval
kapcsolatos hatosagi szerzédéseket, hatarozatokat, végzéseket,

a hatdsagi dontéseket,

a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos hatosagi szerzOdéseket, hatarozatokat,
végzéseket,

a visszakOveteléssel ¢és kizarassal kapcsolatos, illetve a pénzeszkozok
visszakovetelésével kapcsolatos hatosagi dontéseket,

a kozérdekii munkavégzéssel kapcsolatos dokumentumokat,

a GINOP- 6.1.1-15 ,,Alacsony képzettséglick ¢és kozfoglalkoztatottak képzése”
projekt keretében nyujtott képzési tamogatasok megallapitasdval kapcsolatos
hatosagi szerzOdéseket, hatarozatokat, eljarasjogi dontéseket, valamint a
foglalkozas egészségiigyi vizsgalatokra vonatkozé beutalokat,

a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 ,,Foglalkoztatasi-gazdasagi egyiittmiikodések és
szolgaltatasok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében nyujtott
foglalkoztatast eldsegité tamogatasok (képzési tamogatds, bérkoltség és
bértdmogatds, munkatapasztalat szerzés, munkaerdpiaci szolgéltatds, mobilitas
tamogatasa) megallapitasdval kapcsolatos egyiittmiikodési megallapodasokat,
hatdsagi szerzddéseket, hatarozatokat, végzéseket,

a TOP-5.1.2-15-FE1-2016-00002 “Helyi foglalkoztatasi egyiittmiikodések
Martonvéasar jarasban” projekt keretében nyujtott foglalkoztatast eldsegitd
tamogatasok (képzési tamogatas, bérkoltség és bértdmogatds, munkatapasztalat
szerzés, munkaerOpiaci szolgaltatds, mobilitds tdmogatdsa) megallapitasaval
kapcsolatos  egylittmiikodési  megallapoddsokat, hatdsagi  szerzddéseket,
hatarozatokat, végzéseket,

a GINOP-5.2.1-14.-2015 ,Ifjusagi garanciarendszer keretében megvalosulo
munkaerdpiaci program” keretében nyujtott foglalkoztatast elésegité tdmogatasok
(képzési tdmogatas, bérkoltség ¢€s bértamogatas, munkatapasztalat szerzés,
munkaerdpiaci szolgéltatds, mobilitds tdmogatasa) megallapitasaval kapcsolatos
egylittmikodési megallapodasokat, hatosadgi szerzddéseket, hatarozatokat,
végzéseket,

a GINOP-5.1.1-15-2015 keretében nyujtott foglalkoztatast eldsegité tamogatasok
(képzési tdmogatds, bérkoltség ¢és bértamogatds, munkatapasztalat szerzés,
munkaerdpiaci szolgaltatds, mobilitds tdmogatasa) megallapitasaval kapcsolatos
egylttmiikodési megallapodasokat, hatdsadgi szerzddéseket, hatarozatokat,
végzéseket.

18) Az ligyintézOk kiadmanyozzak:

a)

b)
c)

a feladatkorhoz kapcsolodd kozbensd eljarasi cselekmények soran keletkezd
iratokat (kiilonosen értesités, 1dézés, hianypodtlasra felhivds, megkeresés,
kézbesitési vélelemrdl szold végzés, egyéb tajékoztatd levél),

az ellendrzési jegyzokonyveket,

a kozvetitdlapokat,
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d) a hatosagi bizonyitvanyokat,
e) szolgaltatds nyujtas keretében keletkezd iratokat.

7. A kiadmanyozas alaki és tartalmi kellékei:

19) Az atruhazott hataskorben kiadmanyozonak sajat gépelt neve felett sajat kezii alairasa
mellett fel kell tlintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabol tortént a kiadmanyozas
(név-hivatali beosztds), valamint az atruhdzott hataskorben eljaro személyt (név-hivatali
beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében és megbizasabol

kiadmanyozo6 neve, beosztasa"

20)Elektronikus irat kiadményozasa - az elektronikus {ligyintézés részletszabalyair6l sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjaban és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes elektronikus alaird tantsitvannyal torténik.

a) A kiadményozo elektronikus alairasanak képi megjelenése az alabbi:
,Digitalisan aldirta: kiadmanyozé neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyozoi hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetétn nem szikséges az alair6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szdvegébdl kovetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadmanyozas szabalyai szerint a ,,h” jelzés sziikséges, ott
elektronikus irat kiadmanyozasa soran a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitdlisan aldirta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:
,Helység neve, idobélyegzd szerint”

21)A kiadmanyozé elektronikus aldirdsanak képi megjelenése az elektronikus iraton jol
lathatd moddon, lehetdség szerint az alairast meghataroz6 oldalon sziikséges elhelyezni,
ugy, hogy az a dokumentum szévegét ne takarja ki.

22)Tobbes alairas esetén az elektronikus aldiras képi megjelenései nem fedhetik egymast.

23)Tobb szervezeti egységet €rintd, tobbes alairds esetén a kiadmanyozo6 az utolsé oldalon,
jobb alsé sarokban, a pénziigyi ellenjegyzd az utols6 oldalon jobb felsé sarokban, a
féosztalyvezetd, onalld osztalyvezetd (amennyiben nem 6 a kiadmanyozo) az utolso
oldalon bal fels6 sarokban, a jogi ellenjegyz6 az utols6 oldalon bal alsé sarokban helyezi
el aldirasképét. A szervezeti egységet érintd, tobbes aldiras esetén a kiadméanyozo, a jogi
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ellenjegyz8, a pénziigyi ellenjegyz8 és egyéb ellenjegyzé aldirdsképét a szervezeti
egységen beliili dontés alapjan mindig ugyanazon a helyen sziikséges szerepeltetni.

II1. Fejezet
Zaro6 rendelkezések

24)Ez a szabalyzat 2023. mércius 1. napjan [ép hatéalyba.

25)Hatalyat veszti a Fejér Varmegyei Kormdanyhivatal Martonvasari Jarasi Hivatal
hivatalvezetdjének a kiadményozasrol szol6 3/2022. (XII. 14.) szabalyzata.

%%\ Koltal Gabor

hivatalvezeto

Martonvasar, 2023. februar 20.
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6. melléklet
A 2/2023. (1I. 20.) utasitashoz
A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Mori Jarasi Hivatal hivatalvezetéjének
1/2023. (II. 20.) szabalyzata
a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Korményhivatal Mori Jarasi Hivataldban (a tovabbiakban: Jarasi Hivatal)
a kiadmanyozas rendjére a kovetkezd szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat hatalya

1) A szabalyzat hatalya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire.

2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a jarasi hivatal hivatalvezetdjére, hivatalvezeto-
helyettesére, osztalyainak teljes és részmunkaiddben foglalkoztatott hatarozatlan, illetve
hatarozott idore kinevezett valamennyi vezetdjére, kormanytisztviseldjére, tovabba a
munkaviszonyban 1évé munkavallaljara.

2. A kiadmanyozasi jog

3) Kiadményozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiadméanyozéasara ad felhatalmazast.
Magaban foglalja az intézkedést, a kozbensd intézkedést, a dontést, a dontés
kialakitdsanak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat, tovabba jelen utasitdsban ¢€s
egyéb vonatkozd utasitdsban vagy jogszabdlyban meghatarozott jogokat ¢és
kotelezettségeket.

4) A Jardsi Hivatal, valamint a jarasi hivatalvezetd hataskorében, feladatkdrében a
kiadmanyozasi jog gyakorlasara a jarasi hivatalvezetd jogosult.

5) A kiadményozési jog jogosultja e jogkdrét részben vagy egészben atruhazhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hataskor jogosultjanak személyét és
feleldsségét. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhat6. Nem mindsiil a
kiadmanyozasi jog tovabb delegalasanak, ha a kiadmanyozasi jog cimzettjét tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre vonatkozo szabalyok szerint helyettesitik.

6) A kiadményozésra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kovetéen — a
torvényesség, a szakszerliség betartdsaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

7) Kiilsé szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak kiadmanyozasi joggal rendelkez6
személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

8) A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisdgaért a kiadmanyozo felelds.

3. A kiadmanyozas modja

9) A kiadmanyoz¢ alairasa a kdvetkezo:
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Papir alapu kiadméanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a zard részben, jobboldalon
a kiadmanyozd, az atruhazott kiadmanyozasi jogkorben kiadméanyozo alédirasa, valamint
a korbélyegz6 lenyomata az alabbiak szerint torténik:

a) a kiadmanyozdi hataskor gyakorldja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhazott hataskorben kiadményozonak sajat gépelt neve felett sajat kezi
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabol tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhdzott hataskorben eljard
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"

10) Elektronikus irat kiadméanyozésa - az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjaban ¢és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes elektronikus alair6 tanusitvannyal torténik.

a) A kiadmanyozo6 elektronikus alairdsdnak képi megjelenése az alabbi:

,Digitalisan aldirta: kiadmanyozé neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyoz6i hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem szikséges az alair6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kdvetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadmanyozas szabalyai szerint a ,,h” jelzés sziikséges, ott

elektronikus irat kiadmanyozasa soran a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitdlisan aldirta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:
,Helység neve, idébélyegzd szerint”
11)A kiadmanyoz6 elektronikus aldirdsanak képi megjelenése az elektronikus iraton jol
lathatd mddon, lehetdség szerint az aladirdst meghatarozo oldalon sziikséges elhelyezni,

ugy, hogy az a dokumentum szovegét ne takarja ki.

12) Tobbes alairas esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.
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13)Tobb szervezeti egységet €rintd, tobbes alairas esetén a kiadmanyozo6 az utolsé oldalon,
jobb alsé sarokban, a pénziigyi ellenjegyzd az utols6 oldalon jobb felsé sarokban, a
féosztalyvezetd, onalld osztalyvezetd (amennyiben nem 6 a kiadmanyozo) az utolso
oldalon bal fels6 sarokban, a jogi ellenjegyz6 az utols6 oldalon bal alsé sarokban helyezi
el aldirasképét. A szervezeti egységet érintd, tobbes aldiras esetén a kiadméanyozo, a jogi
ellenjegyzd, a pénziigyi ellenjegyzd ¢és egyéb ellenjegyzd aldirasképét a szervezeti
egységen beliili dontés alapjan mindig ugyanazon a helyen sziikséges szerepeltetni.

I1. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

4. A Jarasi Hivatalvezet6 kiadmanyozasi joga

14) A Jarasi Hivatalvezetd kiadmanyozza:

a)

b)
c)

d)

a Jardsi Hivatal miikodését megallapitdé szabalyzatokat, hivatalvezetoi
intézkedéseket,

a szakmai, modszertani kiadvanyokat,

eseti jelleggel a jaras valamennyi helyi dnkormanyzatat érint6, a Jarasi Hivatal
nevében kiadott korleveleket,

a kozponti kormdnyzati igazgatdsi szervek terlileti szervei és az autonom
korményzati igazgatasi szervek, valamint a birdsdgok és ligyészségek vezetdi
részére cimzett iratokat (kivéve: az egyedi ligyek iratait, a rendszeres statisztikai
jelentéseket, szakhatdsagi iratokat illetve egyedi dontés alapjan tovabbi iratokat),
a nevére sz6ldo megkeresésekre, panaszokra, kozérdekii bejelentésekre, kozérdeki
adatigénylésekre adott valaszleveleket,

a hivatali beszamolodkat, munkaterveket, ellendrzési terveket,

a Jarasi Hivatal egészét érintd iratokat,

mindazokat az iratokat, amelyekben a kiadmanyozas jogat maganak tartotta fenn,
a Helyi Védelmi Bizottsag feladatkdrébe tartozo iratokat,

a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal 6sszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben a munkaltatéi jogot kozvetleniil gyakorolja, ¢és
amelyekben a munkaltatdi jogot nem ruhazta at a szervezeti egységek vezetdire.

5. A Kormanyablak Osztaly kiadmanyozasi joga

15)A Kormanyablak Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az osztaly feladatkorébe tartozo

iigyekben:

a) az elséfoki hatosagi dontéseket és azon kdzbensd intézkedéseket, dontéseket,
amelyek ellen 6nallo jogorvoslatnak van helye,

b) a kormanyzati szolgalati és munkavallal6i jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol az osztdly munkatarsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket és engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat,

c) a nevére szO0lo megkeresésekre, panaszokra, kozérdekii bejelentésekre adott
vélaszleveleket, amelyben a Jarasi Hivatalvezetd a kiadmanyozas jogat nem
tartotta fenn,

d) egyéb, mas hatésagok részére megkiildendd iratokat

e) rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszdmoldt, jelentést a hivatal

vezetése felé.

16) A Kormanyablak Osztaly ligyintézdje kiadmanyozza:
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a) az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrol szold 2016. évi CL. torvény (a
tovabbiakban: Akr.) 94. § (2) bekezdése szerint hatirozatnak mindsiilé
okmanyokat,

b) az okmanyirodai feladat- és hataskorébe tartozd eljardsok soran azon kdzbensod
iratokat — ide értve a végzéseket is — amelyekhez 6nalld jogorvoslat nem flizédik,
valamint a rendszeres adatszolgaltatast, statisztikai jelentéseket, érdemi dontést
nem igényld tovabbitand¢ iratokat,

c) az elektronikus hatosagi nyilvantartdsokba torténd bejegyzést, a nyilvantartdsokba
torténd bejegyzés sordn vagy kovetkezményeként keletkezett egyéb papir alapu
iratokat,

d) egyszerisitett hatosagi ellendrzést végzo ligyintézé kiadméanyozza az ellendrzés
soran a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

e) azilletékesség hianya miatt, iratattételérdl szolo iratot, végzést

f) jegyzdékonyvet, hivatalos feljegyzést

g) amegkeresést, a megkeresés teljesitését

h) az ligyfélszolgalaton atvett kérelmek és mellékleteik tovabbitasa céljabol készitett
kiséroleveleket,

1) adatszolgaltatast, statisztikai jelentéseket, ¢érdemi dontést nem igényld
tovabbitand¢ iratokat.

6. A Hatosagi Osztaly kiadmanyozasi joga

17) A Hatdsagi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) az osztaly feladatkorébe tartozo tigyekben a dontéseket, kozbensd intézkedéseket,
dontéseket, amelyek ellen 6nallo jogorvoslatnak van helye,

b) a birdsagi kereseteket és egyéb birasagi beadvanyokat

c) jogorvoslathoz kapcsolodd kereset varmegyei kormanyhivatalhoz torténd
felterjesztését, a védiratot, alperesi nyilatkozatot

d) rendszeres statisztikai jelentéseket,

e) a nevére szo0lo megkeresésekre, panaszokra, kozérdekli bejelentésekre adott
valaszleveleket, amelyben a Jarasi Hivatalvezeté a kiadmanyozas jogat nem
tartotta fenn,

f) a kormanyzati szolgélati és munkavallaloi jogviszonnyal Gsszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

17) Hatosagi Osztaly ligyintézd/szakiigyintézd kiadmanyozza:

a) a jarasi hivatalvezetd egyetértésével kijelolt hatdsagi szakiigyintézé - a hatosagi
osztalyvezetd tartds tavolléte vagy akadalyoztatidsa esetén - altalanos jelleggel az
osztalyvezetd altal kiadmanyozhaté iratokat

b) a szocidlis, és az igazgatasi ligyintézd/szakiigyintézé kiadméanyozza a Hatdsagi
Osztaly feladatkorébe tartozo eljarasok soran azon koézbenso iratokat — ide értve a
végzéseket is — amelyekhez 6nalld jogorvoslat nem fiizédik,

c) Az egyszerisitett hatésagi ellendrzést végzo ligyintéz6 kiadméanyozza az ellendrzés
sordn a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

7. A Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga
19) A Gyamiigyi Osztaly osztdlyvezetdje kiadmanyozza az osztily feladatkorébe tartozod
igyekben:

a) a hatosagi ligyekben az elséfoku érdemi dontéseket, az eljarast megsziintetd, illetve
onallé fellebbezésben megtamadhatd végzéseket, birdsagi kereseteket az osztaly
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b)

f)
)

hataskorébe tartozo iigyekben benyujtott birdsdgi keresetleveleket, azok
felterjesztését a kormanyhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birdsagi
beadvanyokat, a birdsdg ¢és Onallo birdsagi végrehajtdé megkeresésére adott
valaszokat, a kozigazgatdsi per kezdeményezése miatti  védiratokat,
nyilatkozatokat,

a kozponti korményzati igazgatasi szervek (minisztériumok, kdzponti hivatalok
stb.), az alapvetd jogok biztosa, a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal szervezeti
egységei részére cimzett iratokat, amelyekben a Jardsi Hivatalvezetd a
kiadméanyozas jogat nem tartotta fenn,

a nevére szO0lo megkeresésekre, panaszokra, kozérdekli bejelentésekre adott
valaszleveleket, amelyben a Jarasi Hivatalvezeté a kiadmanyozas jogat nem
tartotta fenn,

rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszamolot, jelentést a hivatal
vezetése fele.

a kormanyzati szolgalati és munkavallaléi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol az osztdly munkatarsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket és engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat.

Szerzddések zaradékolasat.

az osztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaloinak munkakori leirdsait.

20) A gyamiigyi szakligyintéz0 (munkakori leirdsaban foglaltaknak megfelelen)
kiadméanyozza a hatosagi ligyek kapcsan felmertilt

a)

b)

c)

d)

az eljarast meginditdo végzéseket, idézéseket, megjelenésre sz616 értesitéseket, az
eljards soran készitett feljegyzéseket, iratattételeket, nyilatkozattételre valo
felhivasokat,

a jarasi hivatalvezetd egyetértésével kijelolt gyamiigyi szakiigyintézd — a
gyamiigyi osztalyvezetd tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — altalanos
jelleggel az osztalyvezetd altal kiadmanyozhat6 iratokat,

hatosagi megkereséseket kérd végzéseket, belfoldi hatosagi megkeresésekre adott
valaszokat, az eljaras sordn felvett jegyz6konyveket, egyéb birdsagi beadvanyokat,
a birdsag €s 6nallo birodsagi végrehajtdé megkeresésére adott valaszokat,

a csaladon beliili er6szak miatt elrendelt tavoltartasi iigyekben felvett
jegyzokonyveknek a rendodri szervek felé torténd tovabbitasat tartalmazoé levelet,

az iskolaztatasi tdmogatds sziineteltetésének, a sziineteltetés megsziintetésének
kezdeményezése ligy€ben keletkezett leveleket,

a gondozasi dij, illetve a gyermektartasdij megeldlegezett dsszegének behajtasa
irant az adohatdsagnak irt levelet,

az érdemi dontések véglegessé valasarol szolo értesitést,

a szemle elrendelésérdl szo16 végzéseket,

a helyszini szemlén felvett jegyzokonyveket, feljegyzéseket, illetve ezeknek az
¢rintettek szamara torténd megkiildésérdl szolo levelet.

21) Az egyszerisitett hatdsagi ellendrzést végzo {ligyintézd kiadmanyozza az ellendrzés
sordn a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

8. Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga

21) A Foglalkoztatdsi Osztdly osztalyvezetdje kiadmanyozza az osztaly feladatkorébe
tartozo iigyekben:
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g)

h)

)

k)

D

a kiils6 szervektol érkezett megkeresésre adott valaszokat,

a feladatkorébe, illetve a tevékenységi teriiletéhez tartoz6 iigyekben kiilso
szervekkel, intézményekkel torténd levelezést,

az illetékességi teriiletén miikodd kozigazgatasi szervek szakmai szervezeteinek
kiildott iratokat,

a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas biztositékaul szolgalo zalogjog, bankgarancia,
ovadék tekintetében kotott szerzodéseket,

a Gazdasag-ujrainditasi Foglalkoztatdsi Alap tdmogatott foglalkoztatasi
tamogatasokkal, valamint a kozfoglalkoztatds tamogatasaval kapcsolatos
dontéseket, hatdsagi szerzodéseket, azok modositasat, megsziintetését, az elutasito
dontést, egyéb eljarasi dontéseket. (Az aldbbi tdmogatasok tekintetében:
munkaviszonyban allok képzésének tdmogatasa, vallalkozova valas tdmogatasa,
munkahelymegdrzés  tamogatasa, képzési  tdmogatds, kozfoglalkoztatas
tamogatasa, bértamogatas, mobilitasi timogatas),

GINOP 511, GINOP 521 wuniés munkaerdpiaci programokkal Osszefiiggd
foglalkoztatasi tdmogatasokkal, képzések tdmogatasdval kapcsolatos dontéseket,
hatésagi szerzédéseket, azok modositasat, megsziintetését, az elutasitdé dontést,
egyéb eljarasi dontéseket,

a GINOP- 6.1.1-15 ,,Alacsony képzettségliek és kozfoglalkoztatottak képzése”
projekt keretében nyujtott képzési tamogatasok megallapitdsaval kapcsolatos
hatosagi szerzddéseket, hatarozatokat, eljarasjogi dontéseket, valamint a
foglalkozas egészségligyi vizsgalatokra vonatkozé beutalokat,

a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 ,,Foglalkoztatasi-gazdasagi egyliittmiikddések és
szolgaltatasok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében nyujtott
foglalkoztatast eldsegitd tamogatasok (képzési tamogatas, bérkoltség és
bértamogatds, munkatapasztalat szerzés, munkaerd piaci szolgaltatds, mobilitas
tamogatdsa) megallapitasaval kapcsolatos egyiittmiikodési megallapodésokat,
hatosagi szerzodéseket, hatarozatokat, végzéseket,

a TOP-5.1.2-15-FE1-2016-00005 ,Helyi foglalkoztatasi egyiittmiitkodések Mor
Jarasban” projekt keretében nyujtott foglalkoztatast eldsegité tdmogatasok (képzési
tamogatds, bérkoltség és bértamogatas, munkatapasztalat szerzés, munkaerd piaci
szolgaltatds, mobilitds tdmogatasa) megallapitasaval kapcsolatos egyiittmiikodési
megallapodasokat, hatdsagi szerzdédéseket, hatarozatokat, végzéseket,

az allaskeresési ellatasok és a jarasi hivatal hataskorébe rendelt foglalkoztatast
elésegitd timogatasok — a TAMOP 2.1.6 projekt kivételével — tekintetében a
méltanyossagi jogkor gyakorolasa soran hozott dontéseket,

a foglalkoztatdsi tamogatasok ¢és az allaskeresési ellatdsok elutasitasaval,
visszakovetelésével kapcsolatos hatosagi dontéseket,

a nevére szo0ld6 megkeresésekre, panaszokra, kozérdekii bejelentésekre adott
valaszleveleket, amelyben a Jarasi Hivatalvezetd a kiadmanyozas jogat nem
tartotta fenn,

m) a korményzati szolgélati és a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefiiggd mindazon

dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol.

22) A hatdsagi, ellatasi tigyintéz6 kiadmanyozza:

a)
b)

c)

az allaskeresési jaradékkal, (kivéve elutasitas, visszakdvetelés),

az allaskeresési segéllyel (kivéve elutasitas, visszakovetelés),

a nyilvantartasba vétellel, illetve a torléssel kapcsolatos eljarasok soran hozott
dontéseket,

93



d) az allaskeresési tamogatasokkal, allaskeresOkénti nyilvantartassal kapcsolatos
hatosagi bizonyitvanyokat,

e) az lgyfelek kiértesitését, behivasat, figyelmeztetését, egyiittmiikodési korbe
tartozo felszolitasokat,

f) a kozigazgatasi hatdsagi eljards soran a tényallds tisztdzasa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informécio bekérése).

23) A foglalkoztatasi szakiigyintéz6 kiadményozza:
a) munkaerdigények rogzitésének igazoldsat, kozvetitOlapokat, értesitéseket,
behivasokat,
b) a kozérdekli munkavégzés sordn a szabalysértési eljarassal kapcsolatos
ligyiratokat.

24) Az aktiv-eszkdz szakiigyintézo, a foglalkoztatési szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
a) a munkaerdigények rogzitésének igazoldsat, kdzvetitdlapokat, foglalkoztathatosagi
vizsgalatra beutalokat, ligyintéz0i javaslatokat, teljesitésigazolast,
b) az allaskeresési tamogatasokkal, allaskeresdkénti nyilvantartassal kapcsolatos
hatosagi bizonyitvanyokat.

25) Az egyszerlsitett hatosagi ellendrzést végzo tligyintézo kiadmanyozza az ellenérzés soran
a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

9. Népegészségiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

26) A Népegészségiligyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az osztdly feladatkorébe
tartozo ligyekben:

a) a hatosagi ligyben hozott hatarozatokat,

b) az alapellatashoz és a jarobeteg szakellatdshoz tartozd egészségiigyi mukodési
engedélyeket, egyéb nem egészségiigyi tevékenységhez kapcsolédd miikodési
engedélyeket, mikodési engedély modositasokat, miikddési engedély
visszavonasokat,

c) a panaszkivizsgalasok kapcsan kiadott hatdrozatokat,

d) a birsag kiszabasat tartalmazé hatarozatokat,

e) azidbészakos és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi Foosztaly felé,

f) a kormdnyzati szolgalati és a munkavallal6i jogviszonnyal 6sszefiiggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol.

27) A kozegészségiigyi-jarvanyiigyi szakiligyintézo, jarvanyiigyi szakiigyintézo, ¢lelmezés-
egészségligyi szakiigyintézd, kémiai biztonsagi szakiigyintézd kiadméanyozza:

a) a Népegészségiigyi Osztaly feladatkorébe tartoz6 ligyekben keletkezett végzéseket,
szakvéleményeket, egyéb iratokat (jarvanyligy, korhdzhigiéne, kornyezet- és
telepiilés-egészségiigy, ¢élelmezés- ¢és taplalkozas-egészségiigy, gyermek- ¢&s
ifjusdg-egészségligy, kémiai biztonsag), kivéve a 26) pontban felsorolt iratokat,

b) a bejelentett kereskedelmi ¢és ipari tevékenységek, kozmetikum gyartasi
tevékenységek kozegészségiigyi véleményezését, tudomasul vételét,

c) a veszélyes anyaggal/keverékkel végzett tevékenység bejelentések visszaigazolasa
soran keletkezett iratokat,

d) a sirnyitassal, halott szallitdssal, ravatalozon kiviili ravatalozéassal kapcsolatos
engedélyeket,
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28)

29)

30)

31)
32)

r r 7

vizsgalata soran keletkezett feljegyzeseket a szakkérdések v1zsgalata soran
felmertil egyéb levelezéseket,

f) az egyszeriisitett hatésagi ellenrzések soran a helyszinen hozott azonnali
dontéseket,

g) a munkakoréhez tartozé idészakos és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi
Foosztaly felé,

h) h) az egészségiigyi szolgaltatok jogszabaly szerinti bejelentés koteles egészségiigyi
tevékenység, vagy miikodést érint6 valtozasok tudomasul vétele és nyilvantartasba
vétele kapcsan keletkezett iratokat,

1) 1) a Népegészségiigyi Osztaly egészségiigyi igazgatis feladatkorébe tartozd
tigyekben keletkezett végzéseket,

J) j) ahatdsagi bizonyitvanyt,

k) k) az egészségiigyi dolgozok nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A jarasi szakfeliigyel6 apold kiadmanyozza:

a) az egészségligyi szolgaltatok apolasszakmai feliigyeletével kapcsolatos végzéseket,
szakvéleményeket,

b) az 4polasszakmai vélemény megadasa sordn keletkezett iratokat,

c) nem hatdsagi jellegli levelezéseket,

d) az egészségiigyi dolgozok nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumokat,

€) a munkakoréhez tartozé iddszakos és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi
Fdosztaly fel€.

A jarasi vezetd védondi feladatokat ellato szakiigyintéz6 kiadméanyozza:
a) avédoéndi szakfeliigyelettel kapcsolatos végzéseket, szakvéleményeket,
b) anem hat6sagi jellegii levelezéseket,
¢) a munkakoréhez tartozé idészakos és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi
Foosztaly felé.

A csaladvédelmi szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
a) a terhesség-megszakitasra iranyuld kérelem elbirdldsa kapcsan keletkezett iratokat,
valamint
b) b) a munkakoréhez tartozé idészakos és ad-hoc jelentéseket a Népegészségiigyi
Fdosztaly fel€.

I1I. Fejezet
Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2023. marcius 1. napjan Iép hatalyba.
Hatalyat veszti a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Moéri Jarasi Hivatal
hivatalvezet6jének a kiadméanyozésrol sz616 3/2022. (XII. 14.) szabalyzata.

Mor, 2023. februar 20.

\D\mw

Cs:ﬁ(varl Tlona
hivatalvezeto "3
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7. melléklet
A 2/2023. (II. 20.) utasitashoz
A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Sarbogardi Jarasi Hivatal hivatalvezetdjének
1/2023. (II. 20.) szabalyzata
a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Sarbogardi Jardsi Hivatalban (a tovabbiakban: Jarasi
Hivatal) a kiadmanyozas rendjére a kovetkezd szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

1) A szabalyzat hatidlya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire, a teljes ¢és
részmunkaidében foglalkoztatott, hatarozatlan, illetve hatarozott iddre kinevezett
valamennyi vezetdjére, kormanytisztviseldjére tovabba a munkaviszonyban 1évo
munkavallalojara.

2. A kiadmanyozasi jog

2) Kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kozbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiadméanyozéasara ad felhatalmazast.
Magaban foglalja az intézkedést, a kozbensd intézkedést, a dontést, a dontés
kialakitdsanak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat, tovabba jelen utasitdsban ¢€s
egyéb vonatkozd utasitdsban vagy jogszabdlyban meghatdrozott jogokat és
kotelezettségeket.

3) A Jéarasi Hivatal, valamint a jardsi hivatalvezeté hataskorében, feladatkorében a
kiadmanyozasi jog gyakorlasara a Jarasi Hivatalvezetd jogosult.

4) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hatadskor jogosultjanak személyét és
feleldsségét. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhdzhat6. Nem mindsiil a
kiadmanyozasi jog tovabb delegalasanak, ha a kiadmanyozasi jog cimzettjét tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre vonatkozo szabalyok szerint helyettesitik.

5) A kiadményozésra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kovetéen — a
torvényesség, a szakszerliség betartdsaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

6) Kiilsé szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak kiadmanyozasi joggal rendelkez6
személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

7) A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelds.
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3. A kiadmanyozas mddja:

8) Papir alapu kiadmanyozas esetén a kiadmanyozott iratokon a zar6 részben, jobboldalon a
kiadméanyozd, az atruhdzott kiadméanyozasi jogkorben kiadmanyoz¢ aldirdsa, valamint a
korbélyegzd lenyomata az alabbiak szerint torténik:

a) a kiadmanyozoéi hataskor gyakorldja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhdzott hataskorben kiadmanyozoénak sajat gépelt neve felett sajat kezii
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabol tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhdzott hatdskorben eljard
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"

9) Az atruhazott hataskor tovabb nem delegalhato.

10) Elektronikus irat kiadméanyozésa - az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdés b) pontjaban ¢és 12. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan - személyes elektronikus alair6 tanusitvannyal torténik.

a) A kiadmanyozo6 elektronikus alairdsdnak képi megjelenése az alabbi:

,Digitalisan aldirta: kiadmanyozé neve, idobélyegzd”

b) Nem kiadmanyoz6i hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem szikséges az alair6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kdvetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapt kiadmanyozas szabalyai szerint a ,,h” jelzés sziikséges, ott

elektronikus irat kiadmanyozasa soran a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitdlisan aldirta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:
,Helység neve, idébélyegzd szerint”
11)A kiadmanyoz6 elektronikus aldirdsanak képi megjelenése az elektronikus iraton jol

lathatd moédon, lehetdség szerint az aladirdst meghatarozo oldalon sziikséges elhelyezni,
ugy, hogy az a dokumentum szovegét ne takarja ki.
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12) Tobbes alairas esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.

13)Tobb szervezeti egységet érintd, tObbes alairas esetén a kiadményozo az utolsé oldalon,
jobb als6 sarokban, a pénziigyi ellenjegyz0 az utolsd oldalon jobb felsé sarokban, a
foosztalyvezetd, onalld osztilyvezetd (amennyiben nem 6 a kiadmanyozo6) az utolsod
oldalon bal felsé sarokban, a jogi ellenjegyzd az utolsé oldalon bal alsé sarokban helyezi
el alairasképét. A szervezeti egységet €rintd, tObbes alairas esetén a kiadmanyozo, a jogi
ellenjegyz6, a pénziigyi ellenjegyzd és egyéb ellenjegyzd aldirasképét a szervezeti
egységen beliili dontés alapjan mindig ugyanazon a helyen sziikséges szerepeltetni.

II. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

4. A Jarasi Hivatalvezeto kiadmanyozasi joga

14) A Jarasi Hivatalvezeté kiadmanyozza:

a) a hatosagi jogkorben hozott dontések koziil a kizaras targyaban keletkezett iratokat,
kézbesitési iigygondnok kirendelése, felmentése targyaban hozott dontéseket; birosagi
keresetleveleket ¢és beadvanyokat tovabba a jogorvoslathoz kapcsolodo ¢és egyéb
felterjesztéseket,

b) feliigyeleti ellendrzésekre vonatkoz6 programokat, értesitéseket, 0Osszefoglalo
jelentések megkiildésérdl szo6l16 iratot,

c) elrendelt cél és témaellendrzésekrol szolo dsszefoglald jelentéseket,

d) a nevére sz6l6 megkeresésekre, kozérdekii bejelentésekre, kozérdekii adatigénylésre,
panaszokra adott valaszleveket,

e) jogszabalytervezetek véleményezését,

f) adatszolgaltatasra torténd felhivasokat, adatszolgaltatasokat,

g) statisztikai jelentéseket,

h) tajékoztato leveleket,

1) a kormanyhivatal honlapjan torténd szakmai kdzzétételeket,

J) a kormanyzati szolgalati ¢s a munkavallaloi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatoi jogokat gyakorol,

k) a Helyi Védelmi Bizottsag feladatkorébe tartozo iratokat,

1) az egyszerlsitett hatdsagi ellendrzés korében hozott érdemi dontéseket, a hatdsag
tagjaként illetve hivatalos személyként tett feljelentéseket,

m)mindazon iratokat, hatdskorébe tartoz6é dontéseket és intézkedéseket, megkereséseket
¢s valaszleveket, amelyek kiadmanyozasanak jogat esetenként maganak fenntartja.

5. A Kormanyablak Osztaly kiadmanyozasi joga

15) A Kormanyablak Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) a hatosagi jogkdrben hozott érdemi dontéseket,

b) az egyéb dontéseket,

c) a nevére sz016 megkeresésekre, panaszokra és egyéb beadvanyokra adott valaszlevelet,
amennyiben azok kiadmanyozasat a jarasi hivatalvezetd nem tartotta maganal, illetve
nem vonta magahoz,

d) a szakkérdés vizsgalataval kapcsolatban keletkezett iratokat,

e) az ligy attételét a hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd hatdésaghoz,

f) a dontés kozlésérdl szolo hirdetményt.
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16) Kormanyablak {igyintézd/szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

a) az altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrol szolo 2016. évi CL. torvény 94. § (2)
bekezdése szerint hatarozatnak mindsiildé okmanyokat, igy kiilondsen gépjarmi
forgalmi engedélye, nemzetkdzi vezetdi engedély, mozgédsdban korlatozott személy
parkolési igazolvanya, TAJ kértya,

b) az elektronikus hatdsdgi nyilvantartasokba torténd bejegyzést, a nyilvantartasokba
torténd bejegyzés soran vagy kovetkezményeként keletkezett egyéb papir vagy
elektronikus iratokat,

c) az elektronikus hatosagi nyilvantartasokba torténd bejegyzést: személyi okmanyok
készitésekor, a nyilvantartasba torténd bejegyzés sordn, és a bejegyzések
kovetkezményeként keletkezett egyéb papir vagy elektronikus iratokat,

d) a Kormanyablak Osztalyon eldterjesztett beadvanyok tovéabbitdsaval kapcsolatos
iratokat,

e) az ligyintézés soran keletkezett egyéb iratokat.

6. A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

17) A Hatdsagi és Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) az altalanos jarasi hatosagi feladatok korében az érdemi dontést, a kérelmet
visszautasitd, az eljarast megsziintetd végzést, a pénzbirsagot kiszabo, a visszafizetési
kotelezettséget megallapitdo dontést,

b) szocialis igazgatasi hatosagi eljarasban az érdemi dontést, a kérelmet visszautasito, az
eljarast megsziintetd végzést, a visszafizetési kotelezettséget megallapitd dontést, a
fizetési kedvezményrdl szold dontést, kivéve: az aktiv kortiak ellatdsan beliili
foglalkoztatast helyettesitd tamogatas, egészségkarosodasi ¢és gyermekfeliigyeleti
tdmogatas szilineteltetésérél valamint tovabbfolyositasarol szold dontést; az
egészségligyl szolgaltatasra vald jogosultsdg megallapitdsarol rendelkezd hatosagi
bizonyitvanyt; éapolasi dij és gyermekek otthongondozasi dija esetén szakértd
kirendelését valamint valamennyi pénzbeli szocidlis ellatdsra vald jogosultsag
feliilvizsgalata esetén azon dontést, mely az ellatds valtozatlan feltételekkel torténd
tovabbfolyositasat allapitja meg,

c) gyamiigyi hat6sagi eljarasban az érdemi dontést, a kérelmet visszautasito, az eljarast
megsziintetd végzést, az eljarasi birsagot kiszabd, a visszafizetési kotelezettséget
megallapitd dontést, a szerzdédések zaradékolasat,

d) a szakkérdés vizsgalataval kapcsolatos kérdésekben keletkez6 érdemi dontést,

e) az ligy attételét a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatdsaghoz,

f) az érettségi vizsga bonyolitasaval kapcsolatos iratokat.

18) A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly hatdsagi igazgatasi szakiigyintézdje kiadmanyozza az
altalanos jarasi hatosagi feladatok korében az osztilyvezetd; az egyszerlsitett hatosagi
ellendrzés feladatok korében a jarasi hivatalvezetd kiadmanyozasi jogkorébe utalt érdemi
dontéseken kiviil az eljarasban keletkezett dontéseket, egyéb iratokat.

19)A Hatosagi ¢és Gyamiigyi Osztaly hatosagi igazgatasi iigyintézdje/szakiigyintézdje,
igazgatasi titkarsagi {iigyintézdje/szakiligyintézdje, szocidlis ligyintézd/szakiigyintézoje
kiadméanyozza az osztalyvezetd kiadmanyozasi jogkorébe utalt dontéseken kiviil a
munkakdri leirdsaban meghatarozott telepiilések €s szocialis hatosagi eljaras tekintetében
a) a kozgyogyellatasra vald jogosultsdg eljarasban keletkezett dontéseket és egyéb

iratokat,
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b) apolasi dij és gyermekek otthongondozasi dija eljarasban keletkezett dontéseket és
egy¢eb iratokat,

c¢) hadigondozotti ellatds megallapitas eljarasban keletkezett dontéseket és egyéb iratokat,

d) idéskoruak jaradéka eljarasban keletkezett dontéseket és egyéb iratokat,

e) egészségligyi szolgaltatdsra jogosultsdg eljardsban keletkezett dontéseket és egyéb
iratokat,

f) az egészségligyi szolgaltatasra valo jogosultsdg megallapitasarol rendelkezd hatdsagi
bizonyitvanyt,

g) apolasi dij valamint a gyermekek otthongondozasi dija esetén szakértd kirendelését,

h) valamennyi pénzbeli szocialis ellatasra valo jogosultsag feliilvizsgalata esetén azon
dontést, mely az ellatas valtozatlan feltételekkel torténd tovabbfolyositasat allapitja
meg,

1) az aktiv kortak ellatasara valo jogosultsag eljarasban keletkezett dontéseket és egyéb
iratokat,

j) az aktiv kortiak ellatasan beliili  foglalkoztatdst helyettesitd tdmogatas,
egészségkarosodasi ¢és gyermekfeliigyeleti tamogatas sziineteltetésérdl valamint
tovabbfolyositasarol szo16 dontést,

k) automatikus dontéshozatal keretében hozott dontést.

20) A Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly gyamiigyi ligyintézdje/szakiigyintézdje kiadmanyozza a
gyamiigyi hatosagi eljarasokban az osztdlyvezetd kiadmanyozasi jogkorébe utalt
dontéseken, iratokon kiviil az eljarasban keletkezett dontéseket, egy€b iratokat.

7. A Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga:

21) A Foglalkoztatasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) az olyan pénzeszkdzok visszakdvetelésével kapcesolatos hatdsagi dontéseket, amelyek
a Jarasi Hivatal hataskorébe tartoznak, tovabba a Nemzeti Ado-és Vamhivatal részére
kiildott végzést a végrehajtasi eljaras lefolytatasara vonatkozoan,

b) kiilsé szervektdl hozza érkezé megkeresésre adott valaszt, amennyiben az nem tartozik
masik szervezeti egység hataskorébe,

c) a feladatkorébe, illetve a tevékenységi teriiletéhez tartozé ligyekben kiilsé szervekkel,
intézményekkel torténd levelezést, megkereséseket,

d) az illetékességi teriiletén mukodd kozigazgatasi szervek szakmai szervezeteinek
kiildott iratokat,

e) a Foglalkoztatasi Osztallyal kapcsolatban all6 szervezetekhez, személyekhez kiildott
levelezést, a munkaltatok részére késziilt hirleveleket, adatszolgaltatast kérd leveleket,
az osztaly feladatellatdsa soran érkezd panaszokra, kozérdekii bejelentésekre adott
valaszleveleket,

f) a Foglalkoztatasi Osztaly munkatervét, beszamolojat, statisztikai adatszolgaltatasokat,
elemzéseket, jelentéseket,

g) a belsd vezetoi intézkedéseket,

h) hatosagi szerzédések megkdtése, azok modositasa, illetve megsziintetésével
kapcsolatos iratok, az allaskeresési tamogatasok visszautasitasara vonatkozd hatosagi
hatdrozatokat, az  allaskeresési tamogatasok visszakOvetelésére vonatkozo
hatarozatokat, a részletfizetést engedélyezd hatarozatokat, valamint a végrehajtasi
eljaras soran keletkezett iratokat,

1) aktiv eszkdzként nyljtott timogatasok visszakovetelésével kapcsolatos dontések iratai,

j) a Nemzeti Foglalkoztatasi Alapbol ¢és Europai Unios forrdsbdl tadmogatott
foglalkoztatdsi tamogatdsokkal, valamint a kozfoglalkoztatds tamogatasaval
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kapcsolatos dontéseket — hatosagi szerzdédéseket, azok modositasat, megsziintetését, a
visszautasitd dontést, egyéb eljarasi dontéseket — azon tdmogatasok tekintetében,
melyek hatdskorének cimzettje a jarasi hivatal vezetdje.

k) a kozfoglalkoztatasi tdmogatdsok helyszini ellendrzésérdl szold értesitést, az
ellendrzésrol késziilt jegyzOkonyvet, az ellendrzés eredményeként készitett intézkedési
javaslatot,

1) aszakkérdés vizsgalataval kapcsolatos kérdésekben keletkez6 érdemi dontéseket,

m)munkavallaloi  jogviszonnyal 0Osszefiiggd mindazon dontéseket, amelyekben
munkaltatoi jogokat gyakorol,

n) a kérelem attételét a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatosaghoz,

0) a nyilvantartasbol torld, kozfoglalkoztatasbol kizard hatdrozatokat, azok
visszavonasat, modositasat, a Foglalkoztatasi Osztaly altal kiadott — az allaskeresési
tdmogatasokkal kapcsolatos — hatosagi bizonyitvanyokat, tovabba minden olyan iratot,
amely az tgyfélszolgalati tevékenység soran keletkezik (értesités, igazoléds, az
allaskeresési jaradékkal, a nyugdij el6tti segéllyel, egyéb allaskeresési ellatassal
kapcsolatos - megallapito, modositd, egyOsszegii kifizetést-, tovabbfolyodsitast
engedélyezd, visszautasitd, megsziintetd, sziineteltetd, visszafizetésre kotelezd -
dontéseket, hianypotlasi végzést, eljarast felfliggeszto végzést),

p) a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 , Foglalkoztatasi-gazdasagi egyiittmiikodések ¢és
szolgaltatdsok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében nyujtott foglalkoztatast
elosegitdé  tamogatasok  (képzési  tamogatds, bérkoltség ¢és  bértdmogatds,
munkatapasztalat szerzés, munkaerOpiaci szolgaltatds, mobilitds tdmogatasa)
megallapitdsdval ~ kapcsolatos  egyiittmiikodési ~ megallapodasokat,  hatdsagi
szerzOdéseket, hatdrozatokat, végzéseket, teljesitésigazolasokat.

22) A Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatasi szakiigyintézo 1. kiadméanyozza:

a) a kozérdekli munkavégzéssel kapcsolatosan keletkezd iratokat (igazolds, felszolitas,
értesités, kijelolo lap),

b) allaskeresési ellatas szamfejtése kapcsan a szakmai teljesitésigazolast,

c) Nemzeti Foglalkoztatasi Alap eszkozok (mobilitasi tdmogatéas, lakhatdsi tdmogatas)
dontés-elokészités folyamata soran keletkezd ligyintézdi javaslatot és a tamogatas
szakmai teljesitésigazolast,

d) a mindségbiztositasi tevékenységgel kapcsolatos beszamolokat, jegyzokonyveket és
egy¢b eljarasi iratokat,

e) az allaskeresési jaradékkal, a nyugdij elotti segéllyel, egyéb allaskeresési ellatassal
kapcsolatos (megallapito, modositd, egydsszegli kifizetést-, tovabbfolyositast
engedélyezd, visszautasitdo, megsziintetd, sziineteltetd, visszafizetésre kotelezd)
dontéseket, hianypotlasi végzést, eljarast felfliggeszto végzést,

f) a nyilvantartasba vétellel, illetve a torléssel, kozfoglalkoztatasbol torténd kizarassal
kapcsolatos eljarasok soran hozott dontéseket,

g) az ellatasi ligyekben az allaskeresési tdmogatdsokkal kapcsolatos igazolasokat, az
ellatas- és nyilvantartasba vételi kérelem atvételét,

h) az tigyfelek kiértesitését, behivasat,

1) a kozigazgatasi hatosagi eljaras soran a tényallds tisztdzdsa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informacio bekérése),

j) foglalkoztatast helyettesitd tdmogatassal kapcsolatos értesitéseket,

k) a GINOP 5.2.1 program keretében dontés-elokészités folyamata soran keletkezd
ligyintéz0i javaslatot €s a tAmogatas szakmai teljesitésigazolast,

) mint munkakdzvetitést végzd ligyintézd, kiadmanyozza a kozvetitdlapokat,
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m)az osztaly altal kiadott — az allaskeresési tdmogatdsokkal kapcsolatos — hatdsagi
bizonyitvanyokat,

n) a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 , Foglalkoztatasi-gazdasagi egyiittmiikodések ¢és
szolgaltatdsok fejlesztése Fejér megyében” elnevezésii projekt keretében a
humanszolgaltatas nyujtasa soran keletkezd iratokat,

o) minden egyéb, az osztalyvezetd részére fent nem tartott iratot, amely a folyamatos
ligyintézéshez tartozik és nem igényel kiilon vezetdi dontést.

23) A Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatasi szakiigyintézd II. kiadméanyozza:

a) a kozérdekii munkavégzéssel kapcsolatosan keletkezd iratokat (igazolas, felszolitas,
értesités, kijeldlo lap),

b) allaskeresési ellatas szamfejtése kapcsan a szakmai teljesitésigazolast,

c) a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap eszk6zok (munkahely-megérzé tamogatas, stlyos
hatranyos helyzetli munkavallalok foglalkoztatdsanak tamogatasa) dontés-el0készités
folyamata soran keletkezd iigyintéz6i javaslatot ¢és a tamogatds szakmai
teljesitésigazolast,

d) a mindségbiztositasi tevékenységgel kapcsolatos beszamolokat, jegyzokonyveket és
egy¢eb eljarasi iratokat,

e) az allaskeresési jaradékkal, a nyugdij elotti segéllyel, egyéb allaskeresési ellatassal
kapcsolatos (megallapito, modositd, egydsszegli kifizetést-, tovabbfolyositast
engedélyezd, visszautasitdo, megsziintetd, sziineteltetd, visszafizetésre kotelezo)
dontéseket, hianypotlasi végzést, eljarast felfliggeszto végzést,

f) a nyilvantartdsba vétellel, illetve a torléssel, kozfoglalkoztatasbol torténd kizarassal
kapcsolatos eljarasok soran hozott dontéseit,

g) ellatési iigyekben az allaskeresési tamogatasokkal kapcsolatos igazolasokat, az ellatas-
¢és nyilvantartasba vételi kérelem atvételét,

h) az tigyfelek kiértesitését, behivasat,

1) a kozigazgatasi hatosagi eljaras soran a tényallds tisztdzdsa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informacio bekérése),

J) a foglalkoztatast helyettesitd tdimogatassal kapcsolatos értesitéseket,

k) az osztaly altal kiadott — az allaskeresési tdmogatasokkal kapcsolatos — hatosagi
bizonyitvanyokat,

) mint munkakdzvetitést végzd ligyintézd, kiadmanyozza a kozvetitdlapokat,

m)a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 ,,Foglalkoztatasi-gazdasagi egyiittmiikodések ¢és
szolgaltatasok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében a humanszolgaltatas
nyujtasa soran keletkez0 iratokat,

n) minden egy¢éb, a foglalkoztatdsi osztalyvezetd részére fent nem tartott iratot, amely a
folyamatos ligyintézéshez tartozik ¢s nem igényel kiilon vezetdi dontést.

24) A Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatasi szakiigyintézo I11. kiadmanyozza:

a) az allaskeresési jaradékkal, a nyugdij elotti segéllyel, egyéb allaskeresési ellatassal
kapcsolatos (megallapito, modositd, egydsszegli kifizetést-, tovabbfolyositast
engedélyezd, visszautasitdo, megsziintetd, sziineteltetd, visszafizetésre kotelezd)
dontéseket, hianypotlasi végzést, eljarast felfliggeszto végzést,

b) a nyilvantartasba vétellel, illetve a torléssel, kozfoglalkoztatasbol torténd kizarassal
kapcsolatos eljarasok soran hozott dontéseit,

c) ellatasi iigyekben az allaskeresési tamogatasokkal kapcsolatos igazolasokat, az ellatas-
¢és nyilvantartasba vételi kérelem atvételét,

d) az ugyfelek kiértesitését, behivasat,
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e) kozigazgatasi hatosagi eljards sordn a tényallds tisztdzasa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informacio bekérése),

f) az osztaly altal kiadott — az allaskeresési tamogatasokkal kapcsolatos — hatdsagi
bizonyitvanyokat,

g) a Foglalkoztatast Helyettesité Tamogatassal kapcsolatos értesitéseket,

h) mint munkakdzvetitést végzo ligyintézo, kiadméanyozza a kdzvetitdlapokat,

i) a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 ,,Foglalkoztatasi-gazdasagi egylittmiikodések és
szolgaltatdsok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében a humanszolgaltatas
nyujtasa soran keletkez6 iratokat,

j) minden egyé€b, a vezetd részére fent nem tartott iratot, amely a folyamatos
ligyintézéshez tartozik és nem igényel kiilon vezetdi dontést.

25) A Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatasi szakiigyintéz6 IV. kiadmanyozza:

a) az allaskeresési jaradékkal, a nyugdij eldtti segéllyel, egyéb allaskeresési ellatassal
kapcsolatos  (megallapitdo, modositd, egydsszegli kifizetést-, tovabbfolyodsitast
engedélyezd, visszautasitd, megsziintetd, sziineteltetd, visszafizetésre kotelezo)
dontéseket, hianypotlasi végzést, eljarast felfiiggesztd végzést,

b) a nyilvantartasba vétellel, illetve a torléssel, kozfoglalkoztatasbol torténd kizarassal
kapcsolatos eljaradsok soran hozott dontéseit,

c) ellatasi iigyekben az allaskeresési timogatasokkal kapcsolatos igazolasokat, az ellatas-
¢és nyilvantartasba vételi kérelem atvételét,

d) az tigyfelek kiértesitését, behivasat,

e) a kozigazgatdsi hatdsagi eljards sordn a tényallds tisztdzdsa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informacio bekérése),

f) az osztaly altal kiadott — az allaskeresési tamogatdsokkal kapcsolatos — hatdsagi
bizonyitvanyokat,

g) a Foglalkoztatast Helyettesité Tamogatassal kapcsolatos értesitéseket,

h) a Foglalkoztatast Helyettesit6 Tamogatads Integralt Rendszerben torténd rogzitése
soran keletkezett iratokat,

1) a GINOP 5.1.1 program keretében dontés-elokészités folyamata sordn keletkezo
ligyintéz6i javaslatot és a timogatas szakmai teljesitésigazolast,

j) mint munkakdzvetitést végzo ligyintézo a kdzvetitdlapokat,

k) pénziigyi ellenjegyz6 jogkorében eljarva a hatdsagi szerzodéseket,

1) minden egyéb, az osztalyvezetd részére fent nem tartott iratot, amely a folyamatos
ligyintézéshez tartozik és nem igényel kiilon vezetdi dontést.

26) A Foglalkoztatasi Osztaly foglalkoztatasi szakiigyintéz6é V. kiadméanyozza:

a) a kozvetitdi tevékenység soran keletkezd kozvetitd lapokat,

b) az ligyfelek kiértesitését, behivasat,

c) a kozigazgatasi hatosagi eljaras soran a tényallds tisztdzdsa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informaci6 bekérése, hidnypotlasi végzes, eljarast
felfiiggesztd végzés), €s a kozigazgatasi hatosagi eljaras soran hozott dontéseket,

d) a kozfoglalkoztatasi tdmogatasok iranti kérelmek benyujtasat kovetden rogziti a
kérelmeket és ezzel kapcsolatban keletkezd ligyintézési javaslatot,

e) a pénziigyi ellenjegyz6 jogkorében eljarva a hatosagi szerzodéseket,

f) elszamolasok, foglalkozas-egészségiigyi szakvélemények rogzitését kovetden késziilt
teljesitésigazolast,

g) utalasra atadds esetében utaldsra atadé személyként a keletkez0 pénziigyi
dokumentumot,

h) a tdAmogatas nyujtasarol készitett analitikat,
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1) egyéb aktiv eszkoz, allaskeresési ellatds nyujtdsa esetén iigyintézési javaslatot,
szakmai teljesitésigazolast és a pénziigyi ellenjegyzést,

j) Nemzeti Foglalkoztatasi Alap eszk6zok (Nok 40+ munkaerd-piaci program) dontés-
elokészités folyamata soran keletkezd ligyintézoi javaslatot €s a tdmogatds szakmai
teljesitésigazolast, valamint pénziigyi ellenjegyzd jogkorében eljarva ellenjegyzi az
elkészitett hatdsagi szerzodéseket,

k) a kézfoglalkoztatds munkaerd-piaci ellendrzése sordn az ellendrzési jegyzokonyvet,

1) az osztaly altal kiadott hatdsagi bizonyitvanyokat, hianypotlasi végzést, fliggd hatalyt
végzést, eljarast felfiiggesztd végzést,

m)a nyilvantartasba vétellel, illetve a torléssel, kozfoglalkoztatasbol torténd kizarassal
kapcsolatos eljaradsok soran hozott dontéseit,

n) a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 ,,Foglalkoztatasi-gazdasagi egyiittmiikodések és
szolgaltatasok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében a humanszolgaltatas
nyujtasa soran keletkezd iratokat, valamint a bérjellegli tdmogatasok nyujtdsa soran
keletkezd eljarasi jellegi dokumentumokat, a tamogatdsok elszdmoldsa sordn
keletkezd szakmai teljesitésigazolasokat,

o) minden egyéb, a vezetd részére fent nem tartott iratot, amely a folyamatos
tigyintézéshez tartozik és nem igényel kiilon vezetdi dontést.

27) A Foglalkoztatasi Osztaly kozfoglalkoztatasi szakiigyintézé 1. kiadmanyozza:

a) a kozvetitdi tevékenység soran keletkezd kozvetitd lapokat,

b) a kozfoglalkoztatdsi tamogatasok iranti kérelmek benyujtasat kovetden rogziti a
kérelmeket és ezzel kapcsolatban keletkezd iigyintézési javaslatot,

¢) pénziigyi ellenjegyz0 jogkdrében eljarva a hatdsagi szerzddéseket,

d) elszdmolasok, foglalkozas-egészségiigyi szakvélemények rogzitését kovetden késziilt
teljesitésigazolast,

e) utaldsra atadds esetében utalasra 4atadd személyként a keletkezd pénziigyi
dokumentumot,

f) atdmogatés nyljtasarol készitett analitikat,

g) egyéb aktiv eszkdz, allaskeresési ellatds nyujtasa esetén iigyintézési javaslatot,
szakmai teljesitésigazolast és a pénziigyi ellenjegyzést, a tényallas tisztdzadsdhoz
sziikséges hianypotld végzést, eljarast felfliggeszté végzést,

h) a Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap eszkozok (Start munka mintaprogram) dontés-
elokészités folyamata soran keletkezd ligyintézoi javaslatot €s a tdmogatds szakmai
teljesitésigazolast, valamint pénziigyi ellenjegyzd jogkorében eljarva az elkészitett
hatosagi szerzédéseket,

1) a kozfoglalkoztatas munkaerd-piaci ellenérzése soran az ellenérzési jegyzokonyvet,

J) az osztaly altal kiadott hatdsagi bizonyitvanyokat,

k) a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 , Foglalkoztatasi-gazdasagi egyiittmiikodések ¢és
szolgaltatdsok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében a humanszolgaltatas
nyujtasa soran keletkez6 iratokat,

1) minden egyéb, az osztalyvezetd részére fent nem tartott iratot, amely a folyamatos
ligyintézéshez tartozik és nem igényel kiilon vezetdi dontést.

28) A Foglalkoztatasi Osztaly kozfoglalkoztatasi szakiigyintézd I1. kiadméanyozza:
a) a kozvetitdi tevékenység soran keletkezd kozvetitd lapokat,
b) a kozfoglalkoztatasi tdmogatisok iranti kérelmek benyujtasat kovetden rogziti a
kérelmeket és ezzel kapcsolatban keletkezd ligyintézési javaslatot,
¢) pénziigyi ellenjegyz0 jogkorében eljarva a hatdsagi szerzddéseket,
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d) elszamolasok, foglalkozas-egészségiigyi szakvélemények rogzitését kdvetden késziilt
teljesitésigazolast,

e) utalasra atadas esetében utaldsra atadé személyként a keletkezé pénziigyi
dokumentumot,

f) a tamogatas nyujtasardl készitett analitikat,

g) egyéb aktiv eszkoz, allaskeresési ellatds nyuljtdsa esetén ligyintézési javaslatot,
szakmai teljesitésigazolast és a pénziigyi ellenjegyzést,

h) a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap eszk6zok (Nyari Didkmunka munkaeré-piaci program,
Kozfoglalkoztatasbol a versenyszférdba munkaerd-piaci program) dontés-el6készités
folyamata soran keletkezd (igyintéz6i javaslatot és a tamogatds szakmai
teljesitésigazolast, valamint pénziigyi ellenjegyzd jogkorében eljarva ellenjegyzi az
elkészitett hatésagi szerzddéseket, a tényallas tisztazasahoz sziikséges hianypotlo
végzést, eljarast felfliggesztd végzést,

i) a kozfoglalkoztatas munkaer6-piaci ellenérzése soran az ellendérzési jegyzokonyvet, az
osztaly altal kiadott hatésagi bizonyitvanyokat,

j) a TOP-5.1.1-15-FE1-2016-00001 ,,Foglalkoztatasi-gazdasagi egyiittmiikodések és
szolgaltatasok fejlesztése Fejér megyében” projekt keretében a humanszolgaltatas
nyUjtasa soran keletkezd iratokat,

k) minden egyéb, az osztalyvezetd részére fent nem tartott iratot, amely a folyamatos
tigyintézéshez tartozik és nem igényel kiilon vezetdi dontést.

III. Fejezet
Zaro rendelkezések

29)Ez a szabalyzat 2023. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.
30)Hatalyat veszti a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Sarbogardi Jarasi Hivatal
hivatalvezet6jének a kiadmanyozasroél sz616 3/2022. (XII. 14.) szabalyzata.

Sarbogard, 2023. februar 20.

Simon j@nos
hiv talve%eto
J \

g’
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8. melléklet

A 2/2023. (1I. 20.) utasitashoz

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Székesfehérvari Jarasi Hivatal hivatalvezetojének

1/2023. (II. 20.) szabalyzata

a kiadmanyozasrol

A Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Székesfehérvari Jarasi Hivataldban (a tovabbiakban:
Jarasi Hivatal) a kiadmanyozas rendjére a kovetkezo szabalyzatot adom ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatalya

1)
2)

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Jarasi Hivatal szervezeti egységeire.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a jarasi hivatal hivatalvezetdjére, hivatalvezeto-
helyettesére, osztalyainak teljes ¢és részmunkaiddben foglalkoztatott hatarozatlan,
illetéleg hatarozott idore kinevezett valamennyi vezetdjére, kormanytisztviseldjére,
tovabba a munkaviszonyban 1évé munkavallalojara.

2. A kiadmanyozasi jog

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Kiadmanyozasi jog az ligyben torténd intézkedésre, kdzbensd intézkedésre, dontésre,
valamint kiils6 szervnek vagy személynek cimzett irat kiadmanyozasara ad
felhatalmazast. Magaban foglalja az intézkedést, a kdzbensd intézkedést, a dontést, a
dontés kialakitasanak, valamint az irat irattarba helyezésének jogat, tovabba jelen
utasitasban és egy¢b vonatkoz6 utasitdsban vagy jogszabalyban meghatarozott jogokat és
kotelezettségeket.

A Jarési Hivatal, valamint a jarasi hivatalvezetd hataskorében, feladatkdrében a
kiadmanyozasi jog gyakorlasara a jarasi hivatalvezetd jogosult.

A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhazhatja, azt
visszavonhatja. Az atruhdzds nem ¢érinti a hataskér jogosultjdnak személyét és
feleldsségét. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhazhatdé. Nem mindsiil a
kiadmanyozasi jog tovabb delegalasdnak, ha a kiadmanyozasi jog cimzettjét tavolléte
vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitésre vonatkozé szabalyok szerint helyettesitik.
A kiadmanyozésra jogosultaknak a dontést — az eldkészités ellendrzését kovetden — a
torvényesség, a szakszerliség betartasaval a jogszabalyban, egyéb rendelkezésben eldirt
hataridében kell meghozniuk.

Kiils6 szervhez vagy személyhez iratot, kiadmanyt csak kiadméanyozéasi joggal
rendelkezd személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyoz6 felelds.

3. A kiadmanyozas modja

9)

A Jaréasi Hivatalban a kiadmanyozott iratokon az alabbiakat kell feltlintetni:
a) az irat els6 lapjanak fejlécében:
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a lap felsd részén kdzépen Magyarorszag cimerét, alatta kozépre
,Fejér Varmegyei Kormanyhivatal

Székesfehérvari Jarasi Hivatal”

kiadmanyoz6é megnevezését,

b) az elsd lap fejléce alatt bal oldalra:
ba) az iigyiratszamot,
bb) az ligyintézd nevét,
bc) az ligyintézo telefonszamat,

c) azelsd lap fejléce alatt jobb oldalra:
ca) az irat targyat,
cb) valasz esetén a hivatkozasi szamot, kivéve a hatdsagi eljarasban hozott dontéseket
cd) a mellékletek szamat (10 lapig lapszam szerint, azon feliil csomag megjeloléssel),

kivéve a hatosagi eljarasban hozott dontéseket,
ce) hatdsagi dontés esetén a kotelezo tartalmi elemeket

d) az iktatészam alatt a cimzésben: a cimzett nevét, beosztasat, székhelyét €s cimét,
kivéve a hatosagi eljarasban hozott dontés

e) aszoveg alatt, a zar6 részben, bal oldalon:
ea) a keltezést (helység, év, honap, nap),
eb) elektronikusan alairt dokumentumoknal: Helység neve, id6bélyegz6 szerint,
ec) a szoveg alatt, a zar6 részben, jobb oldalon: a kiadméanyozd, az atruhazott
kiadmanyozasi jogkdrben kiadméanyozoé alairasat a 3.2 és 3.3 pontja szerint, valamint
korbélyegzd lenyomatat,

f) az irat zaré részét kovetden az ,FErtesiilnek.” cim alatt azon személyek, szervek
felsorolasa, akik az irat tovabbi példanyait kapjak,

g) az elsd lap lablécében a Jarasi Hivatal cimét, telefon- és faxszamat, elektronikus
elérési lehetdségét. A kiadmanyozasra jogosult szervezeti egységének megnevezését,
cimét, telefon- ¢és faxszdmat, elektronikus elérési lehetéségét (e-mail cim, amennyiben
rendelkezik Hivatali kapu azonositoval, annak révid neve ¢s KRID azonositdja).

10) A kiadményoz6 aldirasa a kovetkezd:
a) a kiadmanyozoéi hataskor gyakorldja az iratot a sajat gépelt neve felett elhelyezett
alairasaval latja el,

b) az atruhdzott hataskorben kiadmanyozoénak sajat gépelt neve felett sajat kezii
alairasa mellett fel kell tiintetnie, hogy kinek a nevében és megbizasabdl tortént a
kiadmanyozas (név-hivatali beosztas), valamint az atruhdzott hatdskorben eljard
személyt (név-hivatali beosztas) az alabbiak szerint:

hivatalvezetd
nevében €s megbizasabol

kiadméanyoz6 neve, beosztasa"
11)Elektronikus irat kiadmanyozéasa személyes elektronikus aldird tantsitvannyal torténik.
Elektronikus irat kiadmanyozasakor a papir alapti kiadményozas szabalyait az alabbi

eltérésekkel kell alkalmazni:

a) A kiadmanyozo6 elektronikus alairdsdnak képi megjelenése az alabbi:
,Digitalisan alairta: kiadmanyozo neve, idobélyegzd™
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b) Nem kiadmanyozoéi hataskor, kiilondsen a jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés
esetén nem sziikséges az aldir6i mindséget megjeleniteni, amennyiben az a
dokumentum szovegébdl kovetkezik.

c) A hatdsagi eljaras soran keletkezett iratok kivételével, ahol az iraton a helyettesités
miatt a papir alapti kiadményozéas szabalyai szerint a ,h” jelzés sziikséges, ott
elektronikus irat kiadmanyozasa sordn a képi megjelenés az alabbi:

,Kiadmanyozé neve, beosztdsa helyett digitalisan alairta: helyettes neve,
1d6bélyegzd”

d) A keltezés formatuma az alabbi:
,Helység neve, idobélyegzd szerint”

12) Tobbes alairas esetén az elektronikus alairas képi megjelenései nem fedhetik egymast.

13) Elektronikusan alairt dokumentumokon az alairasok elhelyezkedése:
a) a hivatalvezetd, az osztalyvezetdk, valamint az ligyintézok alairasa esetén:
a dokumentum utols6 oldalan, bal felsé sarokban helyezkedik el: digitalisan alairta XY
(datum)
b) helyettesités esetén:
A kiadmanyozasi jogosultsaggal rendelkezd személy az elektronikusan késziilt
dokumentumon alairoként feltiintetett személy helyett ir ala.
A dokumentum utols6 oldalan, bal felsé sarokban helyezkedik el : X helyett digitalisan
alairta Y (datum).
c) tavollét esetén:
A kotelezettségvallalasi jogosultsaggal rendelkezd személy az elektronikusan késziilt
dokumentumon a kételezettség vallaloként feltiintetett személy tavollétében, helyett ir
ala.
A dokumentum utols6 oldalan, bal fels6 sarokban helyezkedik el : X tavollétében
digitalisan aldirta Y (datum).
14) A digitalisan alairt dokumentum papiralapu irattd alakitdsdra az egyedi iratkezelési
szabalyzatrdl sz616 féispani utasitasban foglaltak irdnyadok.

I1. Fejezet
A kiadmanyozas részletes szabalyai

4. A Jarasi Hivatalvezet6 kiadmanyozasi joga

15) A Jarési Hivatalvezetd kiadmanyozza:

a) a Hivatal miikodését megallapito szabalyzatokat, hivatalvezetdi intézkedéseket,

b) eseti jelleggel a jards valamennyi helyi Onkormanyzatat érintd, a Jarasi Hivatal
nevében kiadott korleveleket,

c) a kozponti kormanyzati igazgatasi szervek teriileti szervei €s az autonom kormanyzati
igazgatasi szervek, valamint a birdsdgok és ligyészségek vezetdi részére cimzett
iratokat (kivéve: az egyedi ligyek iratait, a rendszeres pénziigyi jelentéseket, a
rendszeres statisztikai jelentéseket, illetve egyedi dontés alapjan tovabbi iratokat),

d) a nevére sz0l6 megkeresésekre, panaszokra, kozérdekli bejelentésekre, kozadat
igénylésekre adott valaszleveleket,

e) hivatali beszamoldkat, munkaterveket, ellenérzési terveket,
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f) a Helyi Védelmi Bizottsag feladatkorébe tartozo iratokat,

g) mindazon iratokat, melyek a hivatal egészét érintik,

h) mindazokat az iratokat, amelyekben a kiadmanyozas jogat maganak tartotta fenn,

1) az 500.000 Ft ¢s annal nagyobb 0sszegii birsag kiszabasardl sz616 dontést,

J) akozigazgatasi hatarozat/végzes feliilvizsgalata iranti perben a meghatalmazast,

k) a kormanyzati szolgalati és a munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon

dontéseket, amelyekben a munkaltatoi jogot kdzvetleniil gyakorolja, és amelyekben a
munkaltatdi jogot nem ruhazta at a szervezeti egységek vezetodire,

1) aJarasi Hivatal osztalyvezetdinek munkakdri leirasait.

5. A Jarasi Hivatalvezeto-helyettes kiadmanyozasi joga

16) A Jaréasi Hivatalvezetd-helyettes kiadmanyozza:
a) a Jarasi Hivatal feladatkorét érintd panaszokra adott valaszleveleket,
b) kizaras esetén mas ligyintézd kijelolését,
c) egyszerusitett hatdsagi ellendrzés megallapitasai alapjan inditott eljarasbol szarmazo

dontéseket,

d) a rendszeres pénzellatisok méltanyossagbdl torténd elengedését és részletekben

torténd fizetésének engedélyezését 500.000,- Ft feletti 6sszegnél,

e) a szakmai, mddszertani kiadvanyokat.

6. Kormanyablak Osztaly 1. kiadmanyozasi joga

17) A Kormanyablak Osztaly 1. osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a)
b)

f)
g)

elsdfoku hatosagi dontéseket €s azon kozbensd intézkedéseket, dontéseket, amelyek
ellen 6nallo jogorvoslatnak van helye,

a nevére szO0lo megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket,
amennyiben azok kiadmanyozasi jogat a jarasi hivatalvezetd nem tartotta fenn,

egyeb, mas hatosagok részére megkiildend? iratokat,

az osztaly hataskorébe tartozo ligyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormanyhivatal illetékes szervezeti egységéhez és egyéb birdsagi
beadvanyokat, a birosag €s 6nallod biroésagi végrehajté megkeresésére adott valaszokat,
a kormanyzati szolgéalati és munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatdoi jogokat gyakorol az osztdly munkatarsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket és engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat,

az osztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaloinak munkakori leirasait,

rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszamolot, jelentést a hivatal vezetése
felé.

18) A Korményablak Osztaly 1. szakiigyintéz6/ligyintéz6 kiadmanyozza:

a)
b)
©)
d)

a kormanyablak feladat- és hataskorébe tartozo eljarasok soran azon kozbenso iratokat
—ide értve a végzéseket is — amelyekhez 6nallo jogorvoslat nem flizédik,
adatszolgaltatast, statisztikai jelentéseket, érdemi dontést nem igényld tovabbitando
iratokat,

az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény 94. § (2)
bekezdése szerint hatarozatnak mindsiilé okmanyokat,

az lgyfélszolgalaton atvett kérelmek ¢és mellékleteik tovabbitasa céljabol készitett
kisérdleveleket.
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7. Kormanyablak Osztaly 2. kiadmanyozasi joga

19) A Korményablak Osztaly 2. osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) elséfoku hatosagi dontéseket és azon kozbensd intézkedéseket, dontéseket, amelyek
ellen 6nalld jogorvoslatnak van helye,

b) az osztadlyvezetd nevére szold6 megkeresésekre ¢és egyéb beadvanyokra adott
vélaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozasi jogat a jarasi hivatalvezetd nem
tartotta fenn,

c) egyéb, mas hatdésagok részére megkiildendd iratokat,

d) az osztaly hataskorébe tartozo ligyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormdényhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birdsagi
beadvanyokat, a birosag €s 6nallod biroésagi végrehajté megkeresésére adott valaszokat,

e) a kormanyzati szolgalati és munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatdoi jogokat gyakorol az osztdly munkatarsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket és engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat,

f) az osztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaldinak munkakéri leirasait,

g) rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszdmolo6t, jelentést a hivatal vezetése
felé.

20) A Kormanyablak Osztaly 2. szakiigyintéz6/ligyintézd kiadmanyozza:

a) akormanyablak feladat- és hataskorébe tartozd eljarasok soran azon kdzbensd iratokat
—ide értve a végzéseket is — amelyekhez 6nallod jogorvoslat nem flizédik,

b) adatszolgaltatast, statisztikai jelentéseket, érdemi dontést nem igényld tovabbitando
iratokat,

c) az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény 94. § (2)
bekezdése szerint hatarozatnak mindsiilé6 okmanyokat,

d) az lgyfélszolgalaton atvett kérelmek és mellékleteik tovabbitasa céljabol készitett
kisérdleveleket.

8. A Hatosagi Osztaly kiadmanyozasi joga

21) A Hatosagi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) a hatosagi tligyekben a dontéseket és azon kozbensd intézkedéseket, dontéseket,
amelyek ellen 6nall6 jogorvoslatnak van helye,

b) az osztdlyvezetd nevére sz6ld megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, amennyiben azok kiadméanyozasi jogdt a jarasi hivatalvezeté nem
tartotta fenn,

c) egyéb, mas hatdsagok részére megkiildendo iratokat,

d) az osztaly hataskorébe tartozd iigyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormanyhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birosagi
beadvanyokat, a birésag és 6nallo birdsagi végrehajtdo megkeresésére adott valaszokat,

e) a kormanyzati szolgalati és munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol az osztdly munkatarsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket és engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat,

f) az osztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaléinak munkakori leirasait,

g) rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszamolot, jelentést a hivatal vezetése
fele.
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22)A szocialis hatdsdgi és hatosagi igazgatasi szakiigyintézd, igazgatasi szakiigyintézd
kiadmanyozza a munkakori leirasdban meghatarozott, az osztalyvezetd kiadmanyozasi
jogkorébe utalt érdemi dontéseket, az eljarasban keletkezett dontéseket €s egyeb iratokat.

23)A szocidlis hatésagi és hatdsagi igazgatasi szakiigyintézd/ligyintéz0, igazgatasi
szakiigyintéz6 kiadmanyozza a munkakori leirdsdban meghatdrozott azon kdzbensd
iratokat, amelyekhez 6nall6 jogorvoslat nem fizédik.

24) Az egyszerlsitett hatosagi ellendrzést végzo tigyintézd kiadmanyozza az ellenérzés soran
a helyszinen hozott azonnali dontéseket.

9. A Gyamiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

25)A Gyamiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) az osztalyvezetd nevére érkezett megkeresésekre és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket,

b) gyamhatosagi tligyekben az érdemi dontéseket, illetve az eljarast megsziintetd, a
kérelem visszautasitasa, tovabba a fiiggd hatdlya dontéseket, valamint azon
végzéseket, melyekhez 6nallo jogorvoslat flizodik, és az igazolasokat,

c) az osztaly hataskorébe tartozo ligyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormanyhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birdsagi
beadvanyokat, a birosag és 6nallod birdsagi végrehajté megkeresésére adott valaszokat,

d) érdemi dontést nem igényld tovabbitandé iratokat,

e) a kormanyzati szolgélati ¢s munkavallaloi jogviszonnyal 0Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatéi jogokat gyakorol az osztdly munkatdrsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket €s engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat,

f) az osztaly kormanytisztviseldinek €s munkavallaloinak munkakori leirdsait,

g) rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszamolot, jelentést a hivatal vezetése
fele.

26) A gyamiigyi szakiigyintézé munkakori leirasdban meghatarozott kiadméanyozza:

a) hatosagi iigyekben az érdemi dontéseket, illetve az eljardst megsziintetd, a kérelem
visszautasitasa, tovabba a fiiggd hatdlyu dontéseket, valamint azon végzéseket,
melyekhez 6nallo jogorvoslat flizédik, igazoldsokat,

b) az eljarast meginditd végzéseket, idézéseket, megjelenésre szolo értesitéseket, az
eljards soran készitett feljegyzéseket, iratattételeket, nyilatkozattételre valo
felhivasokat,

c) belfoldi jogsegélyt kérd végzéseket, belfoldi jogsegélykérésre adott valaszokat, az
eljaras soran felvett jegyzékonyveket,

d) a csalddon  beliilli er6szak miatt elrendelt tavoltartasi tligyekben felvett
jegyzokonyveknek a renddri szervek felé torténd tovabbitasat tartalmazoé levelet,

e) az iskoldztatdsi tdmogatds sziineteltetésének, a sziineteltetés megsziintetésének
kezdeményezése ligy€ben keletkezett leveleket,

f) a gondozasi dij, illetve a gyermektartasdij megeldlegezett 6sszegének behajtasa irant
az adohatosagnak irt levelet,

g) az érdemi dontések véglegessé valasarol szolo értesitést,

h) a helyszini szemlén felvett jegyzokonyveket, feljegyzéseket, illetve ezeknek az
érintettek szamara torténd megkiildésérdl szolo levelet.
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27)A gyamiigyi szakiigyintéz6 kiadméanyozza:

a) az eljarast meginditd végzéseket, idézéseket, megjelenésre szold értesitéseket, az
eljards soran készitett feljegyzéseket, iratattételeket, nyilatkozattételre valo
felhivasokat,

b) belfoldi jogsegélyt kérd végzéseket, belfoldi jogsegélykérésre adott valaszokat, az
eljaras soran felvett jegyzokonyveket,

c) a csaladon  beliili erészak miatt elrendelt tavoltartasi {ligyekben felvett
jegyzokonyveknek a renddri szervek felé torténd tovabbitasat tartalmazoé levelet,

d) az iskolaztatasi tdmogatas sziineteltetésének, a sziineteltetés megsziintetésének
kezdeményezése ligyében keletkezett leveleket,

e) a gondozasi dij, illetve a gyermektartasdij megeldlegezett 6sszegének behajtasa irant
az adohatosagnak irt levelet,

f) az érdemi dontések véglegessé valasarol szolo értesitést,

g) a helyszini szemlén felvett jegyzokonyveket, feljegyzéseket, illetve ezeknek az
¢rintettek szamara torténd megkiildésérdl szolo levelet.

10. A Népegészségiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

28) A Népegészseégiigyi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza:

a) az alapellatdshoz ¢és a jar6 beteg szakellatishoz tartozd egészségligyi miikodési
engedélyeket, egyéb nem egészségiigyi tevékenységhez kapcsolodd miikodési
engedélyeket, mikodési engedélymoddositasokat, mitkodési engedély visszavonasokat,

b) a bejelentések kivizsgalasa kapcsan kiadott hatarozatokat,

c) birsag kiszabasat tartalmazo hatarozatokat,

d) valamennyi szakteriiletre vonatkozolag az {igy érdemében, tovabba az iigy folyaman
keletkezett hatarozatokat,

e) illetékességi terlileten az Intézeten kiviil elhunytak boncolas nélkiili hamvasztasat
engedélyezd halottvizsgalati bizonyitvanyt, elhunyt kiilfoldre torténd szallitasat
engedélyezd hatarozatot, 15 napon tili koporsds temetést engedélyezd hatarozatot,

f) hatosagi bizonyitvanyt,

g) az osztaly hataskorébe tartozo ligyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormdnyhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birosagi
beadvanyokat, a birosag €s 6nallod biroésagi végrehajté megkeresésére adott valaszokat,

h) az osztalyvezetdé nevére sz06l6 megkeresésekre ¢€s egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozasi jogat a jarasi hivatalvezetdé nem
tartotta fenn,

1) egyéb, mas hatdésagok részére megkiildendo iratokat,

j) a kormanyzati szolgalati és munkavallaléi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatdoi jogokat gyakorol az osztdly munkatarsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket és engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat,

k) az osztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaloinak munkakori leirasait,

1) rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszamolodt, jelentést a hivatal vezetése
felé.

29)A kozegészségiigyi-jarvanyligyi szakiligyintéz0, kémiai-biztonsagi szakiigyintézo,
¢lelmezés egészségiigyl szakiigyintézd, jarvanyligyi szakiigyintézd, egészségfejlesztési
szakligyintézo, kiadméanyozza:

a) a Népegészségiigyi Osztaly hataskorébe tartozd ligyekben keletkezett végzéseket,
szakvéleményeket (jarvanyligy, koérhazhigiéne, kornyezet- és telepiilés-egészségiigy,
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¢lelmezés- ¢és taplalkozas-egészségiigy, gyermek- ¢és ifjisdg-egészségiigy, kémiai
biztonsag), kivéve a masodfokon torténd elbiralasara felterjesztd végzéseket,

b) bejelentett kereskedelmi és ipari tevékenységek, kozmetikum gyartasi tevékenységek
kozegészségiigyi véleményezését, tudomasul vételét,

c) veszélyes anyaggal/keverékkel végzett tevékenység bejelentések visszaigazolasa sordn
keletkezett iratokat,

d) nem hatdsagi jellegli levelezéseket, a szakkérdések soran keletkezett feljegyzéseket és
egyéb levelezéseket,

e) sirnyitassal, halott szallitdssal, ravatalozon kiviili ravatalozéssal kapcsolatos
engedélyeket.

30) Az egészségiigyi igazgatasi szakiigyintézd kiadmanyozza:

a) az egészségligyl szolgaltatok jogszabaly szerint bejelentés koteles egészségligyi
tevékenység, vagy mikodést érintd valtozasok tudomasul vétele és nyilvantartasba
vétele kapcsan keletkezett iratokat,

b) kijelolt szakiigyintéz0 kiadmanyozza az egyszerlsitett hatosagi ellendrzés soran, a
helyszinen azonnali dontéshozatalt tartalmazo6 dontéseket,

c) az osztaly egészségligyi igazgatds hataskorébe tartozo ligyekben keletkezett végzéseket,
kivéve a masodfokon torténd elbiralasara felterjesztd végzéseket,

d) nem hatdsagi jellegii levelezéseket,

e) az egészségiigyi dolgozok nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumokat.

31) A jarasi szakfeliigyeld apolo kiadmanyozza:

a) az egészseégligyi szolgaltatok apoldsszakmai feliigyeletével kapcsolatos végzéseket,
szakvéleményeket, kivéve a masodfokon torténd elbiralasara felterjesztd végzéseket,

b) apolésszakmai vélemény megadasa soran keletkezett iratokat,

c) nem hatdsagi jellegii levelezéseket,

d) az egészségiigyi dolgozok nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumokat.

32) A jarasi szakfeliigyeld védond kiadmanyozza:

a) a védondi szakfeliigyelettel kapcsolatos végzéseket, szakvéleményeket, kivéve a
masodfokon torténd elbiralasara felterjesztd végzéseket,

b) nem hatésagi jellegii levelezéseket.

33) A csaladvédelmi szakiigyintéz6 kiadmanyozza:

a) a terhesség-megszakitasra irdnyul6 kérelem elbiralasa kapcsan keletkezett iratokat,

b) nem hatosagi jellegli levelezéseket.

34) Az osztaly kijelolt szakiigyintézdje kiadmanyozza az egyszerlsitett hatdsagi ellendrzés
soran, a helyszinen azonnali dontéshozatalt tartalmaz6 dontéseket.

10. A Foglalkoztatasi Osztaly kiadmanyozasi joga

35) A Foglalkoztatasi Osztaly osztalyvezetdje kiadmanyozza az osztaly feladatkorébe tartozo
tigyekben:

a) a feladatkorébe, illetve a tevékenységi teriiletéhez tartozo ligyekben kiilsé szervekkel,
intézményekkel torténd levelezést,

b) az illetékességi teriiletén miikodd kozigazgatasi szervek szakmai szervezeteinek
kiildott iratokat,

c) a nevére szo0ld6 megkeresésekre ¢és egyéb beadvanyokra adott valaszleveleket,
amennyiben azok kiadmanyozasi jogat a jarasi hivatalvezetd nem tartotta fenn,

d) az osztdly munkatervét, beszamoldjat, rendszeres statisztikai jelentést,

e) a Nemzeti Foglalkoztatasi  Alapbol  megvalosuld  foglalkoztatasi/képzési
tamogatasokkal, valamint a kozfoglalkoztatas tdimogatasaval kapcsolatos dontéseket -
teljes eljarasra torténd attérés tajékoztatokat, hatdsagi szerzodéseket, azok
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g)

n)
0)
p)

modositasat, megsziintetését, visszautasitd, elutasitd dontéseket, egyéb eljarasi
dontéseket,

GINOP 5.1.1 ¢és GINOP 52.1 projektek  keretében  megvaldsulod
foglalkoztatasi/képzési tamogatasokkal kapcsolatos dontéseket - teljes eljarasra torténd
attérés tdjékoztatokat, hatosagi szerzddéseket, azok moddositasat, megsziintetését,
visszautasito, elutasitdé dontéseket, egyéb eljarasi dontéseket,

Egyiittmiikddési megallapodasokat,

GINOP- 6.1.1-15 ,,Alacsony képzettségiiek és kozfoglalkoztatottak képzése” projekt
keretében nyujtott képzési tamogatasok megallapitasaval kapcsolatos teljes eljarasra
torténd  attérés  tajékoztatokat, hatosdgi szerzddéseket, azok modositasat,
megsziintetését, visszautasitd, elutasito dontéseket, egyéb eljardsi dontéseket.
Foglalkozas egészségiigyi vizsgalatokra vonatkozé beutaldkat,

foglalkoztatasi timogatasok/képzések és az allaskeresési ellatasok visszakdvetelésével
kapcsolatos hatdsagi dontéseket,

Az allaskeresok ellatasanak teljesitésigazoldsat, az aktiv eszkdzos szamfejtéseket a
kiilon pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint.

végrehajtas meginditasa végzést,

részletfizetési kérelmek elbiralasaval kapcsolatos dontéseket,

az allaskeresdk nyilvantartasba vételi kérelmét elutasitd hatarozatokat, az allaskeresési
ellatasokkal kapcsolatos elutasité hatdrozatokat, kivéve ahol a jogszabalyilag eldirt
360 nap jogosultsagi id6 nem 4ll rendelkezésre, kozfoglalkoztatasbol kizaro
dontéseket,

az osztaly hataskorébe tartozo iigyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormanyhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birosagi
beadvanyokat, a birésag és 6nallo birdsagi végrehajtdo megkeresésére adott valaszokat,
elvégzi a teljesitményértékeléseket és engedélyezi a fizetett szabadsag kiadasat,

az osztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaldoinak munkakori leirasait,

a rendbirsag fizetésére vald kotelezés soran hozott dontéseket.

36) Az allaskeresok nyilvantartasba vételének €s az allaskeresési ellatas megallapitasdnak
feladataval megbizott hatosagi szakiigyintézd kiadméanyozza:

a)

b)

az allaskeresok nyilvantartdsaval kapcsolatos dontéseket: hidnypotlasra felszolito
végzést, teljes eljarasra torténd attérés tajékoztatdt, nyilvantartasbol torld hatarozatot,
felfiiggesztd végzést, sziineteltetésr6l vagy megsziintetésrél sz6l6 hatosagi
bizonyitvanyt,

az allaskeresési ellatasokkal kapcsolatos dontéseket: hianypodtlasra felszolitd végzést,
teljes eljarasra torténd attérés tajékoztatot, allaskeresési ellatdas megallapito
hatarozatot, modositd hatarozatot, felfliggeszté végzést, sziineteltetésérdl vagy
megszilintetésérél szo6l6 hatésagi bizonyitvanyt, elutasito hatdrozatot, ahol a
jogszabalyilag eloirt 360 nap jogosultsagi id6 nem all rendelkezésre.

kozérdekli munka iigyintézésével kapcsolatos iratokat,

eurdpai unios munkavallalok tigyintézésével kapcsolatos iratokat,

az ugyfelek kiértesitését, behivasat, figyelmeztetését, egyiittmiikddési korbe tartozo
felszolitasokat,

a kozigazgatdsi hatdsagi eljards sordan a tényallds tisztazadsa érdekében tett
intézkedéseket (adat, irat, informécio bekérése),

adatszolgaltatotol kért megkeresésre valaszt,

minden egyéb, az osztalyvezetd részére fent nem tartott iratot, amely a folyamatos
ligyintézéshez tartozik, és nem igényel kiilon vezetdi dontést.
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37) Az aktiv eszkdz szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
a) foglalkoztatasi/képzési tamogatasokkal ¢és az elszamolasokkal kapcsolatosan
keletkezd, dontést nem igényld iratokat,
b) foglalkoztatasi/képzési tamogatdsokkal kapcsolatos szamfejtéseket a  kiilon
pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint,
c) munkakori feladataival kapcsolatos hatdsagi bizonyitvanyokat.

38) A kozfoglalkoztatasi szakiigyintézd kiadmanyozza:

a) kozfoglalkoztatasi tamogatasokkal és az elszamolasokkal kapcsolatosan keletkezd
dontést nem igényld iratokat,

b) kozfoglalkoztatassal kapcsolatos szamfejtéseket a kiillon pénzkezelési szabalyzatban
meghatarozottak szerint,

c) foglalkoztathatosagi szakvéleményre valo beutaldsokat,

d) kozvetitd lapokat,

e) hatosagi ellendrzési jegyzokonyvet.

39) A foglalkoztatasi szakiigyintéz6 kiadmanyozza:
a) munkaerdigények rogzitésének igazolasat,
b) kozvetitd lapokat,
c) foglalkoztathatosagi beutaldkat,
d) értesitéseket, behivasokat.

11. Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly kiadmanyozasi joga

40)Az  Elelmiszerlanc-biztonsag és  Allategészségiigyi  Osztaly  osztalyvezetdje
kiadményozza:

a)  ajogszabalyok altal el6irt hataskorébe tartozo hatosagi dontéseket,

b) els6foku hatosagi dontéseket és azon kdzbensd intézkedéseket, dontéseket, amelyek
ellen 6nallo jogorvoslatnak van helye,

c) az osztilyvezetd nevére szold6 megkeresésekre ¢és egyéb beadvanyokra adott
valaszleveleket, amennyiben azok kiadmanyozasi jogat a jarasi hivatalvezetd nem
tartotta fenn,

d) egyéb, mas hatosagok részére megkiildendd iratokat,

e) az osztaly hataskorébe tartozo tigyekben benyujtott birdsagi keresetleveleket, azok
felterjesztését a Kormanyhivatal illetékes szervezeti egységéhez, egyéb birosagi
beadvanyokat, a birdésag ¢és Ondllo birdsagi végrehajtd megkeresésére adott
valaszokat,

f) a kormanyzati szolgélati és munkavallaloi jogviszonnyal Osszefliggd mindazon
dontéseket, amelyekben munkaltatdoi jogokat gyakorol az osztily munkatdrsai
tekintetében, ennek keretében elvégzi a teljesitményértékeléseket €s engedélyezi a
fizetett szabadsag kiadasat,

g)  az osztaly kormanytisztviseldinek és munkavallaloinak munkakori leirasait,

h)  rendszeres statisztikai jelentést, munkatervet, beszdmolot, jelentést a hivatal vezetése
fele.

41)Az Elelmiszerlanc-biztonsag ¢és Allategészségiigyi Osztaly kijelolt szakiigyintézdje
kiadmanyozza az egyszerisitett hatosagi ellenOrzés soran, a helyszinen azonnali
dontéshozatalt tartalmazé dontéseket.

42)Az Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztaly kijelolt szakiigyintézdje
kiadméanyozza az egyszerisitett hatdsagi ellendrzés soran a helyszinen azonnali
dontéshozatalt tartalmazéd dontéseket, tovabba a munkakori leirasban meghatarozott, az
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osztalyvezetd kiadményozési jogkdrébe utalt érdemi dontéseket, valamint az eljarasban
¢s a szakrendszerekben az osztilyvezetd jovdhagyasahoz kotott dontéseket €s egyeb
iratokat. '

II1. Fejezet
Zaro rendelkezések

43)Ez a szabalyzat 2023. marcius 1. napjan |ép hatalyba.
44)Hatalyat veszti a Fejér Varmegyei Kormdnyhivatal Székesfehérvdri Jardsi Hivatal
hivatalvezetéjének a kiadmanyozdsrol szol6 3/2022. (XIL. 14.) szabalyzata.

Székesfehérvar, 2023. februar 20.

= -

Dancs Norbert
hivatalvezeto
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