FE/04/327-1/2026.
ALLASPALYAZAT

Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi és Fogyasztovédelmi Fdosztaly
Utiigyi Osztaly
palyazatot hirdet kormanyzati szolgalati jogviszony keretében

kozlekedési - igazgatasi iigyintézo
munkakor betoltésére.
Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

e Azutiigyi szakteriilet napi ligymenetének biztositasa, az ehhez kapcsolddd adminisztracios
feladatok elvégzése.

o Hatosagi eljarassal, engedélyekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa.

e A hatdsagi eljarashoz kapcsolodo programok kezelése.

e Ugyviteli feladatok ellatdsa papiralapi és elektronikus dokumentumok
vonatkozasaban (beérkezd kiildemények eljuttatasa a cimzettekhez, bejové és kimend
iratok kezelése, rogzitése az iktatd rendszerben, postazas)

o Hivatali Kapu kezelése

Betoltendo allas szakmacsoportja: kozlekedés
Betoltend6 allas munkakérének szakteriilete (munkakorcsalad): igazgatasi, ligyviteli
Betoltend6 allas jogviszonya: kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatis idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: hatirozatlan, 40 ora, altalanos,
teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Székesfehérvar

Allashirdetd szervezet bemutatdsa: A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a juttatdsokra a
kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. térvény, valamint a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Ilényeges informacio: Benyujtas helye:
szervezes@fejer.gov.hu; a kinevezésre 6 honap probaidé kikotésével kertil sor; a palyaztatd fenntartja
maganak a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasdnak jogat. A palyazatok a benyujtasi hatarido
lejaratat kdvetden keriilnek elbiralasra. A palyazat eredményérol az érintettek irasban értesitést kapnak.
Tovabbi informaciot Virag Gabor osztalyvezet6 ad (Tel.: 06-70/455-7322).

Az allaspalyazat mellé sziikséges csatolni a ,,Hozzajaruld nyilatkozatot a személyes adatok
kezeléséhez”, melyet a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal honlapjan kozvetleniil az allashirdetések
meniipont alatt talal.

Palyazati feltételek:

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen eldélet

- Cselekvoképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkdlcsi bizonyitvany


mailto:szervezes@fejer.gov.hu

Elvart végzettség/képesités:

- Erettségi végzettség
— Felhasznaloi szinti MS Office irodai alkalmazasok ismerete

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

Pdlyazat elbiraldsa sordn elonyt jelent:

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat? igen
Palyazat elbiraldsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat? nem

Egyéb palyazati elényok:

- Kozigazgatasban szerzett tapasztalat
- Iratkezelésben, iktatasban szerzett tapasztalat
- Poszeidon iktato- és dokumentumkezeld rendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:

Eljarasrendi ismeretek (ligyintézoi)

Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintéz6i)
Onallosag (alap)

Szervezokészség, koordinacio (ligyintézoi)

Ugyiratkezelési ismeretek (ligyintézéi)

arwdPE

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

- fényképes Onéletrajz 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- motivacios levél

- hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 22.

A palyazat elbiralasanak médja: Az eldsziirés az onéletrajz és a motivacios levél alapjan torténik; a
személyes meghallgatasra behivottak tekintetében a munkaltatdoi jogkdr gyakorloja dont a
foglalkoztatott személyérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. februar 27.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu

Allas tervezett betéltésének idépontja: 2026. marcius 26.


https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/

