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ALLASPALYAZAT

Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
Pénziigyi, Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly
Tamogatasi és Beszerzési Osztaly
palyazatot hirdet kormanyzati szolgalati jogviszony keretében

Kozbeszerzési referens

munkakor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

A Hivatal mindenkori éves koltségvetés tervezésében kozremiikddés, kiemelten a dologi és
felhalmozasi kiadasokra Osszefiiggd feladatok ellatasa. A beszerzési igények eldzetes
kozbeszerzési ellendrzése. Részvétel a (koz)beszerzési eljardsok eldkészitésében, az
ajanlattételi-, biralati-, lezard- és teljesitéshez kapcsolodo szakaszok érdemi- és adminisztrativ
feladatainak elvégzésében. Kapcsolattartas a szallitokkal, szerzédéses partnerekkel. A
Kormanyhivatal kozbeszerzési eljarasainak el6készitése, lebonyolitdsa, dokumentéaldsa, a
biralobizottsdgi munka, adott esetben a kiilsé szakérték, szaktandcsadok munkdjanak
koordinalasa, beleértve a koOzpontositott kozbeszerzési eljarasokat is. Eleget tesz a
kozbeszerzési eljardsok nyilvanossaganak a Kbt.-ben és a kapcsolodd jogszabalyokban eldirt
kozzétételi kotelezettség teljesitésének alapjan. Eljarasaival kapcsolatban gondoskodik az
éves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitésének, adott esetben annak modositasanak
igyintézésérol. Kozremikodik az eljaras lefolytatasa alatt és azt kovetden az esetleges
jogorvoslati eljarasokban. Teljes koriien ellatja az eljards dokumentacids és adminisztracios
feladatait. Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszer, a Kozbeszerzési Hatosag, a kozponti
beszerzé szervezetek portaljainak ¢és az EPTK (FAIR) rendszernek a hasznélata.
Szerzédéstervezeteket és szerzodésmodositas-tervezeteket elékésziti, egyiittmiikodésben a
kdzbeszerzési eljarasokat lebonyolitasat veégzo munkatarsakkal.
Beszerzésekkel/kozbeszerzésekkel kapcsolatos allasfoglalasok, adatszolgaltatasok készitése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: beszerzés és kozbeszerzeés
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): hatosagi jogalkalmazési
Betoltendé allas jogviszonya: kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: hatarozatlan, 40 Ora,
altalanos, teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Sz¢kesfehérvar

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A jogallasra, az illetmény megallapitisara és a
juttatasokra a kormanyzati igazgatasrol szo6ld 2018. évi CXXV. torvény, valamint a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatal Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései az irdnyadok.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié: BenyUjtds helye:
szervezes@fejer.gov.hu; a kinevezésre 6 honap probaidé kikotésével keriil sor; a palyaztatd
fenntartja magéanak a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat. A palyazatok a



mailto:szervezes@fejer.gov.hu

benyujtasi hataridé lejaratat kovetden kerililnek elbirdlasra. A palydzat eredményérdl az
érintettek irasban értesitést kapnak. Tovabbi informaciot dr. Izsdk Magdolna osztalyvezet6 ad
(Tel.: +36-70-4362502).

Az allaspalydzat mellé sziikséges csatolni a ,Hozzajaruld nyilatkozatot a személyes adatok
kezeléséhez”, melyet a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal honlapjan kozvetleniil az 4llashirdetések
meniipont alatt talal.

Palyazati feltételek:

Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet

- Cselekvoképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

Fels6oktatasban, elsdsorban jogi képzési teriileten szerzett végzettség; vagy
gazdasagtudomanyi, miiszaki, kozigazgatasi, rendészeti és katonai képzési teriileten, vagy
allamtudomanyi képzési teriileten szerzett felsdfoka végzettség;

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa: kozbeszerzési teriileten szerzett 2-3 év szakmai
tapasztalat, melynek igazoldsara kérnénk a motivacios levélben kordbbi referencia munkakat -
elektronikus eljaras azonositoval ellatva - feltiintetni. MS Office (irodai alkalmazasok)
felhasznaloi szintli ismerete.

Palyazat elbiralasa soran elonyt jelent:
- Kozigazgatasi tapasztalat
- Kozbeszerzési referens szakképesités
- Kozbeszerzési szakjogasz szakképzettség
- Elektronikus kozbeszerzési feliiletek felhasznaloi szintli ismerete (EKR, KEF portal,
IDPR portal)
- A tevékenységéhez kapcsolddo jogszabalyok, rendeletek, eljarasrendek ismerete

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat? (igen/nem)
Palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat? (igen/nem)

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
1. Elkotelezettség, megbizhatosag
2. Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalas, felelosségvallalas az elvégzett munka
mindségéért
3. Hataridok betartasa
4. Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas
5. Terhelhetdség



A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan
- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

- nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata

- motivacios levél

- hozz4jarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2026.03.20

A palyazat elbiralasanak modja: A bekiildott palyazatok megteleloségi eldsziirését (formai
¢s tartalmi kovetelményeknek megfeleld palyazat) kovetden személyes interjira keriil sor. A
beérkezett palyazatokrol a munkaltatéi jogkort gyakorlé dont. A kinevezésre 6 honap
probaido kikotésével kertil sor. A palyazokat a dontést kdvetden irasban értesitjiik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.27

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: KOZSZOLGALLAS honlap

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.04.01



