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60/2017. szamQ
Utasitasa

az integritasi és korrupcids kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasanak és
kivizsgalasanak, valamint az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl

Az dllamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitdk
fogadasanak rendjérél szolo 50/2013. {ll. 25.) Korm. rendelet, a kdlségvetési szervek bels
kontrolirendszerérdl és belsd ellenbrzéseérs| szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, tovabba a
jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés i) pontjaban foglalt jogkéromben
eliarva, figyelemmel a fovérosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési
szabalyzatar6l sz6l6 39/2016. (XI1.30.) MvM utasitdsban foglaltakra a Pest Megyei
Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal)} integritasi és korrupciés kockazatokra
vonatkozd bejelentések fogadasanak és kivizsgalasanak, valamint az érdekérvényesitdk
fogadasanak rendjérdl szl szabalyzatatjelen utasitas mellékleteként

kiadom.

Az utasitdas személyi hatidlya a Kormanyhivatal telies foglalkoztatotti allomanyara
{(kormanymegbizott, allami tisztviseltk és allami ugykezelk, valamint munkavallalék, tovabba
foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyban allok, a tovabbiakban: munkatérs) terjed ki.

A szabalyzat hatadlya a Kormanyhivatal munkatarsainak hivatali tevékenységével kapcsolatos
magatartasara, a Kormanyhivatal jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyozé eszkézékben és
bels6 iranyitasi eszkdzokben meghatdrozott mikodésével osszefiiggésben benyuitott
visszaélésekre és korrupciés kockazatokra iranyulé bejelentések kivizsgélasara és kezelésére
terjed ki.

Az integritdés szabalyzat hatdlya nem terjed ki a munkatdrs azon magatartisara, amellyel
kapcsolatban mas jogszabdly szerint kijelolt szerv jogosult és koételes eljarni, valamint azon
kézérdekl bejelentések fogadasara és kivizsgaldsara melyek tartalma szerint a Kormanyhivatal
valamely szervezeti egységének hataskorébe és illetékességébe tartozd hatdsagi eljarasnak van
helye.

Jelen utasitas az alairés napjan lép hatalyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Pest Megyei
Kormanyhivatal mikodésével osszefiiggé visszaélésekre és az integritdsi, korrupciés
kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasdval és kivizsgalaséval kapcsolatos eljarasok
rendjér6l az integritasi tanacsadasrél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl szolé
8/2017. szamu kermanymegbizotti utasitas.



5. Jelen utasitast a Jogi &s Koordinacids Foosztaly vezetdje elektronikus level, valamint ezzel
egyidejlileg a Kormanyhivatal belsé informaciés rendszeren torténd kdzzététel Gtjan ismerteti a
Kormanyhivatal személyi allomanyaval.




Melléklet a Pest Megyei Kormanyhivatal korménymegbizottianak 60/2017. szamd ulasitasahoz

|. A Szabalyzat célja, Ertelmezé rendelkezések

1. (1) A szabélyzat az allamigazgatdsi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az
érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl szolé 50/2013. (1. 25.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése és
10. §-a alapjan szabalyozza a Kormanyhivatal altal mikodtetett, a koltségvetési szervek belsd
kontrolrendszerérél és belsé ellenrzésérél szolo 370/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Bkr.)szerinti integralt kockazatkezelési rendszer részét képezé integritasi és korrupcios
kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasdnak és kivizsgaldsanak eljarasi szabdlyait, ezzel
Osszefliggésben az érdekérvényesitdk fogaddsaval kapcsolatos Kkockazatok feltarasat célozva
szabalyozza az érdekérvényesitbk fogadasanak rendjét, hozzajarulva a korrupciés kockazatok
Kormanyhivatalon beliili hatékony kezeléséhez, valamint a Kormanyhivatal korrupciéval szembeni
ellenallé képességének javitasahoz.

2) A szabalyzat rendelkezései nem aikalmazhaték azon kézérdek(i bejelentések eljdrasrendjeként,
melyek esetén hatosagi ellenbrzésnek vagy egyéb agazati eljaras alkalmazasanak van helye. Ezen
esetekben a kozerdekl bejelentést a hataskérrel és illetékességgel rendelkezé kozigazgatasi
szervnek kell megkildeni, amely az altalanos és 4gazati eljarasi szabalyok szerint lefolytatia a
kazérdekii bejelentés kivizsgalasat.

2. Jelen Szabalyzat alkaimazasaban:

a) érdekérvényesito: jogszabalyban rogzitett eljarasban lgyféinek, panaszosnak, vagy az eljarasban
részt vevé méas szemeélynek nem mindsild, Kormanyhivatalon kivitli személy, aki a Kormanyhivatal
munkatarsat annak feladatellatdsa soran, vagy feladatellatasahoz kapcsolédéan keresi meg
érdekérvényesités szandékaval;

b) integralt kockazatkezelési rendszer: olyan folyamatalapl kockazatkezelési rendszer, amely a
Kormanyhivatal minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljarasok
alkalmazasaval, a Kormanyhivatal célkitlzéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositia a
Kormanyhivatal kockazatainak teljes kori azonositasat, azok meghatarozott kritériumok szerinti
eértékelését, valamint a kockazatok kezeiésére vonatkozd intézkedési terv elkészitését, és az
abban foglaltak nyomon kévetését;

¢) integritas: a Kormanyhivatal szabdlyszer(, a kormanymegbizott és az iranyité szerv altal
meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld mikddése;

d) integritasiranyitasi rendszer: az iranyitasi és vezetési rendszer funkciondlis alrendszere, amely a
Kormanyhivatal integritas alapt mikddésének megteremtésében részt vevé személyek és
csoportok tevékenységének Osszehangolasaval, a Bkr. szerinti kontrollkérnyezethez illeszkedve
biztositia a szervezeti kultira egységét az értékek, elvek, célkitizések és szabalyok
meghatarozasa, a kovetéslkhdz szilkséges Otmutatds és tanacsadds, a megfelelés nyomon
kdvetése és szlikség esetén kikényszeritése Gtjan;

e) Integritasi kockdzat: a Kormanyhivatal célkit(izéseit, értékeit, elveit sértd, vagy veszélyeztets
visszaélés, szabalytalansag, vagy egyéb esemény lehetésége;

f) korrupcibs kockdazat: olyan integritasi kockazat, amely korrupciés cselekmény bekdvetkezésének a
lehetbségét jelent;

g) kézérdekd bejelentés: olyan kériilményre hivia fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megszlntetéese a kdzosseég vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kézérdekii bejelentés
javaslatot is tartalmazhat;

h) panasz: olyan kerelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem fartozik mas — igy kilonbésen birésagi, kbzigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat;

i) szervezeli integritast séri6 esemény: minden olyan esemény, amely a Kormanyhivatalra vonatkozd
szabalyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kozott a korméanymegbizott és az iranyité szerv altal
meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mikodéstél eltér.



Fogalmi elhatarolasok:

A panasz egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdanyul. A kézérdek( bejelentés olyan
korilményre hivia fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a kdzGsség vagy az egész
tarsadalom érdekét szolgalja.

Minden olyan esetben, amikor a kézérdek( bejelentés azt tarja fel, hogy a Kormanyhivatal a ra
vonatkozd szabdlyoktdl, valamint a jogszabdlyi keretek kézdtt a Kormanyhivatal vezetbje és az
iranyitd szerv dltal meghatérozott szervezeti célkitizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld
miikodéstdl eltér, a Kormanyhivatalon bellli vizsgalatnak, és a Kormanyhivatal integritasat seré
események kezelésének eljarasrendje alkalmazasanak van helye.

Amennyiben a ktzérdekl( bejelentés a Kormanyhivatal célkitizéseit, értékeit, elveit sértd, vagy
veszélyeztetd visszaélés, szabdlytalansag, vagy egyéb esemény lehetdséget, illetve ezen belil
mindsitetten korrupciés cselekmény bekévetkezésének Ilehetdségét rejti magaban, jelen
szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

Amennyiben a ktzérdek( bejelentés nem integritasi és korrupcios kockazatra, illetve nem szervezeti
infegritast sérié eseményre vonatkozé bejelentés, a Kormanyhivatal panaszok és kdzérdeki
bejelentések elintézésének eljarasrendjét kell megfelelden alkalmazni.

Il Az Integritds tanscsadd

A kormanymegbizott az integritasi és korrupciés kockazatok kezelésében vald tamogatasra, az
integritasiranyitasi rendszer és a belsé kontrolirendszer egyes elemei mlikddtetésének koordinalasara
integritas tanacsadot jeldl ki.

Az integritas tanacsado a kormanymegbizott kbzvetlen iranyitasa alatt all.
Az integritasi tanacsadé feladatai:

a) Gondoskodik a belsé kontrolirendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az
integrélt kockazatkezelésnek a koordinaciéjarol, valamint az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinacidjaral.

b) A kormanymegbizottnak az integritasi és korrupcios kockazatok kezelésében vald tAmogatasa, az
integritasiranyitasi rendszer &s a belsé kontrollrendszer egyes elemei mikédietésének
koordinalasa.

c) Koézremikodik a Kormanyhivatal mikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok
felmérésében, az azok kezelésére szolgalé intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasérél
sz0l0 integritasjelentés elkészitésében.

d) Az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kormanyhivatal hivatasetikai és antikorrupcids témaju
képzései megtartasara, valamint kézremiikédik ezek végrehajtasaban.

e} Ellatja az integritas targyd belst iranyitasi eszkdzok elbkészitésevel dsszefluggd feladatokat.

f} Az integritas tanacsadé a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Orszagos Kézgylilésének hatérozataval
kiadott, 2 Magyar Kormanytisztviseldi Kar Hivatasetikai Kédexében (a tovabhiak: Kbdex) foglaltak
figyelembevételével jar el.

g) Ellatia a Kédex II/1.1. pontjaban az integritds tanacsaddra, illetve a bejelentés fogaddjara
vonatkozéan, a 11l/4.6. pontjdban az arra kijeldlt személyre vonatkozéan, a [11/4.8. pontjaban, a
/5.1, e) pontjaban és a IlIf5.2. pontjaban, tovabba a VI/1. pontjaban az integritds tanacsadodra
vonatkozdan meghatarozott feladatokat.

h} A hatélyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad a
Kormanyhivatal vezetsi és munkatarsai részére a felmerilt hivatasetikai kérdésekben.

i) Elézetesen véleményezheti valamennyi integritdssal, tovabbd a  Kormanyhivatal
foglalkoztatottjanak feladatellatasa soran vagy feladatellatdsahoz kapcsolddéan
érdekérvényesitdvel torténd talalkozasaval dsszefliggd kérdéseket, Ggyeket.

j) Kapcsolatet tart a korrupcidellenességgel, integritassal, illetve kdzérdeki bejelentésekkel
foglalkozé mas szervezetekkel (Nemzeti Védelmi Szolgalat, Allami Szamvevészék, Alapvet® Jogok
Biztosanak Hivatala).



k) Ellatja az integritadssal tsszeflggb egyéb feladatokat.

Az integritds tanacsadé a kormanymegbizott nevében a szabalyzatban foglaltak szerint ellstja az
integritasi és korrupciés kockazatokra vonatkozd bejelentések (tovabbiakban: bejelentés) fogadasaval
és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

A Kormanyhivatal integritds tanacsaddja Dobos Csaba. Elérhetfségei, amelyeken keresztlil a hozza
erkezd bejelentéseket fogadja:

a) vezetékes telefon: 06-1-235-1020 (0-24 6raban Gzenetrogzitdvel mikdds bejelentévonal)

b} e-mail: bejelentes@pest.gov.hu

d) postai elérhetdség: Integritds 1364 Budapest Postafick 270.

lll. Bejelentések tipusai, mindsitése értékelése

1. (1) Azon bejelentéseket, amelyek integritasi és korrupcios kockazatokat tartalmaznak, a bejelenték
szOban, irasban, elektronikus Gton tehetik meg. A természetes személyek 4ltali bejelentések
megtételéhez ajanlott az 1. szamu fliiggelékben szerepld adatlapot hasznalni.

A bejelentésekhez az integritds tanacsad6, a fdigazgatd é&s a kormanymegbizott
rendelkezikhozzaféréssel.

{(2) A szbban tett bejelentések fogadasa az integritds tanacsadé irodajaban térténik. A szdbeli vagy
telefonon tett bejelentésekrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

(3} Az irasbeli bejelentések postai uton, vagy egyéb tavkozlé eszkdz Gtjan, az integritas tanacsadénak
torténd atadassal, a bejelentés fogadasara kialakitott elektronikus cimen teheték meg. Az utasitas
targyi hatalya ala nem tartozo beadvanyokat az integritds tanacsadé tartalmuk megismerése utan
haladéktalanul tovabbitja a Kormanyhivatal eljarésra jogosult mas szervezeti egységéhez, vagy mas,
az ugyben eljarni illetékes és hataskérrel rendelkezd szervhez. A papir alapon beérkezett
kildeményeket az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen érkeztetni, iktatni kell.

{4) Amennyiben az integritas tandcsaddénak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést iratkezelésére nem
jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, (gy azt kiteles haladéktalanul az integritas
tanacsadonak az (gyviteli rend szerinti kezelése céljabd! tovabbitani. Azon beadvanyt, amelyet az
integritas tanacsadénak létrehozott elekironikus levélcimekre kildtek, akkor kell iktatni, ha annak
tartalmabol egyértelmien megallapithatd, hogy az az integritas tanacsadé hataskérébe tartozé érdemi
eljaras kezdeményezésére iranyul.

(5) Amennyiben nem az integritas tanacsadonak cimzett, de tartaimaban a feladatkorébe tartozé irat
érkezik a Kormanyhivatal barmely szervezeti egységéhez, a bejelentésnek mindsilés vizsgélata
celjabol azt haladéktalanul tovabbitani keil az integritas tandcsadé részére.

2. A bejelentések érkeztetéseérél, iktatasardl az integritds tanacsadé a Kormanyhivatal vonatkozd
szabalyzataiban foglaltak szerint, az altalanos igyviteli szabalyok alapjan gondoskaodik.

3. Az integritas tandcsado a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy az
integritas targya bejelentésnek mindsil-e.

4.Az integritas tanacsadé az integritasi bejelentésnek nem mindsilé bejelentéseket, annak tartalmatsl
fuggden:

a) legkésbbb a beadvany érkezését kdvetd nyolc napon belll tovabbi igyintézésre atteszi a
Kormanyhivatal eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez (pl. panasz, kézérdeki bejelentés vagy
javaslat);

b) legkéstbb a beadvany érkezéset kdvet6 nyolc napon belil javaslatot tesz a kormanymegbizottnak
a bejelentés eljarasra jogosult szervhez torténd attételére, amennyiben az a foglalkoztatott azon
magatartasaval all ésszefiggésben, amellyel kapcsolatban mas jogszabaly szerint kijeldlt szerv



jogosult és koteles eljarni, illetve amennyiben a bejelentés elbirdlésa mas hatésdg vagy birdsag
hataskérébe tartozik;

c} amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Kormanyhivatal hatélyos iratkezelési szabalyzata
alapjan — beadvany ismert benyujtdjanak tajékoztatasaval egyidejileg —gondoskodik annak atmeneti
irattarba helyezésérél.

IV. Bejelentés vizsgalatanak folyamata

1. Az integritas tanacsad6 az integritasi bejelentést az alabbi szempontok aiapjan értékeli:

a) a bejelentés jellege (a szervezet mlikédésével Osszefliggd visszaélés, szabalytalansag, korrupcios
kockazatra valo figyelemfelhivas, stb.),

b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,

c) a bejelentés igényel-e stirgés intézkedést.

2. Az integritas tanacsadd az eértékelest kovetben rovid feljegyzésben haladéktalanul tajékoztatja a
kormanymegbizottat vagy a kormanymegbizotti kabinetet a bejelentés beérkezésérél és annak
targyard|, a bejelentés és esetleges mellékletei egyidejl tovabbitasa mellett. Amennyiben a bejelentés
nem igényli vizsgalat lefolytatasat, a kormanymegbizott — vagy az dltala kijeldlt személy - dont a
tovabbi eljarasrdl.

3. Az integritas tanacsadé a bejelentés értékelését kovetben megvizsgalia az eljarasahoz szitkséges,
vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez szilkséges tovabbi
informéacidk rendelkezésre alidsat. Amennyiben szilkséges intézkedik tovabbi dokumentumok,
informaciok (tovabbiakban egyiitt: adat) beszerzése irant.

4. A bejelentéssel 6sszeflUggt adatok rendelkezésre bocsatasa érdekében megkeresett szervezeti
egyseg vezetbje koteles azokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra figyelemmel az
integritds tanacsadd vagy a kormanymegbizott aital meghatarozott hataridében, az adatkezelésre,
adatvédelemre és informaciobiztonsagra vonatkozé szabalyok betartasa mellett — amely stirgés
intézkedést igénylé Ugy esetén harom munkanapnal, mas esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem
lehet — az integritas tanécsadd rendelkezésére bocsatani, illetve erre iranyuld akadalyoztatasat — a
hataridé lejarta elétt — az integritastanacsadénak jelezni.

5. Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokolita teszi, az integritas
tandcsadd az lgyben érintett vagy arrél ismerettel rendelkezé6 munkatarsat meghallgatja, vagy
intézkedik az Ugyben nem érintett vezetdje altali meghaligatasarél. A személyes meghallgatas
kezdeményezésér6l a munkatarsat a meghallgatas id6pontja elétt legalabb ketté munkanappal
irdsban, illetve — az irasbeli értesités akadalyoztatasa esetén — telefonon, széban (ez utdbbit is
dokumentalni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

6. A személyes meghallgatasrél jegyz6konyv késziil, amelynek tartalmaznia kell:

a) meghallgatas helyét, idépontjat;

b) a meghallgatott nevére, jogviszonyara, szervezeti egységére vonatkozé adatokat;

¢) a meghalligatott milyen min&ségben van jelen;

d) a meghallgatas targyat;

e) a meghallgatas soran feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

f) a jegyztkényv bejelentbvel vald ismertetésének tényét &s a jegyzokdnyvben foglaltakkal vald
egyetértésére vonatkozo nyilatkozatot;

g} a meghallgatason résztvevik alairasat.

A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténd kezeléset, ez esetben személyes adatait
az (igy iratai kézott, az integritas tanacsadé altal alairt zart boritékban kell ethelyezni.

7. Az integritas tanacsado a bejelentést annak beérkezését kovetd naptdl szamitott 30 napon bellil
kivizsgalja és a dontésre elbkészitett Ugyet a kormanymegbizott részére megkildi. A vizsgalat soran
térekedni kell annak gyors és a szilkséges részleteket feltard lefolytatasara. Az ugyintézési hataridd



az integrités tanacsado javaslatara, a kormanymegbizott engedélyével egy alkalommal nyolc nappal -
kiveteles esetben 30 nappal — meghosszabbithaté, amennyiben a Kkivizsgélas kérilményei ezt
indokoljak és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat.

Az lgyintézési iddbe nem szamit bele az adatbekéré megkeresés megkuldésétdl annak teljesitésének
— az integritas tanacsadohoz trténd — beérkezéséig terjedd iddtartam.

8. Az integritas tanacsadd a vizsgalat befejezése utan indokolt esetben javasolja a felelésségre vonasi
eliaras meginditasat, melyet a kormanymegblzott szadmara elbkészit. Amennyiben megitélése szerint
mar a folyamatban Iévd vizsgalat alatt intézkedés megtételére van szikség, arrél a
kormanymegbizottat haladéktalanul tajékoztatja.

9. A vizsgalat lezarasat kdvetden az integritds tanacsadé az 6sszegzé feliegyzéssel ellatott, dontésre
elbkészitett tgyet a kormanymegblzott részére az Ggyre vonatkozd, illetve az eljaras soran keletkez6
dokumentumokkal és a bejelentd részére eldkészitett valaszlevél-tervezettel egyiitt megkiildi.

10. Az dsszegzt feljegyzés tartalmazza:

a) a bejelentés rovid tsszefoglalasat,

b) a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket s azok eredmeényeit,

c) a vizsgalat nélkll lezarhaté Ggyek esetében a vizsgalat mellézésének okait,
d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mellézétt adatokat, bizonyitékokat,
e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,

f} az lgy lezdrasahoz szlikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

11. A kormanymegbizott az integritas tandcsadoé altal lefolytatott vizsgalat megallapitasait figyelembe
véve dobntést hoz a tovabbi szlkséges lépések megtételérdl (pl. feltart problémak okainak
megszlntetése, okozott sérelem orveslasa, fegyelmi vagy etikai elidras meginditasa, buntetéeljaras
kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az Ugy lezdrasara vonatkozoan, szilkség esetén a
déntése meghozatala elétt egyeztet az integritas tanacsadéval.

12. A kermanymegbizott dontését kovetden az integritas tanacsadoé gondoskodik a feltart hibak, illetve
a jogsértd magatartds megszintetése érdekében szilkséges intézkedések kormanymegbizott részére
tortend eldkeészitésérsl.

13. A vizsgalat eredményerél a bejelentét — amennyiben személye ésivagy elérhetbsége ismert —
irasban, igazolhaté médon, haladéktalanul értesiteni kell.

V. A vizsgalat soran alkalmazandb eqyéb szabalyok

1.A korabbival azonos tartalmi, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata
mellézhets, errél a bejelentét — amennyiben személye ésivagy elérhetbsége ismert — irdsban
tajékoztatni kell.

2. A vizsgalat alatt allo bejelentéssel tartalmaban megegyezé djabb, eltérd személytdl érkezd
bejelentések a vizsgalat alatt all6 bejelentés lezarasat megel6zé napig egyesithetdk. Ez esetben is az
IV. 7. pontban foglalt Ggyintézési hataridék az iranyadoék.

3. A kormanyhivatal szervezeti egységei a vizsgalat soran egyittmikddnek az integritas tanacsadéval,
az erre vonatkozd megkeresése alapjan a szikséges dokumentumokat és a kért informaciokat az
integritas tanacsado rendelkezésére kell bocsatani.

4. Az integritassal kapcsolatos Ugyek kezelése soran ugy kell eljarni, hogy a bejelents jogos érdeke ne
sérlljon. A bejelent6t nem érheti hatrany a bejelentés megtétete miatt, kivéve, ha megallapitast nyer,
hogy rosszhiszemien jart el és alaposan feltehet6, hogy bejelentésével Osszefiiggésben
biincselekmenyt vagy szabalysértést kbvetett el, vagy masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

5. A bejelentd kérheti adatainak zartan tériénd kezelését, ez esetben személyes adatait az Ggy iratai
kozott, az integritas tandcsado altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a bejelentésrél —



annak tartalmi csorbitidsa nélkil — az integritds tanacsaddé anonimizalt masolatot készit, és azt
kézjegyével ellatja.

A bejelentd személyére vonatkozd adatok — a VI. 4. pontban foglalt kivételt6l eltekintve — mas
szervhek torténé atadasahoz vagy nyilvanossagra hozatalahoz a bejelentd személyének dnkéntes és
eldzetes hozzajarulasa szilkséges.

6. Az integritas tanacsado a vizsgalat soran tudomasara jutott informaciokat bizalmasan kezeli, azokat
— a szabalyzatban meghatarozoti kivételektél eltekintve — kizarélag a bejelentés vizsgdlatahoz
hasznalja fel.

V1. Az integritasi bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, rzése

1. A beérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatas, stb.) — jelen szabdlyzatban
meghatarozottak figyelembevételével — az iratkezeleési szabalyzat szerint, elkildnitett iktatéhely-
azonositd alkalmazaséaval torténik. Az iratkezelés soran is figyelemmel kell ienni arra, hogy az
integritas tanacsado a lehetd legrovidebb idén belli megkezdhesse a vizsgalatot.

2. Az integritasi bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritds tanacsadd kezeli,
nyilvantartia és 6rzi. Az integritds tanacsadé folyamatosan gondoskaodik arrél, hogy a személyes,
illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza.

3. A bejelentések iratkezelése az iigyintézés teljes folyamatdban az integritis tanacsadé
felugyeletével torténik, lehetéség szerint azok érkeztetésére és iktatasara az integritds tandcsadonak
jogosultsagot kell adni.

4. Az iktatérendszerben az integritas ligyekkel kapcsolatos lekérdezési jogosultsagot kizarélag az
integritas tanacsadoénak kell biztositani. Az érkeztetés, iktatas soran (példaul: targy, bekaldd
megaddsa stb.) figyelemmel kell lenni a bejelentt védelmét szolgals, azt lehetbvé tevé, minimalizalt
adatok megadaséara (példaul: bejelentbk azonosité szam vagy sorszam szerinti rogzitése sth.). Az
adataik zart kezelését kérd bejelenttik személyes adataik nem kerlilhetnek felvitelre az iktatdrendszer
tgyféllistajaba.

5. Az integrités tanacsadd a Kormanyhivatalhoz benyujtott integritas bejelentésekrdl kizarélag lokalis
maédon, elkGiénitetten mlikédd szamitégépen, évenkénti nyilvantartast vezet az alabbiak szerinti
bontasban:

a) sorszam,

b) beérkezés ideje,

c) beérkezés / bejelentés madja,

d) érkeztetdszam, iktatdszam vagy egyéb azonosits,

e) bejelentd neve, elérhetésége (amennyiben rendelkezésre all),
f) bejelentés targya,

g} érintett szervezeti egység vagy személy,

h} bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirasa, ideje, iktatbszama, illetve az ligy lezarasanak
oka, ténye,

i) bejelentd tajékoztatasanak ideje, modja, iktatészama vagy a tajékoztatas mellbzésének oka,
j) megjegyzés.

A nyilvantartas adatait kizarélag az integritds tanacsadd és a kormanymegbizott tekintheti meg.



6. Az integritas bejelentéssel dsszefliggd eljaras alatt keletkezett iratokba teljes kordien az integritas
tanacsado és a kormanymegbizott; a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozatai tekintetében
a bejelentd, illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé (meghallgatott) tekinthet be.

A kormanymegbizott elézetes engedélyével az iratokbdl — az adatvédelemi és adatkezelési szabalyok
megtartasaval — a Kormanvhivatal kormanymegbizott daltal meghatarozott vezetdi informaciot
kérhetnek.

VIl. Az érdekérvényesiték fogadasaval kapcsolatos eliarasi rend

1. A Kormanyhivatal barmely munkatarsa feladatellatasa soran vagy feladatellatasahoz kapcsolédéan
érdekérvenyesitével csak a munkakéri leirdsa szerinti kozvetlen felettese (a tovabbiakban: felettes
vezetd) eldézetes, dokumentalhaté modon megtett tajékoztatasat kisvetéen talalkozhat,

2. Az érdekérvényesitd - feladatellatasaval Osszefliggésben - elére nem jelzett, varatlan
megjelenésérdl, vagy a munkatars munkahelyen kivili megkeresésérél, a felettes vezetét soron kival,
dokumentalhaté médon tajékoztatni kell, hozzajarulas hianyaban egyeztetésre nem keriilhet sor. E
rendelkezést kell alkalmazni a telefonon, telefaxon, interneten, vagy mas elektronikus eszkozzel
torténd kérelem esetén is.

3.A tajekoztatasnak ki kell terjedni az érdekérvényesitd és — ha valamely szervezet képviseletében jar
el — az altala képviselt szervezet nevére, a talalkoz6 céljara, idopontjara és helyére. Amennyiben a
munkatars a taldlkozdval kapcsolatban a szervezet integritasat veszélyeztett kockazatokra vonatkozod
informacioval rendelkezik, ezt kételes irdsban az integritas tanacsadd tudomasara hozni.

4. A talalkozokrol minden esetben a felettes vezetd altal jovahagyott emlékeztetd készll, melyet a
talalkozét kévett 5 munkanapon belill meg kell killdeni az integritas tanacsadé részére.

5. A munkatars koteles meggy&zGdni arrdl, hogy a taldlkozast kezdeményezé érdekérvényesité nem
min&sil Ggyféinek, panaszosnak, vagy az eljarasban résztvevé mas személynek.

6. A munkatars nyilatkoztatja az érdekérvényesitdt arra vonatkozdan, hogy nem 4il, és nem 4llt olyan
kbzszolgalati jogviszonyban, allami vezetbi szolgalati, vagy &llami szolgalati jogviszonyban, amely az
érdekérvényesitdi tevékenységét kizarja. Kétség esetén a munkatars a meghataimazétdl szarmazé
irdsbeli nyilatkozatot kérhet. Az érdekérvényesitdé és a meghatalmazé adatainak felvétele utén
tisztazand6, hogy milyen Ugyben, és milyen meghatalmazads alapjan végzi érdekérvényesitoi
tevékenységét, kérelme konkrét megjeléléssel mire iranyul.

7.A felettes vezet6 jogosult a munkatars érdekérvényesitével valo talalkozasat megtiltani, vagy mas,
altala kijelolt szemely jelenlétéhez kdtni. A kormanymegbizott a Kormanyhivatal munkatarsai szamara
az érdekérvényesitbkkel valo talalkozast utasitdsban is megtilthatja, korfatozhatja vagy mas, altala
Kijelolt személy jelenlétéhez kotheti.

8. Kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel, palyazatokkal és allami szolgalati jogviszony létesitésével
Osszefuggd Ugyekben, tovabba pénzlgyi, koltségvetési, tmogatasi, fejlesztési, informatikai targyd
(gyekben a munkatarsnak az eérdekérvényesitbvel toriéné egyszemélyes talalkozasa tilos. E
talalkozason a munkatars, és az érdekérvényesitd mellett, a felettes altal kijelélt harmadik személy
részvétele kételezd.

9. Ha az érdekérvényesitd — a talalkozas kezdeményezésekor — jogszabalyi kételezettségének nem
tesz eleget, s nem szolgdltat adatokat a megbizé személyére, illetve a megbizas céljgra, a felettes
dont a taldlkozas tiltdsa, engedélyezése, illetve harmadik személy jelenlétében torténd megtartasa
targyaban.

10.A Kormanyhivatal szervezeti egységeinek vezetéi évente kételesek attekinteni az iranyitasuk alatt
allé munkatarsak érdekérvényesitbkkel vaié talalkozasara vonatkozé informacitkat, felmérni az ezzel
kapcsolatos kockazatokat, és ennek eredményérdl irdsban tajékoztatni az integritas tanacsadot, aki a
korrupcio-megel6zési intezkedési tervben megteszi a feimerilt kockézatok kezeléséhez sziikséges
intézkedéseket.



11.A Kormdényhivatal munkatarsai az érdekérvényesitdk fogadasaval kapcsolatosan az altalanos
eljardsi szabdlyok, a jelen utasitdsban foglaltak alapjan és a bels¢ szervezeti hierarchia
figyelembevételével jarnak el.

12. Az érinteft munkatarsak a személyes talalkozasok adatait nyilvantartasban régzitik (3. szamu
fliggelék). A személyes taldlkozasok nyilvantartasa tartalmazza:

- érdekeérvényesitd altal képviselet szervezet neve;

- a talalkozé idépontjat;

- helyét;

- vezetd engedélyezte-e (igen/nem);

- részt vevé(k) neve, szervezeti egysége;

- talalkozas témaja, célja;

- talalkozas eredménye;

- vezetd tajékoztatasanak maodja (irdsban, szdban stb.);
-talalkoz6rél emlékeztett készult-e {igen/nem);

- amennyiben kész(ilt, az hol érhetd el.

A Szabalyzat fliggelékei:

1. fuggelék: Jegyz6kényv integritasi és korrupcios kockazatra vonatkozd bejelentés régzitéséhez
2. filggelék: Az integritasi és korrupcias kockazatokra vonatkozé bejelentések nyilvantartasa

3. flggeiék: Nyilvantartas az érdekérvényesitékkel tortént talalkozékroél
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1. sz fiiggelék Pest Megyei Kormanyhivatal Kormadnymegbizottjanak 60/2017. szdmi utasitisahoz

JEGYZOKONYV
anEGRITASI ES KORRUPCIOS KOCKAZATRA VONATKOZO BEJELENTES ROGZITESEHEZ

Bejelenté neve: .....................oon CIme: ..o ———

Elérhetdsége (telefon, e-mail) ..o e e e e enn
(valasztottat alahizni)

Bejelentés eloterjesztésenek helye: ...ovviviniiiii i e
1T T O
modja: telefonon / személyesen

Bejelentés részletes leirisa

A bejelentés korrupceié gyaniis: igen /mem (megfeleldt alahizni)
Bemutatott dokumentumok jegyzéke:

Bejelent6 nyilatkozata, tajékoztatasa;

Kéri-e az tigyben adatainak zartan kezelését? igen / nem(megfeleltt alahuzni)

Hozzéjérul-e személyes adatai tovébbitiséhoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljards lefolytatiséra
hataskorrel rendelkezb szerv részére? igen / nem

A tdjékoztatdst milyen uton kéri: telefonon / e-mail-ben / széban / hivatalos levélben(megfelel6t alahizni)

A Pest Megyei Korményhivatal tdjékoztatta a Bejelentdt az Ot megilletd jogokrdl és terheld kitelezettségekrdl.
Bejelentd tdjékoztatdst kapott arrdl, hogy bejelentése tartalmdnak valodisigdért biintetdjogi felelGsséggel
tartozil és/vagy amennyiben bejelentése megalapozatlannak bizonyul, illetve a bejelentetr személy becsiiletét
Jjogtalanul sérti, a bejelentett személy személyes érdekei megvédésére pert indithat Bejelentd ellen. Bejelentd
aldirasdaval tudomdsul veszi e tdjékoztatdst.

Kelt: oo e s
Bejelentd {meghatalmazottja) alairdsa Pest Mepyei Kormanyhivatal részérél felvette

integritds tanacsado

Amennyiben a bejelentés nem integritisi é korrupcios kockdzatra vonatkozé bejelentés, javasolt
mingsitése (megfeleldt alihazni):

Panasz / egyéb kozérdekii bejelentés/ szervezeti integritist sértd esemény (szabdlytalansig) / a kozigazgatasi

hat6sagi eljaras és szolgaltatas &ltaldnos szabilyairdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény vagy més Agazati jogszabaly
hatélya ala tartoz6 eset
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