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) SOMOGY VARMEGYEI
ALLAMIGAZGATASI KOLLEGIUM

Ugyiratszam: S0O/13/00021-21/2025

A Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium
2/2025. (XII. 3.) hatarozata
a Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium
Ugyrend médositasanak elfogadasarol

A Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium a kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV.
torvény 43. §-a, valamint a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikodési
szabdlyzatardl szolé 15/2024. (VI. 28.) KTM utasitas 18. §-a alapjan a 2/2024. (VI. 13.) hatarozataval
elfogadott Ugyrendjét a melléklet szerint modositja.

Felkéri a Somogy Varmegyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: SVKH) igazgatojat, hogy a moédositott,
egységes szerkezetli Ugyrendet az (lést kdvetd 15 munkanapon beliil elektronikus formaban kiildje
meg a Kollégium tagjainak.

Felelds: SVKH igazgaté
Hataridé: az ulést kovetd 15 munkanapon beldl.

A hatérozat hatdlya a Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium illetékességi teriiletére és a
feladatban érintett szervezetekre és tagjaira terjed ki.

Ezen hatarozat elfogadasa napjan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Kaposvar, elektronikus id6bélyegzé szerint

dr. Neszményi Zsolt
féispan

a Kollégium vezetéje



A 2/2025. (XII. 03.) hatarozat melléklete
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Késziilt:

A Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium Ugyrendje

A Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium
2025. december 3-ai Ulésére

Készitette:

dr. Boldog-Ellenberger Szilvia
igazgato
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A Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium Ugyrendje

A kormanyzati igazgatéasrol szol6 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 43. §-a,
valamint a févarosi €s varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatarol
sz0l6 15/2024. (V1. 28.) KTM utasitds Melléklete 13. § e) pontja és 18. §-a értelmében a
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) vezetdje altal
létrehozott Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium (a tovabbiakban: Kollégium)
miikodési szabalyait — a féispan el6terjesztésére - az alabbiak szerint allapitja meg.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kollégium megnevezése, adatai

Kollégium megnevezése: Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium
székhely: 7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

telefonszam: 06-82/502-600

fax: 06-82/502-603

e-mail cim: hivatal@somoqy.qgov.hu

ok~ ownN

2. A Kollégium jogallasa, képviselete

A Kollégium a Kit. 43. 8 (1) bekezdese értelmében a Kormanyhivatal koordinacios
feladatait eldsegitd tajékoztatasi, és dontés elokészitési allando foruma. A Kollégium a
féispan véleményez0, a feladatellatas tertileti 6sszehangolasat eldsegitd testiilete.

A Kollégium testiiletként miikodik.

A Kollégium, mint testilet, jogi személyiseggel nem rendelkezik.

A Kollégium vezet6je a féispan.

A Kollégiumot kiilsé szervek eldtt a fOispan (tovabbiakban: Kollégium Vezetdje),
tavolléte esetén a Kormanyhivatal féigazgatdja képviseli.

A Kollégium feladatkdrében torténd kiadmanyozas a Kollégium Vezetdje kiadmanyozasi
jogkorébe tartozik és elsddlegesen elektronikus modon torténik. Papir alapu
kiadmanyozasndl a Kollégium kiadmanyait a Kollégium Vezet6je névalairasaval -
tavollétében a féigazgatd névalairasaval - €s a Somogy Varmegyei Korméanyhivatal
féispan feliratt bélyegzd lenyomatéaval kell ellatni.

Il. FEJEZET
A KOLLEGIUM MUKODESE

3. A Kollégium tagjai
A Kollégium tagjai:

e af0ispan, aki a Kollégium vezetdje, egyben a Kollégium elndke;
e aKormanyhivatal féigazgatoja;


mailto:hivatal@somogy.gov.hu

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

e a Korményhivatal igazgatoja;

e a f6ispan kozvetlen vezetése alatt allo foosztalyok vezetdi;

e aKorményhivatal jarasi hivatalainak hivatalvezetoi,

e aKormany altal intézményfenntartasra kijelolt szerv vezetdje;

e a Korméanyhivatal koordinaciés ¢és ellenOrzési jogkorébe tartozo teriileti
allamigazgatasi szervek vezetoi;

e valamint a Kollégium vezet6je altal meghivottak.

A Kollégium tagjainak jegyzékét jelen ugyrend 1. melléklete tartalmazza. A Kollégium

allando meghivottjainak jegyzekét jelen ugyrend 2. melléklete tartalmazza.

A Kollégium Vezetdje sziikség szerint meghivja a Kollégium iilésére a koordinacios és

ellendrzési jogkorébe nem tartozd, kozigazgatdsi szervek vezetdit. Az allamigazgatasi

feladatot ellatd mas szervezet meghivott vezetdje a Kollégium iilésén tanacskozasi joggal

vehet részt.

A Kollégium tevékenységét testilleti és bizottsagi tlésein fejti ki.

A hatékony ¢és gyors kapcsolattartas és feladatellatas érdekében a Kollégium Vezetdje a

Kollégium mitkodésének eldsegitésére elektronikus levelezérendszert miikodtet. Indokolt

esetben a Kollégium Vezetdje a levelezérendszeren keresztiil koordinécios jogkorében a

tagoktdl és meghivottaktdl tajékoztatast, szakmai véleményt kérhet, tovabba intézkedést

kezdeményezhet.

4. A Kollégium feladatai

Elemzi és értékeli a kormanyzati feladatok teruileti megvaldsitasanak helyzetét, a févarosi
és varmegyei kormanyhivatal, a kdzponti allamigazgatasi szervek terileti szervei €és a
helyi 6nkormanyzatok egytittmiikodésének, tovabba az allamigazgatasi feladatok tertileti
végrehajtdsanak tapasztalatait, a kozigazgatasi szervek kozigazgatdsi hatdsagi
Ugyintézését.

Egyezteti és értékeli az ellendrzések tapasztalatait, allast foglal az ellendrzési tervek
tartalmarol, iitemezésérdl, végrehajtasarol.

Elémozditja a teriileti informatikai kapcsolatok dsszehangolt fejlesztését és mitkodését.
Ertékeli a képzési, tovabbképzési tevékenységet, véleményezi az erre vonatkozo terveket,
ajanlasokat dolgozhat ki a képzes, tovabbképzés targykoreire és mddszereire
vonatkozdan.

Elemzi a kozponti allamigazgatasi szervek teriileti szerveinek és az érdek-képviseleti
szervek, koztestiiletek egyiittmiikddését, ajanlast dolgozhat ki az egyilittmiikddések
tovabbfejlesztésére.

Véleményezi a kozponti allamigazgatasi szervek teriileti szervei tgyvitel-, informatika-
és szervezetfejlesztési dontéseinek tervezeteit, eldmozditja a tertileti szinten 6sszehangolt
ugyvitel-, informatika- és szervezetfejlesztest.

Ertékeli, véleményezi a kdzponti allamigazgatasi szervek teriileti szervei tigyfélfogadasi
rendjét, ugyfelszolgalati tevekenységét, modszertani segitseget nyujt az ésszehangolt
ugyfélfogadasi rend, tgyfélszolgalati tevékenység megvalositashoz.
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Figyelemmel Kiséri és kozigazgatasi hatdsait tekintve értékeli a terileti tarsadalmi-
gazdasagi reélfolyamatokat; az allami feladat felmertlésével jaré vagy allamigazgatasi
szervek kozremiikodését igényld orszagos kihatassal bird, vagy a kiemelkedd teriileti
jelent6ségii tarsadalmi-gazdasagi problémakat jelzi a kozigazgatési és terlletfejlesztési
miniszternek. Eldsegiti az allami és a kozponti allamigazgatési szervek teriileti szervei
koordinalt kozremiikdoi tevékenységét a problémak kezelésében.

5. Kollégium miikodése

A Kollégium szervei:

e Kollégium, mint testiilet;

e Alland6 Bizottsagok;

e  Eseti Bizottsagok.

A Kollégium Allandé Bizottsagokat hoz létre, melynek elndke a Kollégium tagjai kozil
kerl megvélasztésra.

Iddszaki feladat ellatasara a Kollégium Eseti Bizottsagot hozhat 1étre, mely a varmegye
terliletén felmeriild feladatokat is ellathatja.

A Kit. 43. § (3) bekezdése alapjan a Kollégium vezetdje a févarosi €s varmegyei
kormanyhivatal koordinacids feladatainak eldsegitésére varmegyei koordindcios
értekezletet hivhat dssze.

A Kollégiumon belll a kapcsolattartas elektronikus uton torténik.

6. A Kollégium munkaterve

A Kollégium a jogszabaly alapjan az Ugyrendben meghatarozott feladatait éves
munkaterv alapjan latja el.

A munkaterv dsszeallitasahoz a Kollégium tagjai javaslatot adnak.

Az éves munkaterv tartalmazza a Kollégium {iilésének tervezett idOpontjat és napirendi
pontjait.

Az éves munkatervet, a Kollégium Vezetdjének — a Kollégium tagjainak javaslatait is
figyelembe véve — el6terjesztésére, a Kollégium tagjai mindsitett szavazati tObbséggel
elfogadott hatarozattal fogadjak el.

Az éves munkaterv végrehajtasardl a Kollégium Vezetdje a targyévet kovetd kollégiumi
ulésen szdmol be. A végrehajtas beszamolojarol sz616 hatarozat elfogadasahoz a tagok
mindsitett szavazati tobbsége sziikséges.

7. A kollégiumi Ulés 6sszehivasanak szabalyai

A Kollégium évente egy alkalommal rendes, azaz munkatervben tervezett tlést tart, ezen
feltl tovabbi rendkiviili, azaz munkaterven Kivili Gléseket tarthat.

A Kollégium Vezetdje sajat hataskorben, illetve a Kollégium barmely tagja jelen alcim
szerinti kezdeményezésére rendkivili Glést hivhat dssze.

Rendkiviili iilés kezdeményezhetd a Kollégium iilésén, vagy az tilésen kiviil.
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A Kollégium lésén a Kollégium barmely tagja kezdemeényezheti egy tovabbi, az adott
ulésen kivali rendkivili Kollégiumi (lés tartasat. A kezdeményezést indokolni kell. A
Kollégium Vezetdje koteles a rendkiviili tilést Osszehivni, ha a kezdeményezést a
jelenlevé  kollégiumi tagoknak tobb, mint egynegyede napirend megjelolésével
tdmogatja.

A Kollégium tagja a kollégiumi iilések kdzotti iddszakban is jogosult az iilés 6sszehivasat
kezdemeényezni. A kezdeményezést rovid Uton - telefonon, e-mailen, vagy faxon - esetleg
irasban a Kollégium Vezet6jéhez kell eljuttatni, aki - mérlegelés utan - dont az ulés
0sszehivasarol, vagy a kezdeményezes elutasitasarol.

Ha a Kollégium tagjanak a rendkiviili iilés kezdeményezését a Kollégium Vezetdje
elutasitja, és a kezdeményezd tovabbra is indokoltnak tartja annak 6sszehivasat, kiilon is
megkeresheti a Kollégium tagjait inditvanyéaval.

Amennyiben a kezdeményezéstdl szamitott 10 munkanapon beliil a Kollégium rendes
tagjai koziil tovabbi 10 tag annak indokoltsagat latja, a kezdeményezd inditvanyat a
tamogatasokkal egyiitt ismét eljuttatja a Kollégium Vezetdjéhez. Ebben az esetben a
Kollégium Vezetéje, az inditvany beérkezését kovetd 8 munkanapon beliili idépontra
rendkivili Kollégiumi tlést koteles dsszehivni az Ulés helyszinének és napirendjének
megjelolésével.

Ha a Kollégium Vezetdje e kotelezettségének nem tesz eleget, a Kollégium {ilését az
Ellendrzési Szakért6i Bizottsag elndke hivja dssze.

Az (ilések lebonyolitasa e-mail formajaban is lehetséges. Ebben az esetben a mitkodésre,
hatarozatképesség megallapitasara, dontésekre kiilén szabalyok vonatkoznak.

8. Az elektronikus szavazas szabalyai

A kollégiumi tilések kozotti iddszakban, kollégiumi dontést igénylé kérdésekben — a
szemelyi kerdéseket kivéeve — a Kollégium Vezetdjének jelen alcim szerinti
eljarasrendben meghozott dontése alapjan, elektronikus Gton is donthet a Kollégium.

Az elektronikus uton torténé dontéshozatal elrendelésérdl a Kollégium vezetdje — sajat
hataskorben vagy barmely tagnak a napirendi pontra vonatkozo irdsbeli eldterjesztéssel
egyutt benyujtott kezdeményezésére — dont.

Az elektronikus szavazas elrendelése esetén a Kollégium Vezetdje a napirendet és az
ahhoz kapcsolddo eldterjesztést megkiildi a Kollégium tagjai részére. A Kollégium tagjai
az elektronikus szavazésra vonatkozd dokumentumok és a leadott szavazat tekintetében
felelosek azért, hogy harmadik személy ne férhessen hozza az elektronikus szavazas
soran részikre megkuildoétt dokumentumokhoz.

Az elektronikus szavazas technikai lebonyolitasit a Kollégium Vezetdjének
meghatalmazasa alapjan a Korméanyhivatal igazgatdja vegzi.

A Kollégium tagjai elektronikus postafiokon keresztiil kapjadk meg az eldterjesztést,
valamint azon keresztiil adjak le a szavazatukat. A Kollégium tagjainak e-mail cimét,
amelyen keresztul az elektronikus szavazast lebonyolitjadk, a Somogy Varmegyei
Korméanyhivatal igazgatdja tartja nyilvan.

Az elektronikus szavazast a Kollégium Vezetdje engedélyezi, tovabba megallapitja az
elektronikus szavazas lebonyolitasanak, az eldterjesztés véleményezésének iddtartamat,



45.

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

54,

mely nem lehet révidebb, mint az eldterjesztés megkiildésétdl szamitott 72 ora (a kezdd
¢€s a zar6 idOpontot datum, o6ra pontossaggal sziikséges meghatarozni).

A szavazas csak munkanapon bonyolithat6 le. Amennyiben a Kollégium tagja altal tett
észrevétel alapjan az eldterjesztés modositasa sziikséges, a 44. pontban meghatarozott
hataridét a modositasnak a Kollégium tagjai részére torténdé megkiildésétol kell szamitani,
¢s az 0j hataridordl a Kollégium tagjait a modositas megkiildésével egyidejiileg értesiteni
kell.

A Kormanyhivatal igazgatoja figyelemmel kiséri a szavazas menetét, tajékoztatja a
Kollégium Vezetdjét a sziikséges intézkedések megtételérol, sziikség esetén gondoskodik
az eldterjesztés moddositasardl, valamint kezdeményezheti a Kollégium Vezetdjénél a
szavazatok leadasi hataridejének meghosszabbitasat. Amennyiben a Kollégium vezetdje
engedélyezi a szavazds meghosszabbitasat, a Somogy Varmegyei Kormanyhivatal
igazgatoja az 01 hataridordl értesiti a Kollégium tagjait.

Szavazni az el6terjesztéshez megkiildott szavazdlapon ,,jovahagyom™ és ,,nem hagyom
jova” szavazattal lehet. A Kollégium Vezetdje a Kollégium tagjaival egyiitt szavaz. A
szavazds soran megklldott szavazdlapok szama alapjan Allapithatd meg a
hatarozatképesség. Az elektronikus szavazolap mintat az Ugyrend 4. melléklete
tartalmazza.

Amennyiben tobb elbterjesztés keriil megkiildésre az elektronikus szavazas keretében, az
egyes elbterjesztésekrol kiilon-kilon szavazolap készil.

A leadott szavazat érvénytelen, amennyiben

a) hataridon tul érkezik,

b) aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg,

c) aKollégium tagja azt nem a megkuldétt szavazolapon adja le.

A Kormanyhivatal igazgatdja az elektronikus szavazas eredményének megfelelden
megfogalmazott allasfoglalasokat megkuldi a Kollégium tagjai részére.

A szavazas érvényességének és eredményességének megallapitasa az Ugyrend 11. fejezet
10. alcimben meghatarozottak szerint torténik.

Az elektronikus szavazas eredményérél — a szavazasra megallapitott hataridé utolséd
napjanak megfeleld datummal hatirozat vagy allasfoglalas késziil, mely megkiildésre
kerul a Kollégium tagjai részére. A dontéshozatal datuma megegyezik a szavazatok
leadasara megallapitott hataridd utolsoé napjaval.

9. A Kollégium iilésének elokészitésével kapcsolatos feladatok

A Kollégium Vezetdje:

e amunkaterv alapjan meghatarozza a Kollegiumi tlés napirendjét, helyét és idejét;

e (sszehivja a Kollégium Ulését;

e gondoskodik - szilkség szerint - az elGterjesztések irasba foglalasarol, dontési
tervezetek kidolgozasarol,

e Diztositja az Gilés megtartasanak technikai feltételeit.

A Kollégium {ilésére sz6l6 meghivot az iilés napjat megel6zOen legalabb 5 nappal

elektronikus uton kell eljuttatni a Kollégium tagjai részére annak érdekében, hogy a

napirendek megtargyaldsahoz elegendo felkésziilési id6 alljon rendelkezésre.
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A Kollégiumhoz eléterjesztést nyujthatnak be a tagok, valamint a Kollégium dontése
vagy a Kollégium Vezetdjével tortént eldzetes egyeztetés alapjan mas szervek és
személyek is. Az eldterjesztéseket legalabb 10 nappal a Kollégium iilése el6tt meg kell
kildeni a Korméanyhivatalnak.

A Kollégium tagjai személyesen vesznek részt a testiilet munkajaban. A Kollégium tagjait
— a szerv vezetdjének akadalyoztatasa esetén — szervezeti helyettese, vagy az altala
megbizott személy helyettesiti, aki a szervet a Kollégium tlésen teljes jogkorrel képviseli.
Az akadalyoztatas tényérdl €s a helyettes megnevezésérdl a szerv vezetdje a Kollégium
ilését megel6zéen a Kollégium titkara utjan e-mailben tajékoztatja a Kollégium
Vezetojét.

10. Hatarozatképesség eldirasai, hatarozatképtelenség miatt
elmaradt Ulés dsszehivasanak szabalyai

Az Ulés akkor hatarozatképes, ha azon a Kollégium tagjainak tébb mint a fele jelen van.
A Kollégium tagjai az iilésen torténd megjelenésiiket a jelenléti iv aldirdséval igazoljak.

Ha az Ulést hatarozatképtelenség miatt megtartani nem lehet, Ggy a Kollégium Ulését az
eredeti id6ponttol szdmitott fél oran belill a Kollégium Vezetdje azonos helyszinre és
napirendi pontokkal - az eredeti meghivéban ezt jelezve - dsszehivhatja.

Az azonos napra, késébbi idopontra Gsszehivott lilésen csak az eredeti meghivoban
feltlntetett napirendi pontokat lehet targyalni, és a Kollégium a megjelentek szdmaéra valo
tekintet nélkil hatarozatképes.

A hatarozatképtelenség esetére Osszehivott ) Kollégiumi iilés iddpontjat, helyszinét,
napirendi pontjait mar az eredeti kollégiumi Glési meghivoban jelezni kell.

11. Az Ulés vezetése

A Kollégium tilését a Kollégium Vezetdje - tavollétében a foigazgato - vezeti.

A Kollégium Ulésén a tagok, valamint a meghivottak vesznek részt.

A Kollégium 4altalaban nyilt iilést tart. Mindsitett, illetve személyes adat védelme
érdekében zart tlést tart. Zart ilés a jelenlévd tagok kétharmadanak egyetértd
szavazataval is elrendelhetd.

A Kollégium tanacskozédsat az elfogadott napirendek sorrendjében folytatja. Az
Osszefliggd napirendeket Gsszevontan is targyalhatja.

Az iilésen az adott napirend targyaldsa soran el0szor a kérdések, majd a hozzéaszolasok,
javaslatok hangzanak el.

A vitat a Kollégium Vezetdje zarja le.

12. A Kollégium dontéshozatali eljarasa, dontései
Szavazati joggal a Kollégium tagjai rendelkeznek.

Az egyes napirendi pontokat a Kollégium Vezetdje, az altala felkért szerv vezetdje, vagy
a bizottsag elnoke terjeszti a Kollégium elé.
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A Kollégium dontésének kialakitasdhoz a jelenlévo tagok — e-mailen torténd szavazas
esetén a visszakildott valaszok - tobb mint felének az egyetért6 szavazata sziikséges.

A szavazas e-mail utjan torténé lebonyolitasa esetén a hatarozatképesség
megéllapitasanal a visszakildott valaszokat kell figyelembe venni.

A Kollégium Vezetéje a Kollégium iilésén elészor a moédositd, majd az eredeti
javaslatokat teszi fel szavazédsra. A Kollégium a dontéshozatal soran hangsulyosan
figyelembe veszi Alland6 Bizottsagai véleményét, javaslatat.

A szavazas akkor eredményes, ha a szavazasra bocsatott kérdéssel a jelenlévo tagok tobb
mint fele egyetért.

Szavazategyenldség esetén a Kollégium Vezetdjének szavazata dont.

A szavazas soran kisebbségben maradt kollégiumi tag kérheti az altala megszerkesztett
¢s a Kollégium Vezetdjének legkésobb az iilést kovetd 8 napon beliil eljutatott
kiilonvéleményének az iilésrdl készitett emlékeztetohdz csatolasat. Az igy eljuttatott
kilonvéleményt az emlékeztetéhoz kell csatolni.

A Kollégium dontésének megjelenési formai:

> hatarozat,

> allasfoglalés.

A Kollégium dontését - nyilvantartasi célbol - évenként kezd6d6 sorszammal és az iilés
napjanak megjelolésével kell rogziteni az emlékeztetdben.

Ennek formai:

> ...-./202....(az iilés id6pontja: honap/nap jeloléssel) SVAK hatarozata;

> ...-./202....(az iilés id6pontja: honap/nap jeldléssel) SVAK allasfoglalasa.
Sziikség esetén a hatarozat tartalmazza a dontés végrehajtasaért felelds
szerv/személy/bizottsag, valamint a végrehajtas hataridejének megjeltlését.

A dontések elfogadasahoz a jelenlévo tagok tobb mint felének igen szavazata (egyszerli
szOtobbség) vagy az Osszes tag tobb mint felének igen szavazata (mindsitett sz6tobbség)
szlikséges.

Az allasfoglalas elfogaddsahoz mindsitett szotdobbség sziikséges. Jelen Ugyrend eltérd
rendelkezése hidnyaban a hatarozat elfogadasdhoz egyszerli sz6tobbség sziikséges.

A Kollégium Vezetdje megallapitja a dontéseknél a szavazati aranyt és az iilésen ismerteti
azok tartalmat.

A Kollégium dontéseinek végrehajtasarol a Kollégium Vezetdje a soron kdvetkezd rendes
ulésen tajékoztatja a Kollégiumot, illetve ilyen tajékoztato tartdsara mas tagot is felkérhet.

13. A kollégiumi Ulések dokumentalasanak szabalyai

A Kollégium iilésérdl emlékeztetd késziil, melyet a Kollégium titkara készit el, és a
Kollégium Vezetdje ir ald. Az emlékeztetét a Kollégium titkara az tilést kovetd 15
munkanapon belul elektronikus formaban megkdildi a Kollégium tagjainak.

Az emlékezteto tartalmazza:

» az Ulés helyét, idejét,

a targyalt napirendeket,

a napirendhez kapcsolédé iratok megjel6lését,

a hozzészolasok, javaslatok 1ényegét,

Y VYV V
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> az esetleges kulonvélemenyt,
> aKollégium dontéseit, szerepeltetve az elfogadas szavazati aranyat.

cres

megorizni, melyrdl a Kollégium titkara gondoskodik.
14. Allandé Bizottsagok miikodésének altalanos szabalyai

A Kollégium egyes allando feladatai szakszeriibb ellatdsara, allando vitelére négy
Allando Bizottsagot hoz létre.

Az Allandé Bizottsagok a kovetkezok:

e Szervezetfejlesztési és Informatikai Bizottsag;

e Ugyfélszolgalati Bizottsag;

e Ellendrzési Szakértdi Bizottsag;

o Kozszolgélati, Képzési, Tovabbképzési Bizottsag.

Az Allando Bizottsagok altalanos feladatait és miikodésiik szabalyait a Bizottsagok
tigyrendjei tartalmazzak. A Bizottsagok altal kidolgozott Ugyrendet a Kollégium hagyja
jova.

Az Alland6 Bizottsagok kollégiumi tagjai az altaluk vezetett szervezetbdl - dnmaguk
helyett, allando6 vagy eseti jelleggel - mast is delegalhatnak.

Az Alland6 Bizottsagok javaslatokkal, véleményekkel segitik a Kollégiumot feladatai
ellatasaban, kezdeményezik kollégiumi dontések meghozatalat, illetve segitik a
végrehajtas szakszerl teljesitését.

Az Alland6 Bizottsagok tagjait, elndkeit és titkarait a Kollégium valasztija meg. A
bizottsagok tagjainak tébb mint a felét a Kollégium tagjai kozll kell valasztani.

Az Alland6 Bizottsagok évente legalabb egy Ulést tartanak.

Az Allandé Bizottsagok titkarai a bizottsagi iilésekrdl emlékeztett készitenek, amelyek
tartalmazzak a bizottsagi léseken elhangzottak lényegi elemeit. A titkarok az
emlékeztetdket, az {ilést kovetd 15 munkanapon beliil eljuttatjdk a bizottsag elndkének,
tagjainak, valamint a Kollégium titkaranak.

egyiitt meg kell 6rizni. Az Allandé Bizottsagok iratanyaganak megérzésérél és
kezelésér6l az elnokok gondoskodnak a Korméanyhivatal Iratkezelési Szabalyzataban
foglaltaknak megfelelden.

Az Allandé Bizottsag (ilését a Bizottsag elndke vezeti. Tavolléte, akadalyoztatasa esetén
a Bizottsag titkara, vagy a Bizottsag elndke altal kijelolt személy latja el e feladatot.

Az Allandd Bizottsagok elndkei évente beszamolnak a Bizottsag tevékenységérol a
Kollégiumnak és egyuttal jovahagyasra megkiildik a Kollégiumnak a kovetkezd évi
munkaterviket is.

A bizottsagi tagok felsorolasat az Ugyrend 3. melléklete tartalmazza.

15. Eseti Bizottsagok miikodésének altalanos szabalyai

A Kollégium - barmely tagjanak javaslatara - idoszaki jellegti feladat ellatasara Eseti
Bizottsagot hozhat létre.
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Az Eseti Bizottsag tagjai kozil elnokot és titkart valaszt. Ugyrendjét maga dolgozza Ki.
Meghivottak korének bovitését barmely tag kezdeményezheti. A kérdésben a Bizottsag
tobbségi szavazassal dont.

Az eseti bizottsag elndke a bizottsag munkajardl rendszeresen tajékoztatja a Kollégium
elnokét.

Az eseti bizottsag titkara a bizottsagi lilésekrdl emlékeztetdt készit, amely tartalmazza a
bizottsagi liléseken elhangzottak 1ényegi elemeit. A titkar az emlékeztetodt az tilést kdvetd
15 munkanapon beliil eljuttatja e-mailben-a bizottsag elndkenek, tagjainak, valamint a
Kollégium titkaranak.

egylitt meg kell drizni. Az Eseti Bizottsag iratanyaganak megdrzésérdl és kezelésérol az
elnok gondoskodik a Kormanyhivatal Iratkezelési Szabalyzatdban foglaltaknak
megfelelden.

Az eseti bizottsag elndke a bizottsdg mandatumanak megsziinését kdvetden a végzett
munkarol tajékoztatja a Kollégiumot.

16. A kollégiumi, bizottsagi tagok jogai és kotelessegei

A Kollégium tagjai, valamint a bizottsagok tagjai személyesen vesznek részt a testileti,
illetve a bizottsagi munkaban.

A Kollégium tagjai, valamint a bizottsagok tagjai jogosultak az Uléseken a napirenden
szerepld kérdéssel kapcsolatban a véleményliket kifejteni, javaslatot, inditvanyt tenni.

A tagok kérhetik eltéré véleményeiknek a rogzitését az emlékeztetdben, illetve irdsos
forméban az emlékeztet6hoz torténd csatolasat.

A Kollégium, és a Bizottsag tagjanak kotelessége, hogy a jogszabalyoknak megfeleléen
az Ugyrendben meghatarozott feladatok ellatasaban aktivan részt vegyen.

Az iilésrdl vald tavolmaradasat koteles a Kollégium, illetve a Bizottsagok titkaranak
elézetesen jelezni, és halaszthatatlan tavolléte esetén az allasfoglalasra jogosult
keépviseldjének az tilésen valo részvételét biztositani.

A tag koteles a tagi képviselonek irdsban adott szabalyszerii képviseleti meghatalmazast
a Kollégiumi iilést megel6zden a Kollégium titkara részére elektronikus titon megkiildeni
vagy személyesen atadni, aki azt a jelenléti ivhez csatolja. A meghatalmazas mintat jelen
Ugyrend 5. melléklete tartalmazza.

A tagoknak a kollégiumi munkaban valé részvételéért dijazas és koltségtérités nem jar.

17. A Kormanyhivatal feladata a Kollégium miikodtetésében

A Kollégium munkajat a Kormdényhivatal koordindlja. A Kollégium Vezetdje a
Kollégium miikodésének szervezésével, miikodtetésével kapcsolatos érdemi és
adminisztrativ tevékenység iranyitdsara a Somogy Varmegyei Kormanyhivatal
igazgatojat jeloli ki.

A Kollégium 6sszehivasaval, egyes napirendjeinek eldkészitésével, az éves munkaterv
elokészitésével kapcsolatos adminisztrativ és végrehajtd feladatokat a Kollégium
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Vezet6jének kijeldlése alapjan a Jogi, Humanpolitikai és Koordinacids Féosztaly kijelolt
kormanytisztviseldje, mint a Kollégium titkara latja el.
A Kollégium titkara részt vesz a kollégiumi iilésen, gondoskodik az eldterjesztések és a
meghivok hataridében torténd elkészitésérdl, az iilésrdl késziilt emlékeztetd
Osszeallitasarol, az 4allasfoglaldsok, hatarozatok megszovegezésérdl, valamint
mindezeknek az érintettek részére térténd megkiildésérol.
A Kollégium titkara a Kollégium Vezetdjének megbizasa alapjan kapcsolatot tart a
Kollégium tagjaival és meghivottjaival, igény esetén technikai és adminisztrativ
segitséget nyujt az allando és eseti bizottsagok miikodéséhez.
Az Ugyrend mellékleteinek naprakészen tartaséért, a valtozasok figyelemmel kiséréséért,
az adatok helyességéért a Somogy Varmegyei Kormanyhivatal igazgatoja, valamint a
Kollégium titkara felelds.
A Korményhivatal a Kollégium tagjai kozti kapcsolattartas érdekében levelezérendszert
miikodtet. Ennek érdekében a tagoknak az elektronikus levélcimeikrdl a Kollégium
titkarat tajekoztatniuk kell.
A Kollégium iratanyaganak megdrzésérdl és kezelésérdl a Korméanyhivatal gondoskodik
az Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden.
A Kollégium miikodéséhez sziikséges pénziigyi eldiranyzatot a Kormanyhivatal
koltségvetése tartalmazza.
A Kormanyhivatal tajékozodasi jogkorére vonatkozo szabalyokat a Kit. 46.8 (1)
bekezdése tartalmazza. A megkeresésre az érintett szerv a megadott hataridén beliil
koteles valaszt adni.
A Kormanyhivatal a Kollégium Vezetdje egyetértésével gondoskodik a sajté Kollégium
iilésére sz616 meghivasarol, valamint a sajto részére tajékoztatd anyagok elkészitésérol.
A Kollégium Vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a Kollégium tevékenysége és a
testiilet 4ltal elfogadott hatarozatok és dallasfoglalasok megfeleld nyilvanossagot
kapjanak.
1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Ugyrend az elfogadasa napjan lép hatalyba.

Az Ugyrend hatalybalépéssel egyidejiileg hatalyat veszti a Kollégium 2/2024. (V1.13.)
hatarozattal elfogadott Ugyrendje, azok mellékleteivel és valamennyi maddositasukkal
egyutt.

Az Ugyrend 1. mellékletét képezi a Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium
tagjairol szolo jegyzék/lista.

Az Ugyrend 2. mellékletét képezi a Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium
allandé meghivottjainak jegyzéke/listaja.

Az Ugyrend 3. mellékletét képezi az Allandé Bizottsagok tagjainak jegyzékeflistéja.

Az Ugyrend 4. melléklete tartalmazza az elektronikus szavazolap mintét.

Az Ugyrend 5. melléklete tartalmazza a tagok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
alkalmazand6 meghatalmazas mintét.



Kaposvar, elektronikus idébélyegzo szerint

Dr. Neszményi Zsolt
féispan
a Kollégium Vezetdje
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1. melléklet

A Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium tagjai

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal féispanja (a Kollégium vezetdje)

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal féigazgatoja

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal igazgatoja

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Féispani Kabinet vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Allami Féépitészi Iroda vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Agrar-és Vidékfejlesztést Tamogatd Féosztalyanak
vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Agariigyi Féosztalyanak vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Kornyezetvedelmi, Természetvédelmi és
Hulladékgazdalkodasi Féosztalyanak vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Foosztalyanak vezetdje

Somogy Véarmegyei Korméanyhivatal Csalddtdmogatasi és Tarsadalombiztositasi
Foosztaly vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi, Foglalkoztatas-felugyeleti és
Munkavédelmi Fosztaly vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali Féosztaly vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Méréstigyi és
Fogyasztovédelmi FOosztaly vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Fosztaly vezetdije
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Fosztaly vezetdje
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinacids Féosztaly
vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Tlizvédelmi és Iparbiztonsdgi Hatosagi Féosztaly
vezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Barcsi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Csurg6i Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Fonyodi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Marcali Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Nagyatadi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Siéfoki Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Tabi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Kaposvari Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Somogy Varmegyei Kirendeltség vezetdje
Kaposvari Tankeriileti Kozpont vezetdje

Siofoki Tankertileti Kozpont vezetdje

Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatosag lgazgatdja

Somogy Varmegyei Renddr-fOkapitanysag vezetdje

Somogy Varmegyei Buntetés-végrehajtasi Intézet vezetdje
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Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag igazgatoja

Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Somogy Varmegyei lgazgatdsag Igazgatdja

Orszdgos ldegenrendészeti Foéigazgatosag Dél-dunantdli  Regionalis Igazgatdsag
igazgatoja

Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésaga, Banyaszati és Gazipari Féosztaly,
Pécsi Banyafeliigyeleti Osztaly vezetdje

Dél-dunantuli Vizugyi lgazgatdsag igazgatoja

Baranya Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag igazgatoja

Fejér Varmegyei Katasztrofavedelmi Igazgatosag Igazgatoja

Vas Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsadg igazgatdja

Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatdséag igazgatoja

Balaton-felvidéki Nemzeti Park Igazgatdsaga igazgatdja

Kaposvar Megyei Jogu Varos jegyzdje

Somogy Varmegye jegyzdje
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2. melléklet

A Somogy Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium allandé meghivottjai
(tanacskozasi joggal)

Kozigazgatdsi es Terlletfejlesztési  Minisztérium, dr. Gyorgy Istvan terileti
kozigazgatasért felelds allamtitkar

Kdzigazgatési és Terlletfejlesztési Minisztérium, dr. Uzsak Katalin teruleti kozigazgatas
mikddtetéséért felelds helyettes allamtitkar

Somogy Varmegyei Kozgytilés elndke

Kaposvari Torvényszék elndke

Pécsi Torvenyszek Kozigazgatasi Kollégiuma elntke

Somogy Varmegyei Foiigyészség varmegyei foligyésze

Nemzeti Ado-és Vamhivatal Somogy Varmegyei Ado-és Vamigazgatésaganak
igazgatoja

Alkotmanyvédelmi Hivatal Somogy Varmegyei Iroda irodavezetdje

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld foigazgatdja

Somogy Varmegyei Terlleti Védelmi Bizottsag titkara

Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Somogy Varmegyei elndke

Somogy Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag iparbiztonsagi fofeliigyeldje
Somogy Varmegyei Korményhivatal Belsé Ellendrzési Osztalya vezetdje

Magyar Honvédség Katonai lgazgatasi és Kozponti Nyilvantarté Parancsnoksag, 18.
Hadkiegészitd és Toborzo Iroda
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3. melléklet

Szervezetfejlesztesi és Informatikai Bizottsag allando tagjai

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly Informatikai
Osztaly osztalyvezetdje (bizottsag elndke)

Somogy Véarmegyei Kormanyhivatal Csaladtamogatési és Tarsadalombiztositasi
Foosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Hatosagi Féosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Foglakoztatasi, Foglalkoztatas-felligyeleti és
Munkavédelmi Fosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Korményhivatal Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi és
Fogyasztovédelmi Féosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Agrariigyi Foosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi Foosztaly Hatosagi és Oktatasi Osztaly
osztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinacidés Foosztaly
Iratkezelési Osztaly vezet6je

Szervezetfejlesztesi és Informatikai Bizottsag alland6 meghivottja
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal igazgatdja
Szervezetfejlesztési és Informatikai Bizottsag titkara

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly Informatikai
Osztaly kijelolt kormanytisztviseldje

Ugyfélszolgalati Bizottsag allando tagjai

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi
Fbosztaly féosztalyvezetdje (bizottsag elnoke)

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Barcsi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Csurgdi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Fonyodi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Marcali Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Korméanyhivatal Nagyatadi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Si6foki Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Tabi Jarasi Hivatal hivatalvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Kaposvari Jarasi Hivatal hivatalvezetdje



10.

11.

12.
13.

14.
15.

Ugyfélszolgalati Bizottsag allandé meghivottja
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal igazgatéja
Ugyfélszolgalati Bizottsag titkara

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Csaladtamogatasi és Tarsadalombiztositasi
Foosztaly kijelolt kormanytisztviseldje (bizottsag titkara)

Ellenorzési Szakértoi Bizottsag allandoé tagjai

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal igazgatoja (bizottsag elndke)

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Foglakoztatasi, Foglalkoztatas-felligyeleti és
Munkavédelmi Fosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Korményhivatal Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi és
Fogyasztovédelmi Féosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi és
Fogyasztovédelmi Féosztaly, Fogyasztovédelmi Osztaly osztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Korményhivatal Kozlekedési, Miiszaki Engedélyezési, Mérésiigyi €s
Fogyasztovédelmi Fdosztaly, Kozlekedési Osztaly osztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Féosztaly féosztalyvezetdje
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Agrariigyi Féosztaly foosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Agrariigyi Féosztaly Novény-és Talajvédelmi
Osztaly osztalyvezetdje

Somogy Véarmegyei Kormanyhivatal Agrar-és Vidékfejlesztést Tamogatdé Fdosztaly
foosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Tizvédelmi és Iparbiztonsagi Hatosagi Féosztaly
foosztalyvezetdje

Orszagos Idegenrendészeti Foigazgatosag Dél- dunantuli Regiondlis lgazgatosag
igazgatoja

Nemzeti Ado-és Vamhivatal Somogy Varmegyei Adé-és Vamigazgatosag igazgatoja
Nemzeti Add-és Vamhivatal Dél-dunantili Biiniigyi Igazgatosaga Somogy Varmegyei
Vizsgalati Osztaly osztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Rendor-fokapitanysag rend6rfékapitany helyettese
Alkotmanyvedelmi Hivatal Somogy Varmegyei Iroda irodavezetdje

Ellenérzési Szakértoi Bizottsag allando meghivottjai

Somogyi Kereskedelmi és Iparkamara vezetdje



Ellenorzési Szakértéi Bizottsag titkara

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztaly Torvényességi €s Feliigyeleti
Osztaly vezetdje

Kozszolgalati, Képzési, Tovabbképzesi Bizottsag allando tagjai

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinaciés Fdosztaly
foosztalyvezetdje (bizottsag elndke)

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi Féosztaly Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly
osztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Agrariigyi Foosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Korményhivatal Foglakoztatasi, Foglalkoztatas-felligyeleti és
Munkavédelmi Fosztaly féosztalyvezetdje

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Féosztaly féosztalyvezetdje
Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatdsaga igazgatoja

Kdzszolgalati, Képzési, Tovabbképzési Bizottsag allandé meghivottja
Somogy Varmegyei Kormanyhivatal igazgatdja
Kozszolgalati, Képzési, Tovabbképzési Bizottsag titkara

Somogy Varmegyei Kormanyhivatal Jogi, Humanpolitikai és Koordinacids Féosztaly
kijelolt kormanytisztviseldje



4. melléklet

Elektronikus szavazolap

Somogy Varmegyei Allamigazgatési Kollégium
.............................. ¢v/honap/nap

targy eldterjesztést

JOVAHAGYOM NEM HAGYOM JOVA

tag alairasa

Ervényesen szavazni ALAHUZASSAL, csak EGY valaszra lehet!



5. melléklet

MEGHATALMAZAS

ATULITOtE © ot srne e snne e ennn (SZU]EEEST hely,

10 e s , ANYJANEVE: .eivvienreeneennnnns.
........................... , személyazonositd igazolvany Szama: ................cceviiiiiiiiiiianns)
meghatalmazom
............................................................................................................. -t
(sziiletési hely, id6: ........cooovviininnns e anyja neve:
.................................................................... , személyazonositd igazolvany szama:
............................................................................ ), hogy a Somogy Varmegyei

Allamigazgatasi Kollégium Glésén helyettem és nevemben teljes jogkorben eljarjon.

Jelen meghatalmazas visszavonasig ervenyes.

meghatalmazé meghatalmazott

Eléttiik, mint tanuk elott

Tanu 1.: Tanu 2.:

NV e N V. ot
ALAITAS: .o ALAITAS: e
Lakeim: oo Lakeim: oo

Szem.ig.szam: ..........ooiiiiiiiiiiiii, Szem.ig.szam: ..........ooiiiiiiiiiiii,
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