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Tolna Varmegye1 Kormanyhivatal

AGRAR- ES VIDEKFEJLESZTEST TAMOGATO FOOSZTALY

Az Agrar- és Videkiejlesztést Tamogatdo Foosztaly (AVTF) {feladata a mezogazdasagl eés
vidékfejlesztési tamogatasok kezelése és ellenorzése. A Kozos Agrarpolitika (KAP) forrasait a Magyar
Allamkincstar kezeli, amely biztositja, hogy a taimogatasok a jogosult gazdalkodokhoz idében és a
jogszabalyoknak megfeleloen eljussanak. A veégrehajtasi feladatokat a Kincstar és a varmegyel
Kormanyhivatalok kozosen latjak el.

Mivel foglalkozunk?

A foosztaly az alabbi forrasokbol finanszirozott tamogatasok kezeleset vegzi:
« Europal Mezogazdasagi Garancia Alap (EMGA)
« Europal Mezogazdasagr Videkiejlesztés: Alap (EMVA)
« Nemzeti tamogatasok

Feladataink kozé tartozik:

v A Vidékfejlesztési Program és a KAP Stratégiai Terv intézkedéseinek végrehajtasa.
v/ A tamogatasi kérelmek feldolgozasa, elbiralasa.
' A helyszini ellendrzések lebonyolitasa.

v/ Az ugyfelek tajékoztatasa és tigyfélszolgalati feladatok ellatasa.

A foosztaly feléepitése
A foosztalyon 50 10 dolgozik, harom osztaly mukodik:

Mezogazdasagi és Vidékiejlesztési Normativ Tamogatasok Keérelmezési Osztalya
 Ellatja az Gigyfélszolgalati ¢és a kedvezmeényezett: nyilvantartasi feladatokat 1s

Feladata:

v/ A tamogatasi kérelmek formai ellendrzése.

v/ Jogosultsagi vizsgalatok.

v/ Hianypotlasok bekérése, adategyeztetések lefolytatasa.
V/ Dontés eldkészitése.

® Ugyfélszolgalat:

« A gazdalkodok szemeélyesen, telefonon ¢s elektronikus tton 1s kérhetnek segitseget.

« Az ugyfelszolgalat feladata a kedvezmenyezettek nyilvantartasa is.
Munkavegzes jellege:
Fokent adminisztrativ, szamitogepes munka.

Vidékfejlesztési Beruhazasok Keérelemkezeléesi Osztalya
Az elozo osztalyhoz hasonloan a vidékfejlesztési tamogatasokkal foglalkozik, killonosen beruhazasi
tamogatasok eseteben.

Feladatai megegyeznek a normativ tamogatasok osztalyanak feladataival:

v/ Kérelmek feldolgozasa.
Vv Jogosultsagok ellendrzése.
v/ Hianypodtlasok bekérése, dontések eldokészitése.

Munkavegzés jellege:

Elsosorban irodar munka, szamitogépes ugyintézes.
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Helyszini Ellenorzési Osztaly

A tamogatasok helyszini ellenorzéseét vegzi.

Feladata:

v/ A tamogatasokkal kapcsolatos vizsgalatok el0készitése.
Vv A beruhazasok és mezdégazdasagi tevékenységek ellendrzése a helyszinen.

v Allatalapu tamogatasok és teriiletalapu tamogatasok ellendrzése.
v/ Mérési feladatok elvégzése.

0 Munkavegzes jellege:
o Irodai ¢s terept munka egyarant.
« A terepi ellenorzesek soran a kollegak helyszini mereseket, vizsgalatokat végeznek.

Uj kollégak betanitasa és tovabbképzések

- Mentori rendszer:

« Minden U munkatarsat egy tapasztalt kollega segit a betanulasi idoszakban.
« A munkafolyamatokat ¢s a hasznalt szakmai rendszereket fokozatosan ismerhetik meg.

¢ Képzések:
. A Magyar Allamkincstar és a Kormanyhivatal rendszeresen szervez képzéseket (jelenléti és

online formaban).
« Az 1) palyazati felhivasok indulasakor tovabbi oktatasokat biztositanak.

Kapcsolattartas mas szervekkel:

« A Nemzeti Agrargazdasagli Kamaraval egyuttmukodiink, hogy a gazdalkodokat egysegesen
tajekoztassuk.
« A jogszabalyok értelmezeseben €s egyedi problemak megoldasaban 1s segitjik egymast.

Mieért erdemes csatlakozni hozzank?

 Irodai és terepmunka lehetésége — ha szereted a természetet, a helyszini ellendrzések soran
terepen dolgozhatsz.

v/ Kellemes munkakornyezet és segitokész kollégak.

/ Stabil munkahely, hosszu tavu fejl6dési lehetdségekkel.

/ Mentori rendszer és folyamatos szakmai tAmogatas.

T ! Ha érdekel a mezogazdasagi tamogatasok vilaga, csatlakozz hozzank!
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AGRARUGYI FOOSZTALY

Az Agrariigyl Foosztaly feladatai szeleskoruek, és tobb fontos szakteriiletet érintenek:

. Elelmiszerlanc-biztonsag

. Allategészségiigy

« NOveény- ¢s talajveédelem

« Foldértékelés, foldminosités
» Vadaszat

« Halaszat

« Foldmuvelesugy

Fobb osztalyok és feladataik:
Elelmiszerlzinc-biztonszigi es Allategészségiigyi Osztaly

 Ellenorzik az ¢lelmiszerlanc ¢s takarmanybiztonsag betartasat.

« Feluigyelik az allattenyésztési es allategeszsegiigyi eloirasokat.

» Vizsgaljak a boraszati ¢s alkoholos 1talokat eloallito izemeket.

« Helyszini ellenorzéseket €s mintaveteleket vegeznek.

« Részt vesznek épitesiigyl engedélyezesi eljarasokban.

 Felelosek az allatok nyilvantartasi €s azonositasi rendszerének mukodteteseert.

Noveény- és Talajvedelmi Osztaly
Novényvedelem:

» Ellenorzik a gazdalkodok novényvedelmi tevekenyseget.

« Vizsgaljak a novényvédo szerek forgalmazasat és felhasznalasat.

» Bejelentesek alapjan kivizsgaljak a novenyvedo szer elsodrodasaval,
meh- €s halpusztulassal kapcsolatos ligyeket.

Talajvédelem:

« Feliigyelik a termofoldek minoségének megdorzesét.
 Ellenorzik a foldhasznalok talajvédelmi gazdalkodasat.
. Ultetvénytelepitéskor engedélyezik a talajvédelmi terveket.

Vadaszati, Halaszati és Foldmiuvelésiigyi Osztaly

Vadaszat:

» Felugyelik a vadasztertiletek kialakitasat és a vadgazdalkodasi tevékenysegeket.
« Helyszini és adminisztrativ ellenorzeseket vegeznek.

Halaszat:

 Ellenorzik a halgazdalkodas szabalyossagat (horgaszegyestletek, haltelepitesek, halorzes).
« Szervezik a halaszvizsgakat €s ellenorzik a halfogasi tevékenysegeket.

Foldmivelésugy:

« Részt vesznek az agrarkar-enyhitési €s vis maior eljarasokban.
« Segitik a palyazati folyamatokat, és nyilvantartjak a megye gyumolcsoseit.
« Foldarveréseket bonyolitanak le.
Munkaveégzes modja:
o Irodai- ¢s terep munka egyarant resze a feladatoknak.
« A terepi ellenorzésekhez terepjarokat, a vizi ellenorzesekhez kishajokat hasznalnak.

Kit keresiink?

Az osztalyokon a megfelelo kepesitessel rendelkezo szakemberek dolgozhatnak.
Elfogadott végzettségek:
Allatorvos, jogasz, agrar-, egészségtudomanyi, miiszaki vagy gazdasagtudomanyi diploma.
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ALLAMI FOEPITESZI IRODA

Az iroda munkatarsai kozott épitéeszmeérnokok, telepiilesmérnokok, jogaszok és geografusok is
megtalalhatok.

Fo feladatai:

Telepiilésrendezési tervek véleményezese:

« Az 1iroda felulvizsgalja a varmegye telepuléseinek rendezesi terveit.
 Ellenorzi, hogy ezek megtelelnek-e a jogszabalyoknak.
« Szakmai tanacsokkal segiti az onkormanyzatokat a telepulesek fejleszteseben.

Telepiiléskeépi rendeletek ellenorzeése:

A telepulesek szabalyozasanak modositasait 1s atnezik, mielott azokat elfogadjak.
Tervtanacs mukodtetése:

. Az Iroda vezeti a Tolna Varmegyei Teriileti Epitészeti és Telepiilésrendezési Tervtanacsot.

« A tervtanacs olyan terveket biral el, amelyek muemlekeket erintenek vagy fontos hatassal

vannak a telepuleskep alakulasara.
Cél: az épitett kornyezet minoségenek javitasa és a jogszabalyok betartatasa.

Onkormanyzatok timogatasa:

« A telepiilesek sajat foepiteszeket alkalmaznak, akiknek munkajat az iroda segiti.
« Szemelyes egyeztetesek, irasos szakmai velemenyek €s tajekoztatasok reven tamogatjak oket.

Hatosagi feladatok ellatasa:

« A varmegyei terulletrendezési terv kisebb modositasal az allami {0épitész engedelyével
tortenhetnek.

« Az engedelyezesi eljarast az Iroda vegzi el.

 Telekalakitasi ugyekben 1s reszt vesz, egyuttmukodve a Foldhivatallal, hogy az épitesi €s
telepulesrendezest kovetelmenyek teljesuljenek.

Jogszabalyok véleményezése:

Az épitési jogszabalyok megalkotasa és modositasa soran kikérik az Iroda szakmai véleményét.
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Foeépiteszi kepzések szervezese:

« Az Iroda segiti az onkormanyzati foepiteszek kepzeset.

rryz

« FOepiteszi vizsgakat szervez

« Konzultaciokat ¢s tajekoztatokat tart.
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CSALADTAMOGATASI ES TARSADALOMBIZTOSITASI
FOOSZTALY

Feladataink koz¢ tartozik a kulonbozo tamogatasi €s biztositasi ellatasokra vonatkozo kérelmek
elbiralasa €s az ehhez kapcsolodo kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa.

Milyen ellatasokat kezelink?

Csaladtamogatasi ellatasok

Anyasagl tamogatas — egyszer1 juttatas a gyermek szuletése utan.
CsecsemoOgondozasi dij (CSED) — a szuilesi szabadsag 1dejere jaro juttatas.
Gyermekgondozasi dij (GYED) — a gyermek 2 éves koraig jaro tamogatas.

Gyermekgondozast segito ellatas (GYES) — a gyermek 3 ¢éves koraig folyositott juttatas.
Egészségbiztositasi ellatasok

Tappeénz — keresokeptelenség esetén jaro juttatas.
Baleset1 tappénz — munkahely1 baleset vagy foglalkozasi betegseg esetén jard tamogatas.

Nyugdijbiztositasi ellatasok

Oregségi nyugdij — a nyugdijkorhatar elérése utan jaro ellatas.

Nok kedvezmenyes nyugdija — a 40 ¢v jogosultsagi idovel rendelkezo nok reszere.

Megvaltozott munkakeépességu szemeélyek ellatasai

Rokkantsagi ellatas — azoknak, akik egeszségi allapotuk miatt nem tudnak teljes ertektt munkat
vegeznl.
Rehabilitacios ellatas — azok szamara, akik megfelelo tamogatassal visszatérhetnek a munka

vilagaba.
Dontéshozatal és jogorvoslat

A foosztaly minden kozigazgatasi dontese egy fokon sziletik, vagyis az ugyeket 1tt biraljak el, €s

nincs lehetoseg belso fellebbezesre.
Ha valaki nem ert egyet a dontéssel, jogorvoslatot kérhet az illetékes torvenyszeknel.

Milyen keészségek sziikkségesek a munkavegzeshez?

Jogi 1smeretek — A feladatok ellatasahoz sziikseges az anyagi jogi (a tamogatasokkal €s

biztositasi ellatasokkal kapcsolatos szabalyok) ¢€s eljarasjogi (a kozigazgatasi eljarasok menete)
tudas.

Precizitas €s munkabiras — Nagy mennyisegu ugyet kell kezelni, ezert fontos a kitartas €s a
pontos munkavegzes.

Empatia €s szocialis érzekenyseg
Az ugyfelek sokszor nehez ¢lethelyzetben keresik fel a hivatalt,
ezert fontos az egyutterzo ¢s segitokesz hozzaallas.
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EPITESUGYI ES OROKSEGVEDELMI FOOSZTALY

A foosztaly ket 10 teruleten latja el feladatait:

 Epitésiigy
v/ Kulturalis orokség védelme

Ezek a teruletek szorosan 0sszefliggnek, hiszen az épitkezések soran nemcsak a jogszabalyok betartasara kell
figyelni, hanem a kulturalis orokseg megorzésere 1s.

E= Epitésiigyi feladatok

A Tolna Varmegyelr Kormanyhivatal latja el a varmegye teruletén az épiteshatosagi feladatokat. Ennek
keretében:

Engedé¢lyezziik a benyujtott terveket — Az epitkezésekhez sziikseges tervdokumentaciokat jogszabalyi
eloirasok alapjan biraljuk el.

Ellenorizzik a folyamatban levo epitkezéseket — Helyszini szemléken vizsgaljuk, hogy az epitkezések a
jovahagyott terveknek megfeleloen zajlanak-e.

| Felugyeljuk az elkészilt beruhazasokat — Az ¢pitkezes befejezése utan ellenorizziik, hogy az megfelel-e az

eloirasoknak.

Segitseget nyujtunk az ugyfeleknek — Elektronikus tigyintezes soran tamogatast biztositunk a kérelmezoknek
es a tervezoknek.

/////

s biztonsagos epitkezeseket.

il Kulturalis orokseg védelme

A foosztaly a varmegye teruletén a muemlekvedelem €s a régészet: orokség megorzesevel kapcsolatos hatosagi
feladatokat latja el.

Muemlékek felligyelete és ellenorzése — Rendszeresen vizsgaljuk a védett epiiletek allapotat €s engedélyezziik
az ezekkel kapcsolatos epitesi munkakat.

Regeszeti orokseg vedelme — Engedélyezzuk a régeszeti feltarasokat €s a femkereso muszerek hasznalatat.

Orokségvédelmi szakhatosagi szerepkdr — Mas hatosagok eljarasaiban szakértéként vesziink részt, hogy
biztositsuk az orokségvédelmi szempontok ervényesiilését.

Telepulestejlesztesi velemeényezes — Megvizsgaljuk, hogy az 0j fejlesztesek ¢€s épitkezeések milyen hatassal
lesznek a muemlékekre ¢s a regészeti lelohelyekre.

Nem hatosagi feladataink:

Tajckoztatast nyyjtunk a vedett muemlékekrol €s regeészeti lelohelyekral.
Koordinaljuk az orokségvédelmi szakteruleten a hely1 szakmai és tarsadalmi egyuttmukode
= Segitjiik az 6rokségvédelmi jogszabalyok betartasat és érvényesitését. [T ——— d

Egyiittmiikodés és kozos munka A\ >

Munkank soran szorosan egyuttmikodunk: - &

/ Téarshatosagokkal 218
v/ Onkormanyzatokkal

v/ Mtzeumokkal és egyéb intézményekkel

/ Természetvédelmi Orszolgalattal

 Civil szervezetekkel NN

 Szakértékkel és tervezdkkel nanl N
A A Il

% Célunk, hogy épitett és régészeti 65rokségiink
megorzésevel hozzajaruljunk kulturalis értékeink
vedelmehez ¢s fenntarthatd hasznalatahoz.
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FOGLALKOZTATASI, FOGLALKOZTATAS-
FELUGYELETI ES MUNKAVEDELMI

Munkaerdpiaci és Alapkezeld

FOOSZTALY

Osztaly

X G

Pénziigyek rendben tartasa:

L ®
L )

—

Olyan rendszert hozunk Iétre,
amiben nyomon kdovetjiik, mennyi
pénz érkezik és megy el a
munkaerdpiaci programokra.
Segitiink a kollégaknak, hogy jol
gazdalkodjanak a pénzzel.
Ellendrizziik, hogy mindenki
szabalyosan hasznalja-e fel a
tamogatasokat.

Munkaerépiaci
szervezése:

programok
il
AZ4
Tervezzik és megvaldsitjuk a
kiilonb6z6 munkaerdpiaci
programokat, példaul képzéseket,
tamogatasokat.
Koordinaljuk a
lebonyolitasat
Figyeljiik, hogy a programok

mennyire sikeresek, ¢és sziikség
esetén valtoztatunk rajtuk.

programok

Foglalkoztatas-feliigyeleti €s
Munkavédelmi Osztaly

OB

""

@ G
J

Ellenorzések:

Olyanok  vagyunk, mint  a
munkahelyi detektivek.
Ellendrizzilk, hogy a  cégek
betartjadk-e a munkavédelmi és
munkatigyi szabalyokat.

Barmilyen teriileten
felbukkanhatunk Tolna
varmegyében, szoéval a munkahelyek
sosem unatkoznak!

Ha  valami nincs  rendben,
jegyzokonyvet irunk, eldsegitjiik,
hogy a cégek javitsak a hibakat.

.’.
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Nem csak a szabalyokat
ellendrizziik, hanem segitiink is!
Tanacsokat adunk a cégeknek és a
munkavallaloknak, hogy hogyan
tehetik biztonsagosabba és jobba a
munkahelyeket.

Nyilt napokat tartunk, ahol barki
kérdezhet tliink.

Tanacsadas:

Kozfoglalkoztatasi Osztaly

| N
=

Munkaerdpiaci ellenérzések:
d.l‘

Ellendrizziik, hogy a munkaltatok és
az allaskeres6k szabalyosan
hasznaljak-e fel a magyar vagy EU-s
foglalkoztatasi tamogatasokat.

Néha irodaban, néha pedig terepen,
valtozatos helyszineken dolgozunk.
Sokat kommunikalunk kiilonb6z6
emberekkel, cégekkel, megismerjiik
a munkajukat, ¢és informacioval
segitiink nekik, ha kell.
Folyamatosan tanulunk, fejlédiink és
képezzilk magunkat a munkank
soran.

EU/EGT-beli és azon Kkiviili
kiilfoldi allampolgarok
magyarorszagi foglalkoztatasa:

M
b |
r \(| ® |
Feltérképezziik a helyi

munkaerdpiacot, hogy mindenki
szamara a legjobb dontés sziilessen.
Allasfoglalasokat készitiink,
engedélyeket adunk ki, hogy a
munkaerdpiac ~ mikodéképessége,
munkaerd-kinalat, - kereslet
egyensulya fennmaradjon.

Szorosan  egyiittmiikddiink  mas
hatosagokkal, hogy az engedélyezési
folyamat atlathato és gyors legyen.
Kezeljik az engedélymentes
foglalkoztatasi bejelentéseket.



Tamogatasokkal kapcsolatos
teendok:

Segitiink a munkaadoknak, hogy
bértamogatast, vagy mas tamogatast
kapjanak, ha 1 munkatarsakat
vesznek fel.

Tamogatjuk a nehéz helyzetben 1évo
munkavallalokat, hogy 6k is el
tudjanak helyezkedni.

Informécioét nyujtunk a kiilonbozo
tdmogatasi lehetéségekrol.

NFA (Nemzeti Foglalkoztatasi

Alap): gé!l

-m—a
Ellatjuk az NFA pénzeszkozeinek

mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat, segitjik a  keret
tervezését és a  felhasznalas
ellenérzését.

Javaslatot tesziink az  NFA

foglalkoztatasi alaprészének
decentralizalt kerete eszkdzonkénti
felhasznalasara, a  felhasznalas
iranyelveire és a modositasokra.

Megtervezziik az NFA-bol
finanszirozott varmegyei és kdzponti
munkaer6-piaci programokat,
koordinaljuk megvaldsulasukat.

Kapcsolattartas: 0O 0O
(Y O O
-
Tartjuk a kapcsolatot a cégekkel,
hogy tudjuk, milyen munkaerére van
szlikségiik.
Egyiittmiikodiink mas
szervezetekkel, hogy minél tobb
embernek tudjunk segiteni.
A jarasi hivatalok foglalkoztatasi
osztalyai részére tovabbitjuk az
orszagosan  hirdetett = munkaerd
igényeket, valamint tajékoztatast
nyujtunk a foglalkoztatast eldsegitd
tamogatasokrol.

* *
EU-s programok: "; EU :

* x Kk
Részt vesziink az Europai Uni6 altal
tdmogatott munkaerdpiaci
programokban.

Figyeljik a programok pénziigyi
alakulasat.

Folyamatosan keretgazdalkodasi
feladatokat latunk el.

Balesetek kivizsgalasa:

Ha valaki megsériil a munkahelyén,
mi kivizsgaljuk, hogy mi tortént, és
segitink megelézni a hasonld
baleseteket.
Olyanok vagyunk, mint a baleseti
nyomozok!

[co ]
, B
Panaszkezelés: r?\%

1

Ha wvalakinek panasza van a
munkahelyével kapcsolatban, mi
segitiink megoldani a problémat.

Olyanok  vagyunk, mint  a
munkahelyi békitok!

- A
Szankciok: P

Ha egy cég nem tartja be a
szabalyokat, és pénzbiintetést kap,
mi gondoskodunk arrél, hogy a
biintetést befizessek.
Ha a cég nem ért egyet a
dontésiinkkel, mi képviseljik a
Kormanyhivatalt a birésagon.

I

NI/
-../

Fejlodési lehetéség: Il

Folyamatosan tanulunk és képezziik
magunkat, hogy mindig naprakészek
legyilink a legujabb szabalyokkal és
modszerekkel.

Valtozatos helyszineken folyik a
munka, ami nagy tapasztalatszerzési
lehet6ség.

Kapcsolatot tartunk az EU-s
foglalkoztatasi szervezetekkel.

Allaskeresési ellatasok,
tamogatasok és jogi

iigyek: @

Peres  ligyekben  ellatjuk a
Kormanyhivatal perbeli képviseletét.
A nalunk jogi munkakdrben eltoltott
idd, beleszamit a jogi szakvizsgahoz
sziikséges gyakorlat idejébe.
Elékészitjiik az allaskeresési
ellatasokkal, tamogatasokkal
kapcsolatos dontéseket.
Nyilvantartjuk a munkaerd-
kolcsonzéket — és a  magan-
munkakozvetitdket, hogy biztosak
lehessink ~ benne,  hogy  az
allaskeres6k  megbizhaté helyen
keresnek munkat.

AV

Kozfoglalkoztatas: AN
Szervezzik ¢és lebonyolitjuk a
kiilonb6z6 kozfoglalkoztatasi
programokat, hogy  mindenki
megtalalja a szamara
legmegfelelébbet.

Tamogatast nyQjtunk a programok
megvalositasdhoz, hogy minden
zokkenémentesen menjen.

Segitiink a hatranyos helyzetii
munkakeresdknek, hogy a
kozfoglalkoztatas  keretein  beliil
biztos megélhetésiik legyen, és hogy
visszatérhessenek a nyilt
munkaerdpiacra.
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HATOSAGI FOOSZTALY

A foosztaly negy osztalybol all, amelyek kiillonbozo hatosagi, oktatasi, szocialis €s 1gazsaguigyi
feladatokat latnak el.

Hatosagi és Oktatasi Osztaly

Altalanos hatosagi ligyek:
 Kisajatitasi, vizvezeteési szolgalmi jogi, anyakonyvi €s ingatlanszerzesi engedelyek elbiralasa

« Jegyzok ¢€s jarasi hivatalok felligyelete, masodfoku donteshozatal 1pari, birtokvedelmai €s
adougyekben

Koznevelési feladatok:

« Koznevelesi ¢s szakkepzes: intezmenyek ellenorzese

. Erettségi vizsgak szervezése, vizsgabizottsag miikodtetése
 Intézmeények nyilvantartasba vetele, engedelyek kiadasa ¢€s visszayonasa

Szocialis és Gyamiigyl Osztaly

Gyermekvedelmi és gyamiigyi feladatok:
« Szocialis €s gyermekvedelmi intézmenyek ellenorzese
« Fejleszto foglalkoztatas engedelyezese

. Orokbefogadas engedélyezése és feliigyelete
« Mozgaskorlatozottak kozlekedes: tamogatasanak elbiralasa

Masodfoku eljarasok:
Telepulesi jegyzok gyermekvedelmi donteseinek felulvizsgalata

Torvényességi Feliigyeleti Osztaly

Onkormanyzati jogszeruseg biztositasa:
« Hely1 onkormanyzatok ¢s nemzetisegi onkormanyzatok mukodesének vizsgalata
« Torvenyessegl felugyeleti eszkozok alkalmazasa

« Képviselok kepzeseének tamogatasa

Kapcsolattartas és adatszolgaltatas:
. Onkormanyzatoktol adatgytjtés, jogszabalyi megfelelés ellendrzése
« Szakmai 1ranyitas segitese, javaslattetel €s panaszkezeles

Igazsagiigyl Osztaly

Jogi segitség és aldozatsegites:
« Tamogatasi ¢s meltanyossagi kerelmek elbiralasa
. Allami karenyhitési ligyek intézése

Csaladi csodvédelmi feladatok:

« Termeszetes szemelyek adossagrendezesenek tamogatasa

Partfogo feliigyelet:

« Fiatalkoru ¢s felnott bunelkovetok felugyelete

« Kozérdeku munka blintetés vegrehajtasanak segiteése

« Kozvetitol eljarasok lefolytatasa szabalysertesi €s buintetougyekben

A foosztaly feladata, hogy biztositsa a hatosagi ugyek jogszeru ¢s hatekony lebonyolitasat, a
szocialis €s gyermekvédelmi szolgaltatasok ellenorzeset, valamint az 1gazsagiigyi €s torvenyessegi
felugyelet1 tevekenysegeket.
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JOGI, HUMANPOLITIKAI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY

Jogi, Perkepviseleti és Koordinacios Osztaly
Jogi szakmali segitségnyujtas
§ Mas szervezeti egységek jogi megkereséseinek folyamatos kezelése, sziikség esetén konzultacidval

Normativ utasitasok megalkotasa, kozzététele, nyilvantartasa

§ A Kormanyhivatal normativ utasitasai megalkotasanak el6készitése, dsszeallitasa

§ A normativ utasitasokrol nyilvantartas vezetese

S Az alairt normativ utasitasok kihirdetése, a kormanyhivatali honlapon valo kozzetétele
S A normativ utasitasok folyamatos felulvizsgalata

Szerzodések, megallapodasok jogi felilvizsgalata

S A szervezeti egységek altal elokeszitett szerzodések, megallapodasok jogi vizsgalata

§ A fOispani utasitasok figyelembevétele a feliilvizsgalat soran

S Szerzddések, megallapodasok jogi ellenjegyzése
Peres és nem peres képviseleti feladatok

§ Perképviseleti feladatok ellatasa

S Birosaghoz kiildendd nyilatkozatok elkészitése
S Targyalasokon vald részvétel
§ Szakmai segitsegnyujtas szervezetl egysegek szamara

Jogi feladatok

§ Kozérdekt bejelentések, panaszok kivizsgalasa

S Behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos megkeresések kezelése
§ Jogszabalyvaltozasokkal kapcsolatos tajékoztatas

§ Kozérdeki adatigények jogi véleményezése

Koordinacios feladatok

*= Allamigazgatasi kollégium miikddésével kapcsolatos feladatok
= Munkaterv Osszeallitasa
= Meghivok elkészitése, kikiildése

\t rr (X 14 4 14 oo |1 / rr
= Jegyzokonyv keszitese az ulesekrol

= Egyéb koordinacids feladatok

= Reészbeszamolok bekerese

= Ellendrzési tervek kozzétése

= Adatvédelmi kérelmek elbiralasa

5 Intézmenyl munkaterv osszeallitasa
= Iratkezelés feliigyelete
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Szervezeési feladatok

¥ Helyiségek bérbeaddsanak engedélyezése

¥ Oktatd- és rendezvényhelyiségek bérbeadasa

¥ Engedélyeztetés elokészitése

V' Képzési és tovabbképzési feladatok

¥ Képzési feladatok szervezése
¥ Oktatok felkérése
V' Vizsgaszervezés

Humanpolitikai Osztaly

» Munkaltatéi intézkedések eldkészitése

)Alléspélyézatok lebonyolitasa

P Kitiintetésekre torténd felterjesztések

’Hatéségi ellenori 1igazolvanyok kezelese

’Ké’)zszolgé,lati ellenorzesek vegzese a varmegye onkormanyzatainal
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NEPEGESZSEGUGYI FOOSZTALY

M1 a népegeszsegigy?

A nepegeszsegugy a tarsadalom egeszsegenek megorzesere, a megbetegedesek megelozesere €s az
egeszsegugyl ellatas hatekonysaganak novelésére torekszik. Celja a kozosseg egeszsegenek javitasa,
nem csupan egy-egy beteg kezelese.

Mi a népegeszseégi feladatellatas?

A nepegeszseguigy feladatellatas a kornyezet, eletmod ¢€s orvosi ellatas tertuleten vegzett munkat
jelenti, belecrtve az egeszseges kornyezet kialakitasat, a prevenciot €s a megfelelo orvosi ellatas
biztositasat.

Mit jelent a népegészséegiigyben dolgozni?

A nepegeszsegugyben dolgozni a tarsadalom egeszsegenek megorzeset jelentl, kulonosen a
megelozes, tudatos eletmod es kornyezetvedelem tertiletén.

Miert fontos a népegészségugy?

Charles Everett Koop szerint: "Az egeszségugy idonkent egyeseknek, a népegeszsegiigy pedig
mindig mindenkinek létkérdes."
Kerta1 Pal szerint: "A nep egeszseguigyenek szolgalataban all."

Mi befolyasolja egészségiinket?

A telepules, az 1skola, a munkahely levegoje, klimaja

« Az 1voviz, a strandok vize, a sportolas helyszine

« A hulladekok, a szennyviz kezelese

« A veszelyes vegyl anyagok, allergén ¢s fertozo elemek

A sugarzas, a kozmetikumok és étrend-kiegeszitok hatasai

A népegeszsegiigyl hatosagi ellenorzesek

« Ellenorzi az 1vo- es furdovizeket, a szennyvizkezelest, a hulladekkezelest

« Vizsgalja a telepulesek, epuletek higienes allapotat (iskolak, korhazak, vendeglatohelyek, stb.)
« Felugyel1 a kozetkeztetest (pl. 1skolai, korhazi etkeztetes)

« Ellenorzi a kozmetikumokat ¢€s etrend-kiegeszitoket

« K1vizsgalja a fertozo betegsegeket €s a jarvanyokat
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A népegeszseégiigy szerepe az eletmodban
Egészsegiink megorzésében kulcsfontossagu a helyes életmod:

« Hogyan ¢tkezunk, mennyit mozgunk, mennyit pithentnk
« Dohanyzas, alkoholfogyasztas, szamitogep-hasznalat
« Szurovizsgalatok, orvosi kontrollok

A népegeszsegiigy megelozo tevekenységet vegez:

« Lakossagi egeszseég-programok
« Szurovizsgalatok szervezese

. Eletmdd-tanacsadas

. Ovodai-iskolai egészségnevelés

Az egeszségugyi ellatas ellenorzése
Ha orvosi beavatkozasra van sziikségiink, a népegészségugy feliigyeli:

« Az egeszsegugyi szolgaltatasok mukodesi engedelyeit
« A korhaz, szakrendelo1, haziorvosi, tigyeleti betegellatast
« Az orvosok, apolok ¢s egyeb szakdolgozok tevekenyseget

A népegeszseégiigy fontos kihivasai

A nepegeszsegugy nemcesak a kornyezeti hatasok, hanem az ¢letmod ¢€s az egeszsegugyi ellatas terén
1s felelosseggel bir. Az egészseg megorzeseben betoltott szerepe mindig kulcsfontossagu.

A kornyezeti1 hatasok, az eletmod ¢€s az egeszsegligyi ellatas teren van felelossege ¢s feladata, szamos
szep kihivasa a népegeszsegligynek!
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Milyen szakteruleteken dolgozunk?

Ingatlan-nyilvantartas

Termofoldvédelem

Telekalakitas engedelyezese

Foldértékelés, foldmindsités

Foldmeérési és térképészeti hatdésagi feladatok

Foldforgalmi hatdsagi tigyintézés (termdéfold tulajdonjoganak és foldhasznalati jogosultsaganak
jovahagyasa)

Foldmuvesek és mezdgazdasagi termeldszervezetek nyilvantartasa

LLLL
..............
...........

Mieért erdemes csatlakozni hozzank?

Stabil, kiszamithato munkalehetoség egy allamigazgatasi szervnel
Szakmai fejlodés es folyamatos képzesi lehetéségek

Modern, innovativ technologiak és térinformatikai rendszerek hasznalata
Részvétel az elektronikus ingatlan-nyilvantartas bevezetéseben

Kivalo csapat eés tamogatdé munkakornyezet

Kiket varunk?

Olyan palyakezdoket, akik érdeklodnek az ingatlaniigyek, a foldforgalom, foldmeres, terképeszet, az
agrarium vagy a jogi ¢s igazgatasi feladatok irant.

Lépj kapcsolatba velunk!

Kiildd el érdeklodésed vagy onéletrajzod az alabbi e-mail cimre: hivatal@tolna.gov.hu
Tovabbi informaciokert latogass el weboldalunkra: www.kormanyhivatalok.hu vagy a foldiigyi
1gazgatas kozponti oldalara: www.foldhivatal.hu
Varunk csapatunkba, ahol egytitt formalhatjuk a jovo ingatlaniigyi szakigazgatasat!
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KORNYEZETVEDELMI, TERMESZETVEDELMI ES
HULLADEKGAZDALKODASI FOOSZTALY

Kornyezetvédelmi tevekenyseg

A kornyezetvedelmi hatosag feladata a kornyezeti elemek vedelme, biztositva a fenntarthato jovot.
Hatosagi eljarasok:

%) Kornyezeti hatasvizsgélati és kornyezethasznalati engedélyezések
%) Levegotisztasag-védelem

%) Kdrnyezeti zaj- és rezgésvédelem

€% Karmentesitési iigyek

Ellenorzés és egyiittmuakodes:

%) Jogszabalyok betartasanak feliigyelete
%) Egylittmiikodés allami és dSnkormanyzati szervekkel
%) Kozigazgatasi szankciok alkalmazasa jogsértések esetén

Termeészetvédelmi tevékenyseg

A c¢l a biosztera allapotanak, ¢élohelyeknek ¢€s termeszet tajnak a megorzese.
Hatosagi engedélyezések:

€% Védett, fokozottan védett és Natura 2000 teriiletek
%) Vadaszati, halaszati és épitésiigyi hatosagi eljarasok
%) Kozérdekii bejelentések kivizsgalasa

Vedett teruletek és fajok kezelése:

€% Természeti értékek lehatarolasa, nyilvantartasba vétele
%) Védett allat- és novényfajok engedélyezése, ellendrzése
<% Sériilt allatok mentése, szallitasa

Ellenorzeés és technologial tamogatas:

%) Vadkamerak, éjjellatok, spektivek és dronok hasznalata
L) Jogsértések feltarasa, szankciok alkalmazasa

Hulladékgazdalkodasi tevékenyseg

A fenntarthato hulladékkezelés ¢s az illegalis hulladéklerakok
felszamoléasa a 6 cél. \9,

Engedélyezési és feliigyeleti eljarasok:

%) Hulladékgazdalkodasi tevékenységek jogszeriiségének

ellenorzese @
%) Engedély nélkiili tevékenységek felderitése, szankcionalasa ¢

Technikai eszkozok alkalmazasa: )

%) Tablagépek az adatrogzitéshez

€% Tavolsagmérdk a hulladék mennyiségének felmérésére g \
@ Dronok az illegalis lerakok azonositasara /
(Y
®

T | Ilegalis hulladékot észlel?

Jelentse be, és tegyiink egyiitt a tisztabb kornyezetért! | ~
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KOZLEKEDESI, MUSZAKI ENGEDELYEZESI, MERESUGYI
ES FOGYASZTOVEDELMI FOOSZTALY

Fogyasztovédelmi Osztaly

A Tolna Varmegyei Kormanyhivatal Fogyasztovedelmi Osztaly eves vizsgalati program kereteben
tobb mint 30 temavizsgalatot veégez hatosagi ellenorzesi tevekenysege soran.

A fogyasztovedelmi hatosag munkaja sokrétu, tobbek kozott ellenorzi:

o a vallalkozasok altalanos kereskedelmai feltételeit,

) B

. az arfeltiintetés1 szabalyok betartasat,

« a megteveszto kereskedelmi gyakorlatok tilalmanak érvényesuilését.

Idoszakos ellenorzések
A nyari idoszakban kiemelt figyelmet fordit:
« a vendéglato egysegek nyari idegenforgalmi tevekenyseégere,
« a szemelyszallito szolgaltatasok eloirasainak betartasara (pl. taxi),

. a iatalkoruak vedelmere, amely soran 18 ¢ven aluliak bevonasaval vegez ellenorzeseket.
A hatosagi ellenorzesek probavasarlasok formajaban torténnek.

Az ellenorok:

1. Termekeket helyeznek a kosarba vagy ¢telt/italt rendelnek.
2. Kifizetik az 0sszeget.
3.Bemutatkoznak, majd visszaellenOrzik az esetleges jogserteseket.

A vizsgalatok hivatalbol indulnak, de a hatdsag fogyasztol kerelmekre 1s eljarast indithat.
Fobb fogyasztol panaszok:

« Kozszolgaltatokkal kapcsolatos problemak (vizikozmu, villamos energia, foldgaz,
hulladékgazdalkodas).
« Elszamolasi vitak (pl. csotoresek, kedvezmeényes foldgazmennyiseg biztositasa).

Meérésiugyi szakteriilet

A meresugyi szakterulet {0 feladata a kotelezo hitelesitesu meroeszkozok hitelesitése, peldaul:
« kiillonb0zo merlegek,
« Uzemanyagkutak,
o tartalyok.

Eljarasok:

« Kérelemre indulo hitelesitesi eljarasok.

« Hivatalboli ellenorzeések annak vizsgalatara, hogy a méroeszkozok hitelesek-e.

A meéresugyi szakterulet muszaki kepzettseéggel vagy meréstigyi hitelesito vizsgaval (1 ¢ven beluli
elvegzes) elerheto.
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Kozlekedési és Jarmuforgalmi Osztaly

Kozuti szakteriilet

Ha erdekel a kulfoldrol behozott jarmuvek vizsgalata €s a forgalomba helyezési eljarasok, akkor itt
a helyed!

Piacképes szakmai ismeretek és gyakorlat szerezheto:

« a hatosagi jarmuvizsgaztatas teruleten,
« a muszaki vizsgabiztosi szakmai kepesites megszerzesevel.

Elvarasok a csatlakozashoz:

« Jarmugepéesz szakteruleten technikusi vagy magasabb minosites.
« B kategorias vezetol engedely.

Egyéb hatosagi tevékenysegek:

« KoOzuti arutovabbitas €s szemelyszallitas okmanyainak kiadasa, hatosagi ellenorzese.

« Nemzetkozi €s belfoldi forgalomban kozlekedo jarmuvek uzemeltetésenek ellenorzese.

Sziilkséges vegzettseg
« Kozlekedési vagy gepeszetl szakiranyu kozépfoku vagy felsofoku vegzettseg.

ﬁtiigyi szakteriulet

Eljarasok:
« Kozlekedési epitmenyek (utak, jardak, parkolok) engedelyezese, forgalomba helyezese,
atminositese.
« Maganutak kozforgalom szamara torteno megnyitasanak vagy elzarasanak engedelyezese.

« Kozutkezelo es ugytel kozotti erdekserelmek kivizsgalasa.
A munka sajatossagai:

« Minden ugy egyedi.
« Tervek €és muszaki leirasok 0sszevetése, eértelmezése.
« Lathato eredmeny — utak, korforgalmak ¢pitese.

Sziilkséges vegzettség
Meérnoki vagy jogi végzettség elonyt jelent.

Ha erdekel barmelyik szaktertilet, keresd a Tolna Varmegye1r Kormanyhivatal allashirdeteéseit! <A
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PENZUGYI, GAZDALKODASI ES INFORMATIKAI
FOOSZTALY

A Tolna Varmegyei Kormanyhivatal ezen foosztalya kulcsszerepet jatszik a hivatal zokkenomentes
mukodeseben, biztositva a hatékonysagot ¢s alkalmazkodva a valtozo 1genyekhez.

Fobb szakteriiletek

Beruhazas, uzemeltetes es vagyongazdalkodas
Informatika

Penzugy €s szamvitel

Tamogatas ¢s bergazdalkodas

Projektek, kozbeszerzesek

Osztalyok es feladataik

Beruhazasi, Uzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Osztaly

Biztonsagos ¢s modern munkahely1 kornyezet kialakitasa
Gepjarmupark tuzemeltetese, anyag- ¢s eszkozbeszerzes

Informatikai Osztaly

IT uzemeltetes 30+ telephelyen
Felhasznaloil tamogatas, rendezvények informatikai biztositasa

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

Koltsegvetes tervezese €s penzugyl nyilvantartas vezetese

Koltsegvetes vegrehajtasanak ellenorzese
Tamogatasi és Bergazdalkodasi Osztaly

Bérszamfejtes, juttatasok kezelese

Allami ellatasok koordinalasa (pl. gyermekek otthongondozasi dija)

Projekt Osztaly

Kozbeszerzesi eljarasok lebonyolitasa

Palyazatok elokeszitese €¢s menedzselese

Miert csatlakozz hozzank?

 Valtozatos, kihivasokkal teli feladatok
v/ Gyakornoki programok

v/ Szakmai fejlédési lehetdségek
 Stabil, fejl6édé munkakornyezet
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JARASI HIVATALOK

A varmegyel kormanyhivatalok kirendeltségeikent mukodnek, illetékességlik az adott jarasra vagy fovarosi
keruletre terjed ki. Székhelyuk a jarasi kozpontban talalhato, emellett kirendeltségeken és telepiilesi
lugysegédeken keresztil biztositjak a lakossag ligyintézeset.

Tolna varmegyében 6 jarasi hivatal mukodik:

¢» Bonyhadi Jarasi Hivatal
@ Dombovari Jarasi Hivatal
© Paksi Jarasi Hivatal

) Szekszardi Jarasi Hivatal
¢ Tamasi Jarasi Hivatal

() Tolnai Jarasi Hivatal

KORMANYABLAK OSZTALY
A kormanyablakok egyablakos tigyintézest biztositanak, egyszerusitve az adminisztrativ feladatokat.

Mit nyujtanak?

o» Gyors lUgyintézés, elektronikus ligyintézési segitség

o[» SzakértOi tamogatas az tgyfeleknek

*[» Ruha tdmogatas kormanyablak tigyintézOk részére (évi nettd 150.000 Ft)
o[> Képzési lehetdségek

Kinek ajanlott?

Azoknak, akik szeretik a palyazokkal valo kapcsolattartast, precizek, j0 a kommunikacios keszséguk, €s szivesen
dolgoznak csapatban.

HATOSAGI ES GYAMUGYI OSZTALY

A gyermekek ¢€s cselekvokeptelen felnottek vedelmeert, valamint a szocialis 1igazgatasert felel.

Feladatai:

o» Szocialis tigyek: ellatasok, juttatasok kezelése

o» Gyamhatosagi uigyek: gyermekvédelem, gondnoksag

o[» Hatosagi feladatok: kornyezetvédelem, temetkezési szolgaltatok ellendrzése

Kinek ajanlott?

Azoknak, akik empatikusak, szeretnek segiteni, j0 a problémamegoldo készségiik, ¢s képesek felelossegteljes
dontéseket hozni.

. 2
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FOGLALKOZTATASI OSZTALY

Az allaskeresest tamogatja, munkaeropiact programokat kezel, segiti a munkaadokat.
Feladatai:

o> Allaskeresdk és munkaadok tamogatasa
*[» Munkaerdpiaci programok, ellatasok kezelése
°[» Kozfoglalkoztatas szervezése, hatdsagi ellendrzés

Kinek ajanlott?

Akik szeretik a szervezest, segiteni akarnak az allast keresoknek, precizek, ¢s j0l kommunikalnak.

NEPEGESZSEGUGYI OSZTALY
A kozegeszseg es jarvanyugy feliigyeletét latja el.
Feladatai:

o» Ivdviz, étel, hulladék ellendrzése
»» Higéniai vizsgalatok iskolakban, 6vodakban, kérhizakban
o[» Védoboltasi programok

Kinek ajanlott?

Egészségtudatos, felelosségteljes gondolkodasu személyeknek, akik szeretik a rendszerezett, hatosagi munkat.

ELELMISZERLANC-BIZTONSAGI ES ALLATEGESZSEGUGYI OSZTALY

Az ¢lelmiszerek ¢€s az allatok egészsegenek biztonsagat felugyell.
Feladatai:

o> Allategészségiigyi vizsgalatok, vagohidak ellendrzése
> Elelmiszer-biztonsagi szabalyozasok betartatasa
o> Allatvédelmi ellendrzések

Kinek ajanlott?

Akik elhivatottak az ¢€lelmiszerbiztonsag, allatvédelem irant, szeretik a terepmunkat, precizek ¢s hatarozottak.

A jarasi hivatal idealis azoknak, akik stabil, kiszamithatéo munkat keresnek a kozigazgatasban, ¢s szeretnek

fejleszten1 szakmai készsegeiket.




