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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TOLNA VÁRMEGYEI KORMÁNYHIVATAL

Hatósági Főosztály Hatósági és Oktatási Osztály

pályázatot hirdet Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.) keretében

oktatási szakügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A fővárosi és 
vármegyei kormányhivatalok szervezeti és működési szabályzatáról szóló 15/2024. (VI.28.) KTM 
utasítás V. fejezet 41. pont szerinti Oktatással kapcsolatos feladatok..

Ellátandó feladatok részletezve: 

A fővárosi és megyei kormányhivatalok szervezeti és működési szabályzata szerinti oktatással 
kapcsolatos feladatok, az Ügyrendben meghatározott feladatok és a kormányhivatal szervezeti 
egységeinek ügyintézői részére meghatározott feladatok, így különösen:

Az érettségi vizsga szervezésével kapcsolatos feladatok ellátása az alábbiakra különös tekintettel:

A május-júniusi és az október-novemberi érettségi vizsgaidőszakban azoknak a középiskolának a 
kijelölése, ahol érettségi emelt szintű vizsgát lehet szervezni.

Az érettségi vizsgára való jelentkeztetés ellátása, a vizsgázók beosztása.

Az érettségi vizsgaszabályzatban meghatározottak szerint az érettségi vizsgabizottság elnökének 
megbízása, a vizsgabizottság tevékenységének ellenőrzése.

Emelt szintű érettségi vizsga szervezése esetén az írásbeli vizsga felügyelő tanárainak megbízása, 
a tantárgyi bizottság tagjainak megbízása, a tantárgyi bizottság működéséhez szükséges feltételek 
biztosítása.

Az érettségi feladatlapok kiosztásában részt vevő járási hivatalokkal kapcsolattartás.

Gondoskodik a vizsgatárgyak központi vizsgakövetelmények alapján kiadott feladatlapjain 
elkészített vizsgadolgozatok javításáról, értékeléséről, az emelt szintű vizsgadolgozatra 
benyújtott észrevétel elbírálásáról, a vizsgadolgozat újrajavításáról.

Emelt szintű vizsga esetén a tantárgyi bizottságnak a szóbeli tételek átadása, a tantárgyi bizottság 
üléseiről készített jegyzőkönyvek őrzése.
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A kormányhivatal által bonyolított érettségi vizsga vizsgaszervezési feladatainak az ellátása.

Egyedi kijelölés alapján részt vesz a köznevelési intézmények hatósági ellenőrzésében:

Intézi a feladatkörét érintő közérdekű bejelentésekkel, panaszokkal, közérdekű adatigénylésekkel 
kapcsolatos ügyeket.

Betöltendő állás szakmacsoportja: oktatás

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Kormányzati szolgálati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szekszárd

A munkavégzés pontos helye: 7100 Szekszárd, Szent István tér 11-13.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra 
a Kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény rendelkezései, valamint a Tolna 
Vármegyei Kormányhivatal Közszolgálati Szabályzatának rendelkezései az irányadók. A pályázati 
kiírással kapcsolatosan további információt dr. Tóth Emese Anna főosztályvezető nyújt a 74/501-
230-as telefonszámon.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Próbaidő: 6 hónap. Benyújtandó: három hónapnál nem régebbi hatósági 
erkölcsi bizonyítvány (a Kit. 2018. évi CXXV. törvény a kormányzati igazgatásról SPECIÁLIS -Kit 
225), vagy annak igazolása, nyilatkozatok megbízhatósági és összeférhetetlenségi eljáráshoz.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Felsőoktatásban szerzett végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- a Rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 7. § (1) bekezdés b) pont bd) 
alpontja alapján megbízhatósági vizsgálathoz való hozzájárulás,
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- A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 95. § szerinti 
összeférhetetlenségi eljárás lefolytatása.

- Vagyonnyilatkozat-tételi eljárás lefolytatása

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatási szakvizsga

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.08.15. 23:59

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatok benyújtásának módja: Elektronikus úton dr. Tóth 
Emese Anna főosztályvezető részére a hivatal@tolna.gov.hu e-mail címen keresztül, vagy 
személyesen: Tolna Vármegyei Kormányhivatal Jogi, Humánpolitikai és Koordinációs Főosztály 
Humánpolitikai Osztály, Tolna vármegye, 7100 Szekszárd, Augusz Imre utca 7. 3. emelet 305. 
iroda. Kérjük a borítékon feltüntetni a TOB/29/1411-1/2025. azonosítószámot, és az oktatási 
szakügyintéző megnevezést.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokat a Tolna Vármegyei Kormányhivatal főispánja, 
valamint a Hatósági Főosztály főosztályvezetője a pályázati feltételeknek megfelelő pályázók 
személyes meghallgatása alapján bírálja el.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.29. 23:59

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kormanyhivatalok.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.10.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.08.01.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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